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Tháng Nội dung công việc Phân công chỉ đạo
Cơ quan tham mưu, 

thực hiện

Cơ quan, 

đơn vị phối hợp

Quý III/2025

Tháng 7

7.1. Phối hợp tổ chức thành công Đại hội Đảng bộ xã lần thứ I và phối hợp với

TT HĐND xã chuẩn bị kỳ họp Hội đồng nhân dân xã lần thứ I nhiệm kỳ 2021-

2026. 

Chủ tịch, các Phó Chủ 

tịch UBND xã

7.2. Thực hiện quy trình tiếp nhận và ban hành các Quyết định tiếp nhận công chức,

viên chức; bổ nhiệm công chức, viên chức quản lý sau sáp nhập được UBND huyện

Mộ Đức (cũ) chuyển và cấp có thẩm quyền phê duyệt. 

7.3. Chỉ đạo việc lập thủ tục cấp con dấu mới của UBND xã và các phòng, ban

chuyên môn xã

7.4. Chỉ đạo xây dựng Đề án và quyết định thành lập Trung tâm hành chính công và

các phòng trình HĐND xã, đề án thành lập Trung tâm dịch vụ công xã theo Đề án

đã được UBND tỉnh phê duyệt và ban hành các văn bản quy định chức năng, nhiệm

vụ của các phòng chuyên môn xã theo Nghị định 150/2025/NĐ-CP và văn bản phân

cấp, phân quyền của bộ, ban, ngành trung ương và cùa tỉnh; Tập trung thành lập

ngay các Ban chỉ đạo, ban quản lý thực hiện các chương trình MTQG; chuyển đổi

số, cải cách hành chính,...

7.5. Chỉ đạo xây dựng và ban hành quy trình tiếp nhận, giải quyết TTHC tại Trung

tâm hành chính công; Rà soát TTHC đang giải quyết để tiếp tục thực hiện; Công

khai Thủ tục hành chính và thực hiện các quy định về tổ chức, thực hiện thủ tục

hành chính tại Trung tâm; Chỉ đạo rà soát, công khai TTHC trên Trang thông tin

điện tử xã

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch, PCT UBND xã 

- Giám đốc TTHC xã

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công; các 

phòng, ban, ngành xã

7.6. Chỉ đạo thực hiện xây dựng Kế hoạch về phát triển kinh tế - xã hội, đảm bảo

AN-QP 06 tháng cuối năm; tập trung quyết liệt chương trình mục tiêu quốc gia giảm

nghèo và chương trình xây dựng nông thôn mới. Rà soát, chỉ đạo thực hiện các nội

dung, công việc chưa hoàn thành của các xã cũ trước sáp nhập để có định hướng chỉ

đạo xử lý.

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã; 

các đ/c PCT UBND xã 

Phòng Kinh tế, VH-

XH xã, VP 

HĐND&UBND, 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công và 

các ngành

(Kèm theo Quyết định số 19/QĐ-UBND, ngày  02/7/2025 của UBND xã Long Phụng)

Nhiệm vụ chi tiết theo Qúy và Tháng trong 06 tháng cuối năm 2025

Phụ lục số 02

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã và 

02 PCT UBND xã

Phòng VH-XH xã, 

VP HĐND&UBND, 

TTPVHC và các 

ngành
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7.7. Tổ chức Hội nghị triển khai kế hoạch phát triển kinh tế, xã hội, đảm bảo an

ninh, quốc phòng và Hội nghị triển khai công tác An toàn giao thông 6 tháng cuối

năm 2025. 

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã

Phòng Kinh tế, VP 

HĐND&UBND

7.7. Chỉ đạo thành lập Ban chỉ huy PCTT&TKCN xã; Xây dựng Phương án

PCTT&TKCN; thành lập các tổ xung kích PCTT&TKCN

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn - PCT UBND xã
Phòng Kinh tế xã

BCHQS xã; 

Công an xã và 

các thôn

7.8. Chỉ đạo rà soát, đánh giá hiện trạng hồ sơ, tiến độ các công trình ĐTXD cơ bản

và tiếp nhận bàn giao hồ sơ, tiến độ công trình để tiếp tục quản lý. Xây dựng kế

hoạch đầu tư công của xã năm 2026.

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã
Phòng Kinh tế xã

7.9. Xây dựng kế hoạch bảo vệ môi trường và dự toán kinh phí sự nghiệp môi

trường năm 2025 - 2026 theo hướng dẫn của tỉnh

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn - PCT UBND xã
Phòng Kinh tế xã Công an xã

7.10. Tăng cường công tác kiểm tra, hướng dẫn quyết toán công trình hoàn thành.

Giải quyết các tồn tại về nợ đọng xây dựng cơ bản. Đẩy nhanh công tác bồi thường

giải phóng mặt bằng, tiến độ thi công, nghiệm thu khối lượng hoàn thành, giải ngân

vốn đầu tư xây dựng cơ bản trên địa bàn bằng nguồn vốn tập trung và các nguồn vốn

hợp pháp khác. Quản lý chất lượng công trình xây dựng cơ bản.

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn - PCT UBND xã 
Phòng Kinh tế,

7.11. Xây dựng và triển khai Kế hoạch chuyển đổi số năm 2025; tăng cường công

tác bảo đảm an toàn, an ninh thông tin trong các hoạt động ứng dụng công nghệ

thông tin của cơ quan Nhà nước

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 

xã 

Phòng VH-XH xã

7.12. Tổ chức hội nghị triển khai công tác PCTT&TKCN năm 2025; kiểm tra việc

triển khai thực hiện phương án PCTT&TKCN ở các ngành, địa bàn thôn; chỉ đạo

chăm sóc cây trồng vụ Hè Thu năm 2025 và các nhiệm vụ được giao.

Đ/c Ngô Văn Thanh - 

Chủ tịch UBND xã 
Phòng Kinh tế,

7.13. Tổ chức thực hiện các hoạt động đền ơn đáp nghĩa; thăm và tặng quà cho các

gia đình chính sách tiêu biểu nhân kỷ niệm 78 năm ngày Thương binh liệt sỹ

(27/7/1947 - 27/7/2025)

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 

xã 

Phòng VH-XH xã

Tháng 8
8.1. Chỉ đạo xây dựng các Kế hoạch, chương trình, đề án, phương án tổ chức

thực hiện các Nghị quyết tại Đại hội Đảng bộ xã lần thứ I 

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã và 

02 PCT UBND xã

Các phòng, ban, 

ngành xã

8.2. Chỉ đạo thực hiện tốt phong trào “Toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc” trên địa

bàn xã, đặc biệt là tổ chức Hội nghị ở khu dân cư về “Ngày hội toàn dân bảo vệ an

ninh Tổ quốc - 19/8”. Tổ chức kiểm tra công tác tổ chức nhà nước và cải cách hành

chính, chấp hành kỷ luật kỷ cương hành chính; chỉ đạo công tác tổ chức Lễ Vu lan

năm 2025 đối với đạo Phật và Lễ Phục sinh đối với đạo Công giáo và đạo Tin lành.

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 

xã 

Công an; VH-XH xã
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8.3. Chỉ đạo kiểm kê đất đai năm 2025; chỉ đạo cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng

đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản gắn khác liền với đất; tập trung chỉ đạo công tác

bồi thường, giải phóng mặt bằng các dự án trên địa bàn xã 

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn -  PCT UBND xã 
Phòng Kinh tế

8.4. Tổ chức Hội nghị tổng kết năm học 2024 - 2025; chuẩn bị các nội dung tổ chức

khai giảng năm học 2025 - 2026. 

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 

xã 

Phòng VH-XH xã
Các đơn vị 

trường học

8.5. Tập trung chỉ đạo các Chủ đầu tư đẩy nhanh tiến độ thi công các công trình, dự

án gắn với thực hiện tốt công tác giải ngân, quyết toán công trình hoàn thành, chống

thất thu ngân sách

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã

Phòng Kinh tế, Chi 

cục thuế khu vực

8.6. Chỉ đạo tổ chức các hoạt động văn hoá, văn nghệ, thể dục - thể thao chào mừng

kỷ niệm 80 năm ngày Cách mạng Tháng Tám và Quốc khánh 02/9

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 
Phòng VH-XH xã

8.7. Chỉ đạo thu hoạch lúa và các loại cây trồng vụ Hè Thu năm 2025; tổ chức tiêm

phòng gia súc, gia cầm và công tác phòng, chống dịch bệnh gia súc, gia cầm, nuôi

trồng thủy sản. 

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn -  PCT UBND xã 
Phòng Kinh tế

8.8. Tổ chức đánh giá kết quả thực hiện Chương trình MTQG xây dựng nông thôn

mới gắn với cơ cấu lại ngành nông nghiệp; theo dõi, hỗ trợ các dự án đầu tư liên kết

trong lĩnh vực nông nghiệp trên địa bàn xã

Đ/c Ngô Văn Thanh - 

PCT UBND xã 
Phòng Kinh tế

8.9. Chỉ đạo điều tra, rà soát biến động cung - cầu lao động năm 2025 trên địa bàn

xã.

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 

xã 

Phòng VH-XH xã

Tháng

 9
9.1. Chỉ đạo tổ chức khai giảng năm học 2025 - 2026

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 

xã 

Phòng VH-XH xã Các trường

9.2.Chỉ đạo xây dựng kế hoạch tuyên truyền nhân chiến dịch làm cho thế giới sạch

hơn 22/9; thực hiện nhiệm vụ về biển, hải đảo và biến đổi khí hậu.

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn -  PCT UBND xã 
Phòng Kinh tế

9.3. Tổ chức hội nghị trực báo tình hình phát triển kinh tế - xã hội, công tác XDCB,

thu chi ngân sách 9 tháng năm 2025.

Đ/c Ngô Văn Thanh - 

PCT UBND xã 

Phòng Kinh tế, Văn 

phòng 

9.4. Triển khai thực hiện tháng An toàn giao thông (tháng 9/2025) trên địa bàn xã.

Tổ chức Hội nghị giao ban đánh giá kết quả thực hiện Nghị định số 03/2019/NĐ-

CP, ngày 05/9/2019 của Chính phủ Quý III/2025.

Đ/c Ngô Văn Thanh - 

PCT UBND xã 

Công an, Ban ATGT  

xã, Quân sự, Biên 

phòng

9.4. Chỉ đạo đẩy nhanh tiến độ thi công các công trình, dự án để đạt điểm dừng kỹ

thuật đảm bảo an toàn trong mùa mưa bão; chỉ đạo tiếp tục tháo gỡ vướng mắc đẩy

mạnh công tác giải phóng mặt bằng các công trình dự án trên địa bàn xã 

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn -  PCT UBND xã 

Phòng Kinh tế, các 

Chủ đầu tư.
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9.5. Tổ chức các hoạt động văn hóa, văn nghệ, thể dục - thể thao chào mừng 80 năm

ngày Quốc khánh 02/9; xét công nhận các danh hiệu văn hóa năm 2025.

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 
Phòng VH-XH xã

9.6. Chỉ đạo kiểm tra thực hiện Chương trình Chuyển đổi số và ATTT trên địa bàn

xã năm 2025.

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 
Phòng VH-XH xã

9.7. Kiểm tra phương án PCTT&TKCN năm 2025 của các cơ quan, đơn vị trên địa

bàn xã; chỉ đạo thực hiện công tác phòng, chống dịch bệnh gia súc, gia cầm; triển

khai công tác tiêm phòng LMLM, CGC đợt 2 năm 2025

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn -  PCT UBND xã 

Phòng Kinh tế; các 

thôn

9.7. Triển khai thực hiện Chương trình MTQG xây dựng nông thôn mới gắn với cơ

cấu lại ngành nông nghiệp năm 2025.

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn -  PCT UBND xã 
Phòng Kinh tế

9.8. Chỉ đạo điều tra, rà soát tăng giảm hộ nghèo, hộ cận nghèo định kỳ năm 2025

trên địa bàn xã.

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 
Phòng VH-XH xã

Quý IV/2025

Tháng 10

10.1. Chỉ đạo thực hiện một số nhiệm vụ quan trọng về phát triển kinh tế - xã hội,

bảo đảm quốc phòng, an ninh; rà soát, chỉ đạo thực hiện các nội dung, công việc

chưa hoàn thành trong Quý III/2025. Chỉ đạo giải quyết TTHC cho tổ chức, công

dân

Chủ tịch, các Phó Chủ 

tịch UBND xã

Các phòng, TTPVHC 

xã, Các thôn

10.2. Xây dựng chỉ tiêu kế hoạch năm 2026.

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã; 

các đ/c PCT UBND xã 

Phòng Kinh tế, Văn 

phòng 

10.3. Chỉ đạo các ngành báo cáo kết quả thực hiện kế hoạch kinh tế - xã hội năm

2025 và xây dựng kế hoạch năm 2026 và xây dựng kế hoạch đầu tư công năm 2026

của xã. Phối hợp với Thường trực HĐND xã chuẩn bị nội dung để tổ chức kỳ họp

HĐND xã cuối năm 2025. 

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã; 

các đ/c PCT UBND xã 

Phòng Kinh tế xã, 

Văn phòng 

10.4. Chỉ đạo đẩy mạnh ứng dụng ứng dụng CNTT trong giải quyết công việc; hoạt

động của Cổng thông tin điện tử xã; hoạt động của Trung tâm hành chính công xã;

chỉ đạo kiểm tra, công nhận các danh hiệu văn hóa theo quy định. Tổ chức các hoạt

động hưởng ứng Ngày chuyển đổi số 10/10; Tổ chức chấm điểm chuyển đổi số cấp

xã theo Bộ chỉ số CĐS tỉnh (sửa đổi, bổ sung)

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 

xã 

Phòng VH-XH xã

10.5. Chỉ đạo thực hiện công tác PCTT&TKCN năm 2025; tập trung chỉ đạo thu

hoạch dứt điểm các loại cây trồng vụ Hè Thu năm 2025; chỉ đạo công tác tiêm

phòng dịch cho gia súc, gia cầm. 

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn, PCT UBND xã

Công an, 

BCHQS xã, các 

thôn

10.6. Giải quyết các vướng mắc trong công tác quản lý đất đai; đẩy mạnh công tác

giao đất, cho thuê đất, thu hồi đất; trực báo công tác giải phóng mặt bằng các công

trình dự án trên địa bàn xã; báo cáo công tác bảo vệ môi trường năm 2025

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã

Phòng Kinh tế xã
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Tháng 11

11.1. Tập trung quyết liệt chương trình mục tiêu quốc gia giảm nghèo trên địa bàn

xã. Tiếp tục thực hiện chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới.

Tăng cường công tác phối hợp kiểm tra, giám sát, xử lý vi phạm trong hoạt động

khai thác khoáng sản; theo dõi việc thực hiện nghĩa vụ tài chính và cải tạo phục hồi

môi trường trong khai thác khoáng sản trên địa bàn xã và giải quyết TTHC cho tổ

chức, công dân

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn - PCT UBND xã 
Phòng Kinh tế xã

Trung tâm hành 

chính công

11.2. Tổng kết công tác gọi công dân nhập ngũ năm 2025, triển khai công tác gọi

công dân nhập ngũ năm 2026.

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã

Ban chỉ huy Quân sự 

xã

11.3. Chuẩn bị các nội dụng phục vụ cho kỳ họp HĐND xã cuối năm 2025.
Phòng Kinh tế xã; 

Văn phòng 

11.4. Chỉ đạo công tác đánh giá cán bộ, công chức, viên chức năm 2025 và đánh giá

thực hiện chính sách theo Nghị định 178/2024/NĐ-CP và Nghị định 67/2025/NĐ-

CP  đợt 2

Phòng VH-XH

11.5. Tổ chức Hội nghị đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ phát triển KT-XH

năm 2025 và phương hướng, nhiệm vụ năm 2026; Tình hình thu-chi NSNN năm

2025, nhiệm vụ năm 2026; Tình hình thực hiện công tác đầu tư công năm 2025,

nhiệm vụ năm 2026.

Phòng Kinh tế xã, 

Văn phòng 

11.6. Triển khai chấm điểm bộ chỉ số cải cách hành chính, chuyển đổi số trên

địa bàn xã năm 2025. Tổ chức kiểm tra và xem xét, đề nghị công nhận các danh

hiệu văn hóa năm 2025; chỉ đạo các hoạt động nhân ngày hội đại đoàn kết ở khu dân

cư.

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 

xã 

Phòng VH-XH xã

11.7. Chuẩn bị sản xuất vụ Đông Xuân 2025 - 2026. Tổng kết SXNN năm 2025,

triển khai kế hoạch SXNN năm 2026

Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn - PCT UBND xã 
Phòng Kinh tế xã,

Tháng 12

12.1. Chỉ đạo công tác tuyển quân năm 2026 theo kế hoạch. Chỉ đạo quản lý hoạt

động tôn giáo và việc tổ chức Lễ Noel năm 2025 của đạo Công giáo và đạo Tin lành

trên địa bàn xã. 

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã

Ban chỉ huy Quân sự, 

Phòng VH-XH xã
Công an xã

12.2. Tổng kết công tác ATGT năm 2025 trên địa bàn xã. Tổ chức Hội nghị giao

ban đánh giá kết quả thực hiện Nghị định số 03/2019/NĐ-CP, ngày 05/9/2019 của

Chính phủ năm 2025. Hội nghị triển khai công tác phòng chống tội phạm, tệ nạn xã

hội và xây dựng phong trào toàn dân BVANTQ năm 2026

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND và 

đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn - PCT UBND xã 

Công an, Ban ATGT 

xã, Quân sự, Biên 

phòng

12.3. Ban hành  kế hoạch phòng, chống tham nhũng năm 2026. 
Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã
Văn phòng xã

12.4. Chỉ đạo công tác xét thi đua, khen thưởng năm 2025 và chỉ đạo, hướng dẫn

xác định mức thưởng cơ sở để thưởng cho cán bộ, công chức, viên chức Theo Nghị

định 73/2024/NĐ-CP

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã
Phòng VH-XH xã

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã
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12.5. Phối hợp với TT HĐND và Ban thường trực Uỷ ban MTTQ Việt Nam xã

thành lập Uỷ ban bầu cử xã thực hiện công tác tổ chức bầu cử tại xã (trước 105

ngày)

Phòng Văn hóa - xã 

hội và Văn phòng 

12.6. Chuẩn bị các nội dung cho kỳ họp HĐND xã cuối năm 2025 và xây dựng

chương trình công tác năm 2026

12.7. Giao kế hoạch nhà nước năm 2026 cho các ngành và địa phương. Ban hành

nhiệm vụ, giải pháp chủ yếu chỉ đạo, điều hành thực hiện kế hoạch phát triển kinh tế

- xã hội năm 2026.

12.8. Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 81 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt

Nam và 36 năm ngày Hội quốc phòng toàn dân.
BCH Quân sự xã

12.9. Tập trung chỉ đạo hoàn thành công tác giải ngân các công trình, dự án, quyết 

toán công trình hoàn thành.

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã và 

đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn - PCT UBND xã 

Phòng Kinh tế xã

12.10. Tham mưu cho UBND xã tổ chức tổng kết công tác chuyển đổi số năm 2025,

triển khai nhiệm vụ năm 2026; tổng kết phong trào TDĐKXDĐSVH năm 2025,

triển khai nhiệm vụ  năm 2026

Đ/c Nguyễn Văn 

Thạch - PCT UBND 

xã 

 Phòng Văn hóa - Xã 

hội

12.11. Chỉ đạo sản xuất vụ Đông Xuân 2025- 2026; khắc phục hậu quả lũ lụt (nếu

có) . Tổ chức kiểm tra, đánh giá kết quả tình hình triển khai thực hiện Chương trình

mục tiêu Quốc gia xây dựng nông thôn mới năm 2025 gắn với cơ cấu lại ngành nông

nghiệp. 

 Đ/c Nguyễn Thanh 

Tuấn - PCT UBND xã 
Phòng Kinh tế xã

Phòng Kinh tế xã, 

Văn phòng 

Đ/c Ngô Văn Thanh- 

Chủ tịch UBND xã
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