
ỦY BAN NHÂN DÂN  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

XÃ LONG PHỤNG    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:       /UBND-VP 

Về việc tăng cường ứng dụng 

CNTT và xử lý văn bản, công 

việc trên Hệ thống quản lý 

văn bản và điều hành 

(eOffice) 

Long Phụng, ngày         tháng 9 năm 2025 

 

 

Kính gửi: 

 

 

 

- Thường trực HĐND xã; 

- Các Phòng chuyên môn xã; 

- Công an xã; BCH Quân sự xã; 

- Trung tâm Phục vụ hành chính công xã; 

- Trung tâm Cung ứng dịch vụ công xã. 

 
 

Căn cứ Quyết định số 622/QĐ-UBND ngày 14 tháng 8 năm 2025 của 

UBND tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy chế quản lý, vận hành Hệ thống quản lý 

văn bản và điều hành của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi. 

Thời gian qua UBND xã đã chỉ đạo Văn phòng HĐND&UBND xã đăng 

ký và cập nhật đầy đủ các tài khoản văn thư của các cơ quan đơn vị và tài khoản 

của cán bộ, công chức, viên chức để tiếp nhận, xử lý văn bản và công việc trên 

hệ thống eOffice. Tuy nhiên, vẫn còn có một số cơ quan, đơn vị và cá nhân chưa 

đăng nhập, chưa sử dụng phần mềm dẫn đến việc tiếp nhận, xử lý văn bản, công 

việc trên eOffice chưa được đồng bộ, thường xuyên. 

Để tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin; nâng cao hiệu lực, hiệu quả 

trong xử lý công việc trên môi trường mạng từng bước hoàn thiện chính quyền 

điện tử. Chủ tịch UBND xã có ý kiến như sau: 

1. Kính đề nghị Thường trực HĐND xã chỉ đạo các Ban thuộc HĐND và 

cán bộ, công chức HĐND xã thường xuyên duy trì đăng nhập, tiếp nhận, xử lý 

văn bản, công việc trên hệ thống eOffice.  

2. Yêu cầu các cơ quan, đơn vị trực thuộc xã và cán bộ, công chức, viên 

chức xã tăng cường việc áp dụng CNTT vào hoạt động của cơ quan, đơn vị và 

thực hiện nhiệm vụ của cán bộ, công chức, viên chức.  

Thường xuyên duy trì đăng nhập hệ thống eOffice để tiếp nhận, xử lý văn 

bản và công việc. Thực hiện việc tham mưu ban hành văn bản và ký số các văn 

bản dưới dạng điện tử 100% (trừ văn bản mật). 

3. Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc cần hỗ trợ liên 

hệ đồng chí Võ Thành Nhất, công chức Văn phòng HĐND&UBND xã qua số 

điện thoại: 0983.959.504 (Zalo). 
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 Chủ tịch UBND xã kính đề nghị Thường trực HĐND xã quan tâm chỉ 

đạo. Yêu cầu các cơ quan, đơn vị và các bộ, công chức, viên chức thuộc UBND 

xã nghiêm túc thực hiện./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Chủ tịch UBND xã; 

- Các PCT UBND xã; 

- VP: CVP, CVTH (Nhất); 

- Lưu: VT.                                                                                                                                     

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Ngô Văn Thanh 
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