UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA LONG PHUNG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 909 /QP-UBND Long Phung, ngay 12 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong Trang thong tin dién tir
X8 Long Phung, tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA LONG PHUNG
Can cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phiong niam 2025;
Can cu Ludt Cong nghé thong tin nam 2006;
Can cur Ludt An toan thong tin mang nam 2015,
Can cwt Ludt An ninh mang 2018;
Can cir Ludt Ludt vién théng 2023;

Can cir Nghi dinh so } 42/2022/ND-CP ngay 24/06/2022 cua Chinh phu quy dinh
Vvé cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén ciia co quan nha nuéc trén moi
truong mang;

Can cir Nghi dinh 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 cua Chinh phu quan ly,
cung cdp, sw dung dich vu internet va thong tin trén mang;

Can cir Thong tr s6 32/201 7/TT-BTTTT ngay 15 thang 11 nam 2017 cua B
Théng tin va Truyén théng quy dinh vé viéc cung cdp dich vu céng truec tuyén va bdo
ddam kha néng truy cdp thudn tién doi véi trang hodc Trang théng tin dién tir ciia co
quan nha nuoc,

Theo dé nghi ciia Truong phong Vin héa — Xd héi xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong Trang thdng tin
dién tir X4 Long Phung, tinh Quang Ngai”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong ban, Phé ban va cac thanh vién Ban bién tap Trang thong tin dién
tir x4 Long Phung, cac to chirc, ca nhan c6 lién chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LONG PHUNG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
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Hoat dong cua Tra g,'t’,l@n‘g'hn.;ﬁ‘? \tu’ xa Long Phung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh st @95/@1’%;&{ gd ngay 12 thang 8 nam 2025 ciia
Chii tich\ E}\@ X@Lah Phung)
=V
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Trang thong tin dién tir Xd Long Phung Ia Trang thong tin dién ttr thanh
phan (Trang con) cia Cong thong tin dién tir tinh Quang Ngai véi tén mién truy cap
trén mang Internet 1a: http://longphung.quangngai.gov.vn.

Ban bién tap cua Trang thong tin dién tr xa Long Phung (goi tat 1a Ban bién tap)
gdém c6 Trudng ban, Pho ban, Uy vién. Ban bién tap c6 trach nhiém van hanh, duy tri
va phat trién Trang thong tin dién tir X4.

Picu 2. Muc tiéu hoat dong ciia Trang thong tin dién tir

1. Thong tin kip thoi dén nguoi dan vé tinh hinh kinh té - xa hoi, van hoa gido
duc dao tao, an ninh qudc phong, .... trén dia ban xa.

2. Pay manh chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cip cac dich vy, dich vu
hanh chinh cong truc tuyén trén mang dé phuc vu nguoi dan; Phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh cia xa.

3. Thong qua Trang thong tin dién tir, thyc hién tuyén truyén rong rii dén moi
nguoi dan vé chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc.

4. Quang ba cac tiém nang, thé manh, co hoi dau tu, thuong hi¢éu mot s6 san phém
chul Iyc, dic san ndi tiéng ciia dia phuong va nang cao vi thé ciia x4 trong va ngoai XA.

Picu 3. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Thong tin cung cap trén Trang TTDT x4 Long Phung phai dung véi quan
diém, chu truong, duong 16i cta bang, chinh sach va phap luat ctia Nha nudc; phuc vu
kip thoi trong cong tac quan 1y cia UBND xa va nhu cau khai thac thong tin ctia cac to
churc, ca nhan.

2. Thong tin cung cap trén Trang TTPT x4 Long Phung phai tuan thu cac quy
dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, luat bao chi, luat s& hitu tri tué va quan
ly thdng tin trén Internet.

3. Viéc ding tai, trich dan, str dung lai thong tin trén Trang TTDT x4 Long Phung
phai ghi 1& thong tin vé tac gia, ngudn cta thong tin.

Piéu 4. Quan ly Trang théng tin dién tir X4 Long Phung

1. Trang thong tin dién tir Xa Long Phung hoat dong dudi sy chi dao truc tiép

ctia Ph¢ Chii tich Uy ban nhan dan xa Long Phung, Truéng Ban bién tap.



http://longphung.quangngai.gov.vn/

2. Van phong HDND&UBND xa va Phong Van héa — Xa hoi c6 trach nhiém
xdy dung, quan 1y, bao dam hoat dong thuong xuyén, mo rong va phat trién Trang
thong tin dién x4 Long Phung; chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dan x4,
Trudng Ban Bién tap vé nhiing van dé lién quan dén Trang thong tin dién tir X Long
Phung.

3. Ban Bién tap Trang thong tin dién tr Xa Long Phung chiu trach nhiém quan
1y ndi dung cua Trang thong tin dién tur.

4. Moi hoat dong cua Trang thong tin dién tir X4 Long Phung phai tuan thu cac quy
dinh cta Nha nudc vé quan 1y thong tin trén mang Internet va cac quy dinh phéap luat lién
quan.

Chuwong 11
QUY PINH VE CUNG CAP, CAP NHAT VA LUU GIU THONG TIN

Piéu 5. Nhirng loai thong tin cung cip trén Trang thong tin dién tir

1. Thong tin gidi thiéu vé xd Long Phung: T6 chirc b may hanh chinh, ban d6
dia gi6i hanh chinh dén cap xa; diéu kién ty nhién, kinh té - x4 hoi, lich st, van hoa,
du lich, cac lang nghé truyén théng.

2. Thong tin chi dao diéu hanh bao gém: ¥ kién chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan x4, 1anh dao Uy ban nhan dan x4, thu truéng cac co quan di dugc théng nhat
va chinh thirc ban hanh bang van ban; y kién xir Iy, phan hoi ddi voi cac kién nghi, yéu
cau cia to chirc, ca nhan; thong tin khen thudng, xtr phat ddi véi to chic, doanh nghiép
hoat dOong trén dia ban x3; thong tin vé nhan sy m&i, van ban, ché do chinh sich méi.

3. Thong tin vé chu truong, dudng 16i cuia Pang, chinh sach, phap luit cia Nha
nuéc cta tinh Quang Ngii va cta xi Long Phung. Tap hop hé thdng vin ban phap quy,
van ban chi dao, diéu hanh cta Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan xa, 1anh dao Uy
ban nhan dan xa.

4. Thong tin huong dan, tra ctru cac thi tuc hanh chinh; thuc hién cung cép cac
dich vu cong.

5. Tin tire, su kién: Phan anh hoat dong cua ﬁy ban nhan dan xa, Ianh dao xa, cac
hoat dong cta dia phuong, don vi; tin tiic ndi bat vé thoi sy, chinh tri trong Xa va trong xa.

6. Thong tin vé chién luge, dinh hudng, quy hoach, ké hoach phat trién; thong
tin vé du an, hang muc dau tu, ddu thau, mua sdm cong.

7. Hé thdng van ban quy pham phap luat cia xa va vin ban hanh chinh c6 lién
quan; cac thong tin can xin ¥ kién gdp ¥ cta to chirc, c4 nhan dbi vi du thao vin ban
quy pham phap luét, quy dinh tha tuc hanh chinh hodc chu trrong chinh sach.

8. Thdng tin, bdo cao thdng ké cua x3, clia cac co quan, don vi va cac thong tin
chuyén nganh khéc.

9. Chuyén muc “Hoi - Pap” giita td chirc, ca nhan véi cac co quan nha nudc.

10. Thong tin hd tro, quang ba gi6i thiéu doanh nghiép vé tiép thi va cong nghé,
tao diéu kién thuc day san xuat kinh doanh phat trién.



11. Thong tin vé céac dich vu cong ich, dich vu xa hoi phuc vu cong déng (giao
thong, y té, gido duc, dich vu sinh hoat...).

Picéu 6. Nhirng hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung viéc cung cap thong tin nham muc dich:

a) Chong lai nha nue Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam; gdy phuong hai dén
an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hdi; pha hoai khdi dai doan két toan dan; tuyén
truyén chién tranh xam lugc; gdy han thu, mau thuan gita cac dan toc, sdc toc, ton
gido; tuyén truyén, kich dong bao luc, ddi truy, t€ nan xa hoi, mé tin di doan; pha hoai
thuan phong, my tuc ctia dan tdc.

b) Tiét 10 bi mat nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, dbi ngoai va nhiing
bi mat khac da duoc phap luat quy dinh.

¢) Pua cac thong tin xuyén tac, vu khdng, xtic pham uy tin ctia to chirc; danh du,
nhan pham ciia cong dan.

d) Truyén ba cac tac phém bao chi, tac phém van hoc, ngh¢ thuat, cac xudt ban
pham vi pham cac quy dinh cta phéap lut vé bao chi, xuét ban.

2. Loi dung Trang thong tin dién tr d¢ quang cdo, tuyén truyén, mua ban hang
hoa, dich vu thuéc danh muc cidm theo quy dinh cta phap luét.

3. Géy r6i, pha hoai hé thong thiét bi va can tro trai phap luat viéc quan 1y, cung
cép, st dung cac dich vu internet va thong tin dién tir trén internet.

4. Panh cip va str dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin riéng cta
cac to churc, ca nhan trén internet; tao ra va cai dit cac chuong trinh virus may tinh,
phan mém gy hai.

5. Str dung nhiing thong tin, hinh anh ciia ca nhan vi pham céac quy dinh tai Piéu
31, Diéu 38 Bo Luat Dan su va cac quy dinh phap luat ¢6 lién quan.

6. Cung cép thong tin vi pham cac quy dinh vé s6 hitu tri tué, vé giao dich thuong
mai dién tr va cac quy dinh khac cua phép luat co lién quan.

Chuong 111
TRACH NHIEM CUA BAN BIEN TAP

Piéu 7. Co ciu tb chirc

1. Ban Bién tdp do UBND x4 thanh lap gdm c6 Truong Ban, cic Phé Ban va
thanh vién.

2. Cac thanh vién trong Ban bién tap theo quyét dinh cia UBND x4, nhiém vu
ctia cac t6 vién do Ban bién tap phan cong.

Pic¢u 8. Trach nhiém chung ciia Ban Bién tip

1. Binh hudng ndi dung thong tin cua Trang thong tin dién tir x& Long Phung.

2. Thanh vién Ban Bién tap c6 trach nhi¢m td chuc viée thu thap, tiép nhan,
bién tap, cap nhat thong tin theo linh vuc dugc phan cong phu trach va chiu trach
nhi¢m trudc Truong ban vé cac ndi dung tin, bai do; theo doi tién do cap nhat, dang



tai thong tin sau khi dugc phé duyét dang tai trén Trang thong tin dién ta x& Long
Phung.

3. Xay dung ké hoach cung cap tin bai theo linh vuc duge phan cong phu trach;
dé xudt cac bién phap nang cao chat lugng thong tin, cai tién giao dién, bd cuc thong
tin, chirc ning, tién ich dé thuan tién cho nguoi dung cta Trang thong tin dién tir x&
Long Phung; tham gia xay dung, chi dao va t6 chtrc thue hién ké hoach, chuong trinh
cong tac dinh ky va hang nam ctia Ban Bién tap.

4. Huéng dan, phat trién mang ludi cong tac vién dé cung cip thong tin lién quan
dén cac linh vuc thudc pham vi quan ly cia UBND xa.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Truéng ban

Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay, Truong ban co
cac trach nhiém cu thé sau:

1. Chi dao chung moi hoat dong cia Ban bién tap theo nhiém vu, quyén han
dugc quy dinh tai Quy ché Quan 1y hoat dong va cung cp thong tin cia Trang thong
tin dién t&r xa Long Phung. Chiu trach nhiém trudc Cha tich UBND xa vé hoat dong
cua Ban Bién tap va ndi dung thong tin dang tai trén Trang thong tin dién tur Xxa Long
Phung.

2. Phan cong phu trach bién tap, kiém duyét, xuit ban tin, bai; phan cong va
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta cac thanh vién trong Ban Bién tap.

3. Chu tri cac cudc hop cua Ban Bién tap; chi dao xay dung, trién khai thuc hién
ké hoach nang cao chét lugng va hoat dong ciia Trang thong tin dién ta x4 Long Phung.

4. Chi dao viéc cung cap thong tin, xir Iy thong tin phan hoi, hoi dap ciia ngudi
dan, t6 chirc, doanh nghiép.

5. Chi dao xay dung va phat trién doi ngii cong tac vién cta Trang thong tin dién
tr xa Long Phung.

6. Kiém duyét cac tin bai khi can thiét.

7. Duyét du toan chi ché do nhuén buat, thu lao, tao 1ap thong tin dién tr, duy tri
van hanh cho cac thanh vién Ban Bién tap, bo phan thuong truc, cadc cong tac vién theo
quy dinh.

8. Chiu trach nhi¢m quén 1y ndi dung trén trang chu cia Trang thong tin dién tu.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Phé ban thuwong truc

Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay, Phé ban thuong
true ¢6 trach nhiém cu thé sau:

1. Giap Trudng ban bién tap trién khai thuc hién cac nhiém vu ctia Ban bién tap,
don ddc va kiém tra viéce thue hién nhiém vu ctia cac thanh vién ban bién tap. Thay mat
Truong ban bién tap chi dao trién khai thuc hién nhiém vu cua ban khi Truong ban di
vang hodc uy quyén.

2. Truc tiép kiém duyét ndi dung tin bai dang trén Trang thong tin dién tu.



3. Chiu trach nhiém tham muu xay dung ké hoach cung cép thong tin, ké hoach
phat trién giao dién, phat trién chuyén muc tin, bai; ké hoach tuyén truyén cho cac su
kién chinh tri, kinh té, van hoa xa hoi quan trong cua X4 trén Trang thong tin dién tu.

4. Chi dao dam bao moi hoat dong ctia Trang thong tin dién tir xa Long Phung
thong sudt, an toan, an ninh, bao mat; phat trién da dang noi dung, hinh thirc hoat dong
va cac ung dung, san pham truyén thong da phuong tién dé nang cao ning luc thong
tin, tuyén truyén duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nudc.

5. Chi dao thuc hién viéc theo ddi, tong hop bao cao tinh hinh hoat dong cua
Trang thong tin dién tir X3 Long Phung; tiép nhan cac ¥ kién dong gop, kién nghi dé
xuat dé hoan thién Trang thong tin dién tr xa Long Phung;

6. Chi dao 1ap du todn kinh phi nhuén but, thu lao, kinh phi bdo tri, bao dudng,
nang cap hé thong may chu, trang thiét bi hoat dong cta Trang thong tin dién tir x4
Long Phung hang nam theo quy dinh.

7. Chuén bi ndi dung, chuong trinh, tai liéu phuc vu cac cudc hop cia Ban bién tap.
Téng hop cac van dé co lién quan dén hoat dong cua Trang thong tin dién tir X3 Long
Phung.

8. Thuc hién cac nhi¢m vu khac khi Trudéng ban Bién tap phan cong.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Phé ban Bién tip

Ngoai cac trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay, Pho Trudng ban
c6 trach nhiém cu thé sau:

1. Chi dao viét, bién tap, tiép nhan, thu thap tin, bai, hinh anh, dir liéu tir cac
ngudn thong tin theo dinh hudng chi dao dé dang tai trén Trang thong tin dién tir.

2. Chiu trach nhiém tham muu xay dung ké hoach cung cap thong tin, phat trién
chuyén muc tin, bai; ké hoach tuyén truyén cho cac sy kién chinh trj, kinh té, van hoa
xa hoi quan trong ctia Xa trén Trang thong tin dién tir .

3. Kiém duyét nodi dung tin bai ding trén Trang thong tin dién tir khi duoc
Trudng ban phan cong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi Truéng ban Bién tap phan cong.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cac thanh vién Ban Bién tap

1. Trién khai thuc hién dinh hudng, ké hoach phat trién, nang cao chit luong noi
dung thong tin cta Trang thong tin dién t& X& Long Phung theo su chi dao cua Trudng
ban Bién tap.

2. Viét, bién tap tin, bai, hinh anh, dir li€u tur cac nguén thong tin khac nhau theo
dinh hudng chi dao ciia Trudng ban bién tap; trinh kiém duyét cac tin bai, hinh anh, dir
lidu trude khi xuét ban 1én Trang thong tin dién ti .

3. Phoi hop chét ché véi can bg cong chirc, vién chirc tai cac co quan don vi trén
dia ban x& dé viét, cung cap va bién tap ndi dung thong tin cap nhat 1én Trang thong
tin dién tir ; Chiu trach nhiém thdm dinh, bién tap ndi dung thong tin thudc linh vuc
minh phu trach trude khi guri kiém duyét, xuat ban.
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4. Nghién ctru dé xuat phuong huéng va giai phap phat trién Trang thong tin
dién tir X Long Phung.

5. Thyc hién nghiém tac cac quy dinh vé bao mat thong tin.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi Truong ban bién tap phan cong.

Piéu 13. Trach nhiém cung cap théng tin

1. Van phong HDND&UBND va Phong Van hoa- Xa hoi xa: La don vi thuong
truc Ban Bién tdp (giao nhiém vu quan ly, van hanh Trang thong tin dién tir dién t&r Xa
Long Phung), c6 trach nhiém phdi hop, trao doi v6i cac thanh vién Ban bién tap vé noi
dung céc tin bai dugc diang tai 1én Trang thong tin dién tir cta x4, 1a dau mbi quan 1y,
cung cip nodi dung thong tin cac muyc: Tin tic — Sy kién va Phat thanh — Truyén hinh,
... cu thé,

+ Van phong HDND va UBND xa: 1a thanh vién Ban bién tap chiu trach nhi€ém
cung cap thong tin tai cac muc: Gidi thiéu; thong tin Bao chi; chi dao diéu hanh; thong
bao; dinh hudng phat trién; co s& dit liéu van ban, hoi dap truc tuyén; gop ¥ du thao
van ban,....

+ Phong Van hoa- X3 hoi xa: 1a thanh vién Ban bién tap:

- Cung cap thong tin tai cic muc: gidi thidu vé x3 Long Phung; DAt va Nguoi
xa Long Phung.

- Cac Baner, khau hiéu tuyén truyén.

- Pam bao ha tang k¥ thuat, an toan thong tin dé Trang thong tin hoat dong
thuong xuyén, lién tuc.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan thue hién bao mat thong tin theo quy dinh.

+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong xa: Cong bd tha tuc hanh chinh; két qua
tra 101 c4 phan anh, kién nghi vé Quy dinh va TTHC x4; Két qua tiép nhan va giai quyét
TTHC,...

Hang ngay, tuan, hang thang cac Phong chuyén mon, don vi ¢ su kién, hoat
dong, hoi nghi lién quan dén linh vuc cua phong ban, don vi minh, dé nghi lanh dao
phong ban chuyén moén, don vi phan cong can bd thuc hién bién tap, soan tin bai, chup
hinh anh, gui lai cho dong chi V5 Thanh Nhat- chuyén vién Van phong HDND&UBND
x3 va dong chi Tran Thi Hanh — chuyén vién Phong Vin hoa — X4 hoi ding 1én Trang
thong tin dién tir. Bai viét co thé 1a tin bai tuyén truyén, tin bai vé tim guong sang, tin
hoat dong chinh tri xa hdi cua xa,...Quy dinh ti thiéu mdi Phong chuyén mon co it
nhat 02 tin bai/thang.

2. Cac Phong ban chuyén mon khéc c6 ndi dung can niém yét, cong khai trén
Trang thong tin dién tir d& nghi cung cip dy dt ndi dung, tha tuc hanh chinh linh vuc
cia minh vé& Phong Vin hoa — xi hoi dé thuc hién niém yét cong khai theo dang quy
dinh.

Piéu 14. Phuwong thirc cung cAp thong tin va Quy trinh giri tin va diing tin
bai
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1. Phuong thirc cung cip thong tin

Cac co quan, don vi, ciia Trang thong tin dién tr X& thyc hién viéc gui thong tin, bai
viét (c6 anh kém theo) bang vin ban (theo duong cong van) va thu dién tr vé b phan
thuong truc X& thong qua dia chi Email: vinhat-longphug@guangngai.gov.vn va tthanh-
longphung@guangngai.gov.vn.

2. Quy trinh gui tin va dang tin bai:

a) D6i voi cac van ban QPPL:

N . Nguoi A , 2 X , Thoi
TT | COng viéc thue hién Nguoi nhan San pham/két qua gian
- No1 dung vén ban
. can dang tai (Ban
- hQ“ EQ dong  diu  dugc
Busc1 | Banhanh | phan, ban, scan).
van ban nganh, o
doan thé - Van ban yéu cau
dang tai trén Trang
TTDT.
Déi v6i Nguoi nhan: A
NGi dung van ban Ct)am
Céc bo can dang tai va van nhat 01
Guri van | phan, ban Bophan | ban yéu ciu dang tai | "92Y lam
Budc 2 \ . ’ A A \i VIEC sau
ban nganh, VHTT (bao gom thoi han N
doan thé dang tai van ban 1van
. . .| ban duoc
(T ngay...deén | pan hanh
ngay...)
Cham
nhat 01
. bang van | B¢ phan Noi du{lg van be}n ngay lam
Budc 3 ban VHTT dugc dang tal trén | viéc sau
Trang TTDT Xa Khi nhan
duoc van
ban



mailto:vtnhat-longphug@quangngai.gov.vn
mailto:tthanh-longphung@quangngai.gov.vn
mailto:tthanh-longphung@quangngai.gov.vn

Buédc 4

Xac nhan
dang van
ban

Bo phan
VHTT

Céc phong,
ban, nganh,
doan thé gui
van ban can
dang tai

- Béi v6i ngudi thuc
hién: Xac nhan da
ding van ban bang
email keém duong
dan toi van ban.

- DPbi véi nguoi
nhan: X&ac nhan van
ban (néu van ban cd
sai sot, khiéu nai thi
can chinh sta hoic

thu hdi)

b) D61 vai cac bai viét, hinh anh, video:

TT | Céng vie thﬁf‘;‘i’én Ifliggl San pham/két qua | Thoi gian
Céc to Bai viét, hinh anh,
Bude 1 | Viét tin bai | chuc, ca video chua duoc
nhan... kiém duyét
- P6i v6i ngudi Char.n‘ nklat
nhan: Bai viét, hinh 0% glo lam.
Che (3 anh, video... chua Vggrf?; ;in
ac to A 1A ‘R A ,
Buéc2 | Guritinbai | chirc, ca f;gﬂgn du’qc}_ﬂem, _duyet | kién
nhan. . AP 1 - DO1 vO1 nguol
thuc hién: email
x4ac nhan da nhan
tin bai
, Bién tap tin | B6 phén B.al Viet, h1~nh anh,
Budc 3 N NG video... da duoc
bai bién tap A
bién tap
- DPbi véi nguosi ,
nhén: Bai viét, hinh | Cham nhat
anh, video... da| 02 giolam
o o ] duoc bién tap. viéc sau khi
Bude 4 Gui tin bai | B6 phan Phé Ban D& vé .| nhantin
da bién tdp | bién tap biéntap |- POl VOl nguol
thuc hién: email
hoic phiéu xac
nhan da nhan tin
bai.




Bai viét, hinh anh,
am thanh, video...

Trang TTDT

Kié st | Phé Ban N 4 .
Bugc5 | ol d}l_}’@t . P ? da dugc kiém duyét
tin bai bién tap P e o
dé dang tai trén R B
T Cham nhat
rang TTDT .
02 gio lam
- P6i véi nguoi| viec ké tu
nhén: Bai viét, hinh | Khi nhan
anh, video... da |duoc tin bai
Bugeq | GUitindd | PhoBan | Bophan | quoc kiém duyét. | da bién tap
duyét bién tap VHTT o ..
- Do1 vo1 nguoi
thuc hién: email da
nhan duoc tin bai.
- A 1A Tin t0 3 kié
. Pang tin B6 phan n tue dav em
Bude 7 b3i VHTT duyét dugc dang tai
trén Trang TTDT
- Péi véi nguoi
thuc hién: Xac nhan | Cham nhat
da dang tin bang | 01 gid lam
email kém theo | viéc sau khi
- Phé Ban | duong dan dén tin | nhan duoc
Bude 8 Xé4cnhin | B phan | biéntap. bai. tin bai da
udc - et y : . . .. . X n
dang tinbai | VHTT -Bophan |- Déi véi nguoi kiém duyét
bién tdp. | nhan: X4&c nhan tin
bai (néu tin bai cé
sai sot, khiéu nai thi
can chinh stra ndi
dung
Cac t6 chie, ca
B6 phan Cac to nhan... nhan duoc
Busc 9 | Két thuc .'Ap N chirc, cd | xac nhan bai viét da
bién tap . - v A
nhan... |dugc dang tai trén

c) B6i1 voi cac y kién thac mac, kién nghi cua to chure, cong dan trén Trang TTDT

TT

Cong viéc

Nguoi
thuc hién

Nguoi
nhan

San pham/két
qua

Thoi gian
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Céc y kién thic
7 mac, kieén nghi
Budc 1 Tong hopy | B¢ phan cua to chuc, céng
kien VHTT dan trén Trang
TTDT duoc tong | 03 ngay lam
hop Viéc
A A Van phong | .z 2
Bugc2 | Gui y kién B\j’l_'fﬁ” HDND- CBé:f:’“, kti(irr‘]g hop
UBND x4 y KIe
- Poi véi nguoi
thyc hi¢n: Cac y
kien cong dan
dugc phéan loai o
. i ) theo tung linh 0_2 ngay Iam
Phan loai | Vanphong | Cacbd |y viéc ké tur khi
Buéc3 | vaguiy HDND- | phan,ban | ~ , .. [nhan  dugc
kién UBND x4 | liénquan |- POl VOI nguol | nid, t3ng hop
nhan: Van ban |y s
L YTy kien
yéu cau tra ‘|0’|
cau hoi (bao gom
ca thol han tra
15i)
Tra 161 ¥ Cac bo Van ban tra loi
Budc 4 Kid y phan, ban cac y kien cua |08 ngay lam
ien . A A A “ A 24 .
lién quan cbng dan viéc ké tur khi
Van ohe ) nhan duoc van
Ac bo an phon di Vi Si | ha A A
’ G vin CAaC bo phong DOJ V(3’1 r}guoj ban yéu cau
Budc 5 - . .1 | phan,ban | gpND- | hhan: van ban tra | tra 1oi
ban tra loi " NP
lién quan | UBND xa | o1 cacy kien
, in v kidn | Van phon . )
Bugc 6 | XIN y kien PIORE | L anh dao | Y kién cua Lanh
L cua lanh/ HPND- X3 420 XA
NUCO) | daoxd | UBND xa '
01 ngay lam
Van phon xR 4 Lh
oo | Giivan P51 Bophan | van ban tra loi xLea‘;gfIé‘gvk:A
bantraloi | HPND- 1 yH1T | cac y kiédn AR
UBND xi ban tra loi cua
Vian phong
Buscg | Dangtal | Bophan Céc y kién cia |01 ngay lam
cau tra 1oi VHTT cong dan duoc | viéc ké tir khi




11

tra loi trén Trang | nhan dugc van
TTDT ban tra loi

3. Céc t0 chire, c4 nhan kiém duyét va chiu trach nhiém v tinh chinh x4c clia noi
dung tin, bai trude khi gui cho Ban bién tap.

4. Ban Bién tap co trach nhiém theo doi viéc cung cép tin, bai cua cac don vi.

Piéu 15. Ché d9 lwu giir thong tin

1. Ban Bién tap Trang thong tin di¢n tir phai luu trit bao quan toan bd ndi dung
thong tin (ban chinh, ban sao, ban thido) theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudec.

2. Cac thong tin, dir li¢u dién tir cua Trang thong tin dién tur phai duoc dinh ky
sao chép luu trit trén 6 dia ctng, dia quang hodc bang tir va luu trit theo quy dinh cua
Nha nudc, tin suit sao luu tdi thiéu 1 tudn/Ian.

Picu 16. Ché d thong tin va bao mat

Céc thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé ndi dung, ban quyén cia thong
tin do thanh vién do6 dang tai.

Cac thanh vién phai thyc hién day du va nghiém tac cac quy dinh vé ché d6 bao
mat cia Trang thong tin di¢n tir Xa.

Pbi véi cac thong tin ¢6 quy dinh ché do bao mat: phai tuan thi theo quy dinh
ctia Nha nuéc vé ché do thong tin bao mat;

Picu 17. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dit liu, tai liéu) cung cap can phai
dam bao tinh chinh xac, c6 ngudn gbc 1d rang, khong duoc phép sao chép hay sir dung
bai viét ciia ngudi khac. Nguoi cung cap thong tin hay cong tac vién khi co bai viét gui
Ban bién tap thi chiu trach nhi€ém toan b ndi dung thong tin cia minh trudc Chu tich
UBND xa.

Piéu 18. Thoi gian Ban bién tap phé duyét ban tin, bai viét cham nhat 1a 3 ngay tinh
tir ngdy nhan duoc (cin ctr theo ngay cong van dén hodc ngay nhén trén dia chi Email).

CHUONG IV
CHE PO HOI HQOP, QUAN LY VAN HANH
VA KINH PHI HOAT PONG

Picu 19. Ché @$ hoi hop

1. Truédng ban Bién tap tri€u tap phién hop thuong ky cua Ban Bién tap. Dinh
ky 03 thang hodc 6 thang 01 lan. Trong trudng hop can thiét Trudng ban Bién tap triéu
tap cac thanh vién hop dot xuat.

2. Trong truong hop Truéng ban Bién tap di vang, Pho ban thuong tryc chu tri
cudc hop thay Truong ban Bién tip, bao cdo két qua cudc hop véi Truong ban Bién tép.

3. Cac Thanh vién Ban Bién tap: Chap hanh theo su phan cong ctia Truéng ban
Bién tap, tham gia ddy du cac phién hop cua Ban Bién tap, phat huy tot vai tro cta
minh khi thyc hi€n nhi€ém vy dugc Ban Bién tp phan cong.

Piéu 20. Quan Iy, vin hanh Trang thong tin dién tir
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1. Trang thong tin dién tir do Uy ban nhan dan xi Long Phung 1a co quan chu
quan. Phan cong mot déng chi Lanh dao Uy ban nhan dan xa truc tiép chi dao hoat dong
ctia Trang thong tin dién tir, ddng thoi 1a Trudng Ban bién tap cua Trang thong tin dién
tu.

2. Co quan thuong truc cua Trang thong tin dién tir 1a b phan Van phong HDND
— UBND xa va Phong Van hod - X3 hoi xa.

3. Ban bién tap chiu trach nhi¢m chi dao, dinh hudng bién tap va quan 1y ndi dung.

Piéu 21. Bao tri, bio duéng, duy tri hoat ddng, ning cip, sira chira hé thong

1. Trang thong tin dién tir phai dugc thuong xuyén kiém tra, bao dudng, chinh sira,
giam sat hoat dong dé bao dam hoat dong lién tuc 24 gio trong tat ca cac ngay.

2. Hang nam Trang thong tin dién tr phai duoc ra soét, dé xuat phuong 4n nang
cap, chinh stra cho phu hop véi nhu cau thuc té. Viéc nang cap, bao dudng, sita chira,
thay d6i vé ha tang ky thuat Trang thong tin dién tir phai phdi hop véi S& Khoa hoc va
cong nghé tinh Quang Ngii va duoc su ddng ¥ cia Chu tich Uy ban nhan dan xa.

3. Céc thanh vién tham gia van hanh Trang thong tin dién tir phai c6 trach nhiém
bao quan thong tin truy cap quan tri hé théng (gém: tén dang nhap va mat khau) chiu
trach nhiém vé sy c¢d xdy ra néu lién quan dén thong tin truy cap quan tri hé théng do.

Piéu 22. Kinh phi bao dam hoat déng Trang thong tin dién tir

1. Kinh phi dau tu phat trién va duy tri hoat dong thudng xuyén cta Trang thong
tin dién tir dugc can ddi tir ngan sach Nha nudc, trong du toan chi dau tu phat trién va
chi thudong xuyén cua cac to chirc quan 1y Trang thong tin dién tir xa, gdm cc ngudn:
Chi dau tu phat trién, chi thudng xuyén, chi chuong trinh myc tiéu vé tmg dung cong
ngh¢ thong tin, chi nhuan but, thu lao, tao 1ap thong tin, cac nguén hd trg, tai tro hop
phép khac va su nghi¢p c6 thu theo quy dinh cia Nha nude...

2. Vén chi dau tu phat trién Trang thong tin dién tr dugc chi cho:

a) Dau tu mdi, ning cap trang thiét bi (thiét bi luu trix, mdy tinh ...)

b) Phuong tién tdc nghi€p phuc vu hoat dong cuia Trang thong tin (may quay
phim, ban dung, may anh, bang, dia...)

¢) Pau tu méi va nang cip phan mém.

3. Kinh phi thuong xuyén bao ddm duy tri hoat dong thuong xuyén cia Trang
thong tin dién tir duogc chi cho cac hoat dong:

a) Sua chira, duy tri hoat dong cua hé théng két cAu ha téng k¥ thuat, bao gém:
hé théng phén mém ung dung, thiét bi k¥ thuat, duong truyén...

b) S6 hoa, tao lap thong tin; cap nhat, duy tri cac kho thong tin va dir liu; td
chtrc bién tap ndi dung thong tin; nhuén but, thu lao cho tac gia, cong tac vién, bién tap
vién; quan ly, van hanh Trang thong tin dién tir.

Piéu 23. Ché d¢ nhuin but, thi lao

1. Ban bién tap Trang thong tin dién tir dugc hudng thu lao va nhuan but theo
quy dinh Uy ban nhan dan xa va ctia Nha nudec.
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2. Viéc xay dung quy nhuan but, chi tra nhuan but, thu lao cho phong vién, bién
tap vién, cong tac vién cung cap thong tin cho Trang thong tin dién tir trong ngudn kinh
phi dugc duyét hang nam va thuc hién theo quy dinh cua phap luét.

Chuong V
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 24. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Can cu két qud hoan thanh nhiém vu dugc giao, Ban bién tap s€ xem xét va dé
nghi khen thuéng cho nhiing ca nhan, tap thé co thanh tich xuit sic trong xay dung va
quan ly Trang thong tin dién .

2. Cac don vi, c4 nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh
ctia phap luat c6 lién quan thi tiy theo tinh chat, mic do vi pham s& bi xir 1y theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. C4c thanh vién Ban bién tap, T bién tap giap vi€e, cac co quan, don
vi, cac ca nhan va to chic cin cir theo Quy ché nay dé to chirc thuc hién.

Diéu 26. Trong qué trinh thyc hién, néu co van dé maéi, kho khin hodc khong
con phu hop thi bao cao Ban bién tip dé tong hop, dé xuat Chu tich UBND x4 chinh
stra, bo sung cho phu hop./.
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