(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6:

1. Pang ky dat dai 1an diu doi véi truong hop duge Nha nwéce giao dat dé quan ly

PHU LUC IV

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI

/2025 cua Chu tich UBND tinh Quang Ngdai)

/OP-UBND ngay [/

Uy ban nhén dan tinh Quang Ngai
Tinh Quang Ngai
01/07/2025 20:31:39

Thoi gian gidi quyét: Khéng qua 17 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di Hé so hop 1é (Déi véi cac xd mién niii va déic khu Ly

Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

So do cac budc

Thoi gian

thyre hién Noi dung cong viée D(trlllll;;yl?igél;m thre hin Két qua thwe hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi I4p _MBu & 01. 04,
Giéyq tiép nhan HO so va hen tra két qua. A so ’
- Kiém tra, tam tinh muac thu phi, 1€ phi va x
thong bao cho ngudi sir dung dat. - Phicu tam thu.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop hé so chua day du can phai sia | Cong chic, ’ ‘ 7
B1. Huwéng din, tiép d6i, bo sung thi lap Phiéu yéu cau b sung, | Vien chic duoc . Phi€u yéu cau bod
nhan Hb so hoan thién HO so/Truong hop HO so khong b6 tri tai Trong gio sung, hoan thi¢n HO
day di thanh phan hoic khong dam bao tinh | TTPVHCC Cép hanh chinh so/Phi€u tir choi ti€p
thong nhét ndi dung thong tin gilra cac gidy tinh nhan gidi quyét HO

to theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap
Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan Hd so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai sé héa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co s¢ dir licu theo quy dinh, ky s6
tai liéu trén Hé théng thong tin giai quyét

SO.

Thanh phan Hb so, tai
ligu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién t@¢ phuc vu $6
héa (néu cb).




So d6 cac buée

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.
Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 givy lam vige | 10 so duge luan
chuyén.
B2. Phén cong xir Iy | Lanh dao VPDKDD phan cong xir ly H6 so Lanh dao 04 ity lam vice | Mau s6 01, 04.
Ho so trén Phi€u kiém soat va trén Phan mém. VPDKDbDD & ¥ - Hd so.
B3. Cip nhat H - Lap, cap r}hét, chinh ly Ho so dia chinh, co linlg(;)éy I%leléC o
o l:é‘}’l‘l‘ ’é‘of 6";?’ 56 dir lidu dét dai. Nhan vién € d;,”‘?y am | Mausé 01, 04.
ia chinh, co s¢ dir L ik vvm A ek Y viéc doi voi cdc xa N
’ ligu d’f’lt dai - (;huyen dén Bo phén ti€p nhan va tra keét VPDKDD mién niti va dic | HO so.
qua. khu Ly Son)
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét
Ho6 so TTHC dién tur. L
- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gid (néu cd) va ) hThLI‘{}‘i“ G}ag tiép
thong bao cho nguoi st dung dat. Cong chirc E é?n éo S0 va hen tra
: . . 4 ua.
- Nguo sit dyng dét thye hign nop phi, I8 phi, | Vien chic duge | . |Lpd
B4. Tra két qua don gia (n€u co) theo quy dinh. b tri tai , hérl’?ﬁl%hgl':’l(r‘l s 1}16(?31 E(iil(yﬁ 1&0’5 pi;
- Két thac H6 so trén phian mém Mot cira | TTPVHCC Cap Iy &
L , (n€u co).
dién tu. tinh

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi nguoi str dung dat danh gia muc do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

2. Xéa ding Ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw 4n xay dung kinh doanh két cau ha ting

Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii Ho so hop 1é (Poi véi cde xd mién niii va ddc khu Ly

Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc ).




Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap My s 01. 04
Giay tiep nhan Ho so va hen tra két qua. H so o
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va Phid t "
thong bao cho nguoi sir dung dat. - rhicu tam thu.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi. Trong gios
- Truong hop hd so chua day da can phai stra hanh chinh
d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau b sung, Phiéu yéu cAu b sung
Bl. Hung | hoan thien 1;110 SorLneong bop glo o khonﬁ Céng chiic, Vién hoan thién H so/Phiéu
din, tiép nhin day du thanh phan hodc khong dam bao tin chite duoc b tri tir chéi tiép nhan gii
Hb so thong nhat noi dung thong tin gilra cac gidy to tai TTPVHCC uvét HO so :
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu e 4p tinh quy '

tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.

- S6 hoéa thanh phan Ho so: Phén loai thanh
phan Ho so quy dinh phai s hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tr trén hé thong
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai
liéu trén He thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc trén phan mém sd hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién ttr) dén VPDKDD.

Thanh phan H6 so, tai
licu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

04 g1 lam vige

H6 so dugc luan

chuyén.




Cac budc thuc n A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong tham muu, xtr Lanh dao 04 oid lam vide | Mau s6 01, 04.
xirly Hd so | 1y Hd so. VPDKDD & |- Hb so.
01 ngay lam vi¢c o,
= v Ho , ) v |2 - Mau s0 01, 04.
B3. i}rt;}l’ Ho Kiém tra, x4c 1ap HO so trinh Lanh dao Nhéan vién vi(é-; ;’ginv%’?yczirid CHD so
VPDKDD VPDKDD. VPDKDD Ihié‘n nui va dac | - Du thao GCN.
khu Ly Son)
- Xem x¢&t, phé duyét HO so, x4c nhan x6a cho o
B4 K duv thué, cho thué lai vao GCN. Lanh d - Mau s0 01, 04.
- SYAUyet | Tyu hdi Gidy chimg nhan di cAp cia bén ani €ao 04 gio lam vide | - Hb so.
HO so A 1A NS VPDKDD
thué, bén thué lai dat. - GCN.
B5. Cap nhat |- Lap, cap I}hélt, chinh 1y HO so dia chinh, co o
Hb so dia sO dir liéu dat dai. Nhan vién AT - Mau so 01, 04.
; 2 e LY A A K A a1 A \ 04 gio lam viéc A
chinh, co' sé dir | - Chuyén dén B6 phan tiép nhan va tra két qua VPDKDD - Ho so.

liéu dat dai

dé tra két qua.

B6. Tra két
qua

- Scan, sb hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tir.

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi su dung dét thuc hién ndp phi, 1€ phi,

Cong chuc, Vién
chire duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cép tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
H6 so va hen tra ket
qua.

- Bién lai phi, 1¢ phi va

hoa don don gid (néu




Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

don gia (néu c6) theo quy dinh.

- Két thuc Ho so trén phan mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mic d6 hai
long.

co).
- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

3. Ping ky bién dong doi véi truomg hop thanh vién ciia hd gia dinh hoic ca nhan dang sir dung dat thanh lap doanh

nghiép tw nhan va sir dung dit vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

Thoi gian gidi quyét: Khéng qua 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di H6 so hop 1é (Déi véi cac xd mién niii va déic khu Ly
Son thi thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi

Thoi gian

Két qua thwce hién

hién thue hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- Ho6 so hop ¢, day du theo quy dinh thi 1ap “Mau sé 01. 04.
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. Ha ’
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1& phi va ) 0, fo'
B1. Huéng thong bao cho nguff‘yi st dung dat. Nhan vién cla - Phicu tam thu
din, tiép nhan | Nguoi st dung dat tam ndp phi, 1€ phi. VPDIA(D,D QU:QC Trong gics
Hb so - Truong hop hd so chua day du can phai stra b6 fri a1 £ hanh chinh
d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung TTPVHCC Cap KA A 12
’ tinh Phiéu yé€u cau bo sung,

hoan thién Ho so/Trudng hop Ho6 so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
thong nhét ndi dung thong tin gitra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1a3p

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét HO so.

hoan thién Ho
so/Phiéu tur choi ti€p
nhén gidi quyéet Ho so.




Cac budc thuc n A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- S6 hoa thanh phan HO so: Phan loai thanh o
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va Thanh phan Ho6 so, tai
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong liéu vducyc sao chup,
thong tin, co s¢ dir lidu theo quy dinh, ky s6 chuyén thanh tap tin
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét dién t&r phuc vu s6 hoa.
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.
- Chuyén H6 so (gidy, dién t) dén o ir_ .~ |HO so dugc luan
VPDKDD. 04 giglamwviee | 4 vén
B2. Phan cng | Lanh dao VPDKDD phan cong xi Iy HS so|  Léanh dao 04 ids 1 vige | MAUSO 01,04,
xir Iy Hd so | trén Phiéu kiém soét va trén Phin mém. VPDKDD & U H3 so.
- Mau s6 01, 04.
- H6 so.
- Kiém tra Hb so. - Thong béo, gui nguoi
. re s s A e st dung dat lién hé
- Trudong hop p,halq tI'lC}; dp bar} do dlfl ChlPh, 05 ngay lam viéc | VPDKDD hodc don vi
. 1A | do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh 2y 12 , .
B3. Xirly Ho - . h L A (+ 10 ngay lam | co6 chuc ning do dac
. trich do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi thdng Nhan vién Y AT \ A e
so tai , o . R em A e viéc doi voi cac | hoan thién lai Trich do
bao cho nguoi sir dung dat dé lién hé Van VPDKbD A IR LA y
VPDKDD X 5 ke e C xa mien nui va | ban d6 dia chinh hodc
phong Pang ky dat dai hodc don vi c6 chuc die khu Ly 1 Tea . A
§ N e dac khu Ly Son) | do dac, chinh 1y ban do
nang do dac hoan thién lai Trlqh do ban do dia chinh
dia chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. : i
- Thuc hién tam dl‘rr}g
quy trinh trén phan
meém.
, NV Lanh dao .. .. |-Mausbol,04.
B4. Ky GCN | - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD 01 ngay lam vi¢c HD so.




Cac budc thuc n A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- GCN.
Bfﬁ S‘T'P(;‘,h’?'t - Lip, cp nhat, chinh 1y HO so dja chinh, co| - Mau s6 01, 04.
chinh, oo si dir | 0 O lidw dit dai. VPbKDp | 0! ngdy lam viée |- HO so.
’ - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.

lidu dat dai

B6. Tra két
qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
Ho so TTHC dién tur.

- Xac dinh phi, 1 phi, don gia (néu co) va
théng b&o cho nguoi str dung dat.

- Nguoi sir dung dat thye hién np phi, 18 phi,
don gia (né€u co) theo quy dinh.

- Két thtic Ho so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mirc do hai
long.

Nhan vién cua
VPBKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC Ciap
tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan Ho so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
hoa don (néu cb).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

4. Ping ky, cap Gidy chirng nhan ddi véi thira dat c6 dién tich ting thém do thay d6i ranh gi6i so v6i Gidy chirng nhan

da cap

a) Truwong hop thira dat goc da c6 GCN, phan dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung mét phan thira dat

da dwgce cap GCN
Thoi gian gidi quyét: Khdng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii Ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va déc khu Ly

Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién




tl(f;s lll)ilgc Noi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m Ihhg:: lglig:: Keét qua thyce hién
- Huéng dan, kiém tra Hb so.
- Hb so hop ¢, day du theo quy dinh thi lap o
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra, tam tinh mutc thu phi, 18 phi va - Ho so.
thong bao cho ngudi sir dung dat. - Phiéu tam thu
- Nguoi sir dung dat thyc hién nop phi, 18 phi
theo quy dinh.
- Trudng hop hd so chua day da can phai sira
ddi, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, , A A A2
Bl. Huémg | hoan thién HO so/Trudng hop Ho so khong | Nhén vién cia Chi Trong gio PhiCu yeu cdu bo sung,
dan, tiep nhan day du thanh phan hoic khéng dam bao tinh | nhanh dugc b0 tri hanh chinh hoan iy tl‘nen £ HO
Ho so thong nhat ndi dung thong tin gifta céc gidy to | tai TTPVHCC SO/AP hl?l}. ¢ hm; tep
theo quy dinh thi khong t1ep nhan va lap Cap xa nhan gidi quyet H so.
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét HO so.
- Sb hoa thanh phan Hd so: Phan loai thanh \ A TTA ..
phan WHc‘A) so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va Elélsnléﬁgsn SI;IS s(c:rl,n;[al
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong huvén thanh 4 tp’
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky so couyen tha °p "o
tai liéu trén Hé théng thong tin giai quyét chcAn tu:’ phuc vu 50 hoa
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa. (néu co).
- Chuyén Ho so (gidy, dién to) dén Chi w1+ .~ |HO so duoc luan
nhanh. Y = 04 g1 lam viéc chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xtr 1y Hb so Lanh dao 04 it 1am viee | Mau s6 01, 04.
xir Iy HO so | trén Phiéu kiém so4t va trén Phan mém. Chi nhanh & |- Hb so.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B3. Xirly Ho
so tai Chi
nhanh

- Kiém tra Hé s0, lap thong bao cho bén
chuyen quyén va niém yet tai try s6 UBND
cdp x3d noi co dat vé viéc lam thu tuc cap
GCN cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong
hop khong 16 dia chi ciia nguoi chuyén quyén
dé thong bao thi Chi nhanh thuc hién ding tin
03 lan trén phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngdy thong bao
hodc ding tin 1an dau tién trén phuong tién
thong tin dai chung & dia phuong thi:

+ Lap phiéu chuyen thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai.

+ Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia
vu tai chinh thi xac lap Hb so trinh Lanh dao
Chi nhanh.

- Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi huéng dan cac bén nop don dén co
quan nha nudc cd tham quyén giai quyét
tranh chap theo quy dinh.

- Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh;
do dac, chinh 1y ban dd dja chinh hodc méanh
trich do ban dd dia chinh c6 sai sét thi théng
béo cho ngudi sir dung dat dé lién hé Van
phong Ping ky dat dai hoic don vi ¢ chic
nang do dac hoan thién lai Trich do ban do
dia chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh

Nhan vién
Chi nhanh

04 ngay lam vi¢c
(+ 05 ngay lam
viée doi véi cac
xd mién niii va
ddac khu Ly Son)

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
-PCTT.
- GCN (néu cod).

- Thong bao gtri ngudi
st dung dat lién hé
VPBKDD hoac don vi
co6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban d6
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Cac budc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Truong hop dién tich thua dat co thay doi dia chinh.
thi chuyén UBND cép xa xac nhan tai B4. - Van ban lay ¥ kién.
- Thuc hién tam der}g
quy trinh trén phan
mém.
I Kiém tra, x4ac nhén, thuc hién niém yét HO oo
B4. ).(u’ IyHO | o theo quy dinh. 07 ngay lam viéc | -\ 3y s6 01, 04.
so tai UBND I . X A L~ (Khong tinh vao A
chp xa - Giai quyet cac y kién phan anh vé ndi dung | UBND cép xa thoi gian gidi | Ho so.
cong khai theo quy dinh (néu co). quyét TTHC) |- Vin ban phuc dap.

(néu c6)

- Chuyén Hb so dén Chi nhanh.

B5. Xéc dinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dat; dinh kém Thong béao thuc hi¢én
nghia vu tai chinh 1én phﬁn mém va thuc hién

05 ngay lam viéc

- Thong bao hoan

va ltllf"rc hién | o trinh tam ding d& nguoi s dung dét N Co qu?rathuéii; (K}? ongtinhVao | s b nghta vu tai
nghia vutai | 5 panh nghia vu tai chinh. guoi su dung dat | ¢ oi gian gidi | oo
chinh . , P R . . . quyet TTHC)
- Théng bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dén
Chi nhanh dé xtr Iy H6 so theo quy dinh.
A 1o ‘ o -Mau s6 01, 04.
BO. Phé duy€t | o Givet H so chuyén dén VPPKPD | Lanh dao Chi T R
Ho so hoac ky . 1 . 01 ngay lam vi¢c | - HO so.
hodc ky GCN. nhanh <
GCN - GCN (néu co).
B7. Xirly HS | - Xur 1y HO so. Nhan vién 02 ngay lam viéc | - M?lu s6 01, 04.
so' tai - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD (+ 05 ngay lam | - Ho so.
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tl(f;s ll:ilgzc Noi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m Ihh;: lglig:: Keét qua thyce hién
VPPKDPD viéc doi véi cic | - GCN.
xd mién niii va
dac khu Ly Son)
ns Ko oo |- Phe duyét Ho so; K§ GON. Lanhdgo | oo gau 0 01,03
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD gay lamvice | = HO S0,
- GCN.
B9I. f: ap n,h@t - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co A e - Méu s6 01, 04.
Hosodia | dir ligu dat dai. Nhan VIEn 1 o1 ngay 1am viéc | - Hb so.
chinh, co'so'dir |\ vén dén TTPVHCC dé tra két qua Chi nhanh _GCN
li¢u dat dai : '
- Scan, s0 hoa va luu trit ket qua giai quyét
Ho6 so TTHC dién tur.
- Xac dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va - Thu lai Gidy tiép

B10. Tra két
qua

thong bao cho ngudi sur dung dat.

- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 1¢ phi,
don gia (néu co) theo quy dinh.

- Két thtic Ho so trén phﬁn mém Mot cua dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mirc do hai
long.

Nhan vién cua Chi
nhanh duoc bd tri
ta1t TTPVHCC
Cép xa

Trong gio
hanh chinh

nhan Ho so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
héa don (néu co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

b) Truwong hop thira dit goc di c6 GCN, phan dién tich ting thém chwa dwoc cidp GCN:
Thoi gian giai quyé'l:: Khong quéa 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di Ho so hop 1é (Poi véi cac xd mién niii va déic khu Ly
Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuwe hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- Hb so hop ¢, day du theo quy dinh thi lap o
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. - Méu s6 01, 04.
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1& phi va - HO so.
thong bao cho ngudi sur dung dat. - Phiéu tam thu.
- Nguoi sir dung dat thyc hién nop phi, 18 phi
theo quy dinh.
- Trudng hop hd so chua day da can phai sira , ‘ 7
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, N Phiéu yfu cau bo
Bl. Huéng | hoan thién HO so/Trudng hop Ho so khong | Nhén vién cua Chi Trong gio sung, hoan thign Ho
dan, tiep nhan day du thanh phan hoic khong dam bao tinh | nhanh dugc bo tri hanh chinh so/Phiéu tir choi tiep
Ho so thong nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to | tai TTPVHCC nhan gidi quyét HO
theo quy dinh thi khong t1ep nhan va lap Cap xa SO.
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét HO so.
- %o hOfl thanh phan H(?_soA: P,han loai than}‘l Thanh phin Hb so,
phan Ho so quy dinh phai s6 héa; sao chup va < oA
, . . tai liéu duogc sao
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong 2 \
chup, chuyén thanh
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky so TR
tap tin dién tor phuc
tai liéu trén Hé théng thong tin giai quyét vu sé héa (néu c6)
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa. ' '
- (,Jhuyen Ho so (gidy, dién tir) dén Chi 04 gits lam viee Ho S0 dugc luan
nhanh. chuyeén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhdnh phan cong xir 1y H6 so | Lanh dao Chi 04 it lam vice | Mau s6 01, 04.
xir Iy HO so | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. nhanh & ' - Ho so.
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Cac budc thuc n n ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian P . ‘n
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuwe hién
y ‘ -Mau s6 01, 04.
- Kiém tra Ho so; H?u(jo
\ . s . . - HO so.
- Lap Ho so chuyén dén UBND cap xa dé xac x 2z
nhan dbi véi phan dién tich ting thém. -PCTT (1>4au ,SO 19).
- Sau khi nhén két qua tir UBND cép xa thi: -GCN (neuco).
+ Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh ;gu-g?ozg’ c:)jr?g %Lr;
B3 X v Hb nghia vu t.al chinh vé dat dai. 04 ngdy 1am viéc | lien hé VPDKDD
- AULY 2 + Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia _ _ + 05 VARE < L
so tai Chi 3i chinh thi x4c 1ap HO inh Lanh d Nhén vién Chi (.A L. ng,liay , an] hogc don vi ¢6 chire
nh'énh \C/':I;] _talhcf 1hn th1 xac lap Ho so trinh Lanh dao Ahanh W?f doi ’\/.0’1 c:ac )Ea ning do dac hoan
I hhann. ‘ mién mii va ddc | thién lai Trich do ban
- Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; khu Ly Son) dd dia chinh hodc do
do dac, chinh ]}'/ ban d6 dia chinh hodc manh dac, chinh 1y ban dd
trich do ban d6 dia chinh ¢6 sai sot thi thong dia chinh.
bao cho nguoi sir dung dat dé lien hé¢ Van - Vin ban ldy ¢ kién
phong Dang ky dat dai hodc don vi c6 chirc Thuc his @ '
nang do dac hoan thién lai Trich do ban do - e 1he;n tg}m l}l;r‘}g
dia chinh; do dac, chinh 1y ban dé dia chinh. quy trinh tren phan
mém.
07 ngay lam viéc
g ‘ e (+03ngay lam | _ iz, 64 01, 04.
- Kiém tra, xac nhan H6 so va niém yét cong viéc doi voi cdc xa A
B4. Xirly Ho | khai cac nd1 dung xac nhan theo quy dinh. mién nii va dgc | (150' o )
so tai UBND | - Giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi dung | UBND cép xi khu Ly Son) i ‘Var.liban tucp nlﬁr;;m
cap xa cong khai theo quy dinh (néu co). 15 ngay niém yé't va glal quyet phan

- Chuyén Ho so dén Chi nhanh.

cong khai (Khdng
tinh vao thoi gian
giai quyet TTHC)

anh. (néu co).
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Cac budc thuc

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuwe hién
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thu:c; hién nghia vu tai chinh cho nguoi sur
. dung dat; dinh kém Thong bao thuc hién o
BS. Xac dinh 05 ngay lam viéc

nghia vu tai chinh 1én phan mém va thuc hién

- Théng bao hoan

va ltllfl”c hien | quy trinh tam dimg dé nguoi st dung dat N Co qu?r;thuéii; (K}t'?.ng.tmh 720 | thanh nghia v tai
ng Cl;\l IKE @l | poan thanh nghia vu tai chinh. guo1 su dung dat thot ;%l;; ;_g[lg)l chinh.
. uye
- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh i
nghia vuy tai chinh cua nguoi sir dung dat dén
Chi nhanh dé xur Iy HO so theo quy dinh.
& duyé ‘ o - Mau s6 01, 04.
BO. Phé duyet | o Guyet HS so chuyén dén VPPKPD | Lanh dao Chi e N
HO so hoac ky < 1 . 02 ngay lam vi¢c | - HO so.
: hodc ky GCN nhanh .
GCN - GCN (néu co).
03 ngay lam vi¢c o,
=10 H \ v |2 - Mau so 01, 04.
BT X W HO - X1y HO so. Nhanvien | LrOznoaylam {7 SOT
so' tai \ o viéc doi voi cac xa | - :
VPDKDD - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD mién niti va ddc | - GCN.
khu Ly Son)
‘ - Mau s6 01, 04.
, - Phé duyét Ho so; Ky GCN. Lanh dao s . ’
B8. Ky GCN o C ' 02 ngay lam viéc |- HO so.
y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD gaylamyviee | = 1o s
- GCN.
B(‘;IAC ap n.h@t - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co Nhin via - Mau s6 01, 04.
Hosodia | oo 45 lisy dét dai. an vien 01 ngay lam vigc |- HO so.
chinh, co sé dir Y P , Chi nhanh i
- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.

liéu dat dai
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Cac budc thuc n A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . I
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuwe hién
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét
Ho6 so TTHC dién tur.
- Xac dinh phi, 1& phi, don gia (néu co) va - Thu lai Giay tiép
thong bao cho nguoi st dung dat. nhan Ho so va hen

_ Nguoi sir dung dat thuc hién np phi, 16 phi, | Nan vién cia Chi tra két qua.

BIO. Tra ket | 4o gis (néu co) theo quy dinh. nhanh duge bo tri | - Trong 810 | piay 1; o 16 phi
qua I R 1 L tai TTPVHCC hanh chinh N 2,
- K&t thiic HO so trén phan mém M{t ctra dién Chp x4 va hoa don (néu co).
tu. - Thu gidy uy quyén
- Tra két qua cho ngudi sir dung dat. (néu co).

- Moi nguoi st dung dat danh gia mirc do hai
long.

5. Dang ky, cap Glay ching nhin doi voi truong hop ca nhan, h¢ gia dinh da dugc cap Glay chu'ng nhan mgt phan
dién tich vao loai dat ¢ trudc ngay 01 thang 7 niim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cap Gidy chirng nhan

a) D01 voi tru’O’ng hop nguoi sit dung dat khong c6 gidy to vé quyen str dung dat quy dinh tai Piéu 137 Luat Dt dai
hoic c6 gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Diéu 137 Luat DPit dai nhung khong c¢6 nhu ciu xac dinh lai dién tich
dat o:

Thoi gian gidi quyét: Khdng quéa 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii Ho so hop 1é (Poi véi cde xd mién niii va ddc khu Ly
Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

Cac buéc thuc n n o Pon vi/nguoi Thoi gian J . oA
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n

- Hudng dan, kiém tra Ho so. Nhan vién cia ’
B1. Huéng dan, |- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy | ~ Chi nhanh Trone vis |~ Mau s6 01, 04.
tiép nhan Ho so' | tiép nhan HO so va hen tra két qua. duoc bo tri tai Jfong & - H6 so.

" ) o hanh chinh .
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi va thong TTP}/HEZC - Phiéu tam thu.
bao cho nguoi st dung dat. Cap xa
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Cac budc thuc

Don vi/nguoi

Thoi gian

hién Noi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Nguoi stir dung dat thyc hién nop phi, 1¢ phi theo
quy dinh.
- Truong hop hd so chua day du can phai sira doi, ’ ‘ 7
bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién Phi€u yéu cau bo
Hq so/Truong hop HO so khong d;ly du thanh sung, hoan thién Ho
phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi so/Phiéu tir choi tiep
dung thong tin gitra cac glay to theo quy dinh thi nhan gia1 quyét HO
khong t1ep nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan SO.
giai quyét Ho so.
- §0 hoa thar}h pharql. H? 50 -Phan loai tha‘mh pha}m Thanh phan H so, tai
Ho6 so quy dinh phai s6 héa; sao chup va chuyén A
. NN A . ) \ ligu duoc sao chup,
thanh tép tin dién tur trén hé thong thong tin, co s& 2 \ A
~ 1in : A S chuyén thanh tap tin
dwr liéu theo quy dinh, ky s0 tai li¢u trén HE thong A, %
A R X , . A A dién t¢ phuc vu so
thong tin gidi quyét TTHC tinh hodc trén phan N
X K, hoa (néu co).
mém sO hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. O4giglam 1HO so duge ludn
vige chuyén
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xu 1y Hb so trén Lanh dao 04 gio lam | - Mau s6 01, 04.
xir ly HO so© | Phi€u kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh viée - Hd so.
- Kiém tra HO SO 05 ngay lam o
. T oA TTA A 3k AL ox AR w4 A - Maus6 01, 04.
o 17 TTA Lap HO so chuyén dén UBND cap xa dé xac viec (+ 05
B3. X ly Ho so R PO , L A g A
s s nhan vé hi¢n trang st dung dat, tinh trang tranh Nhan vién ngay lam viéc |- Ho so.
tai Chi nhanh DY - a y
: chap dat dai. Chi nhanh doi véi cac xa | - PCTT.
- Sau khi nhan két qua tir UBND cép x4 thi: mién nii vd | - GCN (néu co).

+ Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia

dac khu Ly
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Cac budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

vu tai chinh vé dat dai.

+ Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu tai
chinh thi x4c 18p HO so trinh Lanh dao Chi nhanh.

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban dd dia chinh hoac manh trich do
ban d6 dja chinh c6 sai sot thi thdng bdo cho
nguoi st dung dat dé lién hé Van phong Pang ky
dat dai hodc don vi co chirc nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac, chinh
1y ban d6 dija chinh.

Son)

- Thong bao gui
ngudi str dung dat lién
hé¢ VPBKDD hoac
don vi c6 chuc nadng
do dac hoan thién lai
Trich do ban do dia
chinh hoac do dac,
chinh 1y ban do dia
chinh.

- Vin ban lay v kién.

- Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B4. Xirly Ho so
tai UBND cap xa

- Kiém tra, xac nl}én yé hién trang st dung dat,
tinh trang tranh chap dat dai.

- Giai quyét cac y kiél} phan 4nh vé néi dung cong
khai theo quy dinh (n€u co).

- Chuyén Ho so dén Chi nhanh.

UBND cép x4

04 ngay lam
viéc (+ 03
ngay lam viéc
doi vi cdc xd
mién nili va
dac khu Ly
Son)

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Van ban tiép nhéan
va giai quyét phan
anh. (néu co).

BS. Xac dinh va
thue hién nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thue hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung
dat; dinh kem Thong bao thuc hién nghia vu tai

Co quan thué;
Nguoti sir dung
dat

05 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

- Théng bédo hoan
thanh nghia wvu tai
chinh.
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Cac budc thuc

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
chinh Ién phan mém va thuc hién quy trinh tam gian gidi quyét
dung dé nguodi st dung dat hoan thanh nghia vu TTHC)
tai chinh.
- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh cua nguoi str dung dat dén Chi nhanh
dé xu ly Ho so theo quy dinh.
A 1o ‘ o - MAu s6 01, 04.
BO. Phé duyet | )¢ §vét H so chuyén dén VPPKDD hoic ky |  Lanh dao 01 ngay lam N
Ho so hoac ky o A - HO so.
: GCN. Chi nhanh viée .
GCN - GCN (néu co).
02 ngay lam
viée (+ 02 o
3 NP o w lam viée | - Mau so 01, 04.
B7. Xir Iy Ho so' | - Xur Iy HO so. Nhan vién nglaz (5[’??&?52 HD so
tai VPDKDD | - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD mién niiva |- GCN.
dac khu Ly
Son)
‘ - Mau s6 01, 04.
B3, KYGCN |- Phé duyét Ho so; Ky GCN. Lanh dao 01 ngay lam | 15 so
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD vide ool
BI. Cap nhat HO | 1 4, 3y nhat, chinh Iy H so dia chinh, co s& A s - Mau s6 01, 04.
so' dia chinh, co' | ;~ 15 5% o . Nhan vién 01 ngay lam A
& div ligu a4 | 00 Lieu dat dai Chi nhéanh i - Hoso.
s& dir liéu da Lz . . viéc
dai - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. i - GCN.
B10. Tré két qua | . Scan, s.(')A h(’)? va luu trit két qua giai quyét Ho so Nhﬁn' ViéP cua Trong g}(‘y - TPu lggi Gié}i tiép 7
TTHC dién tir. Chi nhanh hanh chinh | nhan Ho so va hen tra
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Cac bhl;’gli thyc Noi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m fhh;: lglig:: Két qua thwc hién
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va thong | duoc bd tri tai két qua.
bdo cho nguoi st dung dat. TTPVHCC - Bién lai phi, 18 phi
- Nguoi sir dung d4t thuc hién ndp phi, 1¢ phi, don Cap xa va hoa don (néu co).

gia (néu c6) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén ph::in mém Mot ctra dién ti.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mac do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).

b) Poi voi trueong hop ngu’0’1 str dung dat co glay tor ve quyen str dung dat quy dinh tai Picu 137 Luat Pat dai va cé
nhu ciu xac dinh lai dién tich dat é:
Thoi gian gidi quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di Ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va déc khu Ly
Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thyc hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop 1€, day du theo ‘quy dinh thi lap Gidy
tiép nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi s dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1€ phi theo
quy dinh.

- Truong hop hd so chua day du can phai stra doi,
bd sung thi 14p Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Hb so/Trudng hop Hd so khong dy du thanh phan
hoic khong dam bao tinh thong nhit ndi dung

Nhan vién cua
Chi nhanh
duoc b tri tai
TTPVHCC
Cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.
- Hd so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién Ho
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.
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Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thong tin gilra cac g1ay to theo quy dinh thi khong
tlep nhén va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
HO so.

- SO hoéa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh t€p tin dién tur trén he thong thong tin, co s&
dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Heé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém so hoa.

Thanh phan H6 so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tr phuc vu sb hoa
(néu co).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhénh. 04giolam |HO so  dugc  luan
viéc chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xur ly Ho so trén | Lanh dao Chi 04 gio lam | - Mau s6 01, 04.
xtrly HOo so | Phiéu kiém soat va trén Phan mém. nhanh viéc - Hd so.
y
- Kiém tra Ho so. - Mau sb 01, 04.
- Sao lyc Ho so cip GCN truge day, néu du diéu - H6 so.
kién xac dinh lai dién tich dat ¢ thi chuyén toan bo . . |- Tai liéu, van ban lién
Ho so dén Phong Kinh té 06 ng&(‘i 'aofg quan.
- 12 TTA - viée
B3. le’ Iy I:IO - Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; do L ngay lam viéc | - Thong bao giri ngudi
SO;] Laéi n(;]hl dac, chinh 1y ban do dia chinh hodc manh trich do gﬁ?gﬁ’;ﬁﬂ do”'i‘ Vi cde xa | st dung dt lien hé

ban dd dia chinh c6 sai st thi théng bao cho nguoi
sir dung dat dé lién hé Vin phong Dang ky dat dai
hoac don vi ¢6 chiic nang do dac hoan thién lai
Trich do ban dd dia chinh; do dac, chinh 1y ban do
dia chinh.

mién nui va
dac khu Ly
Son)

VPDKDD hoac don vi
cd chiic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hogc
do dac, chinh Iy ban d6
dia chinh.
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Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Van ban léy N kién.

- Thuc hién tam dli’{lg
quy trinh trén phan
mem.

A A TIA Lanh dao 01 ngay lam | - Mau s6 01, 04.
- Phé duyét Ho so. Chi nhanh viéc H so.
- Kiém tra, x4c dinh dién tich loai dat theo quy 06 ngay lam o
B4, X 1v H dinh. vide: 15 ngay | M‘au s0 01, 04.
. AlXly Ho Ta - A A ~ . A s . ~ o oA -HS
so tai Phon Lap phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu niém yét cong 0 s0.
Kinh t& € | tai chinh v dt dai. Phong Kinh té | khai (Khéng |- PCTT (Méu sd 19)
- Giai quyét cac y kiép phan anh vé noi dung cong tinh vao thoi | - Van ban phuc dép.
khai theo quy dinh (néu co). gian giai quyet | _ GoN (néu co).

TTHC)

BS. Xac dinh va
thwe hién nghia
vu tai chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai
chinh 1én phr:in mém va thuc hién quy trinh tam
dirng dé nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Co quan thué;
Nguoti sir dung
dat

05 ngay lam

viéc (Khong

tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Théng bao hoan
thanh nghia vu tai
chinh.

- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dén Phong
Kinh té dé xtr Iy HO so theo quy dinh.
B6. Phong Kinh | - Sau khi nhan Théng bao cta co quan thué vé A s - Méu s6 01, 04.
1 A . . - < 1. .. 1~ x| Chuyénvién 01 ngay lam \
te viéc hoan thanh nghia vy tai chinh thi xac 1ap H6 \ X L - HO so.
Phong Kinh té viéc

so trinh Lanh dao Phong Kinh té.

- GCN (néu co).
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Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

hién thuc hién thuc hién
o o . X .. |-Mausé01,04.
- Phé duyét Ho so trinh Lanh dao UBND cap xa Lanh dao 01 ngay lam A
. X LA A - HO so.
ky GCN Phong Kinh té viéc
- Du thao GCN.
Lt d 0L nady I - MAu s6 01, 04.
B7. Ky GCN | - Lanh dao UBND cAp x& xem xét, kj GCN anacao ngaylam 1 g3 so.
UBND cép xa viec
- GCN.
- Xir IV Ho 7 7 ; R o - Mau s6 01, 04,
lf;'lf;‘;llly i‘l’;l‘l" - Chuyén Chi nhénh dé cap nhdt, chinh 1y HS so | Chuyénvien | 0Lngaylam | '
- s dia chinh, co s& dit licu dat dai. Phong Kinh té viée '
te - GCN
B9: Cap nhat Al A A , TTA - , . XX
N . -L hat, chinh 1y H dia chinh A n L - Mau s6 01, 04.
Ho so dia _-ab, cgb Alal, CHIMR &y Ho S0 dia i, €O 59T Nhan vien 02 ngay lam A
chinh. co sé dit dir liéu dat dai. chi nhant Y “HD so.
i . s . . .
liéu’ dAtdai | - Chuyén dén TTPVHCC Cap xa dé trd ket qua. ' - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so
TTHC dién tu. , - Thu lai Gidy tiép
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c0) va thong | Nhan vién cua nhin HO so va hen tra
_ . | bao cho nguoi su dung dat. Chi nhanh . két qua.
B10: Tga ket | Ngu’(:)fi sir dung dét thuc hién ndp phi, 18 phi, don duoc b tri tai fgr?flll %h%;% - Bién lai phi, 1€ phi va
qu gia (néu c6) theo quy dinh. TTPVHCC hoa don (néu co).
- Két thiic H so trén phan mém Mot cira dién tir. Cap xa - Thu gidy uy quyén

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi ngudi sir dung dat danh gia mirc do hai long.

(n€u co).
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b) Truomg hop ngudi sir dung dat 1a 6 chirc:

Cac budrc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra Hd so.
tiép nhan HO so va hen tra két qua. HO so
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va thong Phié ' n
bao cho nguoi sir dung dat. - Phieu tam thu.
- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 1¢ phi.
- Truong hop ho so chua day du can phai sira doi, , ‘ 7
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién Phiéu yfu cau bo
B1. Huéng Hq so/Trudng hop Hd so khong d;ly du thanh Cong chirc, vién Trong gid sung, hoan thién Ho
din, tiép nhan phan hogc khong dam bao tinh thong nhat noi | . "5 o ’bé tri hanh chinh so/Phiéu tur choi tiép
’Hﬁ S0 dung thong tin gilra cac gidy to theo quy dinh thi tai TTPVHCC nhan giai quyét HO
khong t1ep nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan | C4p tinh SO.
giai quyét Ho so.
- So hoa thar}h phan. Hg so: Phan loai thanh phan Thanh phin Hb so,
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén < 1en
tai licu dugc sao
thanh tép tin dién tir trén hé thng thong tin, co s& chup. chuvén thanh
dir licu theo quy dinh, ky s tai liéu trén Heé thong up, chuyen
tap tin dién to phuc
thong tin gidi quyét TTHC tinh hodc trén phan A1 o A
mém s6 hoa. vu sO hoa (n€u o).
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD 04 gioy lam vige | 10 S0 duoe  luan
chuyén.
B2. Phén cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xur ly Ho so trén Lanh dao 04 ity lam vide | Mau 01, 04.
xir Iy Ho so | Phiéu kiém soat va trén Phin mem. VPDKDD 8 " |- Hb so.
B3. Xirly HO | - Xu Iy Ho so. Nhan vién 06 ngay lam | - Mau 01, 04.
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Cac bhl;’g; thye Noi dung cong viéc D(trll:l;yll:i%l;m 'fhhgl?: lglig:: Két qua thuc hién
so tai - Lap Phiéu qhuyén thong tin dé xac dinh nghia VPDKDD viée (+ 10 pgéy - Ho so.
VPDKDD vu tai chinh vé dat dai; lam viéc doi voi | - PCTT.
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vy tai cdc xa mien nui | _ Du thdo GCN.

chinh thi xac 1ap Ho so trinh Lanh dao VPDKDD.

va dac khu Ly
Son)

- Thuc hién tam dung
trén phan mém.

B4. Xac dinh
va thuce hién
nghia vu tai

- Co quan thué x4c dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phén mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoi st dung

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

- Théng bédo hoan
thanh nghia vu tai

] tai chinh. dat gian giai quyét | chinh.
chinh . , A A o .
- Thong bao, chuyen thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi su dung dat dén VPDKDD
dé xur Iy Ho so theo quy dinh.
s ) o - Mau 01, 04.
B5. KV GCN - Phé duy¢t HO so, ky GCN; Lanh dao 02ngay lam | .
Y VPDKDD vide © 50.
- GCN.
B?—I“C @p;h@t - Lap, cép nhit, chinh Iy Ho so dia chinh, co s& 01 naay I - Méu 01, 04
chinh sc‘:;, o g | dir licu dat dai. VPDKDD ngay lam | . o
1 2 a4 T X a1 A , viec
liéu, dat dai |- Chuyén dén TTPVHCC Cap tinh dé tra két qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét HO so Cong chrc, vién - Thu lai Gidy tiép
B7 Tri kit qui TTHC dién tt. chtrc duge bd tri Trong gio nhan H6 so va hen
' M xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong | tai TTPVHCC hanh chinh | tra ket qua.
béo cho nguoi str dung dat. Cap tinh - Bién lai phi, 1& phi
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Cac budc thuc
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Ngu’(:ﬁ st dung dat thyc hién nop phi, 1¢ phi don
gid (n€u co) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién tu.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gid mic do hai
long.

va hoa don (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

6. Cap doi Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién voi dat

- Thoi gian giai quyét TTHC truong hop cap doi khong thyc hién do dac dia chinh: Khdng qua 05 ngay 1am viée k€ tir ngay
nhan du Ho6 so hop [é.
- Thoi gian giai quyét TTHC trudng hop cap doi thuc hién do dac dia chinh: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii

Ho so hop 1é.

(Dé6i véi cdce xd mién niii va déic khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viée).

a) Truong hop ngudi sir dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhan:
*Truong hop cap ddi khong thuce hién do dac dia chinh:

Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

hién thwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra H) so.
-E‘IO so hqpkle;, dafy du th?o quy (zhnh thi lap Giay - Mu sé 01, 04.
, tiép nhan Ho6 so va hen tra két qua. N
B1. Huong Kiém tra, tam tinh mic thu phi, 1& phi va thon - Hoso.
dan, ti§p nhan bio iho N ,u: S sir dun d%t U pht, fe pht va thong Trong gio - Phiéu tam thu
Hb so g ins dat. hanh chinh

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop hd so chua day da can phai stra doi,
bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Ho6 so/Trudng hop Ho so khong ddy du thanh

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
b tri tai
TTPVHCC Cép

Phi€u yéu cau b6 sung,
hoan thién Ho
so/Phiéu tir choi ti€p
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Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thue hién
phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi xa nhan giai quyét Ho so.
dung thong tin gilra cac glay to theo quy dinh thi
khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét Ho so.
- §o hoa thar}h phal}. H? 50 Phan loai the‘mh pheAm Thanh phin Hb so, tai
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén .A
N TP S \ litu dugc sao chup,
thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co so chuvén thanh tip fin
dit lidu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé théng ayer P
R S £ , . A A dién tr phuc vu s6 hoa
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan (néu c6)
mém s0 hoa. '
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gios 1am vige | 10 80 duge  ludn
chuyén
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xir Iy Hé so trén | Lanhdao | o0 oo .o |- Mausé 01, 04.
xir 1y Hd so | Phiéu kiém soét va trén Phin mém. Chi nhanh & | D Hb so.
01 ngay lam o
3 isc (+ v | - Mau so 01, 04.
B3. Xirly HO | s g2 nanvien | o (*+ 05 ngay | - ¥
so tai Chi 1em tra ‘0 SO. N an V,Ien lam vie d?z vq’z - HO so. ,
ahanh - X4c 1ap Ho so trinh Lanh dao Chi nhanh. Chi nhanh cac xa mien nui | - Dy thao GCN (néu

va dac khu Ly
Son)

o)
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

B4. Phé duyét

- Mau s 01, 04.

HO so hoic kY | | Phé duyét H6 so chuyén dén VPBKDD hoac ky La_nh (1‘,@10 04 gis lam viée | - Hb so.
: GCN. Chi nhanh .
GCN - GCN (néu co).
01 ngay lam
R { . viéc (+ 05 ngéty - Mau Sé 01.04
B 2 W HO - X1y Ho so. Nhan vien | lam vige dgivoi | _pa
VPPKDPD - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD cdc xd mién nui
va ddC khu L)} - Du’ thao GCN.
Son)
‘ - Mau s6 01, 04.
B6. KV GCN - Phé duyét H6 so; Ky GCN. Lanh dao 0lngaylam | o
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD vide ool
B7.Capnhat | . . A . R : , . o
Hb so dia dﬁl_lzilgl,l gzgi) dr;}ilat, chinh 1y H6 so dia chinh, co s& Nhan vien 0t et vise | Miu s6 01, 04,
chinh, co sé dir ' ' Chi nhanh & " | - Ho so.

liéu dat dai

- Chuyén d&én TTPVHCC Cép xa dé tra két qua.

BS. Tra két
qua

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so
TTHC dién ta.

- Xac dinh phi, I¢ phi, don gia (néu cb) va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat thyc hién nop phi, 18 phi don

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
bo tri tai
TTPVHCC Cép
Xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan HO so va hen tra

két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va

hoa don (néu cb).
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

gia (néu co) theo quy dinh.

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot cira dién tu.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

* Trwong hop cdp doi thwe hién do dac dia chinh:

Cac budrc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoti gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Huong
dan, tiép nhén
Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi lap Gidy
ti€p nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong bao cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 1& phi theo
quy dinh.

- Truong hop hd so chua day du can phai stra d6i,
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
Ho6 so/Trudng hop Ho so khong day du thanh
phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin gilra cac gidy to theo quy dinh thi
khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét Ho so.

- S6 héa thanh phan Hb so: Phan loai thanh phan
HO so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co s&

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
bo tri tai
TTPVHCC Cép
Xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- H6 so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién HO
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan HO6 so, tai
liéu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

dir li¢u theo quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém so hoa.

dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén HJ so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gid lam vige | 10 S0 duge  luan
chuyén.
B2. Phéan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xir 1y Ho so trén Lanh dao 04 oidr lam vide | - Mau s6 01, 04.
xirly HO so0 | Phicu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & | - Ho so.
- Mau s6 01, 04.
- Ho so.
i . Thong b&o gri nguoi
- Kiém tra Ho so. st dung dat lién hé
- Truong hop phai trich do ban dd dia chinh; do VPBKDD hoac don vi
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich do 04 ngay lam | c6 chirc nang do dac
B3. Xir Iy Hb ban QG dia chinh co6 §ai sot thi thong bao cho L viée (+ 05 ngay h(?éln t}liép lai ,Trich qo
so tai Chi nguoi .SfI dung dat d§ lién h¢ Van phong Dang ky Nhf':m vien lam viéc doi voi ban do d12} ch1¥1h qhoack:
ahanh dat dai hogc don vi c6 chuc nang do dac hoan |  Chi nhanh cdc xa mien nii | do dac, chinh ly ban do
thién lai Trich do ban do dia chinh; do dac, chinh va ddc khu Ly | dia chinh.
Iy ban d6 dia chinh. Son) - Vin ban ldy ¢ kién

- Truong hop dién tich thira dét ¢6 thay doi thi
chuyén UBND cap xa xac nhan tai Buéc 4.

(néu co).

- Thyc hién quy trinh
tam ding trén phan
mém.




30

Cac budc thuc A A < Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
y 9 9 = PCTT.
- Lap phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia
‘PP 7 8 i s - Du thao (GCN)

vu tai chinh vé dat dai.
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vy tai
chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao Chi nhanh.

- Thyc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.

B4. Xirly HO
so tai UBND
cAp xa
(néu c6)

- Kiém tra, xdc nhan HO so theo quy dinh; giai
quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung cong khai
theo quy dinh (néu c9).

- Chuyén Ho6 so dén Chi nhanh.

UBND cép x4

05 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Mau sb 01, 04.
- H so.
- Vén ban phuc dap

BS. Xac dinh
va thue hién
nghia vu tai

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thyc hién nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh Ién phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoi st dung

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

- Thong bao hoan
thanh nghia wvu tai

) tai chinh. dat gian giai quyeét | chinh.
chinh . , 2 A o ~
- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi s dung dat dén Chi nhanh
de xur ly Ho so theo quy dinh.
A Teoa ‘ o - MAu s6 01, 04.
B6. Phé duy¢t | b 1vat HO so chuyén dén VPDKPD hodc ky | Lanhdao Chi | 01 ngay 1am N
HO so hoac ky . . - HO so.
GCN. nhanh viéc ,
GCN - GCN (néu co).
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

B7. Xir Iy HO

02 ngay lam
viéc (+ 05 ngay

- Mau s 01, 04.

ot - Xt 1y HO so. Nhanvién | lam viée doi voi | s
VPDKDD - Du thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD cac xda mién nui '
va dac khu Ly |~ GCN.
Son)
Phé duvét Hd so: KY GCN Lanh d 01 naav I -Mau sb 01, 04.
, - Phé duyét Ho so; Ky : anh dao ngay lam \
B8. Ky GCN . . _ A - HO so.
y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viéc GCN
BO.Capnhat | . . A . , TTA : , ) o
Hdso dia | oo cqp nhat, chinh 1y HO sodia chinh, coso o ian | 01 ngay lam | - Mau sé 01, 04.
hinh, corsis dir | 0o 34t dar Chi nhanh viée H
cninh, €O SO Aw 2 2k Y S , C - .
liu dit dai | Chuyén dén TTPVHCC Cap xa de¢ tra két qua. 050
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so
TTHC dién t. o
- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gid (néu co) va thong | - hAThII:I}al G}aﬁ/ tiép
bao cho ngudi st dung dat. Nl}an vién cla Llétanuéo so va hen tra
B10. Tra két |- Nguoi s dung dat thuc hién nop phi, 1€ phi don Chi n}lan,h dp:qc Trong gio C} e .
ua gia (néu c6) theo quy dinh. bo tritai hanh chinh - Bién lai phi, 1¢ phi va
q Lo T T | TTPVHCC Cép hoa don (néu co).
- Két thiic H6 so trén phan mém MGt ctra dién tu. x z , N
Xa - Thu giay uy quyén

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

(néu co).
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b) Truwong hop ngudi sir dung dat 1a to chire:
*Trwong hop cip ddi khong thuc hién do dac dia chinh:

Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy - Mau s 01. 04,
tiép nhan Ho so va hen tra két qua. Ha ’
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va thong ) 0. f o
béo cho nguoi str dung dit. - Phicu tam thu
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Trudng hop hd so chua day du can phai sira d6i,
b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién S S S
A \ A A X i s . Phiéu yéu cau bo sung,
B1. Huéng HO so/Truong hop HO so khong day du ,thanh Trong gioy hodn thién T
din, tiép nhan phan hodc khong dam bao tinh thong nhat néi hanh chinh so/Phidu tir chéi tiép
Hb so dung thong tin gilra cac gidy to theo quy dinh thi Céng chir, nhan gidi quyét Ho so
khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chéi tiép nhan vién chirc duoc ‘ '
giai quyét HoO so. b6 tri tai
- S6 héa thanh phan H) so: Phan loai thanh phan | TTPVHCC Cap Thanh ohin 1 .
Hb so quy dinh phai s hoa; sao chup va chuyén tinh anh phan Ho s0, tai

thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co s
dir liéu theo quy dinh, ky s tai liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém sd hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién tir) dén VPDKDD.

litu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

04 g10 lam viée

H6 so duoc luan

chuyén.
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDP phan cong xir Iy Ho so trén | Lanhdao | o) ..o .. |- Maus 01,04,
xir Iy Hd so | Phiéu kiém soat va trén Phin mém. VPDKDD & | S Hb so.
2,5 ngay lam
i 19 HS 7 ‘ vige (+10 nQay | _ vz s6 01, 04
B3. zf),“’tg HO 1 Kiém tra HO so; Nhanvien | lam viée ddivéi | Lx
: - Du thdo GCN. VPBKbb cac xd mién nui
Son)
Lt d 0L nay I - Méus6 01, 04.
. T anh dao ngay lam | s
B4. Ky GCN Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD viée EI((): Is\loz
BS- C@p Ilhé:lt _ A A A ? ’ A . ’ 9 N ,
Ha so dia ~Laleo, cg}p nhat, chinh 1y HO so dia chinh, co s& Nhan vién o |- Mausé o1, 04.
chinh, co s})’ dir du lieu dat dai. VPPDKDD 04 gid lam vige Ha
1 2 1 I P r -
litu 44t dai |~ Chuyén dén TTPVHCC Chp tinh ¢ tré két qui. 0 80
- Scan, sé hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so Cong chi - Thu lai Gidy tiép
TTHC dién tu. o Onﬁ ¢ gc, nhan Ho so va hen tra
B6. Tra két |- Xdc dinh phi, 1¢ phi, don gid (néu c6) va thong | '} ¢ t‘;ftai“‘?'c Trong giv | két qua.
qua bao cho nguoi sir dung dat. TTPVHCC C p hanh chinh | - Bién lai phi, 1& phi va
- Nguoi str dung dét thuc hién nop phi, 18 phi don tinh hoa don (néu co).

gia (néu co) theo quy dinh.

- Thu gidy uy quyén
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Cac bl:li’g; thyc Noi dung cong viéc D(trll:l;yll:i%l;m Ihhgg: lglii;: Két qua thwc hién
- Két thiic HO so trén phan mém Mot cira dién tu. (néu co).
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi ngudi st dung dat danh gida muc d6 hai
long.

“Trwong hop cdp doi cé thwce hién do dac dia chinh:

Cac bl:g; thyc NOi dung cong viéc Dgﬁl!;y;ligél;m Ihhgf: lglig:: Két qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 13p Gidy Mau sé 01. 04,
tiép nhan HO so va hen tra két qua. - ’
- Kiém tra, tam tinh m@c thu phi, 1& phi va thong ) 0. f o
béo cho nguoi str dung dit. - Phi€u tam thu
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

, - Truong hop ho so chua day du can phai sira doi, Céng chtic,
P 1. .I}u’()’ngA b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién | vign chirc duoc N Phidu véu cAu bd
dan, tlfp nhan | g3 so/Trudng hop HO so khong day du thanh bé tri tai T\rong glo b e yeu ialf O sung,
Ho so phan hoic khong dam bao tinh thong nhat ndi | TTPVHCC Cép hanh chinh O/al;lh. % t‘1¢nhA_ HAO

dung thong tin gilta cac glay to theo quy dinh thi tinh sothicu tur chot ‘ticp

khong tlep nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét Ho so.

- S6 héa thanh phan Hb so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin di¢n tu trén hé théng thong tin, co s&
dir li€u theo quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan

nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan HO so, tai
ligu dugc sao chup,
chuyén thanh tp tin
dién tu phuc vu s6 hoa
(néu co).
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . o
hign NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
mém s6 hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 gio lam viéc Ho S0 duoc  ludn
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xir ly Hb so trén Lanh dao 04 oids lam vide | Mau s6 01, 04.
xit ly Ho so0 | Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPDKDD & "7 | - HJ so.
- Mau s6 01, 04.
Thong béo gri nguoi
R A st dung dat lién hé
- Kiém tra Ho so. : "
\ VPDKDD hoac don vi
- Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; do 06 noay Iam | €6 chie néné do dac
. dac, chinh ly ban d6 dia chinh hodc manh trich do vide (_g 13/0 ngay | hoan thién lai Trich do
B XG0, b 0 da i b s 10 0000 50 0| v vin | i ds o i 0 i chih o
; guoL SU CUg cat I TIe Ae Vanl Phong Hahs '\ yppKDD | cde xd mién nui | do dac, chinh Iy ban do
VPDKDD dat dai hoac don vi co chtrc nang do dac hoan va dic khu Ly | dia chinh.
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh : Y ' n .
Son) - Thuc hién quy trinh

Iy ban do dia chinh.

tam dung trén phan
mém.
- HO so.
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

- Lap phiéu c‘huyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vy tai
chinh thi xac 1ap Ho so trinh Lanh dao VPDKDD.

- PCTT.

- Dy thao GCN (néu
cd)

- Thuc hién quy trinh
tam ding trén phan
mém.

B4. Xac dinh
va thuc hién
nghia vu tai

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai
chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh.,

Co quan thué;
Nguoi sir dung
dat

05 ngay lam

viéc (Khong

tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Thong bao hoan
thanh nghia wvu tai

chinh.

chinh : :
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vy tai chinh cua nguoi s dung dat dén VPDKDD
deé xu 1y Ho so theo quy dinh.
it d 0 naav I -Maus6 01, 04.
. S anh dao ngay lam | s
B5. Ky GCN Phé duyét H6 so; Ky GCN. VPPKDD vic Ho so.
- GCN.
B6. ? ap n.h@t - Lap, cap nhat, chinh Iy Hd so dia chinh, co s& o s - Mau s6 01, 04.
Ho so dia ~ 1ia 4Kl 4o Nhéan vién 01 ngay lam \
; < | dir liéu dat dai. o - Ho so.
chinh, co so dir Chuvén dén TTPVHCC Cép tinh dé 4 ké , VPBKDD viéc
ligu dét dai - Chuyen den ap tinh de tra ket qua.
B7. Tra két | - Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Hb so | Cong chic, Trong gio - Thu lai Gidy tiép
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
qua TTHC dién ttr. vién chuirc duoc hanh chinh nhan HO so va hen tra

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 1¢ phi don
giad (n€u co) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phan mém Mot cira dién tu.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

b tri tai ,
TTPVHCC Cap
tinh

két qua.

- Bién lai p}li, 1€ phi va
hoa don (n€u co).

- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

7. Tach thira hoiic hop thira dat
Thoi gian gidi quyé't:’ Khéng qua 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn di Hé so hop 1é (Déi véi cde xd mién nili va dédc khu Ly

Son thi thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

a) Truwong hop ngudi sit dung dit 1a hd gia dinh, c4 nhan:

Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thwe hién

hién thue hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 13p Gidy Miu sb 01 04
tiép nhan HO so va hen tra két qua. N o
. X p . L 1A e oA A - HO so.
B1. Hudéng - Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1€ phi va thong Phi b
dan, tiep nhan | bao cho nguoi su dung dat. Trong gio - Phicu tam thu
Ho so - Nguoi sir dung dat tam nop phi, 18 phi. hanh chinh

- Truong hop hd so chua day du can phai stra d6i,
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Hd so/Truong hop HO so khong diy du thanh
phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc

Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién HO
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét Ho so.
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Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hi€én thue hién thwe hi€én
dung thong tin gilra cac glay to theo quy dinh thi bd tri tai ,
khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan | TTPVHCC Cap
giai quyét Ho so. xa
- So hoa thanh phan Hc:A) so: Phan loai thanh ph:::m Thanh phan Hd so. tai
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén lid dLI;orc $a0 cl,lu
thanh tép tin di¢n tir trén hé thong thong tin, co s& chuvén thanh (A tﬁ;
dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé thong diéri, t phuc vu sg hoa
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan (néu c(’))p T
mém s0 hoa. '
2 hy - X AL o A . , <31y A Hf) so duoc luan
- Chuyén Ho so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gi0 lam vige chuyén '
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xir Iy Ho so trén | Lanhdao | o, .o .. |- Mau s6 01, 04.
xir Iy H6 s | Phiéu kiém soat va trén Phan meém. Chi nhanh g | - Hb so.
- Kiém tra, xtr Iy HO so;
- Chuyén Ho so dén UBND cép xa ldy v kién tai .
Buéc 4. - Mflu s0 01, 04.
- Trudng hop c6 thay ddi ngusi st dung dit thi \ s |7 HOSO.
T A e NI 07 ngay lam PCTT
.| sau khi x4c nhan du di€u kién tach thira dat, hop viée (+ 05 ngay - -
B3. Xirly HOo | thira dat vao Pon dé nghj tach thira dat, hop thira A i o vide 247 v | - DY thao GCN (néu
. e PR ) f: WP R Nhén vién lam viéc doi voi |
so tai Chi dat va Ban v€ tach thuta dat, hop thura dat thi Sz coon o, | CO).
, A R 0 SR Chi nhanh cdc xd mién nui ) )
nhanh chuyén cho nguoi sir dung dat dé thuc hién ky ket va dac khu Ly | - Van ban lay y kién
hop dong, van ban giao dich vé quyén st dung Son) - Thuc hién quy trinh

d6i voi thira dat sau khi tach, hop thira.

- Lap phiéu c}luyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh dat dai (n€u co).

- Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia vy tai

tam dung trén phan
mém.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . o
hign NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
chinh (néu co) thi xac lap HoO so trinh Lanh dao
Chi nhanh.
7 . o 05 ngay lam
B4, Lév v kifn | - Kiém tra HO so, xac nhan vé di€u kién tach viéc (khdng tinh
UﬁNSycay Xe; thira, hop thira. UBND Cép xd | vdo thdi gian |- Vin ban phuc dap.
PXa 1 Chuyén Hb so dén Chi nhanh gidi quyét
TTHC)
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi st dung
BS5. Xdc dinh dat; dinh kém Thong bdo thuc hién nghia vu tai 03 ngay lam

va thuce hién
nghia vu tai

chinh 1én phﬁn mém va thuyc hién quy trinh tam
durng dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vy

Co quan thué;
Nguoi st dung

viéc (Khong
tinh vao thoi

- Thong bao hoan
thanh nghia wvu tai

£ tai chinh. dat gian gidi quyet | chinh
hinh (néu cé 7 :
chinh (neu c6) | Thong bdo, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén Chi nhanh
deé xur Iy Ho so theo quy dinh.
& duyé ‘ C - Mau sb 01, 04.
B?' Phe Q“y‘-’f - Phé duyét Ho so chuyén dén VPDKDD hoac ky Lanh dao o qx A A
Ho so hoac ky GCN. Chi nhanh 04 gio lam viée | - HO so. ,
GCN - GCN (néu cd).
02 ngay lam
o 1 TTA . viéc (+05 ngay | . Mau s6 01. 04
B7. Xk I HO |- xir 1y 16 so. Nhanvien | lamvige ddivdi | s
VPPKDD - Du thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD cac xd mién nui ] GCN..

va dac khu Ly
Son)
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Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thue hién
‘ - Mau s6 01, 04.
B8. Ky GCN | Fhe duyet Ho so; Ky GCEN. Linh 20 | () oo vice |- Ho so
Y _ Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPPKDPD g : :
- GCN.
B9. Cap nhat A , - A TTA : . )
NG . - Lap, chinh ly, hat HO so dia chinh, co sé A o < X x
Ho so dia dit l?gu géﬁiaiy cap T HO 50 (ha ChliT, €078 Nhan vién 01 ngay lam |- Maus6 01, 04.
chinh, co sé dir o . : : Chi nhanh viée -Hb
lliéu, dit dai | - Chuyén dén TTPVHCC Cép xa dé tra két qua. ' Ho so.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so
TTHC dién tir. ’ - Thu lai Gidy tiép
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong | Nhan vién coa nhan Ho so va hen tra
B10. Trd Kt bdo cho ngudi st d}mg dat. Chi nhanh dugc Trone eid két qua.
: h - Nguc}i st dung dat thuc hién ndp phi, 1€ phi don bo tri tai , hanh %h%’nh - Bién lai p,hi, 1€ phi va
qu gia (néu co) theo quy dinh. TTPVHCC Cép héa don (néu co).
- Két thiic Hb so trén phan mém Mot cira dién tir. xa - Thu gidy uy quyén
- Tra két qua cho cong dan. (néu co).
- Moi cong dan danh gia mac dg hai long.
b) Trwong hop nguoi siv dung dit 1a 6 chire:
Cac buéc thuc n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thwe hién thwe hién Két qua thwe hi¢n
- Hudng dan, kiém tra HO so. A .
B1. Huéng ! g xiemtra _ o .ACong,chu:c, Miu sé 01. 04
X A ~ | - HO so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy | vién chuc dugc .y - Mau so U1, U4.
dan, tiép nhan | SO . 1 A X Trong gi0 A
A ti€p nhan HO so va hen tra két qua. bo tri tai X A - HO so.
HO so . z hanh chinh ,,
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1& phi va thong | TTPVHCC Cap - Phiéu tam thu
bao cho nguoi st dung dat. tinh
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai stra d6i,
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
H6 so/Truong hop HO so khong diy du thanh
phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin gilra cac gidy to theo quy dinh thi
khong t1ep nhan va Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai sb hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co s
dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém sb hoa.

Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién Ho
so/Phi€u tir choi tiép
nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan Ho so, tai
lidu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén H) so (gidy, dién tir) dén VPDKDD 04 gi lam vige | 0 SO duec luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xtr ly Hb so trén Lanh dao 04 it lam viee | Mau s6 01, 04.
xir 1y Hd so | Phiéu kiém soat va trén Phdn mém. VPDKDD & | _H3 so.
- Kiém tra, xtr Iy Ho so;
- Chuyén HO so léy v kién co quan lién quan tai .09 ngay Iém‘ - MAu sb 01, 04.
B3. Xirly H) | Buoc4. | Viee(H10ngay |y g
<o tai - Trudng hop téch thira, hop thira dat c6 thay déi | Nhanvién | lamviée doivéi | -\
: N T At i s An dn did VPDKDD cdc xa mién nui '
VPDKDPD nguoi st dung dat thi sau khi xac nhan du diéu e - | - Thue hién tam dim
kién tach thira d4t, hop thira dét vao Pon dé nghi va ddc khu Ly e &
tach thira dit, hop thira dét va Ban vé tach thira Son) P '

dat, hop thira dat thi chuyén cho ngudi sir dung
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Cac budc thuc

Don vi/nguoi

A A ‘A Thoi gian £ . ‘A
hign NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
dat d¢ thyc hién ky két hop dong, vin ban giao
dich v€ quyén st dung do1 véi thura dat sau khi
tach, hop thura;
- Lap Phiéu Qhuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai;
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vy tai
chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao VPDKDD.
] ] 05 ngay lam
B4. Lay y kién = viéc (khong tinh
" g A Co quan lién . v = 12 r gz
co quan lién | Y kién co quan lién quan uan vdo thoi gian | Van ban phic dap.
guan g gidi quyét
TTHC)
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thyc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
BS. Xac dinh | dat; dinh kém Thong bdo thuc hién nghia vu tai 03 ngay lam

va thuc hién
nghia vu tai

chinh 1én phﬁn mém va thuyc hién quy trinh tam
dung dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoi st dung

viéc (Khong
tinh vao thoi

- Thong bao hoan
thanh nghia wvu tai

chinh tai chinh. dat gian giai quyet | chinh.
- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi su dung dat dén VPDKDD
deé xur Iy Ho so theo quy dinh.
i d 01 nai 12 - Méus6 01, 04.
, e anh dao ngay lam |
B6. Ky GCN Phé duyét H6 so; Ky GCN. VPDKDD viéc Ho so.
- GCN.
B7. Cap nhat | - Lap, chinh ly, cp nhat Ho so dia chinh, co s& Nhan vién 01 ngay lam | Mau sé 01. 04
Ho so dia | dir liéu dat dai. VPDKDD viée , 04.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
chinh, co s& dit | - Chuyén dén TTPVHCC Cap tinh dé tra két qua. - Ho so.

liéu dat dai

BS. Tra két
qua

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so
TTHC dién ta.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu cb) va thong
bao cho nguoi s dung dat.

- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 1¢ phi don
giad (n€u co) theo quy dinh.

- Két thiac HO so trén phﬁn mém Mot cira dién ti.
- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia mac dg hai long.

Cong chuc,
vién churc duoc
bo tri tai
TTPVHCC Cép
tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Giay tiép
nhan HO so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
héa don (néu co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

8. Cap lai Gidy chirng nhin do bi mat
Thoi gian giai quyé'{: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn di Ho so hop 1é (Poi véi cac xd mién niii va déic khu Ly

Son thi thoi gian giai quyéet TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

a) Truong hop nguoi sir dung dat 1a hd gia dinh, ca nhan:
*Trwong hop mat Gidy chirng nhin:

Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

hién thue hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so. o
B1. Huéng |- Ho so hop I¢, ddy di theo quy dinh thi 1ap Gidy | N ViCH o4 MELOL 04
dan, tifp nhan | tiép Phafm Ho so va hen tra két qua. du:0’cl 1?6 ‘:2 i Trong gid HA so Co
Ho so - Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1& phi va thong | ~t71pyvHCC hanh chinh | - Phiby .tam hu
bao cho nguoi sir dung dat. Chp xa -

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
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Cac budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Truong hop hd so chua diy du can phai sira
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién HO6 so/Truong hop HO so khéng day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat
ndi dung thong tin gitta cac gidy to theo quy dinh
thi khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s héa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tr trén hé théng thong tin, co
s dur liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s hoa.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién HO
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan Hb so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tr phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 iy lam viée I;l‘;yéff duge  luan
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xur 1y H6 so trén Lanh dao 04 i 1am vice | Mau 01, 04.
xirly Ho so | Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh 8 " | - Ho so.
- Kiém tra HO so. - Mau 01, 04.
+ Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién 02 ngay lam |- Ho so.
.| voi dat dugc cap Glay chimg nhén da duoc vidc (+ 05 ngay | - PCTT (néu co).
B3. Xur ly HO chuyen quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san Nhan vién lam viée ddi voi | - Théne béo tra Ho so
so tai Chi gan lién véi dat hoac dang the chap tai cac to Chi nhanh che xi midn nui (néu c(’)g)
nhanh chtre tin dung, t6 chirc kinh té khac hodc ca nhan va déc khu Ly O i
theo quy dinh cua phap ludt thi thong bao, tra lai Som ) En%?:g)dmh huy, GCN

Ho so cho nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai san
gan lién véi dat.

- Van ban lién quan.
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Cac budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

+ Truong hop khong thudc trudong hop néu trén
thi chuyén thong tin ¢én UBND cap x3 dé niém
yét, cong khai Ho so theo quy dinh tai Budc 4.

- Sau khi nhan H6 so UBND cap xa chuyén dén
thi thuc hién:

+ Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai (néu co).

+ Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu
tai chinh (néu co) thi xac 1ap HO so trinh Lanh
dao Chi nhanh.

- Trudng hop phai trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh trich
do ban do dia chinh c6 sai sét thi théng béo cho
ngudi sir dung dat dé lién hé Vin phong Pang ky
dat dai hodc don vi co chiic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh
Iy ban d6 dia chinh.

- Thuc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.

- Théng bao gtri nguoi
st dung dat lién hé
VPBKDD hoac don vi
cO6 chirc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban d6
dia chinh.

- Thyc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.

B4. Xirly HO
so tai UBND
cap xa

- Thyc hién Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy
ching nhan da cap; xac nhan Ho so theo quy
dinh; giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung
cong khai theo quy dinh (néu co).

- Chuyén Ho6 so dén Chi nhanh.

UBND cép x4

02 ngay lam
viéc (+ 03 ngay
lam viée doi véi
cdc xd mién niii

va dac khu Ly
Son);

- Mau 01, 04.

- Hd so.

- Thong béo niém yét.
- Bién ban két thuc
niém yét.
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Cac budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

15 ngay niém
yét cong khai
(néu cé, khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC);
Tam dirng dé
gidi quyét phan
danh (néu co)

- Vin ban tiép nhan va
giai quyét phan anh.
(néu co).

- Thyc hi¢n quy trinh
tam ding trén phan
mém.,

BS5. Xac dinh
va thuc hién
nghia vu tai

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phén mém va thuc hi¢n quy trinh tam
dimng dé ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Ngudi st dung

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

- Thong bao hoan
thanh nghia vu tai

; tai chinh. dat gian gidi quyét | chinh.
hinh (néu cé .
chinh (néu co) | _ Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dén Chi
nhanh dé xur Iy Ho so theo quy dinh.
- Mau 01, 04.
B6. Phé duyét | - Phé duyét Ho so chuyén dén VPPKDD hodc ky | | . . - - H6 so.
Hb so hoiic ky | ban hanh Quyét dinh hiy GCN b mét va ky | -arndao Chi j0lngaylam | "o o b hay GON
- nhanh viée : -
GCN GCN méi i (n€u co).
- GCN (néu co).
B7. Xirly HO |- Xt 1y Ho so. Nhan vien 02 ngay lam | - Mau 01, 04.
so' tai - Du thao Quyét dinh huy GCN bi mat va GCN VPDKDD viéc (+ 02 ngéy - Ho so.
VPDKDPD | mgi trinh Lanh dao VPDKDD. lam viéc doi véi | - Quyét

dinh  hiy
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
cdc xd mién nii | GCN.
va dac khu Ly | - GCN.
Son)
- Mau 01, 04.
- Phé duyét Ho so; ky ban hanh Quyét dinh huy . N - Ho so.
B8. Ky GCN | GCN bj mét va ky GCN méi. gahdao | OLNGYRM | guyée dinh huy
- Chuyén GCN dén Chi nhanh. ' GCN.
- GCN.
BO. Capnhat | . . A 1 1e TTA o . i
Hb so dia Lap, cap nhat, chinh 1y HO so'dia chinh, co'so'| - i opi | 01 ngay 1am | - Mau 01, 04,
hinh, co s dil d licu dat dai. nhanh iéc HO
chinh, co sé dir Lz . . . % -
lidu dit dai |~ Chuyén dén TTPVHCC Chp xa dé tra két qua. ' © 80
- Scan, s0 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién ta. L
_ Xéc dinh phi, 1& phi, don gi4 (néu c6) va thong - Thu lai Gidy tiép
bao cho ngudi sir dung dat. Nhan vién cia nlgan Hb so va hen tra
- - % P Chi nhanh .| ketqua.
B10. Tra két |- Nguoi su dung dat thyc hién ndp phi, 1¢ phi don SO Trong gio e A
. LA, . duoc bo tri tai . > - Bién lai phi, 1¢ phi va
qua gia (n€u co) theo quy dinh. hanh chinh . .
P A \ \ i TTPVHCC hoa don (n€u o).
- K&t thiic HO so trén phan mém MGt ctra dién tur. o~ L ) \
Ca - p Cap xa - Thu gidy uy quyen
- Tra két qua cho nguoi st dung dat. (néu c6)
- Moi nguoi st dung dat danh gia mac do hai
long.
*Truwong hop mat Trang bo sung kém theo Gidy chirng nhén:
Cac buéc thuc Pon vi/nguoi Thoi gian

hién

NOi dung cong viéc

thwe hién

thwe hién

Két qua thyc hién
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Cac bl:li’g; thyc Noi dung cong viéc D(trll:l;yll:i%l;m ;rl:ll:: lglig:: Két qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy - MZu 01. 04
tiép nhan Ho so va hen tra két qua. Ha T
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va thong O. ? o
béo cho nguoi str dung dit. - Phicu tam thu
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop hd so chua day du can phai stra d6i,
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién A A A 12
Phiéu yéu cau bd sung,
B1. Huéng Hq so/Truong hgp H6 so khong Qay da ,thanh Trong 210 | hoan thién H so/Phidu
din, tiép nhin phan hodc khong dam bao tinh thong nhat néi hanh chinh | o chéi .tié’p nhan gidi
Hb so dung thong tin gilra cac gidy to theo quy dinh thi wvét Ho so '
khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chéi tiép nhan quy '
giai quyét HO so. ,
- - - - Nhan vién cua
- SO hoa thanh phan H6 so: Phan loai thanh phan | chi nhanh duoc Thanh phin H so. tai
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén b6 tri tai lidu dgoc sa0 cilup
thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co s0 | TTPVHCC Cap chuvén  thanh tap tn;
di liéu theo quy dinh, ky so tai liéu trén Hé théng 3 diény r phuc vu $6 hoa
thong tin gidi quyét TTHC tinh hoac trén phan £ N
mém s6 hoa. (néu c0).
04 gio lam

- Chuyén Ho so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh.

viéc

H6 so dugc luan chuyén
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xir ly Hb so trén Lanh dao 04 giv lam | - Mau 01, 04.
xtr ly Ho so | Phi€u kiém soat va trén Phan mém. Chi nh&nh viéc - Ho so.
- Kiém tra H6 so. .
- Lap phiéu c‘huyén thong tin dé xac dinh nghia ) M?u 01, 04.
vu tai chinh vé dat dai (néu co). - HO so.
- Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia vu tai - PCTT (néu c9).
chinh (néu cd), thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao - GCN (néu co).
Chi nhanh 04 ngay lam
viee (£ 05 1 5ng bao g ngudi
B3. Xirly Ho ‘ o o Nhanvien | 784 lamviec | G ne dét lien e
so tai Chi - Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; do Chi nhanh doi voi cdc xa VPDKDD hodc don vi
nhanh dac, chinh 1y ban dd dia chinh hodc manh trich do mién niii va 0ac Vi

ban dd dia chinh c6 sai sot thi théng bao cho
ngudi st dung dat dé lién hé Van phong Pang ky
dat dai hodc don vi ¢ chic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh
Iy ban do dia chinh.

dac khu Ly
Son)

c6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban db
dia chinh.

- Thyc hi¢n quy trinh
tam dung trén phan
mém.,
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B4. Xac dinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bdo thuc hién nghia vu tai

03 ngay lam

K . chinh Ién phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam | Co quan thué; viéc (Khong R , 5 \
va thue hién | gimg dé nguoi sir dung dit hoan thinh nghia vu | Neudi sit dung | tink vio thoi | | 1ond D20 oan thanh
nghia vu tai e S . . nghia vu tai chinh.

chinh (néu c0) tai chinh, dat gian gidi
- Théng béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia quyet TTHC)
vy tai chinh cua nguoi su dung dat dén Chi nhanh
de xur ly Ho so theo quy dinh.
¢ duyé : o - Mau 01, 04.
11_31?)' sI())’hlfo(;l;ykgE - Phé duyét Ho so chuyén dén VPDKDD hodc ky Lanh dao 01 ngay lam | 13 so
1eRY 1 Gen. Chi nhanh viée -
GCN - GCN (néu cd).
02 ngay lam
viéc (+ 05 .
o 1o TrA . v lam viée | - Mau 01, 04,
B Xur I HO | xy19 Ho sor. Nhan vien | /gy lam vige |- M €
so’ tai \ o 01 voi cac xa | - :
VPDKDD - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD midn nii vé | - GON.

ddc khu Ly
Son)
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Cac budc thuc

Don vi/nguoi

Thoi gian

hign NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
. - Mau 01, 04.
57 Ky aen |- Phé duyét Ho so; Ky GON. Lanhdao | 0lngaylam | H:;“;O
B - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viéc jotel
B8. Cap nhat A A A 1 1 TTA o .
g : - Lap, cap nhat, chinh 1y H6 so dia chinh, co s& N N x
Ho so dia dit ligu délt)dai' Y ' Nhan vién 01 ngay lam |- Mau 01, 04.
hinh, co sé di T . . . Chi nhanh iéc - HO
¢ lliléu, Gicdai | - Chuyén dén TTPVHCC Cip xa dé tra két qua. VIS Ho so.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so
TTHC dién t. L )
_ X4c dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va thong - Thu lai Gidy ti€p nhan
bao cho ngudi sir dung dat. Nhan vién cua H6 so va hen tra ket
. : 3 : i nhé a.
B9. Tra ket |- Nguoi s dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ phi don Chlgl P ar}h dugc Trong gi® ql;.A lai phi. 16 ohi v2
qui | gi (néu co) theo quy dinh. Ot < | hanhchinh | SIS0 LR € PRT A
Lo A N . .. . | TTPVHCC Cap hoa don (n€u o).
- K&t thiic HO so trén phan mém MGt ctra dién tu. x P i N
A . £ Xa - Thu giay uy quyén
- Tra két qua cho nguoi st dung dat. (néu ¢6)
- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.
b) Truomng hop nguéi sir dung dat 1a 6 chirc:
*Trwong hop nguoi sir dung dit mat Gidy chirng nhan:
Cac budc thuc Don vi/nguoi Thoi gian

hién

Noi dung cong viéc

thwe hién

thwe hién

Két qua thuc hién

B1. Huwong

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

Cong chuc,

Trong gio

- M4u 01, 04.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
dan, ti‘é'p nhan |- Ho so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy | vién chic duge | hanh chinh | - H9 so.
Ho so tiép nhan Ho so va hen tra két qua. bo tri tai . - Phiéu tam thu
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va thong TTPVHCC Cap
bao cho ngudi st dung dat. tinh
- Nguoi st dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop hd so chua day du can phai stra d6i,
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién A A A 12
Phiéu yéu cau bd sung,
H6 so/Truong hop HO so khong diy du thanh \ " A e
3 . . . hoan thién H6 so/Phiéu
phan hodc khong dam bao tinh thong nhat néi . Lok Y
tr choi ti€p nhan giai
dung thong tin gilra cac gidy to theo quy dinh thi Wvét 1B so
khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chéi tiép nhan quy '
giai quyét HO so.
- So hoa thanh phan H(f) so: Phan loai thanh pha‘}n Thanh phin H so. tai
Ho6 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén n P ’
N P S , litu duoc sao chup,
thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co so chuvén thanh tip tin
dit lidu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé théng yen Y
R R z , . A A dién tir phuc vu s6 hoéa
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan (néu c6)
mém so hoa. v e
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. O4giolam | Ho  so duge  luan
viéc chuyén.
, - Mau 01, 04.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xu 1y HO so trén Lanh dao 04 gio lam | 13 so
xtr ly Ho s | Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPDKDD viéc '
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B3. Xir Iy Ho
so tai
VPPKDPD

- Kiém tra Ho6 so.

+ Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién
voi dat dugc cap Glay ching nhan da dugc
chuyen quyén sir dung dat, quyén sO hiru tai san
gin lién véi dat hodac dang the chap tai cac to
chtrc tin dung, td chirc kinh té khac hodc ca nhan
theo quy dinh cua phap luat thi thong bao, tra lai
Ho so cho nguoi s dung dat, chu so hitu tai san
gan lién voi dat.

+ Truong hop khong thudc truong hop néu trén
thi thyc hién ding tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung & dia phuwong trong vong 15
ngay.

- Sau khi két thiic thoi gian dang tin thi thyc hién:
+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai (néu c6).

+ Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia vu
tai chinh (néu c6) thi xac 14p HO so trinh Lanh
dao VPDKDD.

Nhan vién
VPDKbD

07 ngay lam
viée (+ 10
ngay lam viéc
doi véi cdc xa
mién nii va
dac khu Ly
Son)

- Mau 01, 04.

- Hb so.

- PCTT (néu co).

- Thong bao tra Hb so
(néu co).

- Quyét dinh huy, GCN.
- Van ban lién quan.

- Thyc hién quy trinh
tam dung trén phéan
mém.
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Trudng hop phai trich do ban db dia chinh; do
dac, chinh ly ban dd dia chinh hodc manh trich do
ban dd dia chinh c6 sai sot thi théng bao cho
nguoi st dung dat dé lién hé Van phong Pang ky
dat dai hodc don vi ¢ chiic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh
Iy ban d6 dia chinh.

- Théng bao gui nguoi
st dung dat lién hé
VPDKDD hoac don vi
c6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d0 dia chinh hogc
do dac, chinh ly ban dd
dia chinh.

- Thuc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.

B4. Xac dinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thue hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung
dat; dinh kém Thong bdo thuc hién nghia vu tai

03 ngay lam

. . chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam | Co quan thué; viéc (Khong N , . .
va tl}‘-rc hl?l,l dimg dé nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu Ngudi st dung | tinh vao thoi | Tflong bfa,o hgan thanh
nghia vu tai N5 ART I . o nghia vu tai chinh.

chinh (néu c6) tai chinh. dat gian gidi
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia quyet TTHC)
vu tai chinh cua nguoi s dung dat dén VPDKDD
deé xu Iy Ho6 so theo quy dinh.
7 Quyé : : - Mau 01, 04.
d]i;:ﬁllfg Qé‘gfl - Phé duyét HO so; Ky quyét dinh hiy GCN, k| Lanhdao | OLngaylam | ..
Y S | GCN. VPPKPD viée 0 59
ky GCN - GCN.
B6. g@p n.hzflt (i~La:1P, cg}p nhat, chinh 1y H6 so dia chinh, co s¢ Nhan vien 01 ngay lam | - Mau 01, 04.
Hb so dia o ligu dat dai. . .
1 VPDKDD vige - HO so.

chinh, co sé dir

- Chuyén dén TTPVHCC Cép tinh dé tra két qua.
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

liéu dat dai

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so
TTHC dién ta.
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu cb) va thong

- Thu lai Gidy tiép nhan
H6 so va hen tra két

bao cho nguoi stir dung dat. Cong chire, \
, , . , i ] ua.
B7. Trakét |- Ngudi st dung dét thuc hién ndp phi, 1¢ phi don | VIR ShUC duge | g0 i (1R 0
. LT : bo tri tai . > - Bién lai phi, 1¢ phi va
qui gia (néu co) theo quy dinh. x hanh chinh . X,
PR A N v v . | TTPVHCC Cap hoa don (néu co).
- Két thuc Ho6 so trén phan mém Mot ctra dién tir. tinh Thy eid / \
. , . - Thu gidy uy quyén
- Tra két qua cho ngudi st dung dat. (néu é)g Yo Ay
- Moi nguoi st dung dat danh gia mirc do hai
long.
*Trwong hop mat Trang bo sung kém theo Gidy chimg nhén:
Cac budc thuc Don vi/nguoi Thoi gian

NOi dung cong viéc

Két qua thuc hién

hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 13p Gidy _M3u 01, 04
tiép nhan Ho so va hen tra két qua. B so T
B1. Huéng - ,Klem tra, t?lm vtlnh mure thu phi, 1€ phi va thong Eléng ,Chl'l’C, - Phidu tam thu
XX .. | bao cho nguoi s dung dat. vién churc dugc .y ‘
dan, tiép nhan ' . X s Trong gi10
Hd so - Nguoi st dung dat tam ndp phi, 1¢ phi. bo tri tai hanh chinh
TTPVHCC Cap
- Trudng hop hé so chua day du can phai stra d6i, tinh Phiéu yéu ciu bd sung

b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Ho6 so/Trudng hop Ho so khong day du thanh
phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to theo quy dinh thi

hoan thién H6 so/Phiéu
tor choi tiép nhan giai
quyét Ho so.
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

khéng tiép nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét Ho so.

- S6 héa thanh phan Hb so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tr trén hé thng thong tin, co s&
dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém sd hoa.

Thanh phan HO so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén HJ so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. O4giolam HO - sorduge  ludn
viéc chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xir Iy HO so trén | Lanh dao| 04givlam |- MauO0l, 04.
xir Iy HO so | Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPDKDD viéc - Hd so.
- Kiém tra Ho6 so. .
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia - M?u 01, 04.
vu tai chinh vé dat dai (n€u co); - HO so.
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu tai 07 ngay lam | - PCTT (néu co);
chinh (néu c¢o) thi xac 1ap HoO so trinh Lanh dao viéc (+ 10 |- GCN.
B3. Xw ly Ho | VPDKDD. Nhan vien nq’gy !am’vz.ef
so’ tai ; . — .. doi voi cdac xd " - : :
VPPKPP - Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; do VPDKDD mién nuiva |- Thong bao giri nguoi

dac, chinh ly ban dd dia chinh hodc manh trich do
ban d0 dia chinh c6 sai sot thi théng bao cho
ngudi str dung dat dé lién hé Van phong Ping ky
dat dai hodc don vi ¢ chiic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac, chinh
1y ban d dija chinh.

ddac khu Ly
Son)

st dung dat lién hé
VPBKDD hoac don vi
c6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban dd dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban db
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dia chinh.

- Thyc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.

B4. Xac dinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thue hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung
dat; dinh kém Thong bdo thuc hién nghia vu tai

03 ngay lam

. . chinh 1én phin mém va thuc hién quy trinh tam | Co quan thué; viéc (Khong R , 5 s
va tl~11.rc hle‘l,l dung dé nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu | Nguoi str dung | tinh vao thoi | Tflong b?,o hgan thanh
nghia vu tai N Y . o nghia vu tai chinh.

chinh (néu co) tai chinh. dat gian gial
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia quyet TTHC)
vu tai chinh cua nguoi s dung dat dén VPDKDD
deé xu ly Ho so theo quy dinh.
it d oL nady I - Mau 01, 04.
B5. Ky GCN | - Phé duyét H so; Ky GCN. VPDKED ”31‘1 am - H3 so.
' - GCN.
B6. ,\C ap n.h@t - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co sé A s - Mau 01, 04.
Ho so dia o 1A Ake Ao Nhan vién 01 ngay lam P\
, = | dit liéu dat dai. . - Ho so.
chinh, co so dir Chuvén dén TTPVHCC Cép tinh dé tra két quz VPDKDD ViEc
licu dit dai |~ Chuyénden ap tinh dé tra ket qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so Cong chire, - Thu lai Gidy tiép nhén
B7 Tra k ét TTHC dién tur. vién chuc duoc Trone ¢id H6 so va hen tra két
' qua - Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong bo tri tai hanh %h%’nh qua.
bao cho nguoi sir dung dat. TTPVHCC Cap - Bién lai phi, 1¢ phi va
tinh héa don (n€u co).

- Nguoi sir dung dét thuc hién nodp phi, 1¢ phi don




58

Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

gia (néu co) theo quy dinh.

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot cira dién tu.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

9. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip
Thoi gian gidi quyét: Khﬁng qué 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di H6 so hop 1é (Péi véi cac xd mién niii va ddc khu Ly Son
thi thoi gian giai quyet TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

a) Trudong hop ngudi sir dung dat 1 hd gia dinh, c4 nhian (GCN da ding ky bién dong):

Thoi gian

Cac budc thuc e A - Pon vi/nguoi £ . -
hign NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Huéng dan, kiém tra H) so.
- Ho s0 hop 18, day du theo quy dinh thi lap Gidy - Mau 01, 04.
tiép nhan Ho so va hen tra két qua. N
A - HO so.
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi va thong Phi b
bao cho nguoi stir dung dat. Nhin vién cia Chi - Phicu tam thu
. o % A Y an vién cua Chi
dPl.tguGI;% Nguoi st dung ‘dat tam ndp Phl’ 1€ p{n. nhanh duoc b tri Trong gio
an’Hlfp nhan | OTru’(‘?mg hop ho so chua day ‘dﬁ Cfm phai sua | tai TTPVHCC Cép hanh chinh
0 s doi, bo sung thi 1ap Phi€u yéu cau bo sung, hoan XA

thién HO so/Truong hop Ho so khéng day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat
ndi dung thong tin gilra cac gidy to theo quy dinh
thi khong tlep nhan va lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan

Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién H) so/Phiéu
tur ch01 tlep nhan giai
quyet H5 so.

Thanh phan H) so, tai
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Cac budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Ho so quy dinh phai s hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tu trén hé théng thong tin, co
s& dit li¢u theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s hoa.

licu duoc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tor phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén H) so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. Oreiglam Ho  sor duge  luan
vige chuyén.
B2. Phéan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xur ly H6 so trén Lanh dao 04 gio lam | - Mau 01, 04.
xtr Iy HO so' | Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh viée - Ho so.
03 ngay lam <
q ’ ‘ vic (+ 05 |- M‘au 01, 04.
B3. Xirly Ho |- Kiém tra, 1ap bién ban két ludn vé ndi dung va Nhan vién ngay lam viéc | - HO so.
so tai Chi | nguyén nhan sai sot. Chi nhanh doi voi cac xd | - GCN (néu co).
nhanh - X4c 1ap Hb so trinh Lanh dao Chi nhanh. mién miiva |_. vin ban lién quan
dac khu Ly (néu co).
Son)
¢ duyé , e - Mau 01, 04.
B‘;‘\' Phe ({uy@f - Phé duyét Ho so chuyén dén VPDKDD hoac ky Lanh dao 04 gio lam A
HOo so hoac ky — A - HO so.
: GCN Chi nhanh viéc .
GCN - GCN (néu co).
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign NoOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
02 ngay lam
viéc (+ 05 .
N . v lam viee | - Mau 01, 04.
| XE Hso Nhanvien | 80 e
VPPKDD - Du thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPBKbb mién nii vi | . GCN.
dac khu Ly
Son)
A A TTA , , - Mau 01, 04.
B6. Ky GCN |~ Phé duyét Ho so; Ky GCN. Lanh dao 04 giolam | o
' - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD viée '
uyen én Chi nhan - GCN da ky.
B7.Capnhat | . . A . 1 1 TTA . , . X
HA so dia ~Lg£), c%p nhat, chinh 1y H6 so dia chinh, co s¢ Nhan vien 01 ngay lam | - MAu 01, 04,
] ** | dir liéu dat dai. ar Y o .
chinh, co sé dir Chi nhanh viéc - HO so.

liéu dat dai

- Chuyén dén TTPVHCC Cép xa dé tra két qua.

BS. Tra két
qua

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tir.

- Xéc dinh phi, 1& phi, don gid (néu co) va thong
bao cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat thyc hién np phi, 1¢ phi don
gid (n€u co) theo quy dinh.

- Két thac Ho so trén ph?m mém Mot cira dién ti.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mire do hai
long.

Nhan vién cua Chi
nhanh duoc bo tri

tai TTPVHCC Céap

Xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan HO so va hen tra

két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va

hoa don (n€u co).

- Thu gidy uy quyén

(néu co).
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b) Truwong hop ngudi sir dung dat 1a to chire:
* Truong hop Gidy chirng nhén cap lan diu ma cé sai sét:

Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thwe hién thue hi€én
- Huoéng dan, ’kiém tra H so (xac dinh truong
hop dang ky cap GCN hoac khong cap GCN).
- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap Gidy - Méu 01, 04.
tiép nhan Ho so va hen tra két qua. - Hb so.
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi va thong - Phiéu tam thu.
bao cho nguoi s dung dat.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop ho so chua day du can phai sira doi,
b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ’ o
Ho‘ so/Truong hop HO so khéng d;ly da :[hanl} Céng chire, vién Trong gi®y Phiéu yéu cau bo sung,
phan hoac khong dam bao tinh thong nhat noi | . "5 e hanh chinh | hoan thién H6 so/Phiéu
B1. Huéng dung thong tin gitra cac gidy to theo quy dinh thi tai TTPVHCC tur choi tiép nhén giai
din, tiép nhan | khong tlep nhan va Lap Phleu tir chdi tiép nhan i Cip tinh quyét HO so.
HO so giai quyét Ho so theo miu quy dinh cia UBND
tinh.
- §0 hoa thar}h phar}_ H? 50 Phan loai the‘lnh phim Thanh phin Hb so, tai
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén A
N NSNS R . litu duoc sao chup,
thanh tép tin dién tur trén hé thgng thong tin, co chuvén thanh tp tin
s dir liéu theo quy dinh, ky s tai liéu trén HE Y P
dién tor phuc vu s hoa
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén (néu c6)
phan mém s6 hoa.
- Chuyén Ho so (gidy, dién ttr) dén SO NNMT 04 g0 lam | Ho S0 duge  luan
viéc chuyén.
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Cac budc thuc No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
hién : g cong vie thuc hién thue hién
Xir Iy Hé so tai S6 NNMT
B2.Phancong | . . \ A A 1 1A Lanh dao Phong 04 gio lam | - Mau 01, 04.
xir Iy H s Lanh dao Phong QLBD phan cong xur Iy HO so QLDD viéc _H so.
04 gio lam
i . , viéc (+ 05
B3.Xirly H6 |- Thong bao cho VPDKDD chuyén Ho so cap N ngdy lam viée | _p4 .
2 ax 3 | - Thong bao.
so tai Phong | GCN dén S6 NNMT. %g‘;yegi’gg déi véi cic xi g
QLbD phong mién nui va
dac khu Ly
Son)
02 ngay lam
viée (+ 05
B4. Xir Iy HO N ngdy lam viéc | _\rx 01 04
50 tai Sao luc Ho so cip GCN, chuyén dén S& NNMT, '\\',gg‘ﬁ’l_')eg déi véi cdc xa Hf‘“ o
VPDKDD mién niiva |~ 05
dac khu Ly
Son)
- Sau khi nhan H6 so cip GCN do VPDKDPD x
X £ g R A ~ N , X R o . . —Mau01,04.
chuyén dén thi kiém tra Ho so, lap bién ban ket Chuyén vién 02 ngay lam 1 so
BS. Xir 1y Hb luan‘ vé n(il dun% va ~nguyen nha}n sai sot. phong QLD vigce D thio GCN.
so tai Phong |~ Trinh HO so dén Lanh dao Phong QLDD. -
QLPDP L . - Mau 01, 04.
- Tham dinh HO so. Lanh dao Phong | 01 ngay lam A
- Trinh H so dén Lanh dao S6 NNMT QLPD viée ~Hoso.
' ' | - Dy thao GCN.
B6. Ky duyét | - Phé duyét Ho so; ky GCN. Lanh dao S¢ 04 gio lam | - Mau 01, 04.
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Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thwe hién thue hi€én
Ho so - Chuyén Ho so dén Phong QLDP. NNMT viée - Ho so.
- GCN.
- Mau 01, 04.
) . ) ) - H6 so.
BI3. Xir Iv HS | Chuyén HO so va ban sao GCN da cap dén - Phiéu chuyén Hb so
- AWy HO | VPDKDD thyc hién cap nhat, chinh Iy co so dit ‘ 04 gid 1am | v3 ban sao GCN di ¢4
so' tai S& A AR A TIA L r Phong QLPD o ; p
NN.MT liéu dat dai, HO so dia chinh. viéc dén VPDKDD thuc
- Chuyén d¢én TTPVHCC Cép tinh dé tra két qua. hién cap nhat, chinh ly
co s¢ dir liéu dat dai,
Ho so dia chinh.
B14: Cap nhat A , ;A Ay TTA : , \
LS ““ | -L hinh 1 hat H dia chinh N . x
Ho so dia dit 1?51,1 fiéindaiy, cap nihiat Ho 50 Ca Chifi, €050 Nhan vién 04 gid lam | - Mau 01, 04,
chinh, co s& dir ' ‘ VPPKDD viée - H6 so.
liéu dat dai
- Scan, s0 hoa va luu trit két qua giai quyét HO
so TTHC dién tur. , - Thu lai Gidy tiép nhan
- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va thong HO so va hen tra két
.. | bao cho nguoi str dung dat. . qua.
BlS'q_l:; ket | Nguoi str dung dat thuc hién ndp phi, 1€ phi don r;fﬁl %hglln(?] - Bién lai phi, 1€ phi va

gia (néu c6) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién tu.
- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gia mue do hai long.

Cong chtre, Vién
chire dugc bd tri
tait TTPVHCC
Cép tinh

hoa don (n€u o).
- Thu gidy uy quyén
(n€u co)

* Truong hop GCN di cap trong cac truong hop thwe hién ding ky bién dong dat dai ma cé sai sot:
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Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra HO so (x4c dinh truong hop
dang ky cap GCN hodc khong cap GCN).
- H6 so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap Gidy - Mau 01, 04.
tiép nhan HO so va hen tra két qua. - Hb so.
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi va thong - Phiéu tam thu
bao cho nguoi s dung dat.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop hd so chua day du can phai stra doi,
bd sung thi 14p Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n . Phié A A bd
HO so/Truong hop Ho so khong day du thanh | Cong chic, vién Trong gio surlleu hg';ll ﬂffg; Hg
, phan hogc khong dam bao tinh thong nhat ndi | chuc dugc bo tri hanh chinh . /ngliéu r chéi tié
;B 1. .}}lm’ngA dung thong tin gilta cac gidy to theo quy dinh thi | tai TTPVHCC nhin eidi quvét 13 s0’p
dan, tlfp nhan khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép nhan Cap tinh an glal quy '
Ho so giai quyét Ho so.
- S6 hoéa thanh phan Hb so: Phan loai thanh phan \ A 1A ..
Hb so quy dinh phai sb héa; sao chup va chuyén T.}}anh phan Ho so, tai
litu duoc sao chup,
thanh tép tin dién tr trén hé théng thong tin, co s chuvén thanh tip tin
dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Heé thong e Y
dién tr phuc vu s6 hoa
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan (néu co)
mém so hoa. '
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD 04 gior lam vige | 1080 duge luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xur ly Hb so trén Lanh dao 04 oids lam viee | Mau 01, 04.
xir Iy HO so | Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKDD & |- Ho so.
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Cac budc thuc Noi dune cone vide Don vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
hién : § cong it thuc hién thuc hién
04 ngay lam
B3 Xa 16 HD | Kiém tra Hd so, lap bién ban két luan v& noi viée (+10 - Mau 01, 04.
' (rut, Y B0 1 dung va nguyén nhan sai sét; Nhan vién ;%?y lam viec | 3 s,
so' tai . A o1 01 vOi cdc xd \
VPDKDD Trinh HO so dén Lanh dao VPDKDD. VPDKDD mién niiva | Du thao GCN.
ddac khu Ly
Son)
- Phé duy¢t Ho so, x4c nhan ndi dung dinh chinh Lanh d 02 ngay Iam - Mau 01, 04.
/ trén GCN hodc ky GCN; arl 1 €29 - Hb
B4. Ky GCN |trén oac ky ; VPDKDD viée Ho so.
- GCN.
BS5. Cap nhat A 1 1e A A TTA . , .
NG . - Lap, chinh ly, hat H dia chinh, A n s x
Ho so dia dit l?gu ;éf:iaiy C4p Tt H0 50 da chirh, 60 50 Nhan vién 01 ngay lam |-Mau 01, 04.
chinh, co sé dir Ch. i dé ]'3A han Mot cira dé tra k& VPDKDbb viéc - H6 so.
ligu dit dai |~ Chuyénden Bo phan Ot ctra de tra ket.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so
TTHC dién tur. , - Thu lai Gidy tiép
- Xac dinh phi, 1 phi, don gia (néu c6) va thong | L nhan HO so va hen tra
_ .| bao cho nguoi sir dung dat. Cong chire, vien N két qua.
B6. TrA K&t | . Nguoi sir dung dit thye hién ndp phi, 16 phi don | CPICQuOCbO i | TICNZEI0 | gy 1oj ppi 1g phi
qua gid (n€u co) theo quy dinh. al Cép tinh va hoa don (néu co).

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot cira dién tu.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u co).
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10. Thu hoi Qiéy chirng nhéin da cap khong ding quy dinh cia phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai

san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi
a) Truong hop GCN da ding ky bién dong cho hd gia dinh, ca nhan:
Thoi gian gidi quyé't,: Khong qua 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di Ho so hop 1é (Poi vdi cdc xd mién niii va déic khu Ly

Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

* Trudng hop cn phii Trich do bén do dia chinh; do dac, chinh Iy bén do dia chinh hojc kiém tra ménh trich do
ban do dia chinh:

Don vi/nguwoi

Thoi gian

R Noi dung cong viée ol | ergan | Két qui thy hign
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop 1€, day du theo ‘quy dinh thi lap Gidy “Mau 01. 04.
tiép nhan Ho6 so va hen tra két qua. HA ’
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1& phi va thong ) 0. f o
bao cho ngudi sir dung dat. - Phicy tam thu
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop hd so chua day du can phai stra doi,
bé sung thi 1ap Phiét{ yéu cau bd sung, hoan thién Phidu veu ciu bd
H6 so/Truong hop HO so khong day du thanh phan Trong gid sun hga‘m thien Lo
Bl. Huéng | hogc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung hanh chinh | g /I;gﬂi ‘u tir chéi tid
dan, tiép nhdn | thong tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi khong | Npan vien cia nhan eidi quvet Ho s0’p
Ho so t1ep nhan va 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét Chi nhanh duoc an glal quy '
HO so. b tri tai
- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan | TTPVHCC Cap Thanh hin Ha -
Ho so quy dinh phai s6 héa; sao chup va chuyén Xa anh phan o so, tai

thanh tép tin dién t trén hé théng thong tin, co s&
dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém s6 hoa.

lidu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tuo phuc vu s6 hoa
(néu co).
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 ity lam vige | 10 S0 duge  ludn
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xtur ly Ho so trén Lanh dao 04 ity lam viee |~ Mau 01, 04.
xtr ly Ho sor | Phicu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & |- Hb so.
- Kiém tra, xir Iy HO so.
- Chuyén UBND cép x4, thuc hién tai B4;
- Lap phiéu chuyen dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai (néu co). o - MAu 01, 04.
- Sau khi nhan thong bado hoan thanh nghia vu tai .23 ngay |am\ “Hb so.
chinh (néu co) thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao viée (+ 05 ngay | PCTT (néu c6)
B3. Xir Iy Hd | Chi nhanh. Nhan via lam viée d6i véi enee)
so tai Chi Ch?rr:f:/é:ﬁﬂ cdc xd mién nui | - DU tha;o Q}lyet dinh,
nhanh - Truong hop phai trich do ban dd dia chinh; do va dgc khu Ly | GCN (néu co).
dac, chinh ly ban d6 dia chinh hodc manh trich do Son) ) Thu:c‘ hién quy trl?h
ban db dia chinh c6 sai s6t thi thong béo cho ngudi tam dimg trén phan
st dung dat dé lién h¢ Van phong Dang ky dat dai mem.
hodc don vi ¢6 chirc nang do dac hoan thién lai
Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh Iy ban do6
dia chinh.
- Kiém tra, xac nhan HJ so. 05 ngay lam | - Mau 01, 04.
. .. x| - Niém yét cong khai cac noi dung xac nhan 601 viée (+ 05 ngay | - Ho so.
B4. Xir ly Ho v6i trudng hop ngudi sir dung dét c6 nhu cau ci x lam viéc doi voi 5 iem vét (né
so tai UBND g nop ng g P UBND chp xa mviee doi vot | - ,Ho so niém yét (néu
VN GCN, giai quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung cdc xd mién nui | cg).
cap xa cong khai theo quy dinh (néu c6) va dic khu Ly y
g khat theo quy di ' : Y| - Vin ban tiép nhan va
- Chuyén dén Chi nhanh. Son); giai quyét phan anh.
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Cac bl:g; thyc Noi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m '{hh;: lglig:: Két qua thwc hién
15 ngay niém | (néu co).
yet cong khai | - Thyc hién tam ding
(néu co, tam | trgn phan mém db6i voi
ding xi ly va | tredng hop niém yét
khong tinh vao | cong khai hodc giai
thoi gian giai | quyét phan anh, kién
quyet); nghi.
Tam dirng dé
gidi quyét phan
danh (néu cé)
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thp:c hién nghia vu tai chinh cho nguo1 str dung
BS. Xic dinh dat; dinh kem Thong bao thuc hién nghia vu tai 05 ngay lam

va thuc hién
nghia vu tai

chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
dung dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai

Co quan thué;
Ngudi st dung

viéc (Khong
tinh vao thoi

- Thong béo hoan
thanh nghia vu tai

: chinh. dat gian gidi quyét | chinh.
hinh (néu c6 .
chinh (néu co) | Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vy tai chinh cua nguoi su dung dat dén Chi nhanh
deé xur Iy Ho so theo quy dinh.
o - Méu 01, 04.
I]-Blg.sl())’hlfo(yéyl? - Phé duyét Ho so chuyén dén VPDKDD hoic ky Lanh dao 01 ngay lam |- Hb so.
o Y | GeN. Chi nhanh viéc - Quyét dinh (néu co);
- GCN (néu co).
B7.Xirly HO | _ Xir Iy Ho so. Nhan vién 03 ngay lam | - Mau 01, 04.
so tai 7 o viée (+ 05 ngay | - Ho so.
- VPDKbb : ;
VPPKDD Du thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. lim viée ddi véi

- Dy thao Quyét dinh,
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Cac budc thuc

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
cdc xd mién niti | GCN.
va dac khu Ly
Son)
- Mau 01, 04.
ag Ky ey |- Phé duyét HO so; Ky GCN. Lanh dao 01 ngay lam |- HO so.
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPPKDPD viée - Quyét dinh.
- GCN.
B9. Cap nhat A . ;A e TTA . . .
NG : -L hinh 1 hat H dia chinh . N x
Ho so dia dit 1?51; gétlréai Y, C4p nhidt Ho 50 dia chinh, €6 50 Nhan vién 01 ngay lam |- Mau 01, 04.
hinh, co sé di o . . . Chi nhéanh ié - HJ so.
¢ lliléu Gicdai | - Chuyén dén TTPVHCC Chp xa dé tra két qua. viee Ho s
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so
TTHC dién tu. , o - Thu lai Gidy tiép
- Xac dinh phi, 1& phi, don gi (ncu co) va thong Nhan vién cua nhan Ho so va hen tra
.y bao cho nguoi st dung dat. Chll?}l?r}l}[ ‘T"—"?’C - két qua.
BlO-un;a KEE |- Nguoi sit dung dét thyc hign ngp phi, 1¢ phi don TTPVHCC Chp paon8 &8¢ Bien lai phi, 1¢ phi
gia (néu co) theo quy dinh. X va hoa don (néu co).

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién tur.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gid muce do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

b) Truomg hop GCN di cép cho to chirc:
* Truwong hop GCN di cap 1an diu co sai sét:
Thoi gian giai quyé'{ khéong quad 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di Hoé so hop 1é (Déi véi cde xd mién niii va dic khu Ly

Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).
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Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Huong qan,
tiép nhan Ho so

- Hu6ng dan, kiém tra HO so (x4c dinh truong hop
dang ky cap GCN hodc khong cap GCN).

- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap Gidy
tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1€ phi va thong
bao cho nguoi s dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam nop phi, 18 phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai sira doi,
bo sung thi lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
Hb so/Truong hop HO so khong thude tham quyén
tiép nhan hoic Ho6 so khong day du thanh phan
hosc khong dam bao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gitta cac gidy to theo quy dinh thi khong
tiép nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
H6 so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai sb hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tur trén hé théng théng tin, co s
dir liéu theo quy dinh, ky s tai liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém sd hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién tir) dén S& NNMT.

Cong chure, vién
chire duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cép tinh

Trong gio
hanh chinh

- Mau 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién Ho
so/Phi€u tir chodi tiep
nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan Hb so, tai
litu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

04 gi0 lam viée

H6 so dugc luan

chuyén.

Xir Iy Ho so tai S6 NNMT
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Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thuc hién
B2. Phan cong N ‘ A Lanh dao Phong e .. |-Mauo01,04.
xir Iy H so Lanh dao Phong QLDD phén cong xtr Iy Ho so. QLDD 04 gio lam viée | HY so.
- Méu 01, 04.
- Kiém tra H6 so. - Hoso.
- Truong hop xac dinh GCN da cap khong ding 37 ngay lam
| quy dinh ctia phap luat dét dai thi thuc hién: vie (4 136 ngdy |- Miu 01, 04
B3. X.ﬁ’ l}'" Ho so +‘Ch’uyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh Chuyén vién lam viée ddi véi | 13 so T
tai i?)?)lg ve dat dai (néu c0). Phong QLPD | cdc xa mién nii Dy thao Qu & dinh
+ Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu tai va dac khu Ly ] )
Q Sau khi nhan Thong béo hoan thanh nghia vu tai _ 5 | oon yet dmd,
chinh (n€u c6) thi xac 1ap HO so, du thdo Quyét Son) '

dinh va GCN trinh Lanh dao Phong QLDD.

- Trudng hop xem xét, xac dinh GCN di cép 1a
dung quy dinh cua phap luat thi phai c6 van ban
Thong bao cho nguoi st dung dat biét.

- Thong bao gui nguoi
st dung dat.

B4. Xac dinh va
thwe hién nghia
vu tai chinh
(néu c6)

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguodi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh cia ngudi st dung dat dén Phong

Co quan thué;
Nguoi sir dung
dat

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Théng bao hoan
thanh nghia vu tai

chinh.
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Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thuc hién
QLDD dé xir Iy Ho so theo quy dinh.
B5. Phé duyét | - Kiém tra Ho so; Lanh dao Phong | 02 ngay lam |- Mau 01, 04.
Ho so - Trinh H) so dén Lanh dao S6 NNMT. QLDbD viéc - H6 so.
B6. Ky duyét |- Phé duyét Ho so, ky GCN Lanh dao S¢ 02 ngay lam |- Mau 01, 04.
Hb so - Chuyén Hb so dén Phong QLPD NNMT viéc - H so.
- Mau 01, 04.
- H6 so.
BI3. X Iv Hb | Chuyén HO6 so va ban sao GCN di cip dén - \Phiej:u chuyén HO S0
’ 1r Sy 0 VPDKDD thu‘c hién cdp nhat, chinh 1y co s¢ dit S& NNMT 01 ngay lam V? banA sao GCN da
e | liéu dét dai, Ho so dja chinh; 0 vide cap den  VPDKDD
- Chuyén dén TTPVHCC Cép tinh dé tré két qua. thyc hign "cp nhat,
chinh 1y co s¢ dir liéu
dat dai, HO so dia
chinh.
B14. Cap nhat A , ;A A TTA : , .
3 : -L hinh 1 hat H dia chinh A o N x
Ho so dia dit 1?51,1 gétlr(liai Y, cdp Mt HO S0 Cha Chli, €080 Nhan vién 02 ngay lam | - Mau 01, 04.
chinh, co s& dir ' ' VPDKDD Viéc - Hd so.

liéu dat dai
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Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B15. Tra két
qua

- Scan, sb hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so
TTHC dién ta.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Ngu’@ﬁ st dung dét thuc hién nop phi, 1€ phi don
gia (néu co) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén ph::in mém Mot ctra dién ti.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia muc do hai long.

Cong chure, vién
chite duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cép tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan HO so va hen tra
két qua.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

* Truwong hop GCN di cap trong cac trwong hop thue hién ding ky bién dong dat dai ma cé sai sot
~ Thoi gian giai quyét TTHC: Khéng quéa 35 ngay 1am viéc (Péi véi cdc xd mién niii va dic khu Ly Son thi thoi gian gidi
quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop 18, dy du theo quy dinh thi lap Gidy M3 01. 04
tiép nhan HO so va hen tra két qua. HB so o
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1& phi va thong Cone chite. vien o . )
bao cho nguoi sir dung dat. ne o .\ - Phicu tam thu.
L . ) o chue dugce bo tri Trong gid
B1. Huwong - Nguoi str dung dat tam ndp phi, 1¢ phi. tai TTPVHCC hanh chinh
dén, tiép nha \ A A 2. A v o tAs T ~A
an,ngg: M| _ Truong hop hd so chua diy di can phai stra doi, Cap tinh Phiéu yéu cdu bd

bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Hb so/Trudng hop Ho so khong dy du thanh phan
hoic khong dam bao tinh thong nhat nodi dung
thong tin giita cac gidy to theo quy dinh thi khong

sung, hoan thién HO
so/Phiéu tu choi tiép
nhan giai quyét Ho so.
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Cac budc thuc

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
tié:p nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
HO so.
- §o hoa thal_lh pharvl. H? S0 Phan loai the‘tnh phim Thanh phan Hb so, i
HO6 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén .A
N e A e A 1Ak - ) . litu duoc sao chup,
thanh t¢p tin dién tr trén hé thong thong tin, co so chuvén thanh tip tin
dit liéu theo quy dinh, k¥ sé tai lidu trén Hé théng Juyer ap 1
n R X , . n A dién tor phuc vu s6 hoa
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan (néu c6)
mém so hoa. '
- Chuyén Hb so (gidy, dién ttr) dén VPDKDD. 04 gios lam vige | 10 S0 duoe luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xit 1y HO so trén Lanh dao 04 oid Lim vice | Mau 01, 04.
xir Iy Hd so | Phiéu kiém soét va trén Phin mém. VPDKDD g 1 so.
- Kiém tra, xtt Iy Hb so 27 ngay lam |- Mau 01, 04.
SRR » iéc (+ 10 ngay | - Ha
B3 XirlVHD | Lap Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu ;wac\fiéc d 51’% (5}; Ho so. .
o taiy tai chinh vé dat dai (néu c6). Nhanvien | ...~ .5 |- PCTT (néuco);
VPPDKPP | - Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia vu tai VPDKDD va dac khu Ly |- Dy thao Quyét dinh,
chinh (n€u co) thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao Son) GCN.

VPDKDD

B4. Xac dinh
va thue hién
nghia vu tai

chinh

(néu c6)

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai
chinh 1én phian mém va thyc hién quy trinh tam
dirng dé nguoi str dung dat hoan thanh nghia vy tai
chinh.

- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia

Co quan thué;
Nguoi str dung
dat

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Théng bé&o hoan
thanh nghia vu tai
chinh cho nguoi su
dung dat.
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Cac budc thuc

Don vi/nguoi

A A ‘A Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
vy tai chinh cua nguoi su dung dat ¢én VPDKDPD
dé xur 1y Ho so theo quy dinh.
Phé duvét Hd so Lanh d 05 Ny |2 - Mau 01, 04.
, - Fhe duyet HO so. anh dao ngay lam A
B5. Ky GCN : L - HO so.
y - K§ Quyét dinh, GCN. VPDKDD viée 0s
- GCN.
B6. Cap nhat A . - e TTA . , .
NG . - L hinh 1 hat H dia chinh A n s x
Ho so dia dit 1?511 gétlr:iai Yo 4P Tt HO S0 (ia GAInL, €0 50 Nhan vién 02 ngay lam |- Mau 01, 04.
hinh, co’ sé dii P . . . VPDKDD 1€c - H) so.
¢ l'i'éu Gic dai | - Chuyén dén TTPVHCC Cp tinh dé tra két qua. VIS Ho so
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so
TTHC dién ttr. , - Thu lai Gidy tiép
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong | L nhan HO so va hen tra
_ .| bao cho nguoi sir dung dat. Cong chire, vien N két qua.
BT T KE | . Nguoi sir dung dét thye hign nop phi, 16 phi don | e duoebO U | TICNZEI0 gy 1oj ppi 13 phi
qua gid (n€u co) theo quy dinh. al Cép tinh va hoa don (néu co).

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot cira dién tu.
- Tra két qua cho cong dan.
- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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11. Pang ky, cap Glay chung nhan ddi véi trweomg hop da chuyén quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 8 nam
2024 ma bén chuyén quyen da dwoc cAp Gidy chirng nhian nhwng chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thoi gian giai quyez:. Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dit Ho so hop 1é (Péi véi cdc xd mién nii va déic khu Ly

Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

a) Truong hop ngudi sit dung dit 13 hd gia dinh, c4 nhan:

Don vi/nguwoi

Thoi gian

Cac bl:g; thye Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thwe hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
-.E{S S0 hqpklé, de‘i‘y da th?eo quy Siinh thi 1ap Gidy - Miu 01, 04.
ti€ép nhan HO so va hen tra két qua. N
.2 , , A 1 A - HO so.
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi va thong 2
bao cho ngudi sir dung dat. - Phicu tam thu.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop hd so chua day du can phai stra doi,
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién Phiéu yéu ciu bd
B1. Huéng Hq so/Truong hop HO so khong Qay du thanh | Nhan Yién cua Trong gid sung, hoan thi¢n H6
dAn, tiép nhan phan hogc khong dam bao tinh thong nhat noi | Chi nAhar}h Quf(_)’c hanh chinh | so/Phi€u tur choi ti€p
Hdso dung thong tin gilra cac gidy to theo quy dinh thi bo tri tai nhan gidi quyét HO
khéng tlep nhan va Lap Phiéu tir chéi tiép nhan | TTPVHCC Cap SO.
giai quyét Ho so. Xa

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé théng thong tin, co s&
dir liéu theo quy dinh, ky s tai liéu trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém sb hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién ttr) dén Chi nhanh.

Thanh phan Hb so, tai
liécu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tor phuc vu )
héa (néu co).

04 gio lam viéc

Ho so duoc luan

chuyén.




77

Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuwe hién
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xur ly Hb so trén Lanh dao 04 ity lam viee | Mau 01, 04.
xir ly HO0 so0 | Phicu kiém soat va trén Phan meém. Chi nhanh g |- Hd so.
- Tl}f)ng bao bang Vén’ ban cho bén ghuyén quyép
va Uy ban nhan déan cap xa noi c6 dat dé niém yét
cong khai vé viéc lam thu tuc cap Gidy ching
nhan quyén st dung dét, quyén so hiru tai san gan
lién véi dat cho nguoi nhan chuyén quyen. 04 ngay lam |- M&u 01, 04.
Tru.’(;)’ng PQpAkhon’g ro\c‘ha chi.fﬁa ?gll’ﬁf} chuyén viée (+ 05 ngay CHY so.
quyén de thong.:bao th} thuq hién 'dang’ tin 93 lqn lam viée dbi véi | _ Thong béo.
trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia chc xa mién nii oCTT
phuong. q va dic khu Ly |~ g ]
- Sau thot han 30 ngay, ké tur ngay c6 thong bao Son); 30 ngay |~ ,DLI thao GCN (néu
, | hodc déng tin lan dau tién trén phuong ti¢n thong théng bdo hodc c0). , ’
B3. Xl}’ ly HO tin dai chung ¢ dia phuong ma khong co don dé Nhan vién dang tin trén | - Don tranh chap (néu
SO thi.l} (I;]hl nghi giai quyét tranh chép thi thuc hién: Chi nhanh phuong tién | €0).
nhan

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai.

+ Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia vu
tai chinh thi xac 1ap hé so trinh Lanh dao Chi
nhanh.

- Trudng hop cd don dé nghi gidi quyét tranh
chap thi huéng dan cac bén nop don dén co quan
nha nudc co6 tham quyén giai quyét tranh chap
theo quy dinh.

Truong hop phai trich do ban dd dia chinh; do
dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hoac manh trich do

thong tin dai
chung, tam
dung va khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Dy thao Quyét dinh
hay (néu co).

- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

- Thong bao gui
nguoi st dung dat




78

Cac budc thuc

Don vi/nguoi

Thoi gian

hin Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
ban do dia chinh c6 sai sét thi théng bao cho lisn hé VPDPKPD
nguoi sir dung dat dé lién hé Van phong Pang ky hodc don vi c6 chuc
dat dai hodc don vi ¢6 chiic nang do dac hoan nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac, chinh thién lai Trich do ban
Iy ban do dia chinh. do dia chinh hogc do
- Truong hop dién tich thira dat c6 thay do6i thi dac, chinh ly ban do
chuyén UBND cap x4 xac nhéan tai Buére 4. dia chinh.
- Van ban lay y kién
- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
7 , ‘ 05 ngay lam | Ay 01, 04.
- Kiém tra, niém y€t cong khai H6 so va xac nhan viéc, 15 ngay | 13 so
B4. Xirly H6 | Ho so theo quy dinh; giai quyét cac y kién phan niém yét cong o .
so tai UBND | 4nh v& ndi dung cong khai theo quy dinh (néu| UBND cipxa | khai (khong tinh |~ Van ban tiép nhan
cap xa c0). vao thoi gian | V2 &4 quyét phan

- Chuyén Ho so dén Chi nhanh.

giai quyét
TTHC)

anh. (néu co)
- Van ban phuc dap

BS5. Xac dinh

va thuce hién

nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong béo
thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh Ién phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Thong bao, chuyén théng tin hoan thanh nghia
vu tai chinh ctia ngudi st dung dat dén Chi nhanh
dé xir Iy Ho so theo quy dinh.

Co quan thué;
Nguoi str dung
dat

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Théng bao hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuwe hién
- Mau 01, 04.
8 & ‘ o o - Ho so.
EI% sﬂhﬁo;icuylf t - Phé duyét HO6 so chuyén dén VPDKDD hodc ky Lanh dao 01 ngay lam © S? dinh ha £
1¢ kY | GeN, ky Quyét dinh hity (néu c6) Chi nhanh viée - Quyet dinh hiy (néu
GCN Co).
- GCN (néu co).
02ngay lam | _ M3y 01, 04.
B7. Xirly H6 |- Xu 1y Ho so.; L viée (+05ngay | _pyx oo
A ] 1 .. , L, N Nhan vién lam viéc doi voi , L ..
so’ tai - Du thao Quyét dinh huay (néu c6), GCN trinh VPPKDP cdc xd midn ngi |- Du thao Quyét dinh
VPDKDPD | Linh dao VPDKDD e ;| huy (neu co).
va dac khu Ly
Son) - Dy thao GCN.
- Mau 01, 04.
- Phé duyét H6 so; Ky GCN. ; Ky Quyét dinh ht - - H6 so.
. o ,u,y¢ 080, BY > Ky Quyet dinh huy Lanh dao 01 ngay lam © S? , , p
B8. Ky GCN | (néu cd); VPDKDD vide - Quyét dinh hiy (néu
- Chuyén két qua giai quyet dén Chi nhanh ‘ Co).
- GCN.
- Mau 01, 04.
- Ho so.
B9. fj ap n'h@t - Lap, cap nhat, chinh Iy Ho so dia chinh, co so A ia <l ) Q uyet dinh hy (neu
Ho so dia S S Nhan vién 01 ngay lam | €9).
hinh, corsis dir | 0o 34t dat Chi nhanh ic GCN
chinh, €O’ SO dw 2 2k S S , viec - .
cn X . - Chuyén dén TTPVHCC Cap xa dé tra két qua. .
li¢u dat dai Y P a - Ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai.
B10. Tra két |- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so | Nhan vién cua Trong gio - Thu lai Gidy tiép
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Cac bhl;’g; thye Noi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m '{hh;: lglig:: Két qua thwc hién
qua TTHC dién tu. Chi nhéanh dugc hanh chinh nhan HO so va hen tra
- Xac dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va thong bo tritai két qua.
bao cho ngudi sir dung dat. TTPVH?C Cap - Bién lai phi, 1¢ phi
- Ngudi sir dung dét thyc hién ndp phi, 1¢ phi don xa va héa don (néu co).
gia (n€u co) theo quy dinh. - Thu gidy uy quyén
- Két thuc HO so trén phan mém Mot cira dién tu. (néu co).
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi ngudi str dung dat danh gid muc do hai
long.
b) Trwong hop nguoi sir dung dit 13 to chirc:

Cac bhl;’g; thye Noi dung cong viéc D(:lllll;]cy;ligél;m "tfhhl:: lg1:2:11 Két qua thyc hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop I¢, day du theo quy dinh thi lap Gidy - M3u 01, 04.
tiép nhan Ho so va hen tra két qua. N

o - HO so.
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1& phi va théng 4
, béo cho ngudi sir dung dat. - Phicu tam thu.
B1. Huong . .
din, tiép nhan | Nguoi str dung dat tam ndp phi, 1€ phi. Trong gio
H) so - Trudng hop hd so chua ddy du cin phai sta ddi, | COng chic, Vién | hanh chinh

b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Hb so/Truong hop HO so khong diy du thanh
phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin gilra cac gidy to theo quy dinh thi
khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyet H) so.

chire duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cap tinh

Phiéu yéu ciu bo
sung, hoan thién Ho
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét Ho
SO.
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Cac budc thuc
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- S6 héa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé théng thong tin, co so
dir li¢u theo quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém so hoa.

Thanh phan H6 so,
tar liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién to phuc
vu s6 héa (néu co).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDP. 04 gity lam vige |10 $o duoc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xit Iy Ho so trén | Lanhdao | o) .o .o |- M&u01,04.
xir Iy Hd so | Phiéu kiém soat va trén Phin mém. VPDKDD & *C |13 so.
- Tl}éng béo bang Vén’bén cho bén ghuyén quyép 06 ngay lam
va Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat dé niém yét viéc (+ 10 ngay x
\ . A Ao . -Mau01,04.
cong khai vé viéc lam tha tuc cap Giay chung lam viéc doi voi N
nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu tai san gan cdc xd mién nui | - HO SO
lién voi dat cho ngudi nhdn chuyén quyen. va déc khu Ly | - Thong bao.
Truong hop khong rd dia chi cua ngudi chuyf:n Son),; 30 ngay |-PCTT.
. s | quyén dé thong bao thi thyc hién dang tin 03 lan thong bao hodc | _ Dy thao GCN.
B3.Xwly HO0 | (ran phuong tién théng tin dai ching & dia Nhan vién dang tin trén ' b chi
so tai phuong. VPDKBD phirong tién - ADO’I’I tranh chap
VPDKDD ' (néu co).

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay co théng béo
hodc dang tin 1an dau tién trén phuong tién thong
tin dai chung ¢ dia phuong ma khong c6 don dé
nghi giai quyét tranh chp thi thuc hién:

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai.

+ Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia vu

thong tin dai
chung, tam
dung va khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Du thao Quyét dinh
hay (néu c).

- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
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Cac budc thuc
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

tai chinh thi xac 1ap ho so trinh Lanh dao
VPDKDD.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chép thi huéng dan cac bén ndp don dén co quan
nha nuéc c6 tham quyén giai quyét tranh chap
theo quy dinh.

Truong hop phéi trich do ban do dia chinh; do
dac, chinh Iy ban dd dia chinh hodc manh trich do
ban d6 dia chinh c6 sai sot thi théng bao cho
nguoi sir dung dat dé lién hé Van phong Pang ky
dat dai hodc don vi co chiic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac, chinh
1y ban d6 dia chinh.

- Thdéng bao gui
nguoi st dung dat
lién h¢ VPDKDD
hoac don vi c6 chuc
nang do dac hoan
thién lai Trich do ban
d6 dia chinh hodc do
dac, chinh 1y ban db
dia chinh.

- Vin ban lay y kién

- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B4. Xirly Ho

- Kiém tra, niém yét cong khai H6 so va xac nhan
Ho so theo quy dinh; gidi quyét cac ¥ kién phan

05 ngay lam
viée, 15 ngay
niém yét cong

- Mau 01, 04.
- Hb so.
- Van ban tiép nhan

so' tai UBND | anh vé ndi dung cong khai theo quy dinh (néu| UBND cap xd | khai (khong tinh | = V" p: :
cap xa co). vao thoi gian Yah el ql}yet phan
- Chuyén Hb so dén VPDKDD. gidi quyé | Anh- (n€u c0)
TTHC) - Van ban phuc dap
B5. Xac dinh | - Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong bao | Co quan thué; 03 ngaylam |- Thong bao hoan
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Cac budc thuc
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

va thuc hién

thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi st dung

Nguoi st dung

viéc (Khong

thanh nghia vu tai

nghia vu tai dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai dat tinh vao thoi chinh.
chinh chinh Ién phan mém va thyc hién quy trinh tam gian gidi quyét
dung dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu TTHC)
tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh cua nguoi su dung dat dén VPDKDD
dé xu ly Ho so theo quy dinh.
- Mau 01, 04.
- Phé duyét Ho so; Ky GCN. Ky Quyét dinh huy Lanh dao 02 ngay lam | Ho so.
B6. KYGCN 1 néduco). ' VPPKDD viée - Quyet dinh hay
(neu co);
- GCN.
- Mau 01, 04.
A A A ) , X . , y - Hf) SO.
B7. Cap nhat | - Lap, cap nhat, chinh 1y H6 so dia chinh, co s& Qu & dinh hi
Ho so dia dir liéu dat dai. Nhan vién 01 ngay lam (néu Cg; 1 uy
chinh, co' sé dir | - Chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua tai VPDKDbD viéc GCN '
liéu dat dai | Chi nhanh dé tra két qua. B
- HO so dia ’chinh, co
so dir li€u dat dai.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so | o - Thu lai Giay tiép
TTHC dién tir. C}ﬁ?g;l?gc’b\ﬁlfr] T i nhan Hd so va hen
2 4 K - . . £ cnuc C bO 1r1 rong gi s 1 A )
B8. Tra két qua | - X4c dinh phi, 1 phi, don gid (néu cd) va thong : ' Long g tra ket qua.
- Yl P tai TTPVHCC hanh chinh a1
bdo cho nguoi st dung dat. CAp tinh - Bién lai phi, 1€ phi

- Nguoi sir dung dat thuc hién ndp phi, 18 phi don

va hoa don (néu co).
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Cac budc thuc
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

gia (néu co) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién ti.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gid mic do hai
long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

12. Dang ky, cap Glay chu’ng nhan quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen
nhwong quyén st dung dat, quyeén s6¢ hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bt dong san

Thoi gian giai quye{. Khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di Ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va déic khu Ly

Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

a) Truong hop ngudi sir dung dét 1a hd gia dinh, ca nhén:

Cac budc thuc e A ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . o n
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop I¢, day du theo quy dinh thi lap Giay - M3u 01, 04.
tiép nhan Ho so va hen tra két qua. N
o - HO so.
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1€ phi va thong Phié h
B1. Huéng bao cho nguoi st dung dat. Nhan vién cia - Phicu tam thu.
din, ti‘é'p nhan | - Nguoi st dung dat tam ndp phi, I¢ phi. Chi glAhetmf}[ dugce Trong gids
Ho so - Truong hop ho so chua day du can phai stra doi, TTP\(/)Hr (1: éuc 4 hanh chinh , ‘ 7
bd sung thi 1ap Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién - p Phiéu yéu ciu bd

Hb so/Truong hop HO so khong diy du thanh
phan hoic khong dam bao tinh théng nhit noi
dung thong tin gilra cac gidy to theo quy dinh thi
khong tlep nhan va Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyet H) so.

sung, hoan thién Ho
so/Phiéu tir choi tiép
nhan gidi quyét HO
SO.
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Cac budc thuc
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- S6 héa thanh phan H so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co s&
dir li¢u theo quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém so hoa.

Thanh phan H6 so,
tar liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién to phuc
vu s6 héa (néu co).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gity lam vige |10 $o duoc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xir ly HO so trén Lanh dao 04 ids lam vide | Mau 01, 04.
xir Iy Hd so | Phidu kiém soét va trén Phdn mém. Chi nhanh & | _Hb so.
o - Méu 01, 04.
- Kiém tra HO so. ,93 n_g%y;am\ - H6 so.
B3. Xirly Hb |- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia han vic viee (+05ngay | _popr
sotai Chi | vu tai chinh vé dét dai Nhanvien | lam viéc doivoi | o L o s
Ahanh : o R . . . . Chi nhanh cdc xd mien nui | - F¥ thao (ncu
- S’au kh‘l nhanAThoglg bao hoarl thanh ngh¥a vu tai va dic khu Ly c0).
chinh thi xac lap HO so trinh Lanh dao Chi nhanh Som) - Thyc hién tam dimng

trén phan mém

B4. Xac dinh
va thuc hién
nghia vu tai

chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh 1én phan mém va thyc hién quy trinh tam

Co quan thué;
Nguoi st dung
dat

03 ngay lam

viéc (Khong

tinh vao thoi
gian gidi quyét

- Théng bédo hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
dimng dé nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu TTHC)
tai chinh.
- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh cua nguoi s dung dat dén Chi nhanh
deé xu ly Ho so theo quy dinh.
& 8 . L - Mau 01, 04.
BS. Phe duyet | 1 quvet HS so chuyén dén VPPKDD hoic ky|  Lanh dao e n N
HO so hoac ky S 04 gi6 lam viéc | - HO so.
: GCN. Chi nhanh .
GCN - GCN (néu co).
02 ngay lam
o 1 TTA . viéc (+ 05 ngéy -Mau 01. 04
B6. i-ll; g HO 1 Xir 1y 13 so. Nhanvién | lam viée doi véi | s
VPPKPP - Dy thdo GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD cdc xd mién nui :
va dac khu Ly |~ GCN.
Son)
s - Mau 01, 04.
B7.Ky GCN | Fhe duyet Hoso; Ky GEN. Lanhdao | 0 o am vieo H:;n;o
: . . i \% - .
y _ Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD g -
- GCN.
B8. Capnhat | . . A . S . . \ i
Hosodia | oop> €4p nhat, chinh Iy HO so'dia chinh. co'so'| o vien | 01ngay lam |- Mau 01, 04,
hinh, corsis dir | 0o 34t dar Chi nhanh ige HA
chinh, co sé dir _ . . . % -
lidu 4t dai |~ Chuyén dén TTPVHCC Clp xa dé tra két qua. ; © 50
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so Nhan vién cua - Thu lai Gidy tiép
. TTHC dién ttr. i nha i 4 > )
BO. Tra kétqui | . .o . . | Chinhanhdugc |  Tronggid |nhan HO so va hen
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6) va thong bo tri tai hanh chinh | trd két qua.
bao cho nguoi st dung dat. TTPVHCC Cap - Bién lai phi, 1¢ phi
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Cac budc thuc
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Ngu:(:yi st dung dat thyc hién nop phi, 1¢ phi don
gid (n€u co) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién tu.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gid mic do hai
long.

xa

va hoa don (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

b) Truong hop ngudi sir dung dat 13 to chirc:

Don vi/nguoi

Thoi gian

Cac budc thuc A n ‘A % . ‘A
hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
-'£{6 S0 hqpklé, dé‘y da th?o quy (qimh thi 1ap Giay - Mau 01, 04.
ti€p nhan HO so va hen tra két qua. \
X , , C 1A et N LA - H6 so.
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1€ phi va thong Phid h
bao cho nguoi sir dung dat. - Phicu tam thu.
- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 18 phi.
dP l'tgumlll% - Truong hop hd so chua day du can phai stra d6i, C}:),ng chire, \f'en, . , ‘ q
an,Hl °p nhan g sung thi l4p Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién chuc duge bo tri r?jmﬁlghg,l(;] Phi€u yéu cau bo
0 50 Hd so/Truong hop HO so khong diy du thanh ta ;l;FP}fIiCC anh chin sung, hoan thién HO
ap tin

phan hodc khong dam bao tinh thong nhét noi
dung thong tin gilra cac glay to theo quy dinh thi
khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét Ho so.

- S6 héa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh t€p tin di¢n tir trén hé thong thong tin, co s&

so/Phiéu tir chéi tiép
nhan gidi quyét HO
SO.

Thanh phan Hb so,
tar liéu dgqc sao
chup, chuyén thanh
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Cac budc thuc
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dit liéu theo quy dinh, ky sO tai liéu trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém so hoa.

tap tin dién tor phuc
vu s0 hoa (n€u ¢0).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD 04 gis lam vige | 10 SO duoe  ludn
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xtt Iy H so trén | Lanhdao | ) .o\ . |- M&u01,04.
xit ly Ho so0 | Phiéu ki€ém soat va trén Phan mém. VPDKDD & " | - Ho so.
- Xu ly Ho so. 06 ngay lam |~ Mf‘u 01, 04.
B3.Xirly H |- Lap Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia viée (+ 10 ngay | - HO so-
P ALY ap Thneu catlyen thong Inh ng Nhanvién | lam viéc ddi véi | - PCTT.
so tai vu tai chinh vé dat dai; VPDKDD che xG micn nii Du thio GCN
VPDKDD - Sau khi nhan Thong b4o hoan thanh nghia vu tai s 3 .| Dt a(.) '
\ va dac khu Ly | _ Thue hién tam di
chinh thi xéac 1ap HoO so trinh Lanh dao VPDKDD. Son) c hien tam dung

trén phan mém.

B4. Xac dinh
va thue hién
nghia vu tai

- Co quan thué x4c dinh va ban hanh Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh Ién phr:in mém va thuc hién quy trinh tam
dimg dé nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu

Co quan thué;
Nguoi st dung

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh vao thoi

- Théng béo hoan
thanh nghia vu tai

) tai chinh. dat gian gidi quyet | chinh.
chinh . . XA N -
- Thong bao, chuyen thong tin hoan thanh nghia TTHC)
vu tai chinh cua nguoi su dung dat dén VPDKDD
deé xu ly Ho so theo quy dinh.
. - Mau 01, 04.
B5. KV GCN - Phé€ duyét H6 so, ky GCN; Lanh dao 02ngay lam | &
Y VPDKDD vide 0 50,

- GCN.
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Cac budc thuc

Don vi/nguoi

Thoi gian

hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
BE. f: ap n_hzflt - Lap, cap nhat, chinh Iy Hd so dia chinh, co s& s - Méu 01, 04
p, cap y
h’Hl(l) S‘Ldg‘w dit liu dat dai. VPDKDD 01 o M1 so
cninh, €O SO Aw 2 2k £ s 2, a1 A \ s
ligu dat dai | Chuyén dén TTPVHCC Cap tinh dé tra két qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so
TTHC di¢n tr. T
- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gid (néu c6) va thong nhEUHljl Sglg tﬁ:ﬁ
bao cho nguoi st d}ll’lg dat. Cong chiic, vién s qui .
.z, . |- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ phi don | chirc duoc bb tri Trong gio e A
B7. Tra ket qua | 4is (n&y c6) theo quy dinh. tai TTPVHCC | hanh chinh | fﬁzz éi:n liiléfuliéghl
- Két thuc HO so trén phan mém Mot cira dién tu. Cap tinh - Thu eidv 0% qu én
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat. (nbu ¢ (')% y oy awy
- Moi ngudi sir dung dat danh gia mic do hai
long.
13. Cung cap thong tin, dir liéu dit dai
a) Truong hop thong tin, dir liéu c6 sin trong CSDL quoc gia vé dat dai:
Thoi gian giai quyét: Khdng qua 01 ngay lam viéc.
Cac budc thuc No6i dune cone viee Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thue hién
hién o1 qung g VI thwe hién thwe hién
- H1‘J:(')’ng dan, kiér‘n tra HO so. | Cong chc, vién
B1. Huéng din, | 110 80 hop 16, ddy du theo quy dinh thilap Gidy | chuc hoge nhan | -Maiuol,04.
X A x tiép nhan HO so va hen tra két qua. vién Chi nhanh Trong gio \
tiep nhan Ho so 2 ] ) N Loy s 5 A - HO so.
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1€ phi va thong | duoc bo tri tai hanh chinh

bao cho ngudi sir dung dt.
- Ngudi sir dung dat tam ndp phi, 1¢ phi.

TTPVHCC Cép
tinh hoac Cap xa

- Phiéu tam thu
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Cac budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

- Trudng hop hd so chua day du can phai sira doi,
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Ho6 so/Truong hop HO so khong day du thanh
phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi
dung thong tin gitra cac glay to theo quy dinh thi
khong tlep nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét Ho so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tr trén hé thong thong tin, co
s0 dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién HO
so/Phiéu tir choi tiep
nhan giai quyét Ho
SO.

Thanh phan Ho so, tai
liéu duogc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién t¢ phuc wvu )
hoa (néu co).

- Chuyén HO so (giéy, dién tu) dén VPDKDD o 1 .. |Hd so duoc luan
- S 02 gio lam viée 2
hodc Chi nhanh. chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao phn cong xir Iy Hb so trén Phiéu kiém | . Lanh dao | | -MAuo01,04.
s TrA N A A X VPDKDD hodc | 02 gio lam viéc N
xur ly HO so soat va trén Phan mém. - Ho so.

Chi nhanh
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Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thue hién
- ”{iép nhén, xir 1y VélA thénAg bao phj, gia san - Miu 01, 04,
pham, dich vu cung cap théng tin dat dai cho A
N A - HO so.
L x nguoi s dung dat A n . , .,
B3. Xir ly Ho so T h héi 40 thone tin. di e Nhan vién - Thong bao phi, gia
tai co’ quan cung | ruong hop tir choi cung cap thong tin, dir liéu | ypprpHE hoac | 02 gid 1am viéc | san pham.
céip thong tin thi phai néu ro 1y do va tra 161 cho t6 chuc, ca Chi nhanh Thuc hie -
nhn yéu cau cung cap thong tin, di liéu dat dai - Lhue hien quy trin
biét trong 02 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan dugc tam dung trén phan
yéu cau. mem.
B4. Thuc hién ’ Tum ditne va
nop phi, gia san | Nguoi st dung dat thyc hién thyc hién ndp phi, e A aung v - Chung tor ndp phi,
O - A 2 : DT Nguoi su khéong tinhvao | ., ISt
pham, dich vu | gid san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai X o ... | gia san pham dich vu
DN A . A z , <A , dung dat thoi gian gidi ISP
cung cap thong | theo thdong bao phi va cung cap ching tir nop phi. £ cung cap thong tin.
. A . quyet
tin dat dai
B T i | 52091 i 0 0 0, i 01,04
cung cAp théng | o CLe caP Mons Hi dat dat thi Cung £ap oS | ypprpp hode | 02 gio 1am viée | - Ho so.
. tin, dir li€u dat dai theo yéu cau va chuyén két qua ! -
tin Chi nhanh - Phiéu thu.

dén Bo phan Mot cira.

B6. Tra két qua

- Kiém tra viéc ndp phi, gia san phém dich vu
cung cap thong tin.

- Scan, s6 héa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tir.

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot ctra dién ti.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

Cong chire, Vién
chirc hodc nhan
vién Chi nhanh
duoc b tri tai
TTPVHCC Cép
tinh hodc Cap xa

Trong gid
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan Ho so va hen tra
két qua.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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Cac budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

- Moi nguoi st dung dat danh gia muc do hai
long.

b) Truong hop thong tin, dir li¢u khong cé sian trong CSDL qudc gia vé dit dai

* Truwong hop khong phai tim kiém, tip hop, tong hop, phan tich hoic ldy y kién ciia cic co quan, don vi c6 lién quan
Thoi gian giai quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1¢.

Cac budc thuc Noi dung cong viée DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua thue hién
hién : : thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi lap Gidy
tiép nhan Ho so va hen tra két qua. - Mau 01, 04.
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 18 phi va thong - Ho so.
bao cho ngudi sir dung dat.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop hd so chua ddy du cin phai sita | CODg chuc, VIEN
B1. Huéng din, | doi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, hoan chirc hodc nhan .
tiép nhan HO so' | thién Ho so/Trudng hop HO so khéng thudc vien ChA! nhanh "ljrong glo Phiéu yéu cau bd
duoc bo tri tai hanh chinh

tham quyén tiép nhan hodc HO so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat
ndi dung thong tin giira cac gidy to theo quy dinh
thi khong tiép nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.

- Sb héa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai sé hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tr trén hé théng thong tin, co
so dir li¢u theo quy dinh, ky sb tai lidu trén Hé

TTPVHCC Cap
tinh hodc Cap xa

sung, hoan thién Ho
so/Phiéu tur choéi tiép
nhén giai quyét Ho so.

Thanh phan Hb so, tai
lidu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tr phuc vu sb6 hoa
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Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hi€én thue hién thue hién
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén (néu cb).
phan mém sb hoa.
- Chuyén Ho so (gidy, dién tir) dén VPDKDD o ixe o n A x 2
hodc Chi nhanh noi c6 dat 04 g10 lam viéc | Ho6 so luan chuyén.
A Lanh dao x
5 ‘ - Mau 01, 04.
B2. Fl’hi;‘foorfg Lanh dao phan cong xt Iy H so VPDKDD hodc | 02 giv lam viéc Hf‘u :
Xuwly HoS Chi nhanh - HO 80
- Mau 01, 04.
- Ho so.
B3. Xirly Ho so | - Tlep nhén, xir ly va thong bdo phi, gid san Nhéan vién 0Lnaav lam |- Thong bao phi, gia
tai co' quan cung pham, dich vu cung cap thong tin dat dai cho| VPDKDD hoic gi@}; san pham.
cAp théng tin | nguoi st dung dat Chi nhanh ' - Thyc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.
]§4° Th,l'rc.l,uefl Nguoi st dung dat thuc hién ‘thue hién ndp phi, Tam dung va , N ,
nop phi, gia san o a2+ |- Ching tor ndp phi,
him. dich vu gia san pham, dich vu cung cép thong tin dat dai Nguoi str khong tinh vao 4 san phim dich vu
p e * | theo théng bao phi va cung cp chung tir ndp dung dat thoi gian giai & P ’ :

cung cip thong
tin dat dai

phi.

quyeét

cung cap thong tin.
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Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thuc hién
- - Sau khi hoan thanh ndp phi, gia san pham dich . 3
BS. Tl}l.rc hlf'm vu cung cip thong tin dat dai thi cung cap thong D g v v .. |-Mauo01, 04.
cung cap thong VPDKDD hodc | 02 gio lam viéc N
tin tin, dit liéu dét dai theo yéu cau va chuyén két qua Chi nhanh - Ho so.

dén Bo phan Mot ctra.

B6. Tra két qua

- Kiérq tra viéc nOp phi, gid san phém dich vu
cung cap thong tin.

- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tt.

- Két thic HO so trén phﬁn mém Mot cira dién tu.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi sir dung dat danh gia mac do hai
long.

Cong chure, Vién
churc hoac nhan
vién Chi nhanh
duoc b tri tai
TTPVHCC Cip
tinh hodc Cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan Ho so va hen tra
két qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

¢) Truwong hop phdi tim kiém, tip hop, téng hop, phén tich hodc ldy ¥ kién ciia cdc co quan, don vi ¢é lién quan
Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quéa 10 ngay lam viéc.

Cac budrc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thyc hién

hi¢én thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra H) so. Céng chirc, vién
B1. Huéng dan, | .};IO >0 h‘-’? ¢, kday d‘u theoqquA’y du}h thi 1ap C}.llm ho.?lc Iﬂ,lal’l . x
£ Y Giay ti€p nhan HO so va hen tra két qua. vién Chi nhanh Trong gio - Mau 01, 04.
tiep nhan Ho so e ) , R, I s A N
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1€ phi va thong | dugc bo tri tai hanh chinh | - H6 so.

bao cho ngudi sir dung dat.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

TTPVHCC Cép
tinh hoac Cap x&
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Truong hop hd so chua day du can phai sira
d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién HO so/Truong hop HO so khong thudc
tham quyén tiép nhan hoic Ho so khong day du
thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat
ndi dung thong tin gitra cac gidy to theo quy
dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét HO so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co
s0 dur liéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s hoa.

Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién Hé
so/Phiéu tir ch01 tiép
nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan Hb so, tai
liéu dugc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tu phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén Hb so (gidy, dién tur) dén VPDKDPD 04 it lam viec Hb 80 dugc  luan
hoac Chi nhanh noi c6 dat. & "~ | chuyén.
A A Lanh dao x
\ ‘ . . - Mau 01, 04.
BZL Prrlankcong Lanh dao phéan cong xtr ly HO so VPDKDD hodc | 04 gio lam viéc A Y
xu ly Ho so - HO so.

Chi nhanh
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B3. Xirly Ho

- Tlep nhén, xir ly va thong bao phi, gia san
pham, dich vu cung cap thong tin dit dai cho

-Mau 01, 04.
- Hd so.
- Thong bao phi, gia

so' tai co quan | nguoi sur dung dat. Nhan vien g 05 ngay lam | san pham.
=g 1 SR X .| VPDKDD hodc S . .
cung cap thong | - Xem xét, tim kiem, tdp hop, tong hop, phan | ~pi benn viee - Vian ban lay y kién
tin tich hodc lay y kién cua céc co quan, don vi cd va thyc hién quy trinh
lién quan. tam ding trén phan
mém.
;X . | - Phdi hop cung cap thong tin, ¥ kién bang van : N - Mau 01, 04.
B4. Y g;ien phuc ban theo dé nghi cua VPDKDD hodc Chi nhanh C(é c,;lllli%rrl]’ dL(I);anl 03 ng%é lam Ho so.
P theo quy ché phéi hop do UBND tinh quy dinh. g ; - Vin ban c6 § kién
BS. Thuc hién

nop phi, gia san
pham, dich vu

Nguoi st dung dét thuc hién thyc hién ndp phi,
gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai

Nguoi sir dung

Tam dung va
khong tinh vao

- Chimg tr ndp phi,
gia san pham dich vu

cung cép thong thheio thdng b&o phi va cung cap ching tir ndp dat thoi g;agtgzaz cung cAp thong tin.

tin dat dai phl- w
B6. Thuc hién |~ Sau khi hoarlll thanh n(c)ip pén gﬁa san pham, hdlch Lnh dao oL L M3u 01, 04
cung ¢ 5p thong vu cung cap thong tin dat dai thi cung céap t ong VPDKDD hodc . ngay lam | H3 so

tin tin, dir liéu dat dai theo yéu cau va chuyén két Chi nhanh viéc 2
qua dén Bo phan Mot cira. - Phiéu thu

B7. Trd kit qua |~ Kiém tra viéc ndp phi, gid san pham dich vu | Cong chue, vién Trong gio | - Thu lai Gidy tiép

' U2 | ung cAp thong tin. chirc hodc nhan hanh chinh | nhan Ho so va hen tra
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Cac budc thuc No6i dune cone viee Don vi/nguoi Thoi gian Két qua thyc hién
hién : g cong it thuc hién thuc hién
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho | vién Chi nhanh két qua.
so TTHC dién tur. duogc bo tri tai - Thu gidy uy quyén
- Két thiic H6 so trén phan mém Mot cira dién | TTPVHCC Cap (néu co).
tr. tinh hodc Cap xa

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mic d6 hai
long.

14. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat
Thoi gian gidi quyét:
- Doi voi trwong hop khéng phdi chinh sira, bé sung Phirong dn sir dung dat: 20 ngdy lam viéc va 10 ngdy ké tir ngay nhdn
du ho so hop l¢é
- D6 véi trieong hop phdi chinh sika, b6 sung Phwong dn st dung dat: 23 ngay lam viéc va 10 ngay ké tir ngdy nhdn di ho
so hop lé
(Doi véi cac xd mién niii va Bdc khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So d6 cac . ‘e N £ X
budcudc thue NOi dung cong viéc Bon v!/n.gAum Thot stan Ket qua
hién : : : thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra ho so. - Mau s6 01, 04.
- H6 so hop 18, diy du theo quy dinh thi lap - Ho so.
B1. Huéng din, Giay tiép nhan ho so va hen tra két qué Céng Chlé[‘C, V%én B - Phiéu yéu cau bé
tiép nhan, chuyén | - Truong hop hd so chua day du can phai sira chure cua.SoA Trong 210 | sung, “hoan thign ho
hd so ddi, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cdu bd sung,| NNMT ta1Bo hanh chinh | so/Phiéu tir chdi tiép
hoan thién hd so. Truong hop hd so khong phan Mot cira nhan giai quyét ho so.
thuge tham quyér} tiép nhan hodc hd so khong - Thanh phan hd so,
day du thanh phan hoac khong dam bao tinh tai liéu dugc sao
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So dd cac
budcuwde thue
hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

thong nhét ndi dung thong tin  gitra cac gidy to
theo quy dinh thi khéng tiép nhén va Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- SO hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién t trén hé théng
thong tin, co s¢ dir lidu theo quy dinh, ky so
tai lidu trén Hé théng thong t1n giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S6 NNMT.

chup, chuyén thanh
tap tin dién tor phuc
vu s0 hoa (n€u ¢o).

02 gi¢ lam viéc

H6 so duoc
chuyén.

luan

B2. Phan cong | Phan cong xu ly trén Mau ctia UBND tinh va | Lanh dao Phong 02 gitr lam viée | M‘?lu 56 01, 04.
xur ly trén Phan mém. QLbDb " | -Ho so.
- Kiém tra ho so. - M‘?‘u 50 01, 04.
- Dy thao vén ban gui kem hd so phuong an 02 ngay lam |- Ho so.
) st dung dat dén C’E’lC Sé, ban, ngz‘}nh 5:6 ,lién viée (+03 - Du théo Van ban
B3. Kiém tra, xit | quan va UBND cap xa noi c6 dat dé lay y ngay lam viéc | lay y kién.
1y hd so kién. Phong QLPD doi véi cdc xd | - Dy thao To trinh.

- Du thao To trinh,‘Quyé"?[ dinh trinh UBND
tinh thanh 1ap Ho1 dong tham dinh.

- Lap phiéu trinh hd so dén Lanh dao Sé
NNMT.

mién nii va
dac khu Ly
Son)

- Dy thdo Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong.
- H6 so trinh UBND

tinh.




99

So dd cac
budcuwde thue
hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Xem xét, ky duyét Van ban ldy y kién; To

- Mau s 01, 04.

| trinh va thdng qua dy thio Quyét dinh. i v - Van ban lay ¥ kién.
B4. Kys((i)’uyet ho | _ Luéan chuyén ho so dén UBND tinh. LarIiIhNdl\e,/ll(_)rSO 04 gio lam viéc | - HO so.
- Luan chuyén ho so dén cac S&, nganh, dia - Du thao Quyét dinh.
phuong lién quan.
] ] Cac S0, nganh, dia phuong lién quan c0 y| Céc S¢, nganh, 10 ngay ké tur ,
BS. Lay y kién | kién khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan dugc | dia phuong lién ngay nhan | Van ban y kién.
ho so guan duoc ho so

Xir Iy hé so tai UBND tinh: Phé duyét Quyét dinh thanh lip HPTD (02 ngay lam viéc)

B6. Tiép nhan ho

Cong chuc, vién

- Mau s 01, 04.

A A Tiép nhan hd so va chuyén vé Vin phong chtrc cua So s A | T7A
S0 %4“‘}:‘-’ P;“-‘“ UBND tinh xir 1. NNMT tai By | 02 810 lam viée | - Ho so. o
ot cwr phan Mot cira - Du thao Quyét dinh.
Tiép nhan h€3 so va phan cong Phong chuyén o
mon xu 1y ho so. - Mau s6 01, 04.
B7. Phén cong xir | Thim dinh ho so, du thao Phiéu trinh, tham | Van phong UBND s .~ | -HOso0.
;1A 1 1A , 08 gio lam viéc . L.
1y ho so muu xur 1y ho so. tinh - Du thao Quy¢ét dinh.
Phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh xem
xét, quyét dinh.
, - Méus6 01, 04.
] .. | - Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. . ?u SOEh
BI8. Ky duygthd | - vén hd so dén Phong Hanh chinh — | "andac UBND o) oo tam viee | ~HO SO
s0 Y J tinh ** |- Quyét dinh thanh

Quan tri.

lap Hoi dong.
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So dd cac
budcuwde thue

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

hién
B9. Chuyén két Phe \ , e s s .
s A - Phong Hanh chinh — Quan tri phat hanh vao . . i A
qua giai qlAlyet _ | s6, phét hanh vin ban. Phong Ha}nh ghlnh 02 gid> lam viée H? so.q ;
dén Trung tam va Chuvén két aua dén T tA — Quan tri - K&t qua gia1 quyét.
Sé NNMT - Chuyén két qua dén Trung tam.
) ) Cong chtrc, vién .
B10. Chuyén két | - Nhan két qua giai quyet. chirc ciia S& 02 oid 1am vide | - H6 so.
qua gidi quyet | - Luan chuyén két qua dén S NNMT. NNMT tai Bo 8 " | - Quyét dinh,
phan Mot ctra

* Xir Iy ho so' tai S6 NNMT: Té chirc hop thim dinh va trinh UBND tinh phé duyét Phwong én sir dung dat doi véi
trwong hgp khong phai chinh sira, hoan thién lai Phwong an str dung dat
(Thoi gian 10 ngay lam viéc)

- Mau s 01, 04.

. - Tham muu trinh Lanh dao S& NNMT phat A in - Ho so.
Blla Kiém tra, | .\ ois moi t6 chic hop Hoi dong tham| CIWEMVIEN 164 vistam viee | - van ban ¢ kién ot
xtr Iy ho so annglay P e & Phong QLDBD g i ann ban‘y kién cua
dinh Sé, nganh, dia
phuong.
04 ngay lam | - Mus6 01, 04.
81 p .| T6 chtc hop Hoi déng tham dinh va Ban lv‘lcc (,Tozf,‘_gaY, _H(j sor.7 L
a. Ke.t qUa | hanh thong bao thdm dinh phuong 4n. S NNMT am viec dorvol | - Van ban y kién cua
tham dinh cdc xd mién nui | S5, nganh, dia
va ddc khu Ly | phuong.
Som) - Thong bao tham
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So dd cac
budcuwde thue

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

hién
dinh.
- Méu s6 01, 04.
- Du thdo To¢ trinh, dy thao van ban phé duyét Phong QLD - H6 so.
phuong 4n. ‘ , 3,5ngay lam |- Dy thiao To trinh,
. - Lap phiéu trinh ho so dén Lanh dao So viéc (+03 ngay | du thao van ban phé
B13a. X ly ho s | NNMT. lam vigc doi voi | duy€t phuong an.
cac xa mién nii | - Ho so trinh UBND
va dac khu Ly | tinh.
Son)
’ | }W(emv xet: ky (}uyetATo trinh; :thong qua du Lanh dao So o - Miu sé 01, 04.
Bl4a. Ky duyét | thao van ban phé duyét phuong an. NNMT 01 ngay lam N .
A j 2 A 2 e ) 2R 1 A - H6 so trinh UBND
ho so - Chuyén ho so dén Van phong S¢& dé phat viee ,
\ 2 A tinh.
hanh chuyén Trung tam.
Y - Van thu vao sb, phat hanh vian ban. - Méus6 01, 04.
Bloa. GuihOso | - én toan b6 hd so (gidy, dién tir) dén | Vin phong S Hb so trinh UBND
lign thong y ' shay, €It 02 gios lam viée

Trung tam.

tinh.

B16a. Tiép nhén
ho so tai Trung
tam

Trung tam tiép nhan hd so, luan chuyén hd S0
(giay, dién tr) dén Van phong UBND tinh dé
xu ly.

Cong chtrc, vién
chirc cua So
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

02 gio lam viée

HO so trinh UBND
tinh.
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So dd cac
budcuwde thue
hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

Xir 1y h so tai UBND tinh (thoi gian 05 ngay lam

vié€c)

- Mau s 01, 04.

B17a. Phan cong | Tiép nhan h?) so va phan cong Phong chuyén | Lanh dao Van 04 gid lam | - HO so.
xtr ly ho so mon xur 1y ho so. phong UBND tinh viée - Du thao Vin ban
phé duyét phuong an.
- Mau s6 01, 04.
03 ngay lam | _ 1 o
B18a. Kiém tra, | Tham dinh hé so, du thao Phiéu trinh, tham Phong chuyén lV}eC (,-':Oil??_ga}/, - Dy thao Phiéu trinh.
xir Iy ho so muu xtr 1y ho so. mon am viec dorvor | s o
cdac xd mién nui
va déc khu Ly |- Du thdo Van ban
Son) phé duyét phuong an.
- Méu s6 01, 04.
- Ho so.
B19a. Phé duyét | Phé duyff:t, trinh Lanh dao UBND tinh xem | Lanh dao Van 04 ity 1 o Phiy trinh
ho so xét, quyét dinh. phong UBND tinh gio lam vice | - Phieu trinh.
- Du thdao Van ban
phé duyé¢t phuong an.
- Mau s6 01, 04.
- Xem xét, quyét dinh. . - Hb so.
B20a. Ky duyét .y T . X . Lanh dao UBND : :
ah(x) ZIO’ et Chuyén ho so dén Phong Hanh chinh — . t?rcl)h 04 gio lam viéc | - Van ban phé duyét

Quan tri.

phuong an.




103

So dd cac
budcuwde thue
hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

B21a. Chuyén két
qua giai quyét
dén Trung tAm va
S NNMT

- Phong Hanh chinh — Quan tri phat hanh vao
s0, phat hanh van ban.
- Chuyén két qua dén Trung tam.

Phong Hanh chinh
— Quan tri

04 gio 1am viéc

- Hb so.
- Két qua giai quyét.

B22a. Tra két qua
gidi quyét

- Kiém tra, x4c dinh’phi, 1€ phi va thong bao
cho nguoi1 st dung dat.

- Ngudi sir dung dat thyc hién nop phi, 18 phi
theo quy dinh.

- Két thic ho so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

Cong chuc, vién
chirc cua So
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhéan hd so va hen tra
két qua.

- Phiéu thu. (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

* Xir Iy ho so' tai S6 NNMT: To chirc hop tham dinh va trinh UBND tinh phé duyét Phwong én sir dung dat doi véi
truwong hgp phai chinh sira, hoan thién lai Phuwong an st dung dat

(Thoi gian 13 ngay lam viéc)

Tham muu trinh Lanh dao S& NNMT phat

- HO so.

B11b. Kiém tra, | hanh gidy moi t6 chic hop Hoi dong tham | . OLDD 01ngay Iam |- Van ban ¥ kién cua
xir Iy ho so dinh. 8 viéc cac S& ban nganh
- Gidy moi.
- Hop Hoi dong thém, dinh xem xét thong qua 94 ngay Iém Mé‘u 50 01, 04.
B12b. Két qua | Phuong 4n st dung dat. 7 vige (+03ngay | - HS so.
R . s n LA C = So NNMT lam viéc doi voi A L aA -
tham dinh - Phat hanh Thong bao d¢ nghi hoan thién, T - Thong bao dé nghi

chinh stra bo sung ho so.

cdc xd mién nui
va dac khu Ly

chinh stra, b6 sung.
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So dd cac
budcuwde thue

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

hién
Son)
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
B13b. Bo sung, Cong ty ndng, 1am nghi¢p hoan thi¢n day du | Cong ty nong, 1am | 03 ngay lam | - Thong bao dé nghi
hoan thién ho so | ho so. nghiép viéc chinh sira, bo sung.
-Van ban giai trinh,
bo sung.
- Sau khi tiép nhan hd so bd sung tir Budc - Mau s6 01, 04.
13b; thuc hién du thao To trinh, du thao van - Hb so.
ban phe duy¢t phuong an; Phong QLDD | 3,5ngaylam |- Du thio T& trinh,
- Lap phi€u trinh hdé so dén Lanh dao S& viéc (+03 ngay | du thao vian ban phé
; NNMT. AR Sl n .
B14b. Xir Iy hd so lam viéc doi voi | duyét phuong an.
cac xa mien nut | - Ho so trinh UBND
va dac khu Ly | tinh.
Son)
B15b. KV duvét | - Xem x¢ét, ky duyét To trinh; thong qua du Lanh dao S¢ 01 naav 12 - MAu s6 01, 04.
3 Za UYet | thao van ban phé duyét phuong an. NNMT ”32’: aM | _ 43 so trinh UBND

- Luén chuyén ho so dén Vin phong So.

tinh.




105

So dd cac
budcuwde thue
hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

B16b. Giri ho so
lién thong

- Van thu vao sb, phat hanh vin ban.
- Chuyén toan bo hd so (gidy, dién tir) dén
Trung tam.

Vian phong S&

02 g1 lam viée

- Mau s 01, 04.

- HO so trinh UBND
tinh.

B17b. Tiép nhén
ho so tai Trung
tam

Trung tam tiép nhan ho so, luan chuyén ho S0
(gidy, dién tr) dén Van phong UBND tinh dé
X ly.

Cong chuc, vién
churc cua SO
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

02 gio lam viéc

- Mau sb 01, 04.
- Hd so trinh UBND
tinh.

Xir 1y ho so tai UBND tinh (thoi gian 05 ngay lam v

iéc)

- HO so.

B18b. Phan cong | Tiép nhan hd so va phan cong Phong chuyén | Lanh dao Van ..« .. |-Phiéu chuyén.
I A o 1o 1A . ) 04 gi0 lam vige
xtr ly ho so mon xur 1y ho so. phong UBND tinh - Dy thao Vin ban
phé duyét phuong an.
- Ho so.

03 ngay lam

- Phiéu chuyén.

B19b. Kiém tra, | Thim dinh hd so, du thao Phiéu trinh, tham | Phang chuyén IV}éC (_Toéf,‘,ga,y. _ Du thao Phiéu trinh.
xir ly ho so muu xu 1y ho so. mon a,m viee M‘Ol VU,{ 13 so.
cac xa mien nui
va dic khu Ly |- Du thao Van ban
Son) phé duyét phuong an.
. - Hd so.
B20b. Phé duyét | Trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao Van 04 oid 13 Phiéu trinh
hé so dinh. phong UBND tinh g}é" am | - Phicu trinh.
viéc

- Du thao Van ban
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So dd cac
budcuwde thue
hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

phé duyét phuong an.

- Xem xét, quyét dinh.

04 gid lam viée

- HO so.
- Phi¢u chuyén.

B21b. Ky duyét P . . . ) Lanh dao UBND - Phiéu chuyén.
hé so - Qhuy;n ho so dén Phong Hanh chinh — tinh - Vin ban phé duyét
Quan tr1. .
phuong an.

B22b. (;l}_“yé“}:ét - Phong Hanh chinh — Quan tri phat hanh vao Bhana Hanh chinh - Ho so.

Jua glal quUyEt 8, phat hanh vin ban. ong 6} ¢ 04 gid 1am viée | - Phiéu chuyén.
dén Trung tam va Chuvén két qua dén T " — Quan tr1 . AR .

Sé NNMT - Chuyen ket qua dén Trung tam. - K&t qua giai quyét.

B23b. Tra két qua

- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong bao
cho nguoi1 st dung dat.

- Nguo1i st dung dét thuc hién ndp phi, 1€ phi
theo quy dinh.

- Két thiac ho so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

Cong chuc, vién
chuc cua S&
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

Trong gid hanh
chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhéan hd so va hen tra
két qua.

- Phiéu thu. (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

15. Giai quyét tranh chip dat dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uj" ban nhan dan cip tinh
Thoi han gidi quyét: Khong qua 60 ngay ké tir ngay thu Iy don yéu cau gidi quyét tranh chdp dat dai (thoi gian nay khong
tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cua phép ludz). Déi véi cac xa mién nli, hdi ddo, viing sau, ving xa, viing c6
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diéu kién kinh té - X héi khé khén, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét khé khan thi thoi gian thyec hién duoc tang thém 10
ngay lam viéc cho thoi gian xac minh vu viéc.

Cac budc thuc Nbi dung cona viac Pon vi/nguoi thuc Thoi gian Két qua
hién o1 dung cong vie hién thuc hign thuc hign
Nguoi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh ‘
n chap nop don tai Ban tiép cong dan cap | Nguoi c6 yéu cau, Ban |  Trong gid A
BL.Nop don |40 hoac thdng qua Dich vy buu chinh | tiép cong dan cap tinh | hanh chinh Ho so
cong ich.
o Van ban thu Iy hoac Khong
, Thu 1y, giao trach nhiém vu tham tra X4c | Truéng Ban tiép cong \ thu 1y va Van ban giao
B2. Thu ly minh vu viéc. dan cap tinh tham muu 05 ngay nhiém vu tham tra Xac
minh vu.
. X \ 2 . . . C‘O qu'im Nor‘lg nghlcip Bao céo két qua tham tra,
L Tién hanh tham tra, xdc minh vu viéc; | va Mo1 truong hoac \ e At .
B3. X4c minh N . A 2 1ia 50 ngay xac minh; Bién ban hoa giai
hoa giai. thanh  1ap  To lién X
> thanh.
nganh
A . Chu tich UBND cap tinh
, , | Co quan Nong nghiép ban hanh Quyét dinh gidi
B4. Xem xét, | Xem xét Quyét dinh giai quyét tranh chap | va Mo6i truong hoac 5 X yor cinh gldl
£, X, 2 \ ~ 2 1ia 10 ngay quyét tranh chap dat dai va
quyét dinh dat dai. thanh  1ap  To lién . : X, e
nganh cong khai Quyét dinh giai

quyét tranh chap dét dai.

16. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong hep giao dat, cho thué dat khong dau gia
quyen sir dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tw thuc hién du 4n c6 sir dung dat; trwong hop giao dat, cho thué
dit thong qua d4u thau lua chon nha dau tu thwe hién dw an cé sir dung dit; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho
thué rirng; gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat
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Thoi gian gidi quyét: Khong qud 15 ngay ké tir ngay nhén di h6 so hop 1é (Poi véi cac xa mién nili va Déc khu Ly Son thi
thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So do cac
bwocwoce
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- H6 so hop 18, day du theo quy dinh thi lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qué

- Truong hop hd so chua day da can phai
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so. Trudng hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu yéu cau b(f)
sung, hoan thién ho
so/Phiéu tur choi tiép

. | dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin | Cong chirc, vién Trong gio nhan giai quyét ho so.
BI. .}AIu’O’ng dan, | oifva cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép | chire cua  S¢|  hanh chinh
tlepxnhz.l;\n, nhan va lap Phiéu tir choi tiép nhan gidi | NNMT tai BO
chuyén ho 5o | quyét hd so. phan Mot cira
S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh Thanh phin hd so. tai
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup lidu dlll?O'C $a0 cilu
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong chuvén thanh (4 tFn’
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 diég t& ohuc vu sg hoa
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét (néu c())p o
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa. '
Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S6 NNMT. 02 gio g&yézo dugc  luan
Xir Iy ho so tai S6 NNMT
B2. Phan cdng | Phan cong xir Iy (trén Phiéu kiém soat va Lanh dao 02 oid -Mau s6 01, 04.
xir ly phan mem). Phong QLDD & - H6 so.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Chuyén h?) so dén VPDKDD dé cung cap
thong tin vé co s¢ dit licu dat dai, 1ap trich

- Mau s 01, 04.

B3.Luan ¢ ban dd dia chinh thira dat déi voi truong - H6 so.
SN0 59" | hop 1o so day du va hop 16 . Phidu  chuyén
lell(l)ﬁc hwong |- Huéng dan nguc‘yi’n@p.hc‘ﬂ) S0 bo sung trich Cf]uyén vién 01 ngay VPDKDD hogc van ban
dinn i ndp do dia chinh thira dat doi voi thira dat tai noi Phong QLDD huéng dan nguoi nop
hd so bé sun.g, chua gé ban do dia chinh theo quy dinh hoé(_: ho so b6 sung, lam lai
1am lai hd so lam lai ho so hoéc,bé sung ho so va n@p lai ho so (Mau s6 07, 08).
’ cho S6& NNMT doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 18.
) \ - Méu s6 01, 04.
B4A' Cun.g “ap Cung cip thong tin vé co so dir lidu dat dai, 15 ngay S+ 04 - H6 so.
thong tin  ve lap trich luc ban do dia chinh thira dat, sau ngay doi voi - Phiéu chuyén (hodc
CSDLDD, trich 6 chuyéri thong tin va hd so dén Pl,lc‘)ng VPDKDD cdc xa mien van ban) chu }én hd so.
luc bin do dia | ) o niii va Pdc , RO 88
chinh : khu Ly Son) -h?r;]ch luc ban do6 dia
cninn.
- Ra so4t, kiém tra ho so. My s& 01 04
] - Lap Gidy moi kiém tra thuc dia; kjém tra 04 ngay (+ 04 ) Hfu SO UL, U
B5. Ra soat, | thyc dia hién trang khu rimg gitra ho so va ngdy ddi voi ) iso. -
ki€ém tra ho so; | thyc dia dy kién giao doi vdi truong hop Phong QLDD odc xi mitn | Giay moi. 7
kiém tra thwce | giao dat Va glao rung; kiém tra phuong an nii va Dac |- Bién ban kiém tra.
dia s dung ting dat mat doi voi truong hop khu Ly Son )
chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong
laa (néu co)
B6. Xac dinh | Chu tri, phdi hop v&i cac co quan c6 lién | Phong QLDD 1 ngay - Mau sb 01, 04.




110

So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

théng tin vé

mién tién sw
dung dat, tién
thué dat

quan xéac dinh trudng hop duoc mién tién sir
dung dat, tién thué dat (n€u co)

- Ho so.

- Vin ban giri lay v kién
cac co quan coO lién
quan xac dinh truong
hop duoc mién tién sir
dung dat, tién thué dat.

- Mau sb 01, 04.

B7. Thim dinh | Du thao T¢ trinh, Quyét dinh. - Hd so.
. Tham din . . . . . ,,
s o~ v x| - Lap phi€u trinh ho so dén Lanh dao S¢| Phong QLDD 1 ngay - Phicu trinh.
va trinh ho so
NNMT. - DL;I' thao: T¢ trinh,
Quyeét dinh.
- Mau s6 01, 04.
55, Phe duvee | XEM XEL phé duyét dy thio To trinh, dy | Hf‘“ 50
- Phe duy€t | . Quyét dinh trinh Lanh dao So. anh dao Phong 02 gid - HO s0.
ho so QLbD - Du thdo: To trinh,
Quyeét dinh.
- Xem xét, ky duyét To trinh va thong qua -Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét | du thdo Quyet dinh. Lanh dao S& 02 gids - Ho so.
ho so - Chuyén ho so dén Vian phong S¢ dé phat NNMT 8 - T& trinh, du thao
hanh chuyén Trung tam. Quyét dinh.
] - Méus6 01, 04.
B10. Giti hd s |~ Vin thu vao so0, phat hanh van ban. H?ujo ’
. GuU1 ho § 2 . a1 X X . ) z < \ N .\ - 10 SO.
lign thong - Chuyén toan bod ho so (gidy, dién tir) déen | Van phong S¢ 02 gio . To trinh, du thio

Trung tam.

Quyét dinh.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Cong chtrc, vién

- Mau s 01, 04.

B11. Tiép nhin | Trung tim tiép nhan hd so, luan chuyén hd A A
2 . : L s o Ak - . chuc cua S& ) - HO so.
ho so tai Trung | so (gidy, dién tu) dén Van phong UBND S A 02 gio ) L0 ae
A R S NNMT tai Bo - Du thao Quyét dinh.
tam tinh dé xur 1y. han Mot ot h ;
phan Mot cua - Phiéu chuyén.
Xi# Iy hé so tai UBND tinh
. i ) - Mau s6 01, 04.
AB]'Z' E)ha,'n x| Tiép nhan va phan cong Phong chuyén mén Lar‘lh dao Van " - Ho so.
cong, xir ly ho 1 1A phong UBND 02 gio y X
xur 1y ho so. . - Phiéu chuyén.
SO tinh :
- Du thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
. X Chuyén vién Phong chuyén mon tham tra, | Chuyén vién - Ho so.
B13. Kiémtra, | , ., » \ ~ \ e \ A \ - 4 2
v LA xtt ly ho so trinh Lanh dao Phong: Phiéu | Phong chuyén 03 ngay - Phiéu chuyén.
xtr ly ho so . , X, a A -
trinh, du thao Quyét dinh. mon - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
3 3 - Hb so.
B14. Phé duyét | Phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem | canhdao Van ) S
A ; . £ s phong UBND 04 gio - Phicu chuyén.
ho so x€ét, quyét dinh. f .,
tinh - Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
- Xem xét, ky Quyét dinh. - Mau s6 01, 04.
BIS. Ky duyét cilm i h*y Quiie‘ 1Ph‘ Hanh chinh Lanh dao 04 gid _Hb so
hd so - Chuyén h6 so dén Phong Hanh chinh —|  ygND tinh g .

Quan tri.

- Phiéu chuyén.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.

B16. Chuyén két| - Phong Hanh chinh — Quan tri phat hanh
qua giai quyét | vao so, phat hanh van ban. Phong Hanh . g
dén Trung tdm | - Chuyén két qua dén Trung tdm dé ban giao | chinh — Quan trj 02 gi6 Ket qua giai quyet.
va S6 NNMT | cho Cong chirc, vién chirc SO NNMT.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho -Mau SO Olf 04. .
ngudi sir dung dat. - IA\Igu:m su dung dat
|- Scan, sb hoa va luu trit hd so TTHC dién | Cong chirc, vién ?}E‘;DQ‘TY? @1;{1{ cua
B17. Chuyén két| 1. chirc ciia S& 02 gid SND tinh va Xy xac
qua giai quyéet NNMT tai Bo g nhan vi¢c nhan két qua.
phan Mot ctra -Mau s6 01, 04.

Chuyén két qua dén S6 NNMT.

- H6 so.
- Quyét dinh.

* Poi voi trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat

Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

B18.1. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui
Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé
tam dirng xtr 1y trén phan mém.

Phong QLDD

04 gid

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh.

- Thuc hién quy trinh
tam dung xi 1y trén
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

phan mém.

B18.2. Xac
nhan hoan
thanh nghia vu
tai chinh

- Co quan thué xac dinh tién st dung dat,
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam dbi
voi truong hop dugc mién tlen thue dat mot
sO ndm sau thoi gian duge mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dit.

- Thong béo va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat
dén SO NNMT dé xtr 1y ho so theo quy dinh.

Chi cuc Thué
khu vue XII

05 ngay lam
viéc (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

- Hb so.

- Van ban Xac nhan
hoan thanh vi¢c ndp
tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thong bado thuc hién
nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dit.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.3. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thdi gian quy dinh va cung cap
chimg tir hoan thanh nghfa vu tai chinh cho
B0 phén Mot cua dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém.

Cong chuc, vién
chirc cia So
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

Tam dung xur ly
va khong tinh
vao thoi gian

gidi quyét

- Chimg tir thuc hién

nghia vu tai chinh.
- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp

tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thyc hi¢n thao tac
tlep tuc xur ly ho so trén
phan mém.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé

Can cir quyét dinh ciia UBND tinh, S6 NNMT t6 chikc thiee hign cong tic xdc dinh gid dat cu the, trinh Hi dong tham
dinh gia dat cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh (tong thoi gian 180 ngay, khong tinh vao
thoi gian gidi quyét TTHC)

B18.1. Lap du

S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai

- Quyét dinl} giao deflt,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

toan kinh phi, | chinh chu tri, phéi hop véi Phong QLPD Phong Ké
phé duyét kinh | chu tri, phdi hop véi Phong QLDD lap du | hoach, Tai chinh 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
phi thué don vi | toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi thué So kinh phi.
tw van don vi tu van xéac dinh gi4 dt cu thé. - Céac vin ban co lién
quan (néu co).
B18.2. Lap ké | S6 NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai Phong Ké 45 ngay - Quyét dinh giao dat,
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hoach lya chon
nha thau

chinh chu tri, phéi hop voi Phong QLDD
lap K& hoach lya chon nha thau; phé duyét
hodc trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach
lwa chon nha thau theo thdm quyén; thuc
hién lya chon nha thau (t6 chirc tu vin xéc
dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cta phap
luat vé dau thau. Truong hop tai thoi diém
dong thau, khong c6 nha thau nao tham du
thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia han ma
khong lua chon duogc nha thau thi So&
NNMT giao nhiém vu cho don vi su nghiép
cong 1ap du diéu kién hoat dong tu van xac
dinh gi4 dat dé thyc hién xac dinh gia dét cu
the.

hoach, Tai chinh
So

cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18.3. Thuc
hién xac dinh
gia dat cu the

T6 chuc thyc hién dinh gia dat tién hanh xéac
dinh gia dt cu thé, xay dung Béo cao thuyét
minh xay dung phuong 4n gia dat, du thao
Chung thu dinh gia dat va gii dén So
NNMT.

To chirc tu van
xac dinh gia dat
cu thé

60 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich str dung dat.

- Quyét dinh Iya chon
nha thau.

- Bao céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Ching thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.4. Kiém

S NNMT kiém tra tinh day du vé ndi dung
ciia Bdo cao thuyét minh xay dung phuong
an gia dat; xay dung T¢ trinh vé phuong an

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lya chon

tra, xir Iy ho so | gia dat, vian ban dé nghi tham dinh phuong Phong QLBD 15 ngay nha thau.
an gia dgit; trinh Hoi dong tham dinh gia dét _ Béo cdo thuyét minh
cu thé cap tinh tham dinh phuong 4n gia dat. xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
- Thong bao tham dinh
ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cy the.
- To trinh phe duyét gia
B18.5. Thim | Hoi dong tham dinh gia dat cy thé cép tinh | Hoi dong tham dat cu thé va dy thio
dinh phwong an | thim dinh phuwong 4n gia dat va gii van ban | dinh gia dat cu 20 ngay Quyét dinh.
gia dat tham dinh phuong an gia dat dén S& NNMT. thé Quyet dinh giao dat,

cho thué dit, chgyen
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh Iva chon
nha thau.
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So dd cac
buécwdc NOi dung cong viéc
thuc hién

DPon vi/nguoi Thoi gian

thuc hién thuc hién Két qua thyc hi¢n

- B4o cdo thuyét minh
xdy dung phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu cd).

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao thAm dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

7 PO - Quyét dinh giao dat,
S& NNMT phoi hop véi to chire tu van xac cho thué dAt

B18.6. Trinh ho | .. , .. & .. Sk , chuyén
so’ phé duyét d{nh gia 1o thu’c ﬂ?uc 1_11A¢n tiep thu,’ glal Phong QLD 15 ngay muc dich sir dung dat.
‘o 2K * 2z | trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia P
gia dat cu the - Quyét dinh lya chon

dat trinh Cha tich UBND tinh. QUY¢
nha thau.

- Bao c4o thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Céc van ban co lién
quan (néu co).

BA18.?; Pt’]é Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh | UBND tinh 10 ngay Ql}yé;[ dinh;phé duyét
duyét gia dit cu | phé duyét gia dat cu thé va chuyén Quyét gia dat cy thé.
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So dd cac

DPon vi/nguoi

Thoi gian

bu’(rcu’-(fc NOi dung cong viéc thue hien thue hien Két qua thuwe hién
thwe hién : : : :
thé dinh dén S& NNMT, co quan thué.
Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thuc hién nghia vu tai chinh
- Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu ,chl}yén thong tin dia chinh gui - Ho so.
B18.8. Chuyén | Co quan thue d€ xac dinh nghia vy tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | vE dat dai theo quy dinh. Phong QLDD 04 gio tin dja chinh.
chinh - Dinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé - Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén phan mém. tam dimg xu 1y trén
phan mém.
- Co quan thué xac dinh tién s dung dét, HA
- HO so.
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac Vin bi o nhi
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam ddi 1_1 . anth‘arﬁ Xaf n E;m
, 6i truong hop duo tién thué dat mot Ay 12 oan - thanh viec nop
B18.9. x4c | 31 truong hop duoc mién tién thué dat mg 05ngay lam | a i dung dit, tidn

nhin hoan

s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban va ban hanh

Chi cuc Thué

viéc (khong
tinh vao thoi

thué dat va giri thong

thz‘T\h nhgh iﬁ YU | Théng bao thyc hién nghia vu tai chinh cho khu ve XII gian gidi quyét bNéIS lerét qua cho So
archin nguoi s dung dat. TTHC) o .
_ Théng bao va chuyén thong tin hoan thanh ) Elfong bdo tﬁ}l’ch hlﬁn
nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat nghta vy dtal ¢ dl;n cho
dén S& NNMT dé xir Iy hd so theo quy dinh. nguot su dung dat.
B18.10. Thuc | Trén co s Quyét dinh phé duyét gia dat cu Cong Chlfc’ vien Ta‘m dLAmg v by Thuc hién quy trinh tam
oA - chirc cua So va khong tinh \ AR A
hién nghia vu | thé, dinh kém trén hé thong dé tam ding xur A . o . dung xu ly trén phan
. o : NNMT tai Bo vao thoi gian A
tai chinh Iy trén phan mém. ‘ mem.

phan Mot ctra

giai quyét
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
B0 phén Mot cura dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Chung tur thyc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban x4c nhan
hoan thanh vi¢c ndp
tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tlep tuc xu ly ho so trén
phan mém.

* Poi v6i treong hop nguoi sir dung dit thudc truong hop giao dat khong thu tién siv dung dit: Thuwe hién tiép quy
trinh tir B.19 den B.24

Xir Iy ho so tai S6 NNMT

B19. Thyec hién
xir ly ho so cap

- Thyc hién in dy thao GCN (ddi véi cac
truong hop cap GCN), du thao HPTD (do6i

Chuyén vién

- Mau sb 01, 04.
- HJ so.
- Du thao HPTD (d6i

. Ph¢ Lbb i
GCN,ky | voi truong hop cho thué d4t) trinh Lanh dao | ¢ Q 02810 | (i trwomg hop cho thué

HDTD (néu cd) | Phong QLDD xem xét, phé duyét. dat).
- Du thao GCN.
- Méu s6 01, 04.

B20. Phé duyét | Xem xét, phé duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao Phong . - H6 so.

x ) . 02 gio .
ho so So. QLbb - Dy thao HPTP (néu

co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Du thao GCN.
- Xem xét, phé duyét ky GCN. -Mau s6 01, 04.
B21. Ky duyét |- Xem xét, phé duyét ky HDTD (doi voi| Lanh dao So 02 gidy - H6 so.
hd so trudmg hop thué dt). NNMT & - HDTD (néu cb).
- Dy thao GCN.
- T6 chitc ban giao dat hoic ban giao dat va
ban giao rung trén thuc dia va trao GCN cho
ngu:(‘)’i su dung dat. ‘ ’ - Mau Sé) 01, 04.
B22. Ban giao | - Luan chuyén toan b ho so dén VPDKDD Ingay (+02 | _ g3 so.
dat thuc dia, | de€ cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ngdy doi voi | _ GCN
trao GCN cho | ho so dia chinh. Phong QLDD | cac xa mién nui Big b bin i
nguoi s dung | - Luan chuyén ho so dén Chi cyc Kiém lam va Ddc khu Ly |~ P1°0 ban ban glao.
dat dé cap nhat, luu trir ho so giao rung, cho Son) X AVan baP cua SO ve
thué rimg theo phap ludt vé 1am nghiép doi luan chuyén ho so.
vOi truong hop giao dat va giao rung, cho
thué dat va cho thué rung.
- Lép, ch’inh 1y, gép~nha;1t bif:n d'(}ng vao ho - Miu sb 01, 04.
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. A
B23. Cap nhat | _ Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Nhén vién - Hoso. X
HSDC, |} 5 oo TTHC dién tur VPDKDD Olngay |- HDTD (néu co).
CSDLDbD . . . - GCN.
- Chuyén dén B0 phan Mot ctra dé tra keét
qua.
B24. Tra két | - Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong bao | Cong chuc, vién Trong gio - Thu lai Gidy tiép nhan
qua cho nguoi su dung dat. chirc cia So hanh chinh | ho so va hen tra két
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢
phi theo quy dinh.

- Két thiic hd so trén phan mém.

- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mire do hai long.

NNMT tai Bo
phan Mot ctra

qua.

- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

17. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat
Thoi gian giai quyét: Khong qud 15 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va Ddc khu Ly Son thi
thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

So do cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwc hién

B1. Huéng din,
tiép nhan,
chuyén ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.

- H6 so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so. Truong hop ho so
khong thudc thAm quyén tiép nhan hoic hd
so khong ddy du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép
nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

Cong chtrc, vién

chiuc cua So
NNMT tai BO
phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.

- Ho so.

- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

S6 hoa thanh phan hd so: Phéan loai thanh
phan ho6 so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co so dir lidu theo quy dinh, ky s6
tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

Thanh phan hd so, tai
liécu duogc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

2 1A . X TN Y . HO so duoc luan
Chuyén ho so (giay, di¢én tir) vé S6 NNMT. 02 gio chuyén.
Xir Iy ho so tai S6 NNMT
B2. Phan cong | Phan cdng xtr Iy (rén Phiéu kiém sodt va Lanh dao 02 ity - Méu s6 01, 04.
xur ly phdn mém). Phong QLD & - H6 so.
- Chuyén h?) so dén VPDKDD dé cung cap <
B3 Lua thong tin vé co s dit liéu dat dai, lap trich - Mau 56 01, 04.
oy ‘f}” . | luc ban b dia chinh thira dat d6i voi truong - HO so.
chuyén ho s A A ao A s .
dé'r:l{;PDKDD hop ho so c~1ay du va hop h‘?' 7 . - Phiéu chuyén
< . - Huéng dan ngudi nop ho so bo sung trich | Chuyén vién X VPDKDD hoic vin ban
hoac hwong . , Ty SR S \ 01 ngay . x N
di .. 2 | do dia chinh thtra dat doi voi thira dat tai noi | Phong QLDD hudéng dan nguoi ndp
an ngwo1 nop s X 4 , . o X X \ .
hd so bé sung chua co 1b‘an do dia c}}mh theo‘ quy dinh hoac hg SO b0~ sung, lam lai
5 .. x| 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai ho so (Mau s6 07, 08).
lam lai ho so \ L. . . A
’ cho S6 NNMT d6i voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1¢.
B4. Cung cap | Cung cap thong tin vé co so dit liéu d:flt dai, 1,5ngay (+ 04 | _ Mausd 01, 04
théng tin veé | 1ap trich luc ban d6 dia chinh thua dat, sau VPDKDD ngay doi Voi | HD so.

CSDLDD, trich
luc ban do dia

d6 chuyén thong tin va hd so dén Phong
QLDbbD.

cac xa mién
nui va Dac

- Phiéu chuyén (hoic




123

So dd cac

buécwdc NOi dung cong viéc D(t)’ll:u?]c!/lllli%:m 3hhl?: lglig:: Két qua thuc hién
thuc hién : ; : :
chinh khu Ly Son) | vin ban) chuyén ho so.
- Trich luc ban d6 dia
chinh.
- Méu s6 01, 04.
B5. Ra soat, 04 ngay (+ 04 |- Hb so.
kiém tra ho so; | - Ra soét’, kiém tra7h6 SO. Phong QLDD Ziccl);c Zolj;éil - Gidy moi. 7
kiém tra thuc |- Lap Gidy moi kiém tra thuc dia. s - Bién ban kiém tra.
dia nui va Pac
: khu Ly Son)
- Méu s6 01, 04.
B6. Xdc dinh - Ho so.
thong tin vé | Chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién - Vin ban gui 1y y kién
mién tién sir | quan xac dinh truong hop dugc mién tién st |  Phong QLDD 1 ngay cac co quan co lién
dung dat, tién | dung dat, tién thué dat (ndu co) quan xac dinh truong
thué dat hop dugc mién tién su
dung dat, tién thué dat.
- Mau s6 01, 04.
B7. Thim dinh |- Dy thao T trinh, Quyét dinh. - H6 so.
V; t i nl? 1;16 (;I(;)’n - Lap phiéu trinh ho so dén Lanh dao So| Phong QLDD 1 ngay - Phiéu trinh.
NNMT. - Dl;l’ thao: ToO trinh,
Quyét dinh.
BS. Phé duyét | Xem xét, phé duyét du thao T& trinh, dy | Lanh dao Phong 02 giv - Mau 56 01, 04.
ho so thdo Quy¢ét dinh trinh Lanh dao So. QLbb - Ho so.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Du thao: To trinh,

Quyét dinh.
- Xem xét, ky duyét To trinh va théng qua -Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét | du thdo Quyet dinh. Lanh dao S& 02 gids - Ho so.
hé so - Chuyén hd so dén Van phong So dé phat|  NNMT 8 _ To trinh, du thdo
hanh chuyén Trung tam. Quyét dinh.
) -Miu s6 01, 04.
B10. Giti hd so' |~ Vin thu vao s, phat hanh van ban. ng;;o ’
. Giri ho s . 5 N ; < \ . .\ - :
lidn thé - Chuyén toan bd ho so (gidy, dién tr) dén | Van phong S¢ 02 gio o i
1en thong Truna ta - To trinh, du thao
g tam. 2 e
Quyét dinh.
. , , .| cs re. via - Mau s6 01, 04.
B11. Tiép nhan | Trung tam ti€p nhin ho so, luan chuyén ho Cong Ch‘fc’ vien A
hd so tai Trung | so (gidy, dien t) dén Van phong UBND | ChuccuaSo 02 gio - Hoso. ,
R , IS NNMT tai Bo - Du thao Quyét dinh.
tam tinh dé xu ly. han Mbt ci , ;
phan Mot cura - Phiéu chuyén.
Xir Iy ho so tai UBND tinh
) ) ] - Méu s6 01, 04.
ABlz' tha,m x| Tiép nhan va phan cong Phong chuyén mon Lar\lh dao Van . - Ho so.
cong, xir ly ho REF phong UBND 02 gio - X
xtr 1y ho so. . - Phiéu chuyén.
SO tinh .
- Dy thdo Quyét dinh.
. Chuyén vién Phong chuyén mén tham tra, | Chuyén vién - Méu s6 01, 04.
B13.Kiémtra, | , ., » . ~ \ & \ A 5 A
<1 hd so | XU Iy ho so trinh Lanh dao Phong: Phicu | Phong chuyén 03 ngay - Ho so.
y trinh, du thao Quyét dinh. man - Phiéu chuyén.
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So b cic DPon vi/nguoi Thoi gian £
buécwdc NOi dung cong viéc vng St Keét qua thyuc hién
‘A thuc hién thuc hi¢n
thwe hién : : : ;
- Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Méu s6 01, 04.
3 3 - Hb so.
B14. Phé duyét | Phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem | -anndao Van ) S
A : . £, 4 phong UBND 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so Xét, quyet dinh. ) .
tinh - Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
- MAu s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh. - Ho so.
B15. Ky duyét L . Lanh dao .y X 2
h(‘“)ysauy. ] Cﬁhuyff:n ho so dén Phong Hanh chinh —|  gND tinh 04 gi6 - Ph%(?u chuyén.
Quan tri. - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
B16. Chuyén két| - Phong Hanh chinh — Quan tri phat hanh
qua gidi quyét | vao so, phat hanh van ban. Phong Hanh 02 gid Kbt qud eidi quv
. A C , : _ ;i L t t.
dén Trung tim | - Chuyén két qua dén Trung tAm dé ban giao | chinh — Qudn tri glo ctqua glar quye
va S¢ NNMT | cho Cong chirc, vién chirc S6 NNMT.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho ) l\gu SO Olf 0‘:1‘ dht
ngudi str dung dit. A A - Nguol su dung da
én kétl - gScan s6 ilégél va luu trit hd so TTHC dién Cong Chl},c’ o nhan Quyet dinh - cua
B17; Chlfyen lA{et " ) . chtrc cua.SoA 02 gid UBND tinh va ky xac
qua giai quyet | WU NNMT tai Bo nhan viéc nhan két qua.
phan Mot cira M <4 01 04
Chuyén két qua dén S6 NNMT. ?u SO T T
- HO so.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Quyét dinh.

* Poi véi truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dat

Thuec hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

- Mau sb 01, 04.

- Lép phiéu chuyén thong tin dia chinh gii Hoso. =
B18.1. Chuyén | Co quan thué d€ xéc dinh nghia vy tai chinh -P }g.eu i}}u}i’en thong
thong tin djia | theo quy dinh. Phong QLDD 04 gioy tin dia c inh. ‘
chinh - Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé - Thyc hi¢n quy trinh
tam dimng xur 1y trén phan mém. tam dung xu ly trén
phan mém.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, - Ho so.
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac - Van ban xac nhan
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam ddi hoan thanh viéc ndp
B18.2. Xac voi truong hop dugc mién t1en thue dat mot 05 ngay lam tién st dung dat, tién

nhin hoan
thanh nghia vu
tai chinh

sd ndm sau thoi gian dugc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

- Thong béo va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat
dén S6 NNMT dé xtr Iy ho so theo quy dinh.

Chi cuc Thué
khu vue XII

viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

thué dat va giri thong
bdo két qua cho So
NNMT.

- Thong bdo thuc hién
nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dit.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.3. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai
chinh theo thdi gian quy dinh va cung cap
chimg tir hoan thanh nghfa vu tai chinh cho
B0 phén Mot cua dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém.

Cong chuc, vién
chirc cia So
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

Tam dung xur ly
va khong tinh
vao thoi gian

gidi quyét

- Chimg tir thuc hién

nghia vu tai chinh.
- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp

tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thyc hi¢n thao tac
tlep tuc xur ly ho so trén
phan mém.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé

Can cir quyét dinh ciia UBND tinh, S6 NNMT t6 chikc thiee hign cong tic xdc dinh gid dat cu the, trinh Hi dong tham
dinh gia dat cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh (tong thoi gian 180 ngay, khong tinh vao
thoi gian gidi quyét TTHC)

B18.1. Lap du

S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai

- Quyét dinl} giao deflt,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

toan kinh phi, | chinh chu tri, phéi hop véi Phong QLPD Phong Ké
phé duyét kinh | chu tri, phdi hop véi Phong QLDD lap du | hoach, Tai chinh 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
phi thué don vi | toan kinh phi; ph€ duy€t kinh phi phi thué So kinh phi.
tw van don vi tu van xéac dinh gi4 dt cu thé. - Céac vin ban co lién
quan (néu co).
B18.2. Lap ké | S6 NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai Phong Ké 45 ngay - Quyét dinh giao dat,
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hoach lya chon
nha thau

chinh chu tri, phéi hop voi Phong QLDD
lap K& hoach lya chon nha thau; phé duyét
hodc trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach
lwa chon nha thau theo thdm quyén; thuc
hién lya chon nha thau (t6 chirc tu vén xéc
dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cta phap
luat vé dau thau. Truong hop tai thoi diém
dong thau, khong c6 nha thau nao tham du
thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia han ma
khong lua chon duogc nha thau thi So&
NNMT giao nhiém vu cho don vi su nghiép
cong 1ap du diéu kién hoat dong tu van xac
dinh gi4 dat dé thyc hién xac dinh gia dét cu
the.

hoach, Tai chinh
So

cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B18.3. Thuc
hién xac dinh
gia dat cu the

T6 chuc thyc hién dinh gia dat tién hanh xéac
dinh gia dt cu thé, xay dung Béo cao thuyét
minh xay dung phuong 4n gia dat, du thao
Chung thu dinh gia dat va gii dén So
NNMT.

TO chirc tu van
xac dinh gié dat
cu thé

60 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich str dung dat.

- Quyét dinh Iya chon
nha thau.

- Bao céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Ching thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.4. Kiém

S NNMT kiém tra tinh day du vé ndi dung
ciia Bdo cao thuyét minh xay dung phuong
an gia dat; xay dung T¢ trinh vé phuong an

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lya chon

tra, xir Iy ho so | gia dat, vin ban dé nghi tham dinh phuong Phong QLBD 15 ngay nha thau.
an gia dgit; trinh Hoi dong tham dinh gia dét _ Béo cdo thuyét minh
cu thé cap tinh tham dinh phuong an gi dat. xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu co).
- Thong bao tham dinh
ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cy the.
- To trinh phe duyét gia
B18.5. Thim | Hoi dong tham dinh gia dat cy thé cép tinh | Hoi dong tham dat cu thé va dy thio
dinh phwong an | thim dinh phuong an gia dat va giri van ban | dinh gia dat cu 20 ngay Quyét dinh.
gia dat tham dinh phuong an gia dat dén S& NNMT. thé Quyet dinh giao dat,

cho thué dit, chgyen
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh Iva chon
nha thau.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- B4o cdo thuyét minh
xay dung phuong &n gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu cd).

B18.6. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu the

S& NNMT phdi hop véi td chire tu van xéac
dinh gia to chuc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thién phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND tinh.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cy the va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao thAm dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh Iya chon
nha thau.

- Bao c4o thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18.7. Phé
duyét gia dat cu

Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh
phé duyét gia dat cu thé va chuyén Quyét

UBND tinh

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.
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So dd cac

DPon vi/nguoi

Thoi gian

bu’(rcu’-(fc NOi dung cong viéc thue hien thue hien Két qua thuwe hién
thwe hién : : : *
thé dinh dén S& NNMT, co quan thué.
Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thuc hién nghia vu tai chinh
- Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu ,chl}yén thong tin dia chinh gui - Ho so.
B18.8. Chuyén | Co quan thue d€ xac dinh nghia vu tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dja | v¢ dat dai theo quy dinh. Phong QLDD 04 gio tin dia chinh.
chinh - Dinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé - Thyuc hién quy trinh
tam dung xu ly trén phan mém. tam dimg xi ly trén
phan mém.
- Co quan thué xac dinh tién s dung dat, HA
- HO so.
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac Vin b e nha
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam doi Loananthéirﬁ X?gc nngg
. t hop d tién thué dat mot Ay 12 e viee ne
B18.9. Xac Vm ruong hop dugc micn 1en ue v 05 ngay lam tien st dung dat, tién

nhin hoan
thanh nghia vu
tai chinh

s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban va ban hanh
Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho

Chi cuc Thué
khu vuc XII

viéc (khong
tinh vao thoi
gian giai quyét

thué dat va gui thong
bao két qua cho So
NNMT.

B18.10. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

nguoi st dung dat. TTHC) A , .

- Théng béo va chuyén théng tin hoan thanh '?mgWQ?ﬁmﬁ

nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat nghia vil dtal Cdl;n cho

dén S& NNMT dé xir Iy hd so theo quy dinh. nguot su dung dat.
Cong chtc, vién | Tam dung xu ly

Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé, dinh kém trén hé théng dé tam dimg xur
1y trén phan mém.

chutc cua So
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

va khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét

Thuc hién quy trinh tam
dung xu ly trén phan
mém.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
B0 phén Mot cura dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Chung tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban x4c nhan
hoan thanh vi¢c ndp
tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tlep tuc xu ly ho so trén
phan mém.

* Poi v6i treong hop nguoi sir dung dit thudc truomg hop giao dat khong thu tién sit dung dit: Thwe hién tiép quy
trinh tir B.19 den B.24

Xir Iy ho so tai S6 NNMT

B19. Thyec hién
xir ly ho so cap

- Thyc hién in dy thao GCN (ddi véi cac
truong hop cap GCN), du thao HPTD (doi

Chuyén vién

- Mau sb 01, 04.
- HJ so.
- Du thao HPTD (d6i

. Ph¢ Lbb i
GCN,ky | voi truong hop cho thué d4t) trinh Lanh dao | ¢ Q 02810 | (i trwomg hop cho thué

HDTD (néu cd) | Phong QLDD xem xét, phé duyét. dat).
- Du thao GCN.
- Méu s6 01, 04.

B20. Phé duyét | Xem xét, phé duyét hd so trinh Lanh dao | Ldnh dao Phong . - H6 so.

A ; A 02 gio .
ho so So. QLbb - Dy thao HPTP (néu

co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Dy thdao GCN.
- Xem xét, phé duyét ky GCN. -Mau s6 01, 04.
B21. Ky duyét |- Xem xét, phé duyét ky HDTD (doi voi| Lanh dao So 02 gidy - H6 so.
hd so trudmg hop thué dt). NNMT & - HDTD (néu cb).
- Dy thao GCN.
q , - Méu s6 01, 04.
B22. Ban giao |- To chirc ban giao dat trén thuc dia va trao 1 ngay (+ 02 HA
4 oo A y - 10 SO.
dat thwe dia, | GCN cho nguoi su dung dat. ngay doi véi | _ GCN
trao GCN cho |- Luén chuyén toan bo hd so dén VPDKDD Phong QLD | cdc xa mién nui Bia b bin i
ngudi sir dung | dé cap nhat, chinh Iy co s& dit ligu dat dai, vd Ddc khu Ly |~ P10 ban ban glao.
dat hé so dja chinh. Son) - Van ban cua So vé
luan chuyén ho so.
- Lap, chinh ly, cap nhat bién dong vao ho - Mau sd 01. 04.
B23. Cio ahit so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai. 13 so ’
. Cap nha A A ~ 1,4 Y £ A A B .
: *" | - Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Nhéan vién \ i I
HSDC, hd so TTHC dién tir. VPDKDD 01 ngay HDTD (néu co).
CSDLDD P T SR - GCN.
- Chuyén dén B0 phan Mot cua dé tra ket
qua.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1& phi va théng bao - Thu lai Giay tiép nhan
cho nguo1 sir dung d’ét. Céng chirc, vién hc*)q so va hen tra két
B24. Tra két |- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 1€ | chic cua S& Trong gio | qua.
qua phi theo quy dinh. NNMT tai Bo hanh chinh | - Phiéu thu.
- Két thiic ho so trén phan mém. phén Mot cta - Thu gidy uy quyén

- Tra két qua cho cong dan.

(néu co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Moi cong dan danh gia murc do hai long.

18. Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyen muc dich sir dung dat do thay ddi ciin ctr quyet

dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dy an dau tw
a) Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do thay doi cin cir quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
Thoi gian gidai quyét: Khéng qud 05 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é (Péi véi cdc xa mién niii va Bdc khu Ly Son thi
thoi gian gidi quyét TTHC dwege cong thém 10 ngay).

So do cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwc hién

B1. Huéng din,
tiép nhan,
chuyén ho so

- Hudng dan, kiém tra ho so.

- H6 so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day du can phai
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so. Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd
so khong ddy du thanh phan hoic khong
dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin
giita cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép
nhan va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so.

S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hda; sao chup

Cong chuc, vién

chic cua So&
NNMT tai BO
phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so.

Thanh phan ho so, tai
liédu dugc sao chup,
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

va chuyén thanh tép tin dién tur trén hé théng
thong tin, co s dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

chuyén thanh t3p tin
dién t&r phuc vu s6 hoa
(n€u o).

2 NN U . Ho6 so duoc luan
Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé S NNMT. 01 gio chuyén.
Xir Iy ho so tai S6 NNMT
B2. Phén cong | Phan cong xtr 1y (trén Phiéu kiém sodt va Lanh dao 01 oid - Mau s6 01, 04.
xir ly phdn mém). Phong QLDD & - H so.
- Chuyén hd so dén VPPKDD dé cung cap o,
A thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap trich - Mau s6 01, 04.
B3.Luan | ban dd dia chinh thira dat dbi vé6i truong _ Hb so.
SN0 S | hop 1o so day du va hp 1. - Phiéu  chuyén
lelnv ) - Hudng din ngudi ndp hod so bod sung trich | Chuyén vién - VPDKDD hoic vin ban
oic huong e I RO I . 4 gio . x A
dn ngwdi ndp do dia f:hlPh tI‘Alu’a. dat (,101 véi thira da}t tai noi Phong QLDD hgmng c}an nguoi ndp
hd so bé sun.g, chua co 1b‘an do dia c}}mh theo‘ quy dinh hoag hg SO b0~ sung, lam lai
1am lai hd so lam lai ho so hoz_ic,bé sung ho so va n@p lai ho so (Mau s6 07, 08).
’ cho S6& NNMT doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1¢.
B4§ Cun.g “ap Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 07 £10 (j_. OL}. M? us0 01, 04
thong tin V€|, " lch luc ban db dia chinh thira dat, sau ngdy doi voi | - HO so.
CSDLDD, trich | ; : ’ ’ VPDKDD cac xd mién

luc ban dd dia
chinh

d6 chuyén thong tin va hd so dén Phong
QLDbD.

nui va Dac
khu Ly Son)

- Phiéu chuxén ghoéc
van ban) chuyén ho so.
- Trich luc ban d6 dia
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chinh.
- Mau s6 01, 04.
B5. Ra soat, 15 ngay (+ 04 - Ho so.
kiém tra ho so: | - Ra soat, kidm tra hd so. ‘ ngay doi voi | _ Gty moi,
o T , Phong QLDD cdc xa mién A a1 iR
kiém tra thuwc |- Lip Giay moi kiém tra thuc dia. nii va Dae | - Bien ban kiém tra.
dia khu Ly Son)
- Mau s6 01, 04.
B6. Xac dinh ) - Ho so.
thong tin ve | Chu tri, phoi hop voi cac co quan co lién - Vian ban gti ly y kién
mién tién s | quan xdc dinh truong hop dugc mién tién su | Phong QLDD 04 gi10 cic co quan c6 lién
dung ,dﬁt, tién dung dat, tién thué dat (néu Cé) quan Xac dn}h tI:uj(‘)’ng
thué dat hop dugc mién tién su
dung dat, tién thué dat.
- Méu s6 01, 04.
B7. Thim dinh |- Du thao To trinh, Quyét dinh. - H6 so.
. Tham din y N . . o .
s s A o |- Lap phiéu trinh ho so dén Lianh dao S¢ | Phong QLDD 04 gio - Phiéu trinh.
va trinh ho so
NNMT. - Du thao: ToO trinh,
Quyeét dinh.
o n - Méu s6 01, 04.
B3. Phé A | Xem xet, phé duyét du thao T¢ trinh, du Lanh dao Phe Hflu 50
- Phe duy€t | . Quyét dinh trinh Lanh dao So. anh dao Phong 01 gio - HO s0.
ho so QLDbD - Dy thio: To trinh,

Quyét dinh.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Xem xét, ky duyét To trinh va théng qua

- Mau s 01, 04.

B9. Ky duyét | du thio Quyét dinh. Lanh dao S& 01 oid - Ho so.
ho so - Chuyén ho so dén Vian phong S¢ dé phat NNMT S - T& trinh, du thao
hanh chuyén Trung tam. Quyét dinh.
) - Miu s6 01, 04.
Cx - Vian thu vao so, phat hanh van ban. ? RS
BI0. Guiho so| o 4 toan bo hd so (gidy, dién ti) dén | Van phong So 01 giv | Hoso
ia A - u >, Q1€ \ \ ,
lién thong Trung}i[ém ' - - To trinh, du thao
' Quyeét dinh.
) , ‘ .| Co e, Vie - Mau s6 01, 04.
B11. Tiép nhan | Trung tam ti€p nhan ho so, luan chuyén ho Cong Ch‘fc’ vien CHA
hé so tai Trung |so (gidy, dién i) dén Van phong UBND chuc cua.SO’ 01 gio 059 :
; , PSR NNMT tai Bo - Du thdo Quyét dinh.
tam tinh dé xu 1y. han Mbt ci . ;
phan Mot cua - Phiéu chuyeén.
Xi# Iy hé so tai UBND tinh
) ) ) - Méu s6 01, 04.
ABlz' tha’m x| Tiép nhan va phan cong Phong chuyén mén Lal\lh dao Van -\ - Ho so.
cong, xir ly ho NP phong UBND 01 gio .z 2
xtr 1y ho so. . - Phi€u chuyén.
SO’ tinh .
- Dy thdo Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
B13. Kim tra Chuyén vién Phong chuyén moén thAm tra, | Chuyén vién - Ho S0. ”
xu’l h so > | xu 1y ho so trinh Lanh dao Phong: Phicu | Phong chuyén 01 ngay - Phiéu chuyén.
y trinh, dy thao Quyét dinh. mon - Phidu trinh.

- Du thao Quyét dinh.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Mau s 01, 04.

5 5 - H6 so.
B14. Phé duyét | Phé duyét, trinh linh dao UBND tinh xem | Lonndao Van ) SN
A ; . L, 4 phong UBND 01 gio - Phiéu chuyén.
ho so x¢€t, quyet dinh. , -
tinh - Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh. - Ho so.
BIS. Ky duyt cehm & h*y Qu?‘ 11r>1h‘ Hanh chinh Lanh dao 01gid |- Phiéu chuyén
hd so - Chuyen ho so dén Phong Hanh chinh — | yp\p (inp g i yén.
Quan trl. - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
B16. Chuyén két| - Phong Hanh chinh — Quan tri phat hanh
qua gidi quyét | vao so, phat hanh van ban. Phong Hanh 01 gic 1kt aud wids .
e A 2 £ £ 2 . . , . t t.
den Trung tam | - Chuyén két qua dén Trung tAm dé ban giao | chinh — Quan tri g10 ctqua glat quye
va 8¢ NNMT | cho Cong chirc, vién chirc S6 NNMT.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho - Mau SO 01: 04. .
ngudi sir dung dat. i I:Igu:m su dung df"t
_ | - Scan, s6 hoa va luu trit hd so TTHC dién | COng chuc, vién ?J}EI?IDQI}YS du;(h cua
B17. Chuyén ket ;. chirc ctia S& 01 wid SND tinh va Ky xac
qua giai quyét NNMT tai Bo g nhan vi¢c nhan két qua.
phén Mot cira - Mau s6 01, 04.

Chuyén két qua dén S6 NNMT.

- Hb so.
- Quyét dinh.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

* Poi voi treong hop nguoi siv dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo bang gia dit

Thuec hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

B18.1. Chuyén

- Lap phiéu ,chl}yén thong tin dia chinh gui
Co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh.

thong tin dia | theo quy dinh. Phong QLDD 01 gio o ‘
chinh - Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé - Thyc hign quy trinh
tam ding xtr 1y trén phan mém. tam dimg xir ly trén
phan mém.

- Co quan thué xac dinh tién s dung dat, - Ho so.
tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac - Van ban xac nhan
dinh tién thué dit phai nop mot s6 nam doi hoan thanh viéc ndp
. v6i truong hop duge mién tien thué dat mot 05ngay lam |[tién st dung dét, tién
Eﬁgnzhi)(:ﬁ sO nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat Chi cuc Thud viéc (khong | thué daflt va gui thong
thanh nghia vy cua thoi gian xay dung co ban va ban hanh khu vure XII tinh vao thoi |bao két qua cho So

tai chinh

Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

- Thong bao va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat
dén S& NNMT dé xtr 1y ho so theo quy dinh.

gian gidi quyét
TTHC)

NNMT.

- Thong bdo thuc hién
nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dat.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.3. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thdi gian quy dinh va cung cap
chung tir hoan thanh nghia vuy tai chinh cho
B0 phén Mot cua dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém.

Cong chuc, vién
chirc cia So
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

Tam dung xur ly
va khong tinh
vao thoi gian

gidi quyét

- Chimg tir thuc hién

nghia vu tai chinh.
- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp

tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thyc hi¢n thao tac
tlep tuc xur ly ho so trén
phan mém.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Can cir quyét dinh ciia UBND tinh, S6 NNMT t6 chikc thiee hign cong tic xdic dinh gid dat cu the, trinh Hji dong tham
dinh gia dat cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh (tong thoi gian 180 ngay, khong tinh vao
thoi gian gidi quyét TTHC)

B18.1. Lap du

S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai

- Quyét dinl} giao deflt,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

toan kinh phi, | chinh chu tri, phéi hop véi Phong QLPD Phong Ké
phé duyét kinh | chu tri, phdi hop véi Phong QLDD lap du | hoach, Tai chinh 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
phi thué don vi | toan kinh phi; ph€ duy€t kinh phi phi thué So kinh phi.
tw van don vi tu van xéac dinh gi4 dt cu thé. - Céac vin ban co lién
quan (néu co).
B18.2. Lap ké | S6 NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai Phong Ké 45 ngay - Quyét dinh giao dat,
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hoach lya chon
nha thau

chinh chu tri, phéi hop voi Phong QLDD
lap K& hoach lya chon nha thau; phé duyét
hodc trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach
lwa chon nha thau theo thdm quyén; thuc
hién lya chon nha thau (t6 chirc tu vin xac
dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cta phap
luat vé dau thau. Truong hop tai thoi diém
dong thau, khong c6 nha thau nao tham du
thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia han ma
khong lua chon duogc nha thau thi So&
NNMT giao nhiém vu cho don vi su nghiép
cong 1ap du diéu kién hoat dong tu van xac
dinh gi4 dat dé thyc hién xac dinh gia dat cu
the.

hoach, Tai chinh
So

cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18.3. Thuc
hién xac dinh
gia dat cu the

T6 chuc thyuc hién dinh gia dat tién hanh xac
dinh gia dt cu thé, xay dung Béo cao thuyét
minh xay dung phuong 4n gia dat, du thao
Chung thu dinh gia dat va gii dén So
NNMT.

To chirc tu van
xac dinh gié dat
cu thé

60 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich str dung dat.

- Quyét dinh Iya chon
nha thau.

- Bao céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Ching thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.4. Kiém

S NNMT kiém tra tinh day du vé ndi dung
ciia Bdo cao thuyét minh xay dung phuong
an gia dat; xay dung T¢ trinh vé phuong an

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lya chon

tra, xir Iy ho so | gia dat, vin ban dé nghi tham dinh phuong Phong QLBD 15 ngay nha thau.
an gia dgit; trinh Hoi dong tham dinh gia dét _ Béo cdo thuyét minh
cu thé cap tinh tham dinh phuong an gia dat. xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
- Thong bao tham dinh
ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cy the.
- To trinh phe duyét gia
B18.5. Thim | Hoi dong tham dinh gia dat cy thé cép tinh | Hoi dong tham dat cu thé va dy thio
dinh phwong an | thim dinh phuong 4n gia dat va gt van ban | dinh gia dat cu 20 ngay Quyét dinh.
gia dat tham dinh phuong an gia dat dén S& NNMT. thé Quyet dinh giao dat,

cho thué dit, chgyen
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh Iva chon
nha thau.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- B4o cdo thuyét minh
xay dung phuong &n gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu cd).

B18.6. Trinh hd
so' phé duyét
gia dat cu the

S& NNMT phdi hop véi td chire tu van xéac
dinh gia to chuc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thi¢n phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND tinh.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu the va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao thAm dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh Iya chon
nha thau.

- Bao c4o thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18.7. Phé
duyét gia dat cu

Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh
phé duyét gia dat cu thé va chuyén Quyét

UBND tinh

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.
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So dd cac

DPon vi/nguoi

Thoi gian

bu’(rcu’-(fc NOi dung cong viéc thue hien thue hién Két qua thuwe hién
thwe hién : : : :
thé dinh dén S& NNMT, co quan thué.
Thuec hién chuyén théng tin dia chinh, thue hién nghia vu tai chinh
- Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu ,chl}yén thong tin dia chinh gui - Ho so.
B18.8. Chuyén | Co quan thue dé€ xac dinh nghia vy tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | vE dat dai theo quy dinh. Phong QLDD 01 gio tin dja chinh.
chinh - Dinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé - Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén phan mém. tam dimg xu 1y trén
phan mém.
- Co quan thué xac dinh tién s dung dét, HA
- HO so.
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac Vin bi o nhi
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam ddi 1_1 . anth‘arﬁ Xaf n E;m
, 6i truong hop duo tién thué dat mot Ay 12 oan - thanh viec nop
B18.9. x4c | 31 truong hop duoc mién tién thué dat mg 05ngay lam | a i dung dit, tidn

nhin hoan

s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban va ban hanh

Chi cuc Thué

viéc (khong
tinh vao thoi

thué dat va giri thong

thz‘T\h nhgh iﬁ YU | Théng bao thyc hién nghia vu tai chinh cho khu ve XII gian gidi quyét bNéIS lerét qua cho So
archin nguoi s dung dat. TTHC) o .
_ Théng bao va chuyén thong tin hoan thanh ) Elfong bdo tﬁ}l’ch hlﬁn
nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat nghta vy dtal ¢ dl;n cho
dén S& NNMT dé xir Iy hd so theo quy dinh. nguot su dung dat.
B18.10. Thuc | Trén co s Quyét dinh phé duyét gia dat cu Cong Chlfc’ vien Ta‘m dLAmg v by Thuc hién quy trinh tam
oA - chirc cua So va khong tinh \ 1Y en A
hién nghia vu | thé, dinh kém trén hé thong dé tam dimg xur A . o . dung xu ly trén phan
. o : NNMT tai Bo vao thoi gian A
tai chinh Iy trén phan mém. ‘ mem.

phan Mot ctra

giai quyét




145

So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cép
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
B0 phén Mot cura dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Chung tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban x4c nhan
hoan thanh vi¢c ndp
tién st dung dat, tién
thué dat va gui thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tlep tuc xu ly ho so trén
phan mém.

* Poi v6i treong hop nguoi sir dung dit thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dit: Thuc hién tiép quy
trinh tir B.19 den B.24

Xir Iy ho so tai S6 NNMT

B19. Thyec hién
xir ly ho so cap

- Thyc hién in dy thao GCN (ddi véi cac
truong hop cap GCN), du thao HPTD (do6i

Chuyén vién

-Mau sb 01, 04.
- HJ so.
- Du thao HPTD (d6i

. Ph¢ Lbb i
GCN,ky | voi truong hop cho thué d4t) trinh Lanh dao | ¢ Q 0110 | i trwomg hop cho thué

HDTD (néu cd) | Phong QLDD xem xét, phé duyét. dat).
- Du thao GCN.
- Méu s6 01, 04.

B20. Phé duyét | Xem xét, phé duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao Phong . - H6 so.

A ; A 01 gio .
ho so So. QLbb - Dy thao HPTP (néu

co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Du thao GCN.
- Xem xét, phé duyét ky GCN. - Mau 6 01, 04.
B21. Ky duyét |- Xem xét, phé duyét ky HDTD (doi voi| Lanh dao So 01 gid - H6 so.
hd so trudmg hop thué dt). NNMT & - HDTD (néu cb).
- Dy thao GCN.
q , - Méu s6 01, 04.
B22. Ban giao |- To chirc ban giao dat trén thyc dia va trao 1 ngay (+ 02 HA
4 oo A y - 10 SO.
dat thwe dia, | GCN cho nguoi su dung dat. ngay doi véi | _ GCN
trao GCN cho |- Luén chuyén toan bo hd so dén VPDKDD Phong QLD | cdc xa mién nui Bia b bin i
ngudi sir dung | dé cap nhat, chinh 1y co s& dir lidu dét dai, va Dic khu Ly |~ P10 DAt DAl 810
dat ho so dia chinh. Son) - Van ban cua S¢ vé
luan chuyén ho so.
- Lap, chinh ly, cap nhat bién dong vao ho - M3u s 01. 04.
B23. Cio nha so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. CHD so ’
I.-IS?)an at | Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Nhéan vién 02 oid ] HDTb (néu c0)
’ hd so TTHC dién tir. VPDKDD 8 '
CSDLbD 2 A A A Ay o 2. 1 & - GCN.
- Chuyén dén B0 phan Mot cua dé tra ket
qua.
- Kiém tra, x4c dinh phi, 1¢ phi va thong bao - Thu lai Giay tiép nhan
cho ngudi st dung dat. Cong chirc, vién hc*)q so va hen tra két
B24. Tra két |- Nguoi st dung dat thyc hién ndp phi, 1€ | chic cua S& Trong gio | qua.
qua phi theo quy dinh. NNMT tai Bo hanh chinh | - Phiéu thu.
- Két thiic hd so trén phan mém. phén Mot cta - Thu gidy uy quyén

- Tra két qua cho cong dan.

(néu ca).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Moi cong dan danh gia murc do hai long.

b) Piéu chinh théi han sir dung dat cia dw an dau tu

Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é (Poi véi cac xd mién niii va Pdc khu Ly Son thi
thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So dd cac

quyét hd so.

S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai sé héa; sao chup
va chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai lidu trén Hé thng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic trén phan mém sb hoa.

budcudc NOi dung cong viéc Bon V!/n.gAum Thot stan Két qua thue hién
‘A thue hién thuc hién
thwe hién : ; : ;
- Hudng dan, kiém tra hd so.
- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. .
- Truong hop hd so chwa diy du can phai i M‘au 50 01, 04.
stra ddi, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bod - Ho so.
sung, hoan thién ho so. Trudng hop ho so - Phiéu yéu cau bd
khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd sung, hoan thién hd
B1. Huéng din S0 kh(?ng ’dﬁy (zﬁ thémﬁh pPén hodc Akhf)gg Cong chuc, vién . sor/APhiéilql' tur Ach(A')‘Ai tiép
tiép nhan ’ dgfn b{clo ty}h t%long nhat noi dur}g tliong t}n chuc cﬁa' So Trong gl(‘)’ nhan giai quyét ho so.
chuyén b3 ;0' gilta cac giay to t'l}eo quy d}ph th1 khong tiép NNMT tai Bo| hanh chinh
nhan va 13p Phi€u tr choi ti€ép nhdn gidi | phan Mot clra

Thanh phan hd so, tai
liéu duogc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién tor phuc vu s6 hoa
(néu co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

2 1A .4 RN G .\ HO so duoc luan
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S NNMT. 02 gio chuyén,
Xii Iy ho so tgi S6 NNMT
B2. Phan cong | Phan cong xur 1y (trén Phiéu kiém sodt va Lanh dao 02 gid - Méu s6 01, 04.
xur ly phan mém). Phong QLDD 8 - H6 so.
- Chuyén hf”) so dén VPDKDD dé cung cap .
B3. LUA thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich B M‘au 50 01, 04.
o~ ‘:1"1” lyc ban dd dia chinh thira dat déi véi truong - Ho so0.
d“'éI:‘{fl?DIg];"}’) hop hd so ddy da va hop 16. ~ Phibu  chuyén
< . - Hudng din ngudi ndp hod so bod sung trich | Chuyén vién X VPDKDD hoic vin ban
hoac hwéng : , Ty S S . 01 ngay . x N
dAn ngudi nop do dia chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi | Phong QLDD huéng dan nguoi nop
hd so bé su n.g chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hodc ho so b6 sung, lam lai
1am lai hd SO,’ lam lai h6 so hodc bd sung hé so va nop lai ho so (Mau s6 07, 08).
: cho S6¢ NNMT doi voi truong hop hd so
khong day du, khong hop I¢€.
) \ - Méu s6 01, 04.
B4A' Cun.g cap Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 15 ngay S+ 04 - H6 so.
thong €in V€| ). trich luc ban db dia chinh thira dit, sau ngay dOivol | ol chuyén (hod
CSDLDD, trich | -P 'ich tuc ban do dia chinh thug dat, VPDKDD céc xi mién |~ Thi€u chuyén (hodc
. >x . | do chuyén thong tin va ho so dén Phong sy van ban) chuyén ho so.
luc ban do dia DD nui va Pac o
chinh Q . khu Ly Son) -hTraCh luc ban d6 dia
cninn.
S o y ‘ ; - Mau s6 01, 04.
BS. Ra soat,| gy soat, kiém tra ho so. . 04 “Qay (;+ 0,4 ? 0o0
kiém tra ho so; Phong QLDD ngay doi voi | - HO so.

kiém tra thuc

- Lap Giéy moi kiém tra thyc dia.

cdc xd mién

- Gidy moi.
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So dd cac

DPon vi/nguoi

Thoi gian

bu’(rcu’-(fc NOi dung cong viéc thue hien thue hien Két qua thuwe hién
thwe hién : : : :
dia nmiii va Pdc | - Bién ban kiém tra.
khu Ly Son)
- Mau s6 01, 04.
B6. Xac dinh - Ho so.
thong tin vé&| Chu tri, phoi hop v6i cac co quan c6 lién - Vin ban giri 14y ¥ kién
mién tién sir | quan xac dinh truong hop duoc mién tién stir | Phong QLDD 1 ngay cac co quan c6 lién
dung dat, tién | dung dat, tién thu¢ dat (néu co) quan xac dinh trudong
thué dat hop dugc mién tién sir
dung dat, tién thué dat.
- Méu s6 01, 04.
B7. Tha . - Du thao To trinh, Quyét dinh. - Hd so.
7. Tham dinh | -~ hiéu trinh hé so dén Lanh dao So| Phong QLDD 1ngdy |- Phiu trinh.
va trinh ho so
NNMT. - Du thao: ToO trinh,
Quyét dinh.
| Xem xét, phé duyét du thao To trinh, du | . _ ‘ - Mau 50 01, 04.
B8. Phé duyét | 1. Quydt dinh trinh Lanh dao S6. Lanh dao Phong 02gic | HOsO
ho so QLbb - Du thao: To trinh,
Quyét dinh.
- Xem xét, ky duyét To trinh va thdng qua - Mau s6 01, 04.
BY. Ky duyét | du thao Quyét dinh. Lanh dao S¢ 02 wid - Hb so.
ho so - Chuyén ho so dén Vin phong SO dé phat NNMT 8

hanh chuyén Trung tam.

- T(:)’ trinh, du thao
Quyét dinh.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Van thu vao s6, phat hanh vin ban.

- Mau s 01, 04.

B10. Giti ho so : ‘ ] , e - - Ho so.
lia ur,\lA 050 Chuyén toan bd ho so (gidy, dién tir) dén | Van phong S¢ 02 gio O‘S . i
Ien thong Truna ta - To trinh, du thao
g tam. 2,
Quyeét dinh.
: : , .| C6 re. via - Méu s6 01, 04.
B11. Tiép nhan | Trung tam ti€p nhan ho so, luan chuyén ho Cong Chlfc’ vien A
hd so tai Truilg so (gidy, dién tir) dén Van phong UBND chirc cua.SoA 02 gio - Hoso. -
R ) 27, NNMT tai Bo - Dy thdo Quyét dinh.
tam tinh dé xu ly. han Mbt ci , ;
phan Mot cura - Phiéu chuyén.
Xir Iy hé so tai UBND tinh
. ) ] - Méu s6 01, 04.
ABlZ' F:ha}n x| Tiép nhan va phan cong Phong chuyén mén Lanh dao Vin \ - Ho so.
cong, xir ly ho . 1o A phong UBND 02 gio X 2
xur 1y ho so. . - Phiéu chuyén.
SO tinh .
- Du thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
B13. Kiém tra Chuyén vién Phong chuyén mén tham tra, |  Chuyén vién - Ho SO 7
x1rl hd so > | xt ly ho so trinh Lanh dao Phong: Phieu | Phong chuyén 03 ngay - Phicu chuyén.
y trinh, du thao Quyét dinh. mon - Phidu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
N _ - MAu sb 01, 04.
B14. Phé duyét | Phé duyét, trinh lanh dao UBND tinh xem Lar\lh dgo Van . - Ho so.
A ; . £, 1 phong UBND 04 gio -z .
ho so x€t, quyéet dinh. tinh - Phi€u chuyén.

- Phiéu trinh.
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So dd cac

DPon vi/nguoi

Thoi gian

bu’(rcu’-(fc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
thuc hién
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
- Xem xét, ky Quyét dinh. - Ho so.
B15. Ky duyét . s . Lanh d " v 2
h(‘“)ysauyg ] thuyén ho so dén Phong Hanh chinh — Uglr\l]D te.ilr?h 04 gi0 -P h%e’u chuyén.
Quan tri. - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
B16. Chuyén két| - Ph(‘)’ng Hanh chinh — Quan tri phat hanh
qué gidi quyét | vao so, phat hanh van ban. Phong Hanh . L
dén Trung tdm | - Chuyén két qua dén Trung tdm dé ban giao | chinh — Quan tri 02 gio Ket qua gidi quyet.
va S¢ NNMT | cho Cong chirc, vién chirc SO NNMT.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho -Mau SO Olf 04. .
ngudi str dung dat. - Nguot su dung dat
|- Scan, s6 hoa va Iuu trit hd so TTHC dién | Cong chic, vién g}g‘ﬁDQ‘fyﬁt fm;(h, cud
B17. Chuyén két| ;. chirc ctia S& 03 wid SND tinh va Xy xac
qué gidi quydt NNMT tai Bo g nhan vi¢c nhan két qua.
phan Mot ctra -Mau s6 01, 04.

Chuyén két qua dén S6 NNMT.

- H6 so.
- Quyét dinh.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat

Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Mau s 01, 04.

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh gui ) HO. fo' .
B18.1. Chuyén | Co quan thué d¢ xé4c dinh nghia vy tai chinh - Phicu cl}uyen thong
théng tin dia | theo quy dinh. Phong QLPD 04 giy | U diachinh. ‘
chinh - Dinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé - Thyc hign quy trinh
tam dimng xir Iy trén phan mém. tam dung xu ly trén
phan mém.
- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dét, - HO so.
tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac - Van ban xac nhan
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam doi hoan thanh viéc ndp
) v6i truong hop duge mién tien thué dat mot 05ngay lam |tién st dung dat, tién
Bl§.2. X‘aC s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat hi hud viéc (khong | thué dét va gui thong
thzflllllll? Illlgl(l)iaanvu cua thoi gian xay dung co ban va ban hanh (f{hLC‘?;CTX}lf tinh vao thoi | bdo két qua cho S¢&

tai chinh

Thong bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dit.

- Thong bo va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung dat
dén S& NNMT dé xtr 1y ho so theo quy dinh.

gian gidi quyét
TTHC)

NNMT.

- Thong béo thuc hién
nghia vu tai chinh cho
ngudi sir dung dat.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.3. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thdi gian quy dinh va cung cap
chimg tir hoan thanh nghfa vy tai chinh cho
B0 phén Mot cua dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém.

Cong chuc, vién
chirc cia So
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

Tam dung xur ly
va khong tinh
vao thoi gian

gidi quyét

- Chung tur thuc hién
nghia vu tai chinh.,

- Van ban xac nhan
hoan thanh viéc ndp
tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thyc hi¢n thao tac
tlep tuc xur ly ho so trén
phan mém.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé

Can cir quyét dinh ciia UBND tinh, S6 NNMT t6 chikc thiee hign cong tic xdc dinh gid dat cu the, trinh Hi dong tham
dinh gia dat cu thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh (tong thoi gian 180 ngay, khong tinh vao
thoi gian gidi quyét TTHC)

B18.1. Lap du

S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai

- Quyét dinl} giao deflt,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

toan kinh phi, | chinh chu tri, phéi hop véi Phong QLPD Phong Ké
phé duyét kinh | chu tri, phdi hop véi Phong QLDD lap du | hoach, Tai chinh 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
phi thué don vi | toan kinh phi; ph€ duyét kinh phi phi thué So kinh phi.
tw van don vi tu van xéac dinh gi4 dt cu thé. - Céac vin ban co lién
quan (néu co).
B18.2. Lap ké | S6 NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai Phong Ké 45 ngay - Quyét dinh giao dat,
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hoach lya chon
nha thau

chinh chu tri, phéi hop voi Phong QLDD
lap K& hoach lya chon nha thau; phé duyét
hodc trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach
lwa chon nha thau theo thdm quyén; thuc
hién lya chon nha thau (té chirc tu van xac
dinh gia dat cu thé) theo quy dinh ctia phap
luat vé dau thau. Truong hop tai thoi diém
dong thau, khong c6 nha thau nao tham dy
thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia han ma
khong lua chon duogc nha thau thi So&
NNMT giao nhiém vu cho don vi su nghiép
cong 1ap du diéu kién hoat dong tu van xac
dinh gi4 dat dé thyc hién xac dinh gia dét cu
thé.

hoach, Tai chinh
So

cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18.3. Thuc
hién xac dinh
gia dat cu the

T6 chuc thyc hién dinh gia dat tién hanh xéac
dinh gia dt cu thé, xay dung Béo cao thuyét
minh xay dung phuong 4n gia dat, du thao
Chung thu dinh gia dat va gii dén So
NNMT.

To chirc tu van
xac dinh gié dat
cu thé

60 ngay

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich str dung dat.

- Quyét dinh Iya chon
nha thau.

- Bao céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Ching thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B18.4. Kiém
tra, xir ly ho so

S NNMT kiém tra tinh day du vé noi dung
ciia Bdo cao thuyét minh xay dung phuong
an gia dat; xay dung T¢ trinh vé phuong an
gia dat, van ban dé nghi tham dinh phuong
an gia dét; trinh Hoi dong tham dinh gia dat
cu thé cap tinh tham dinh phuong an gia dat.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu the va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lya chon
nha thau.

- B4o cao thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, dy thao Chimg thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18.5. ThAm
dinh phwong an
gia dat

Hoi dong tham dinh gia dét cu thé cap tinh
thdm dinh phuong an gia dat va gui van ban
tham dinh phuong 4n gi4 dat dén S NNMT.

Hoi dong tham
dinh gié dat cu
thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cy the.

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dit, chuyén
muc dich str dung dat.

- Quyét dinh lwya chon
nha thau.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- B4o cdo thuyét minh
xay dung phuong &n gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu cd).

B18.6. Trinh ho
so' phé duyét
gia dat cu the

S& NNMT phdi hop véi td chire tu van xéac
dinh gia to chuc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thi¢n phuong an gia
dat trinh Chu tich UBND tinh.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cy the va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao thAm dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh Iya chon
nha thau.

- Bao c4o thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, dy thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B18.7. Phé
duyét gia dat cu

Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh
phé duyét gia dat cu thé va chuyén Quyét

UBND tinh

10 ngay

Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.
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So dd cac

DPon vi/nguoi

Thoi gian

bu’(rcu’-(fc NOi dung cong viéc thue hien thue hien Két qua thuwe hién
thwe hién : : : :
thé dinh dén S& NNMT, co quan thué.
Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thuc hién nghia vu tai chinh
- Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu ,chl}yén thong tin dia chinh gui - Ho so.
B18.8. Chuyén | Co quan thue dé€ xac dinh nghia vy tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | vE dat dai theo quy dinh. Phong QLDD 04 gio tin dja chinh.
chinh - DBinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé - Thyc hién quy trinh
tam dung xu ly trén phan mém. tam dimg xu 1y trén
phan mém.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, HA
- HO so.
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac Vin bi o nhi
dinh tién thué dat phai nop mot s6 nam ddi 1_1 . anth‘arﬁ Xaf n E;m
, 6i truong hop duo tién thué dat mot Ay 12 oan - thanh viec nop
B18.9. x4c | 31 truong hop duoc mién tién thué dat mg 05ngay lam | a i dung dit, tidn

nhin hoan

s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban va ban hanh

Chi cuc Thué

viéc (khong
tinh vao thoi

thué dat va giri thong

thz‘ln\l} nhg,hi;‘ YU | Théng bao thuc hién nghia vu tai chinh cho khu vye XII gian gidi quyét bNéIS lerét qud cho So
tai chin nguoi s dung dat. TTHC) o .
_ Théng bao va chuyén thong tin hoan thanh ) Elfong bdo tﬁ}l’ch hlﬁn
nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat nghta vy dtal ¢ dl;n cho
dén S& NNMT dé xir Iy hd so theo quy dinh. nguot su dung dat.
B18.10. Thuc | Trén co s Quyét dinh phé duyét gia dat cu Cong Chlfc’ vien Ta‘m dLAmg v by Thuc hién quy trinh tam
oA - chirc cua So va khong tinh \ 1Y en A
hién nghia vu | thé, dinh kém trén hé thong dé tam ding xtr A . o . dung xu ly trén phan
. o : NNMT tai Bo vao thoi gian A
tai chinh Iy trén phan mém. ‘ mem.

phan Mot ctra

giai quyét
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
B0 phén Mot cura dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Chung tur thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban x4c nhan
hoan thanh vi¢c ndp
tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tlep tuc xu ly ho so trén
phan mém.

* Poi v6i treong hop nguoi sir dung dit thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dit: Thue hién tiép quy
trinh tir B.19 den B.24

Xir Iy ho so tai S6 NNMT

B19. Thyec hién
xir ly ho so cap

- Thyc hién in dy thao GCN (dbi véi cac
truong hop cap GCN), du thao di€u chinh

Chuyén vién

- Mau sb 01, 04.
-H6 SO.
- Du thao diéu chinh

, HPTD (ddi voi truong hop cho thué dat) | Phong QLDD 02 gio Lo
GCN, E(y .. | trinh Lanh dao Phong QLD xem xét, phé HDTD (dOIA Vot truong
HDTD (néu co) duyét hop cho thué dat).
' - Du thao GCN.
- Mau s6 01, 04.
B20. Phé duyét | Xem xét, phé duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao Phong oy - Hb so.
X : , 02 gio .
ho so SG. QLDbD - Dy thio diéu chinh

HDTD (néu co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Du thao GCN.
- Mau s6 01, 04.
- Xem x¢ét, phé duyét ky GCN. H?ujo ’
5 - Ho so.
B21. Ky duyét |- Xem xét, phé duyét ky diéu chinh HDTD | Lanh dao S¢& . A ,
hdso | (dbivéi truong hop thué dao). NNMT 02gic. |- Dieu chich HDTD
(n€u c9).
- Du thao GCN.
q o . - MAu s6 01, 04.
B22. Ban giao |- TO chirc ban giao dat trén thyc dia va trao 1 ngay (+ 02 HA
X R A N X . - MO 8O.
dat thwe dia, | GCN cho nguoi su dung dat. ngay doi véi | _ GCN
trao GCN cho |- Luén chuyén toan bo hd so dén VPDKDD | Phong QLDD | cdc xa mién nii Bia b bin i
ngudi sir dung | dé cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, va Déc khu Ly | = PIE0 Dan 5an 81ao.
dat h6 so dia chinh. Son) - Vén ban cua So ve
luan chuyén ho so.
- L@p, chinh 1y, cap nhét bién d@ng vao hod - Miu sé 01, 04.
B23. Cin ahit so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. 13 so
. Cap nha A I ~ 1A APREY A A v siA B .
: *" | - Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Nhéan vién 5 ] L,
HSDC, hd so TTHC dién tir. VPDKDD 01 ngay HDTD (néu co).
CSDLDD P T S - GCN.
- Chuyén dén B0 phan Mot cua dé tra ket
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi vathéng bdo | ilgh:(ylalv flﬁzrflifamﬁ:
. | cho nguoi str dung dat. Cong chue, vién N q ;
B24. Tra k€t |\ sir dung dét thuc hién ngp phi, 16| ChuccuasSe | Tronggio ) qua. |
qua 5 ing {e en nop PhL ¢ | NNMT tai B |  hanh chinh | - Phiéu thu.
phi theo quy dinh. A A Tz , N
phén Mot cura - Thu gidy uy quyén

- Két thuc ho so trén phan mém.

(néu co).
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So dd cac
buécwdc NOi dung cong viéc
thuc hién

DPon vi/nguoi Thoi gian

thuc hién thuc hién Két qua thyc hi¢n

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gia mure d6 hai long.

19. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai sét vé ranh giéi, vi
tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat va sé liéu ban giao dit trén thue dia

Thoi gian gidai quyét: Khéng qud 07 ngay ké tir ngay nhdn dit hé so hop 16 (Poi véi cdc xd mién niii va Pdc khu Ly Son thi
thoi gian gidi quyét TTHC dwege cong thém 18 ngay).

So do cac

budcwoc NOi dung cong viéc Bon V!/n.g’\ll’o’l Thot stan Két qua thue hién
. i ) thuc hién thuc hién : *
thwe hién : * ‘ :
- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. L,
- Truong hop ho so chua ddy du can phai - Mf‘u 50 01, 04.
stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo - Ho so. o
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so | Cong chirc, vién - Phiéu yéu cau bo

B1. Huéng din,
tiép nhan,
chuyén ho so

khong thudc thAm quyén tiép nhan hoic ho | chuc cia So Trong gio sung, hoan thién hd
so khéng day du thanh phan hodc khong | NNMT tai B¢ | hanhchinh | so/Phiéu tir chdi tiép
dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin | phin Mot cira nhan giai quyét ho so.
giita cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép
nhan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so.

S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh Thanh phan hd so, tai
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup lidu dugc sao chup,
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

va chuyén thanh tép tin dién tur trén hé théng
thong tin, co s dir licu theo quy dinh, ky s6
tai lidu trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

chuyén thanh tip tin
dién t&r phuc vu s6 hoa
(n€u o).

Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé& S& NNMT. 01 gic gl?lyéric dugc  luan
Xir Iy ho so tai S6 NNMT
B2. Phan cong | Phan cong xu 1y (irén Phiéu kiém sodt va Lanh dao 01 eis - Mau s6 01, 04.
xir ly phan mémy). Phong QLDD & - HJ so.
- Mau s6 01, 04.
B3. Huéne da - Ho so.
) ‘1.1’0’1:g 2 Péi veéi truong hop hd so khéng day du, A in - Vin ban huéng dan
nguoingp ho 4, <o 1¢ thi huéng dan nguoi ndp hd so Chuyen vien 01 nga > nop hod bo
so bo sung, lam & 0P & & p Phong QLPD gay nguot nop ho sg- bo
lai hd so bo sung, hoan thi¢n lai hd so. sung, lam lai ho so
- (Mau sb 07, 08).
P L 2,5ngay (+ 04 | - Mau sé 01, 04.
1?14" Ra hfoat’ Déi voi truong hop hd so diy du, hop 18 thi: ngdy doivoi |y ‘;0 ’
.ﬁm tra ho sos | Ra soat, kiém tra ho so. Phong QLD cdc xd mién .
kiéem tra thuc Y _ re oy v - Giay moi1.
dia - Lap Giay moi kiém tra thuc dia. nui va Dac L
: khu Ly Som) | - Bién ban kiém tra.
B5. Xac dinh | Chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién - Mau s6 01, 04.
thong tin vé | quan xac dinh truong hop dwoc mién tién sir | Phong QLDPD 04 gi0 - Ho so.

mién tién s

dung dat, tién thué dit (néu co)

- Vian ban gti lay y kién
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dung dat, tién
thué dat

cac co quan cO lién
quan xac dinh truong
hop dugc mién tién st
dung dat, tién thué dat.

- Mau s 01, 04.

B6. Thim dinh |- Du thao To trinh, Quyét dinh. - H6 so.
. Tham din . 3 . . . ,,
D - A ST Lap phiéu trinh hd so dén Lanh dao S¢ | Phong QLD 04 gio - Phiéu trinh.
va trinh ho so
NNMT. - Du thdo: T¢ trinh,
Quyeét dinh.
o n - Mau s6 01, 04.
B7. Pha s, | Xem xet, phé duyét du thao To trinh, du Linh dao Phe Hf‘ 1o
- e duy€t | .40 Quyét dinh trinh Lanh dao S6. anh dao hong 01 gio - HO S0
ho so QLbb - Du thao: To trinh,
Quyeét dinh.
- Xem xét, ky duyét T trinh va thong qua -Mau s6 01, 04.
B8. Ky duyét | du thao Quyét dinh. Lanh dao S& 01 oid - Hb so.
ho so - Chuyén bé so dén Vin phong S¢ dé phat NNMT 8 - To trinh, du thdo
hanh chuyén Trung tam. Quyét dinh.
] - Méus6 01, 04.
D - Van thu vao s0, phat hanh van ban. ? R
B9. Giri ho so 2 o . Y - \ , .\ - HO so.
lidn thé - Chuyén toan bd ho so (gidy, dién tir) dén | Van phong S¢ 01 gio N i
1en thong Trung t3 - To trinh, du thao
g tam. g
Quyét dinh.
> R o N . 2 11 | COng chirc, vién -Mau sé 01. 04
B10. Tiép nhin | Trung tam ti€p nhan ho so, ludn chuyén ho chire clia S& 01 gic )

hd so tai Trung

so (gidy, dién tir) dén Van phong UBND

NNMT tai B

- HO so.
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So dd cac

DPon vi/nguoi

Thoi gian

bu’(rcu’-(fc NOi dung cong viéc thue hien thue hien Két qua thuwe hién
thwe hién : * : *
tam tinh dé xur 1y. phan Mot ctra - Du thao Quyét dinh.
- Phiéu chuyén.
Xir Iy hé so tai UBND tinh
A i ) - Méu s6 01, 04.
ABll' I?ha,m x| Tiép nhan va phan cong Phong chuyén mon Lar\lh dao Van . - Ho so.
cong, xir ly ho \ 1 1A phong UBND 01 gio T p
xur 1y ho so. 7 - Phiéu chuyén.
SO’ tinh .
- Du thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
.X Chuyén vién Phong chuyén mon tham tra, | Chuyén vién - Ho so.
B12. Kiémtra, | , ., X ~ \ . & N A ; X X
LA xtt ly ho so trinh Lanh dao Phong: Phicéu | Phong chuyén 01 ngay - Phiéu chuyén.
xtr ly ho so . , X, x A -
trinh, du thao Quyét dinh. mon - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
3 3 - Hb so.
B13. Phé duyét | Phé duyét, trinh 1anh dao UBND tinh xem Lar\lh dao Van . A 2
N \ P phong UBND 01 gio - Phiéu chuyén.
ho so x€ét, quyét dinh. f .,
tinh - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
- Xem x¢ét, ky Quyét dinh. - H6 so.
B14. Ky duyét . s . Lanhd " v 2
h("iys O,Uye - Chuyén ho so dén Phong Hanh chinh — USII\IID t?r(;h 01 gio - Phiéu chuyén.

Quan tri.

- Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
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So dd cac

buécwdc NOi dung cong viéc Don V!/Hgll’O’l Thot stan Két qua thuc hién
‘A thuc hién thuc hi¢n
thwe hién
B15. Chuyén két| - Phong Hanh chinh — Quan tri phat hanh
qua gidi quyét | vao so, phat hanh van ban. Phong Hanh . P P
dén Trung tdm | - Chuyén két qua dén Trung tdm dé ban giao | chinh — Quan tri 01 gio Ket qua giai quyet.
va S¢ NNMT | cho Cong chirc, vién chirc SO NNMT.
- Nhan két qua giai quyét va tra két qua cho -Mau SO 01: 04. .
nguoi str dung dat. - Nguor su dpng dat
|- Scan, s6 hoa va luu trit hd so TTHC dién | COong chirc, vién %}EII\IIDQQY? dHLh cua
B16. Chuyén két| chiic clia S& o1 ¢id SND tinh va Xy xac
qll{l gi{li quyét NNMT tal B6 g l’lhal’l V1EC nhan két qua.
phan Mot cira - Mau s6 01, 04.

Chuyén két qua dén S6 NNMT.

- Ho so.
- Quyét dinh.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat

Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

B17.1. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Lap phiéu chuyen thong tin dia chinh gui
Co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh
theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyén trén hé théng dé
tam ding xtr 1y trén phan mém.

Phong QLD

04 gioy

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh.

- Thuc hién quy trinh
tam dung xu ly trén
phan mém.
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So dd cac

L, e n cn Pon vi/nguwoi Thoi gian P . -
budcwoc NOi dung cong viéc 4 s St Két qua thuwe hién
.n : : thuc hién thuc hién : *
thwe hién : : : ;
- H6 so.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, - Van ban xac nhan
tién thué dat phai ndp bd sung hodc xac dinh hoan thanh vi¢c ndp
tién s dung dat, tién thué dat duoc hoan tra 05 ngay lam |tién s dung dat, tién

B17.2. Xac
nhin hoan
thanh nghia vu
tai chinh

theo quy dinh va ban hanh Thong bao ndp
tién sir dung dat, tién thué dat bo sung gui
cho ngudi sir dung dat.

- Thong béo va chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat
dén SO NNMT dé xtr 1y ho so theo quy dinh.

Chi cuc Thué
khu vue XII

viéc (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
TTHC)

thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thong bdo thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi sir dung dat.

B17.3. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap
chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
B6 phan Mot cua dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém.

Cong chuc, vién
chtrc cua So
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

Tam dung xu ly
va khong tinh
vdo thoi gian

gidi quyét

- Ching tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban x4c nhan
hoan thanh vi¢c ndp
tién s dung dat, tién
thué dat va giri thong
bao két qua cho So
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xir Iy hd so trén
phan mém.

* Poi véi truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Cin cir quyét dinh ciia UBND tinh, S¢ NNMT t6 chirc thwe hign céng tic xdc dinh gid dit cu thé, trinh Hpi dong thim
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dinh gid dat cu the tham dinh trueéc khi trinh Chii tich UBND tinh quyét dinh (tong thoi gian 180 ngdy, khéong tinh vio
thoi gian gidi quyét TTHC)

B17.1. Lap du

S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén

toan kinh phi, | chinh chu tri, phoi hop véi Phong QLDD Phong Ké muyc dich sir dung dat.
phé duyét kinh | chu tri, phdi hop véi Phong QLDPD 18p du | hoach, Tai chinh 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
phi thué don vi | toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi thué So kinh phi.
tw van don vi tu van xac dinh gia dat cu thé. - Cac vin ban co lién
quan (néu cd).
S6 NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai
chinh chu tri, ph6i hop voi Phong QLDD
1ap K¢ hoach lya chon nha thau; ph,é duyét
hoac trinh UBND tinh phé duyét Ké hoach
lga chon nha théu theo tham quyén; thuc _ Quyét dinh giao dét,
hién lga chon nha thau (t6 chtrc tu van xac Y 2
cho thué dat, chuyén
17.2. Lap ki dinh gia dat cu thé) theo quy dinh cta phap Phone KA muc dich sir dung dat
B17.2. Lap ke luat vé dau thau. Trudng hop tai thoi diém " h(’%%, E, h 45 g o 4 h.l h
hoach‘h.rakchqn dong thau, khong c6 nha thiu nao tham dy oach, ralchin ngay i Quyg:t nh fra - chon
nha thau So nha thau.

thi duoc gia han 01 lan. Sau khi gia han ma
khong Iya chon dugc nha thau thi S¢
NNMT giao nhi¢m vu cho don vi su nghi¢p
cong 1ap du diéu kién hoat dong tu van Xac
dinh gia dat dé thyc hién xac dinh gia dat cu
the.

- Cac van ban co lién
quan (né€u co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

Té chirc thuc hién dinh gia dét tién hanh xac

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat.

- Quyét dinh lua chon

B17.3. Thue | dinh gia dat cu thé, xay dung Béo céo thuyét | T6 chuc tu van nha thau.
hién x4dc dinh | minh xay dyng phuong an gia dat, du thao | xac dinh gia dat 60 ngay - Béo céo thuyét minh
gia dat cu thé | Ching thu dinh gia dat va g dén Sé& cu thé xay dung phuong &n gia
NNMT. dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.
- Cac van ban co lién
quan (néu cd).
- To trinh phé duyét gia
dat cu the va du thao
Quyét dinh.
- Quyét dinl} giao deflt,
S NNMT kiém tra tinh day dii vé ndi dung cho thué¢ dat, chuyén
clia Béo co thuyét minh xdy dung phuong muc dich sir dung dat.
B17.4.Kiém |4an gia dat; xay dung TO trinh vé phuong an Phong QLDD 15 ngay ;h?algggfl dinh lya chon

tra, xir Iy hd so

gia dat, yan ban dé ngh; tharp dinh phu’0’ng
an gia dat; trinh Hoi dong tham dinh gia dat
cu thé cap tinh tham dinh phuong an gia dat.

- Bao c4o thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B17.5. Tham
dinh phuwong an
gia dat

Hoi dong tham dinh gid dét cu thé cép tinh
tham dinh phuong an gia dat va gui van ban
tham dinh phuong 4n gia dat dén S6 NNMT.

Hoi dong tham
dinh gia dat cu
thé

20 ngay

- Thong bao tham dinh
ctia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- To trinh phé duyét gia
dat cy the va du thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat.

- Quyét dinh lga chon
nha thau.

- Bao c4o thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Ching thu
dinh gia dat.

- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).

B17.6. Trinh hd
so' phé duyét
gia dat cu the

S NNMT phéi hop véi to chitc tu van xac
dinh gia t6 chuc thuc hién tiép thu, giai
trinh, chinh stra, hoan thi¢n phuong an gia
dat trinh Cha tich UBND tinh.

Phong QLD

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.

- Thong bao tham dinh
cua Ho1 déng tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, chuyén
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

muc dich str dung dat.

- Quyét dinh Iva chon
nha thau.

- Bao céo thuyét minh
xay dung phuong an gia
dat, du thao Chung thu
dinh gia dat.

- Cac van ban co lién
quan (néu co).

B17.7. Phé Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh
duyét gia dit cu | phé duyét gia dat cu thé va chuyen Quyét UBND tinh 10 ngay Quyet dinh phé duyét
thé dinh dén S6 NNMT, co quan thué. gid dat cy the.
Thuee hién chuyén thong tin dia chinh, thue hi¢n nghia vu tai chinh
- Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu ,chl}yén thong tin dia chinh gt - Hb so.
B17.8. Chuyén | Co quan thue d€ xac dinh nghia vy tai chinh - Phiéu chuyén thong
thong tin dia | v¢ dat dai theo quy dinh. Phong QLBD 04 gio tin dia chinh.
chinh - Pinh kém Phiéu chuyén trén hé thong dé - Thuc hién quy trinh
tam dung xu ly trén phan mém. tam dimg x{ ly trén
phan mém.
B17.9. Xac | €0 duan thué xde dinh tién st dung dat 05 ngay lam | - Hé so.
nhan hoan ‘q?n tl}ue dat pkA}al nop bd sung hodc xac dml} Chi cuc Thué vide (khong |- Van ban xde nhan
thanh nghia vu tién st dung dat, tién thué dat dugc hoan tra khu vue XII tinh vao thoi | hoan  thanh

tai chinh

theo quy dinh va ban hanh Thong bao nop
tién su dung dat, tién thué dat bd sung guri

gian gidi quyét

viéc ndp
tien su dung dat, tién
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So dd cac

buécwdc NOi dung cong viéc Don V!/ﬂgll’O’l Thot stan Két qua thuc hién
‘A thuc hién thuc hién
thwe hién : : : :
cho ngudi sir dung dit. TTHC) thué def\t va gui thong
- Thong béo va chuyén thong tin hoan thanh bao két qua cho So
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat NNMT.
dén S6 NNMT dé xur 1y ho so theo quy dinh. - Thong bdo thuc hién
nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.
A . Z, 1 A Ay s 2k Cong chue, vién | Tam dung xu Iy A .
Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat cu o an 5 kKhdna tinh Thuc hién quy trinh tam
the, dinh kém trén hé thong dé tam ding xur chire cua S va khong tin dimg xtr 1y trén phan
. A A A ' ‘ NNMT tai B vao thoi gian A
1y trén phan mém. A N s £ mém.
phan Mot ctra giai quyéet

B17.10. Thuc
hién nghia vu
tai chinh

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thdi gian quy dinh va cung cap
chung tir hoan thanh nghia vu tai chinh cho
B6 phan Mot cua dé thuc hién thao tac tiép
tuc giai quyét ho so trén phan mém Mot cira
dién tu.

- Chung tu thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Van ban xac nhan
hoan thanh vi¢c ndp
tién st dung dat, tién
thué dat va giri thong
bdo két qua cho So
NNMT.

- Thuc hién thao tac
tiép tuc xtr Iy ho so trén
phan mém.

* Poi véi treong hop khong 1am thay ddi tién sir dung dit, tién thué dit da ndp: Thuc hién tiép quy trinh tir B.18 dén

B.23

Xir Iy ho so tai S6 NNMT

B18. Thuec hién

- Thuc hién in du thao GCN (d6i véi cac

Chuyén vién

09 gid

- Mau s 01, 04.
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

xir Iy ho so cap | truong hop cap GCN), dy thao diéu chinh | Phong QLDD - Ho so.
GCN, ky HDTD (d6i voi truong hop cho thué dat) - Dy thao diéu chinh
HDTD (néu cé) | trinh Lanh dao Phong QLDD xem xét, phé HDTD (d6i véi truong
duyét. hop cho thué dat).
- Du thao GCN.
- Mau s6 01, 04.
A A . A A X \ ~ ~ \ - H@ SO.
B19. Phé duyét | Xem xét, phé duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao Phong . , 2 ,
hd so 3G QLDD 01 gi6 - Dy thdo di€u chinh
' HDTD (n€u co).
- Du thao GCN.
- Mau s6 01, 04.
_ Xem xét, phé duyét kj GCN. o 2‘250 :
B20. Ky duyét |- Xem xét, phé duyét ky diéu chinh HDTP | Léanh dao S¢ " s
hdso | (d6i véi truong hop thud din). NNMT Olgiw |- Dicu chivh HPTD
(néu co).
- Du thao GCN.
w o . - Mau s6 01, 04.
B21. Ban giao |- To chirc ban giao dat trép thuc dia va trao 1ngay (+02 |_ H3 so
dat thue dia, | GCN cho ngudi st dung dat. ngay do”'i‘vo"i _GCN
trao GCN cho |- Luan chuyén toan bo hd so dén VPDKDPD | Phong QLDD | cdc xd mién niii Bia b bin e
ngwdi st dung | dé cap nhat, chinh Iy co s& dit lidu dat dai, va Ddc khu Ly | = P11 ban ban glao. -
dat hd so dia chinh. Son) - Van ban cua So vé
luan chuyén ho so.
B22. Cap nhat |- Lap, chinh ly, cap nhat bién dong vao hd Nhan vién 02 oid - Mau s6 01, 04.
HSDC, so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. VPDKDD & - Hb so.
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So dd cac

DPon vi/nguoi Thoi gian

tl;ll:r(zclllri(g; NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuwe hién
CSDLDbD - Scan, sO hoa va luu trit két qua giai quyét - HDTD (néu co).

ho so TTHC dién tu. - GCN.

- Chuyén dén Bo phan Mot cira dé tra két

qua.

- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong bao

cho nguoi str dung dat. - Thu lai Gidy tiép nhan

- Nguoi str dung dét thuc hién ndp phi, 16

Cong chuc, vién

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dan danh gia muc do hai long.

ho so va hen tra két

B23. Tra ket | o1t theo quy dinh., chire ctia S¢ Trong gio | qua.
qua L s LA . A A NNMT tai B hanh chinh - Phicu thu.
- Két thic ho so trén phan mém. A N F 3
phén Mot ctra - Thu gidy uy quyén

(néu co).

20. Giao dat, cho thué dat, giao khu vwe bién dé thue hién hoat dong lan bién
Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (D6i voi cac xa mien nii va Dic khu Ly Son thi
thot gian giai quyét TTHC dugce cong thém 10 ngay).

So dd cac
bwocwoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra ho so.
- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi

stra d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so. Trudong hop hd so

Cong chuc, vién

- Mau sb 01, 04.
- H9 so.

Bl. Huéng | lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két | — 4= " o oo Trong gid |- Phidu yéu chu bb sung
dal:' ’ t'epl:' pan, | qui. NNMT @i Bo | hanhchinh | hoan thién hé so/Phiéu ti
chuyen ho s0" | . Tryong hop ho so chua day du can phai phan Mot ctra chéi tiép nhan giai quyét

ho so.
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So dd cac
buwdcwoce
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

khong thudc tham quyén tiép nhin hoic
hé so khong day du thanh phan hoic
khong dam bao tinh théng nhat noi dung
thong tin gitra cac gidy to' theo quy dinh
thi khong tiép nhén va Iap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so.

S6 hoa thanh phan ho so: Phan loai thanh
phan hd so quy dinh phai sé héa; sao
chup va chuyén thanh tép tin dién tir trén
hé thong thong tin, co so dit liéu theo quy
dinh, ky sb tai liéu trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phan
mém sb hoa.

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé SO

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién ti phuc
vu s6 héa (néu co)..

NNMT. 02 gio HO so dugc luan chuyén.
Xir ly ho so tai S¢ NNMT

B2. Phan cong | Phin cong xit 1§ (trén Phidu kidm sodt vi | Lanh dao Phe - Méu s6 01, 04.

. Phan cong an cong xu y (trén Phiéu kiém sodt va | Lanh dao Phong 5 A

xur ly phdn mém). QLbD 02 gio Ho so.

B3. Luan - ,Chuyén hd S0 dén VPBKBB, dé cung - Miu sé 01,04
chuyén hd so | cap thong tin vé co so dit ligu dat dai, lap Ha o
dén VPDKDD | trich lyc ban do dia chinh thira dat doi véi |  Chuyén vién 01 nod - Ho fo- .

hodc huwéng | truong hop ho so day du va hop I€. Phong QLD gay - Phiéu chuyén VPDKDD

din nguoi nop
ho so bd sung,

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat doi véi thira

hodc van ban hudng dan
nguodi ndp hd so bod sung,
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So dd cac
buwdcwoce
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

1am lai hd so

dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hoac lam lai ho so hodc bd sung
hd so va ndp lai cho S& NNMT d6i véi
truong hop ho so khong day du, khong
hop I¢.

1am lai hé so (Mau s6 07,
08).

- Mau sb 01, 04.

A : . ) . ay (+ A
]i:l.(‘)gu?iicvaép Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat Oinga)éé’i v%j' - HO so.
CS§LDD dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thua VPDKDD cic);c G mién |- Phiéu chuyén (hoic vin
) £ . A A . « 1A A , 2 1A
trich luc ban g;t3 sau (i(;a c];luyen thong tin va ho so dén nGi va déc khu ban) chuyén ho so. .
db dia chinh | "Ong QLDD. LySon) |- Trich luc bin db dia
chinh.
B5A Ra foat’ - Kiém tra ho so. o
I‘;‘im t‘;a h‘;hs"'? _ Lap Gidy moi kiém tra thuc dia. - Mau s6 01, 04.
iem tra thuc ;. s A
dia; xdc dinh |- 1@ van ban phoi hop cac co quan ¢6 3ngay (+04 |-Hoso.
tlzu’:‘rng h0’p lién quan xac dinh truong hop duoc micn Chuyén vién ngay doi voi | - Giay moi.
dwge midn tién tlenA su dl:l:lg dat, txlen thui datk(neu io). | Phong QLDD cdc xd }z”i;;l - Bién ban kiém ‘Era. ,
sic dung dat, |- Lap Phi€u chuyén chuyén ho so dén Chi nui vd BDac khu | _ yin ban gui lay v kién
tin thué dat | cuc Thuy san — Bién dao de ¢6 y kién doi Ly Son) (néu co).
(néu cé). v6i nd1 dung vé giao khu vuc bién. - Phiéu chuyén.
B6. Chi cuc - Mau s6 01, 04.
Thuy san — | Tham dinh h6 so va ¢6 y kién gui ve | Chi cuc Thuy 01 ngay - HO so.

Bién d4ao thAm
dinh ho so doi

Phong QLDD.

san — Bién dao

- Phiéu ghi ¥ kién cua Chi
cuc Thuy san — Bién ddo.
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So dd cac
buwdcwoce
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

v6i ndi dung vé
giao khu vuc
bién

- Dy thao To trinh, Quyét dinh.

- Mau s6 01, 04.
- H so.
- Phiéu ghi y kién cua Chi

B7. Tham dinh T P | Chuyén vién . cuc Thuy san — Bién déo.
v trinh ho so |-\| kﬁ\% _II_)hleu trinh ho so dén Lanh dao S& Phong QLDD 01 ngay - Phidu trinh.
' - Du thao: T¢ trinh,
Quyeét dinh.
o -Mau s6 01, 04.
B3. Phé duv Xem xet,,phe duyét du thao To trinh, du Linh dao Phe Hfm 50
- Phe duy€t | 41,55 Quyét dinh trinh Lanh dao S6. anh dao Phong 02 gi - HO s0. ,
ho so QLbD - Dy thao: T& trinh, Quyét
dinh.
- Xem xét, ky duyét To trinh va théng qua -Mau s6 01, 04.
B9. Ky duyét | du thdo Quyet dinh. Lanh dao S¢ 02 gid - Hb so.
ho so - Chuyén hd 50 dén Vian phong S¢ dé NNMT 8 - To trinh, du thao Quyét
phat hanh chuyén Trung tam. dinh.
) - Méus6 01, 04.
B10. Gii hd s | Vin thu vao so0, phat hanh van ban. H?ujo ’
. GU1 NO S 2 . A 1 X e . n ) « \ 5 ‘s - 10 SO.
lign thong - Chuyén toan bd ho so (gidy, dién tr) | Van phong So 02 gio ~Té trinh, dy thio Quyét

dén Trung tam.

dinh.
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So dd cac
buwdcwoce
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B11. Tiép nhén

Trung tdm ti€ép nhdn ho so, luan chuyén

Cong chtrc, vién

- Mau s 01, 04.

3 ) ; : chure ciia S& : - HO so.
ho so tai Trung | h0 so (giay, dién tu) dén Van phong S A 02 gio ) L.
tam UBND tinh dé xir 1. NIII\IMT tai BO - Dy thao Quyét dinh.
phan Mot cua - Phiéu chuyén.
Xir Iy hé so tai UBND tinh
A i ) - Méu s6 01, 04.
ABls' I?ha,m A Tiép nhan va phan cong Phong chuyén Lar‘lh da0 Vin N - H6 so.
cong, xir ly ho PR phong UBND 02 gio - 2
mon xu 1y ho so. , - Phiéu chuyén.
SO tinh .
- Du thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
. Chuyén vién Phong chuyén mén tham tra, |  Chuyén vién - Ho so.
B14. Kiém tra, 17 LA \ ~ . . X \ A N . £ 2
itV hdso | U 1y ho so trinh Lanh dao Phong: Phiéu | Phong chuyén 03 ngay - Phiéu chuyén.
y trinh, du thao Quy¢t dinh. mon - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Mau s6 01, 04.
3 5 - Hb so.
B15. Phé duyét | Phé duy¢t, trinh 1anh dao UBND tinh xem Lar‘lh dgo Van . A 2
A A 2 4 phong UBND 04 gio - Phiéu chuyén.
ho so x¢€t, quyet dinh. ) .
tinh - Phiéu trinh.
- Dy thao Quyét dinh.
- Xem xét, k¥ Quyét dinh. - Mau s6 01, 04.
B16. Ky duyét Clelm );(e ’h;y ngge Pll?‘ Hanh chinh Lanh dao 04 oid - Ho so
hd so - Chuyen hO so dén Phong Hanh chinh — UBND tinh g .

Quan tri.

- Phiéu chuyén.
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So dd cac
buwdcwoce
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Phiéu trinh.
- Du thao Quyét dinh.

B17. Chuyén

- Phong Hanh chinh — Quan tri phat hanh

ket qua glal vao Sé, phé‘[ hanh van ban. . .
I oz ) P Phong Hanh . I z
quyét dén - Chuyén két qua dén Trung tdm dé ban chinh — Quén trj 04 gio Keét qua giai quyet.
Trungtamva | giao cho Cong chirc, vién chiuc S& '
S6 NNMT | NNMT.
- Nhan két qua gidi quyét va tra két qua - Mau ‘S,O O}’ 04. P
cho nguoi sir dung dat. - Nguoi sir dyng dat nhan
B1S. Chuvén |- Scan, s6 hoa va luu trit hd so TTHC | Cong chure, vién (?uyet‘ dl{lh ,cua AU BNP
L. y didn i chite ciia S& . tinh va ky xac nhan viéc
két qua giai | 4160 - - oA 02 gio nhan két qua
vt NNMT tai B : qua.
quy phan Mot ctra -Mau s6 01, 04.

Chuyén két qua dén S6 NNMT.

- Ho so.
- Quyét dinh.

* Poi voi treong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bang gia dat

Thuc hién chuyén théng tin dia chinh, thwe hién nghia vu tai chinh

B191. Chuyén
thong tin dia
chinh

- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh
giri Co quan thué dé xac dinh nghia vy tai
chinh theo quy dinh.

- Pinh kém Phiéu chuyen trén hé thong dé
tam ding xtr 1y trén phan mém.

Phong QLDD

12 gio

- Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Phiéu chuyén thong tin
dia chinh.

- Thyc hién quy trinh tam
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So dd cac
buwdcwoce
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

ding xua 1y trén phan
mém.

B19.2. Xac

- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dat,
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac
dinh tién thué dat phai nop mot so nam
dbi véi truong hop duoc mién tién thué
dat mot s nam sau thoi gian duoc mién

05 ngay lam
viéc (khong tinh

- H5 so.

- Van ban xac nhan hoan
thanh viéc ndp tién st
dung dat, tién thué dat va

nhin hoan tién thué dit cua thoi gian xay dung co | Chi cuc Thué . 9 guri thong bao két qua cho
thanh nghia vu | ban va ban hanh Thong béo thyc hién | khuvue XII | “40 /078N | g5 NNMT.
tai chinh nghia vy tai chinh cho ngudi st dung dat. gz_lc_z_:_lzzget - Thong bao thuc hién
- Thong bao va chuyén thong tin hoan ) nghia vy tai chinh cho
thanh nghia vu tai chinh cua nguoi su ngudi sir dung dat.
dung dat dén S& NNMT dé xu Iy ho so
theo quy dinh.
- Ching tu thyc hién
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai nghia Vl.lv tal c’hmh.A .
B19 3. Thue chinh theo tho1 gian quy dinh va cung cap | Cong chuc, vién | T am db:mg xw ly ‘;h;/r?}rll }z;ilgcxfé nhiir:‘gilozg
hién .nghia vu ching tir hoan thanh nghia vu t?‘u chinh | chuc cﬁa'S(y va khong tinh dune dit. tidn ¢ Eué Gt va
.té.i chinh * | cho B,C) phan Mot cura dé‘thu:c hién tha}o NNMT tai Bo vao thoi gian ;'ghA ’ bao ké . ch
tac tiep tuc giai quy€t ho so trén phan | phan Mot cua giai quyet gui thong bao ket qua cho

mém.

S& NNMT.
- Thuc hiér} thao tac tiép
tuc xu 1y ho so trén phan
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So dd cac
buwdcwoce
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

mém.

* Poi voi treong hop nguoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

Cén cir quyét dinh ciia UBND tinh, S6 NNMT t6 chikc thuee hign cong tic xdic dinh gid dat cu the, trinh Hpi dong tham
dinh gia dat cy thé tham dinh trudc khi trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh (tong thoi gian 180 ngay, khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC)

B19.1. Lap du

S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai

- Quyét dinh giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich

toan kinh phi, | chinh chi tri, phéi hop voi Phong QLDD Phong Ké su dung dat.
phé duyét kinh | chu tri, phdi hop véi Phong QLPD 1ap du | hoach, Tai chinh 15 ngay - Quyét dinh phé duyét
phi thué don vi | toan kinh phi; phé duyét kinh phi phi thué So kinh phi.
tw van don vi tw van xac dinh gia dat cu thé. - Céic vian ban c6 lién
quan (néu co).
S& NNMT chi dao Phong Ké hoach, Tai
chinh chu tri, phéi hop voi Phong QLDD
lap Ké hoach lwa chon nha thau; phé . ' .
duyét hodc trinh UBND tinh phé duyét - Quyet dinh giao dat, cho
Ké hoach lwa chon nha thau theo tham ’ t}}ué dat, cAhuyén muc dich
B19.2. Lap ké | quyén; thuc hién lua chon nha thau (t Phong Ké SUu dqu dat.
hoach lya chon | chic tu van xé4c dinh gid dat cu thé) theo | hoach, Tai chinh 45 ngay - Quyét dinh lya chon nha
nha thau quy dinh coa phap luat vé dau thau. So thau.

Truong hop tai thoi diém dong thau,
khong c6 nha thau nao tham dy thi duoc
gia han 01 1an. Sau khi gia han ma khong
lua chon dugc nha thau thi S& NNMT
giao nhi€ém vu cho don vi su nghi¢p cong

- Céac van ban co lién
quan (n€u co).
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So dd cac
buwdcwoce
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

lap du diéu kién hoat dong tu van xac
dinh gia dat dé thuc hién x4c dinh gia dat
cu thé.

B19.3. Thuc
hién xac dinh
gia dat cu the

T6 chire thuc hién dinh gia dét tién hanh
xac dinh gia dat cu thé, xay dung Bao cao
thuyét minh xay dung phuong an gia dat,
du thao Ching thu dinh gia dat va giri
dén S& NNMT.

T6 chire tu van
xac dinh gia dat
cu thé

60 ngay

- Quyét dinh giao dat, cho
thué dét, chuyén muc dich
str dung dat.

- Quyét dinh lra chon nha
thau.

- B4o céo thuyét minh xay
dung phuong 4n gia dat,
du thdo Chung thu dinh
gia dat.

- Céc van ban co6 lién
quan (néu cd).

B19.4. Kiém
tra, xir ly ho so

S& NNMT kiém tra tinh day du vé noi
dung cua Bao cdo thuyét minh xay dung
phuong an gia dat; xay dung To trinh vé
phuong an gia dat, van ban dé nghi tham
dinh phuong an gia dat; trinh Hoi ddng
tham dinh gia dat cu thé cdp tinh thim
dinh phuong an gia dat.

Phong QLDD

15 ngay

- To trinh phé duyét gia
dat cu theé va dy thao
Quyét dinh.

- Quyét dinh giao dét, cho
thué dat, chuyén muc dich
sir dung dat.

- Quyét dinh Ivra chon nha
thau.

- B4o céo thuyét minh xay
dung phuong 4n gia dat,
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So dd cac ) . e
budcwde Noi dung cong viéc Don V!/ﬂgll’O’l Thot stan Két qua thyc hién
n * thuc hién thuc hién i *
thuc hién ’ ) ’ )
du thdao Chung thu dinh
gia dat.
- Cac van ban co6 lién
quan (néu co).
- Thong bao thim dinh
ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.
- TO trinh phé duyét gia
dat cu thé va du thao
Quyét dinh.
As A 2 . Y 24 - Quyét dinh giao dat, cho
B19.5. ThAm Hol do}ng tham dinh gla daj[ Y thef cap Hoi dong tham thué dat, chuyén muc dich
. tinh thim dinh phuong an gia dat va gui ) ek 5 ) f
dinh phwong < Lea A 4l > ., 4. < | dinh gia datcu 20 ngay su dung dat.
4n gia dat van ban tham dinh phuong an gid dat dén the - Quyét dinh lya chon nha
S6 NNMT. - mh It C
thau.
- B4o céo thuyét minh xay
dung phuong an gia dat,
du thdo Ching thu dinh
gia dat.
- Cac van ban c6 lién
quan (néu co).
B19.6. Trinh | S6 NNMT phc”:)i hop véi to chirc tu van - TO trinh phé duyét gia
ho so phé xac dinh gid t6 chuc thuc hién tiép thu, . X dit cu thé va du thao
duyét giIz)i dat | giai trinh, chinh stra, hoan thién phuong Phong QLDD 15 ngay Quyét dinh.
cu thé an gia dat trinh Chu tich UBND tinh. - Thong bao thim dinh
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So dd cac
buwdcwoce
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

ciia Hoi dong tham dinh
gia dat cu thé.

- Quyét dinh giao dat, cho
thué dét, chuyén muc dich
str dung dat.

- Quyét dinh lyra chon nha
thau.

- B4o c4o thuyét minh xay
dung phuong 4n gia dat,
du thdo Chung thu dinh
gia dat.

- Céc van ban co6 lién
quan (néu co).

B19.7. Phé | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh Quyét dinh phe duyét gid
duyét gia dat | phé duyét gia dat cu thé va chuyen Quyét UBND tinh 10 ngay P tycu thé. p e
cu thé dinh dén S6 NNMT, co quan thué.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, - HO so.
tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac - Van ban x4c nhan hoan
B19.9. X4c dinh tién thué dat phai nop mot so nam 05ngay lam | thanh viéc ndp tién sir

nhin hoan
thanh nghia vu
tai chinh

dbi véi truong hop duoc mién tién thué
dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién
tién thué dat cua thoi gian xay dung co
ban va ban hanh Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dét.
- Thong bao va chuyén thong tin hoan

Chi cuc Thué
khu vue XII

viéc (khong tinh
vao thoi gian
gidi quyét
TTHC)

dung dat, tién thué dat va
gui théng bao két qua cho
S& NNMT.

- Thong béao thuc hién
nghia vy tai chinh cho
ngudi st dung dat.
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So dd cac

I A n <A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
budcud :
thll’ c:- AC Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
wc hién
thanh nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat dén S& NNMT dé xu 1y ho so
theo quy dinh.
Cong chue, vién | Tam dung xur Iy A .
Trén co s& Quyét dinh phé duyét gia dat chtrc ciia S& va khang tinh Thyc hién quy trinh tam
cu thé, dinh kém trén_he thong dé tam A . g : dung xu ly trén phan
& NNMT tai Bo vao thoi gian 18 y p
dimg xtr 1y trén phan mém. A N s £ mém.
phan Mot ctra giai quyeét
- Ching tu thyc hién
B19.10. Thue nghia vu tai chinh.
hién. ng.hia vu | Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai - Van ban xac nhén hoan
taichinh | chinh theo thoi gian quy dinh va cung cap thanh viéc ndp tien su

ching tir hoan thanh nghia vu tai chinh
cho Bo phan Mot cura dé thuc hién thao
tac tiép tuc giai quyét hd so trén phan
mém Mot cira dién tur.

dung dat, tién thué dat va
i thong bao két qua cho
So NNMT.

- Thuc hién thao tac tiép
tuc xtr 1y hd so trén phan
mém.

* Thye hi€én quy trinh tlep tuc tai S6¢ NNMT sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh xong nghla vu tai chinh va
trweong hop giao dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thwe hién hoat dong l4n bién khong thu tién sir dung dat

B20. Thuc hién
xir 1y hd so cap
GCN, ky
HDPTPD (néu
co)

- Sau khi nhan Quyét dinh cuia UBND
tinh va thong bao chip thuan két qua
nghiém thu hoan thanh hoat dong 14n bién
quy dinh tai Piéu 74 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP (d6i véi phan dién tich
dat hinh thanh tir hoat dong lin bién);

Chuyén vién
Phong QLD

02 gio

-Mau s6 01, 04.

- Hb so.

- Dy thao HPTD (doi voi
truong hop cho thue dat).
- Du thao GCN.
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So dd cac
buwdcwoce
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

thuc hién in du thio GCN (d6i voi cac
truong hop cidp GCN), du thao HDTD
(461 véi truong hop cho thué dat), soan
thao Gidy moi, soan thao Bién ban ban
giao dat va Van ban luan chuyén ho so
dén VPDD trinh Lanh dao Phong QLDD
xem x¢ét, phé duyét.

- Mau s 01, 04.

B20. Phé duyét | Xem xét, phé duyét hd so trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 02 i - Ho so.
hd so S6. QLDD & - Dy thio HDTD (néu cb).
- Dy thao GCN.
- Xem xét, phé duyét ky GCN. ’ - Mau sb 01, 04.
- X‘em })iét, IilhéA (éliyét ky HDTD (doi voi _HS so.
B21. Ky duyge | TUOnghopthuedan. - a0 S6 03 uic - HDTD (néu cb).
hd so - _Xem (xet, Aphe duyet. ky Giay moi ban NNMT g1o - GCN da k.
giao dat trén thyc dia, trao GCN cho .; RO p
nguoi st dung dat (néu c6), Van ban luan - Gidy moi ban giao dat
chuyén hd so dén VPDKDD. thuc dia.
I?iz,%'tﬁan g!ao - Van thu vao sb, phat hanh vin ban. - Méu s6 01, 04.
a wc la, N 2 N A by z A
AN - Luin chuyén toan bd ho so dén S : . - HO so.
trao GCN cho . - Van phong S 02
2 VPDKDD dé cap nhat, chinh Iy co s¢ dir | " Prong S0 glo - GCN da ky.
nguwoiswdung | . . T 7y : .
dat liéu dat dai, ho so dia chinh.
B23. Cap nhat | . , . A e 1A 4 \ A in 01 ngay (+ 02 - Mau sb 01. 04
HSDC, Lap, chinh ly, cdp nhat bién dong vao Nhan vién ngay d6i véi cac au so U1, V4.
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So dd cac

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia mac dg hai long.

I A n <A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
budcud :
thl:’rccllll’.élc1 Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢n
. l.
CSDLDPD | ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai. VPDKDD xd mién mii va | - Ho so.
- Scan, s hoa va luu trir két qua giai ddc khu Ly Son) | - HDTD (néu co).
quyét hfS SO"TTHC dién ttr. 7 , - GCN da ky.
- Chuyén dén B9 phan Mot ctra dé tra két
qua.
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong
bao cho nguoi st dung dat. ) L - Thu lai Gidy tiép nhan
oz - Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ Cong chn’c, V}@l’l . ho so va hen tra két qua.
B24. Tra ket hi theo quv dinh. chtrc cua S& Trong gio piA
i A - NNMT 2iB6 | hanhchinh | mcuthu.
qu - Két thuc hd so trén phin mém. N - Thu gidy uy quyén (né
phan Mot ctra u giay uy quy u

co).

21. Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat trong cac truong hop chuyen doi
quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phwong an don dlen doi thira; chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyén s
dung dat, quyén sé hiru tal san gan lién véi dat, gop von bang quyen st dung dat, quyen s hiru tai san gan lién voi dat;
cho thue, cho thué la1 quyen st dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang, ban hoac tang cho hoac dé
thira ké hoac gop von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam

a) Trwong hop DPang Ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai sin gan lién véi dit trong cac trueong hop
chuyen dm quyeén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dlen ddi thira, chuyen nhuong, thira ké, tang
cho quyen str dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen str dung dat, quyén sé hiru tai sin gan

lidn véi dat:

Thoi gian giai quyé'l:: Khong quéa 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di Ho so hop 1é (Poi véi cac xd mién niii va déic khu Ly
Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc ).




* Truwong hop ngudi sir dung dit 13 hd gia dinh, c4 nhin:
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So dd cac buée
thuce hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Hudng dan, kiém tra Hb so.

- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap
Giay tiép nhan Ho6 so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mtc thu phi, 1 phi va
thong bao cho nguoi s dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

Truong hop ho so chua day da can phai stra
d6i, bod sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién Hb so/Truong hop H6 so khong

Nhan vién cua

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- H6 so.
- Phiéu tam thu.

Phi€u yéu cau b6 sung,
hoan thién Ho6

B1. Huéng dan, ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh | Chi nhanh dugc <o/Phifu tir chéi &
tiep nhan Ho so' | thong nhat ni dung thong tin giita cac gidy bo tritai nhn eidi quvét 1o s Op
to theo quy dinh thi khong t1€p nhan va lap | TTPVHCC Cap an glat quy '
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét HO so. xa
Sokhoa kthanh phap Hb S0 I:ha’n loai thanh Thanh phin H so, ti
phan HO so quy dinh phai s6 hoa; sao chup litu duoc sao chu
va chuyén thanh t€p tin dién tur trén hé thong VAR b,
chuyén thanh t3p tin
thong tin, co s dir li¢u theo quy dinh, ky s6 A X 1
dién tr phuc vu s6 hoa
tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét (néu c6)
TTHC tinh hoic trén phan mém s6 hoa. '
Chuyén Hb so (gidy, dién tir) &én Chi nhanh. 04 gioy lam vige | 10 S0 duoc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xtr ly H6 so | Lanh dao Chi 04 oid lam vide | Mau s6 01, 04.
xur ly Ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. nhanh & ‘ - Hd so.
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So d6 cac buée

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra H6 so. - Hb so.
- Lap phiéu chuyép thong tin dé xac dinh -PCTT.
nghia vu tai chinh vé dat dai. - Dy thao GCN (néu
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia cod).
vu _téli c,hinh thi xac lap Ho so trinh Lanh dao - Thyc hién tam dimg
Chi nhanh. quy trinh trén phan
03 ngay lam viée | S
B3. Xit Iy Hb so Nhan vien chi | (" 03ngaylam |- Thong bao g nguoi
ALy . e ax e . viéc doi voi cdac xa | s dung dat lién hé
tai Chi nhanh | - Truong hop phai trich do ban do dia chinh; nhanh on niii va da VPPKDD hoic don vi
do dac, chinh Iy ban dd dja chinh hoac manh i Ly Som) | co chie nang do dac
trich do ban do dia chinh o sai sot thi thong Uy hoan thién lai Trich do
bao cho nguoi su dung dat d€ lién h¢ Vian ban dd dia chinh hogc
phong Pang ky dat dai hodc don vi co chirc do dac. chinh Iy ban a5
nang do dac hoan thién lai Trich do ban do dia C.hi;lh
dia chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. .Vén bér; 1&v ¢ kién
- Truong hop dién tich thira dét c6 thay déi e v o
thi chuyén UBND cap xa xac nhan tai B4. - Hhuc hien t?m ung
quy trinh trén phan
mém.
; - Kiém tra, xac nhan Hd so theo quy dinh. 07 ngay lam viec; Xz
B4-Xﬁ’l)"H,6 SO Gidi &t ca '-k“' ha 'nhq }: 'A.d 15 ngay niém yét | - Mauso 01, 04.
tai UBND cép xa |~ 1! Quyet cac ¥ Kieh pran anit ve ot GUNE | (ygND cép xa | cong khai (Khong | - Hb so.
<, cong khai theo quy dinh (néu c0). , . o y L
(néu c6) tinh vao thoi gian | - Vin ban phac dap.

- Chuyén HO6 so dén Chi nhénh.

gidi quyét TTHC)

BS. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

Thong bao hoan thanh
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So dd cac buéc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
thye hi¢n nghia | bdo thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi st | Nguoi st dung | (Khong tinh vao | nghia vu tai chinh.
vu tai chinh dung dat; dinh kem Thong bao thuc hién dat thoi gian giai
nghia vu tai chinh 1én phan mém va thyc hién quyet TTHC)
quy trinh tam dung dé nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Thong béo, chuyén théng tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dén
Chi nhénh dé xu ly H6 so theo quy dinh.
A 1o ‘ o -Mau s6 01, 04.
BO. Phé duy€t |5, o 4 1vét H so chuyén dén VPPKDD hoic|  Lanh dao e n N
Ho so hoac ky . - 04 gio lam viéc | - HO so.
ky GCN. Chi nhanh .
GCN - GCN (néu co).
02 ngay lam vi¢c o,
3 " 1s TTA A + v 13 - Mau s0 01, 04.
B7. Xirly Ho so | - Xir Iy Ho so. Nhan vien vi(éc g‘ginv%yclir?cd - Hb so
tai VPDKDD | - Dy thdao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKbb T '
mién nui va dac | - GCN.
khu Ly Son)
‘ - Mau s6 01, 04.
BS. Ky GCN | | né duyet Ho so; Ky GCN. Lanh a0 | o) o viee |- Ho so
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh, VPDKDD e - '
- GCN.
. | - Lap, cap nhat, chinh Iy Ho so dia chinh, co Mau s
4 At HO L Y - ’ - Mau so 01, 04.
Egdcj El:l?n;t gf 0 dirheu dat da. Nhanvien g1 /g3y lam viee |- Hb 20 |
1 mh, 2 )4 A ‘A , . . i 4 Yy VIE - .
s6 dir lidu dat dai | - Chuyén dén Nhan vién ctia Chi nhanh duoc |  Chi nhanh GCN

bb tri tai TTPVHCC Cép xa.

B10. Tra két qua

- Scan, s hoa va luu trit két qua giai quyét
Ho6 so TTHC dién tir.

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan HO so va hen tra
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So d6 cac buée

thire hién N@i dung cdng viée Df;lq‘;!/;ligél;m tThhg hien Két qué thyc hi¢n
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu cb) va bb tri tai , két qua.
thong bao cho nguoi st dung dat. TTPVH(NIC Cap - Bién lai phi, 1¢ phi va
Xd héa don don gia (néu

- Nguoi sur dung dat thyc hién nop phi, 1& phi,
don gia (n€u cd) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phan mém Mot cura
dién tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi stir dung dat danh gia mic d6 hai
long.

co).
- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

* Truwong hop nguoi sir dung dat 1a to chirc:

So d6 cac buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1. Hu6ng din,
tiép nhan Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- Hb so hop I¢, day du theo quy dinh thi 1ap
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh mirc thu phi, 1¢ phi va
théng b&o cho nguoi str dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién Hb so/Trudng hop H6 so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh
thong nhat ndi dung thong tin gilra cac gidy
to theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.

Cong chuc,
Vién chuirc duoc
b tri tai
TTPVHCC Cép
tinh

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- H6 SO.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién HO
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét Ho so.
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So d6 cac buée

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh o
phén HO so quy dinh phai s6 hoa; sao chup Thanh phan Ho so, tai
va chuyén thanh t€p tin dién t trén hé thong liéu vducyc sao chup,
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6 chuyén thanh tdp tin
tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét dién t&r phuc vu s6 hoa.
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.
Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPPKDD, 04 gios lam vige | 10 S0 duoc  luan
chuyén.
B2. Phén cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xir ly Hb so Lanh dao 04 it lam vide | Mau s6 01, 04.
xir ly HoO so trén Phiéu kiém soét va trén Phan mém. VPBbKDD & i - H) so.
- Méu s6 01, 04.
- Kiém tra HO so. - Ho so.
- Lap phiéu chuyén théng tin dé xac dinh -PCTT.
nghia vu tai chinh vé dat dai. - Dy thao GCN (néu
- Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia o).
vu tai chinh thi x&c 1ap Ho so trinh Lanh dao 05 ngay lam viéc | - Thyc hién tam ding
B3. Xir Iy Hoso | DRDD Nhanvien | CM1Ongaylam quy trinh trén phan
tai VPDKDD VPDKDD | Vi¢c doivdicdc xd | mem.

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh;
do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hoic manh
trich do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi thong
bao cho nguoi st dung dat dé lién hé Vian
phong Pang ky dat dai hodc don vi c6 chic
nang do dac hoan thién lai Trich do ban d6
dia chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh.

mién nii va dic
khu Ly Son)

- Thong bao gtri ngudi
st dung dat lién hé
VPDKDD hoic don vi
co6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban db




191

So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dia chinh.

- Thuc hién tam dl‘rr}g
quy trinh trén phan
mém.

B4. Xac dinh va

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguo1 st
dung dat; dinh kém Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh Ién phﬁn mém va thuc hién

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

- Thong bao hoan

thue hién nghia | quy trinh tam dimg dé nguoi s dung dét | Nguoi sit dung (I;tlo"oing.tlnh Va0 | thanh nghia vu tai
vu tai chinh | hoan thanh nghfa vy tai chinh. dét SISO chinh,
. - Thong béo, chuyén théng tin hoan thanh quyet TTHC)
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho6 so theo quy dinh.
N - Mau s6 01, 04.
B5. Ky GCN | Phé duyédt Hd so; Ky GCN. \Eli‘gh;g% 01 ngay lam viéc | - Hd so.
- GCN.
R . «—x | - Lap, cap nhat, chinh 1y H6 so dia chinh, co CME <A
Eg-f;;:lzl:lillll?lt EIO(’) so du li»éu dét dai. . Nhan vién 01 ngay lam viéc | - il/[gl;(jo oL
<& dit lidu dz“i; daj | - Chuyén dén Cong chire, Vién chirc dugc bo | VPDKDD Tl GCN '
: tri tait TTPVHCC Cap tinh. '
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Cong chure, - Thu lai Giéy tiép
, Ho so TTHC dién ti. ’ Vién chire duge Trong git nhan HO so va hen tra
B7. Tra két qua | - Xac dinh phi, 1¢ phi, don gid (néu co) va bo tri tai hanh chinh ket qua.
thong bao cho ngudi str dung dat. TTPVH%C Cap - Bién lai phi, 1 phi va
tin

- Nguoi sir dung dat thyc hién nop phi, 16 phi,

héa don don gia (néu
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

don gia (néu co) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phan mém Mot cia
dién tu.

- Tra két qua cho ngudi st dung dat.

- Moi ngudi str dung dat danh gia mirc do hai
long.

co).
- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

b) Tru’()'ng hop Dang ky bién dong cho thué, cho thué lai quyen str dung dat trong du an xay dung kinh doanh két

cau ha tang

- Thoi gian giai quyét: Khong qua 04 ngay lam viéc (Poi véi cdac xd mién nii va dic khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét
TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

So dd cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1. Hudéng
dan, tiép nhan
Ho so

- Hudng dan, kiém tra Ho so.

- HO so hop 16, day du theo quy dinh thi lap
Giay ti€p nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi sur dung dat.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bd sung_thi lap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién H6 so/Truong hop Ho so khong day
da thanh phan hodc khong dam bao tinh thdng
nhat ndi dung thong tin gilra cac gidy to theo
quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét HO so.

Cong chuc,
Vién chuirc duoc
b tri tai
TTPVHCC Cép
tinh

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- H6 SO.
- Phiéu tam thu

Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién HO
so/Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét Ho so.
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So dd cac bude

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh ‘ ‘
phan Ho so quy dinh phai sb hoa; sao chup va Thanh phan Ho so, tai
chuyen thanh tép tin dién tor trén hé thong liéu vducyc sao chup,
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky so tai chuyén thanh tdp tin
lidu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC dién t&r phuc vu s6 hoa.
tinh hoac trén phan mém s6 hoa.
Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPPKDD. 04 gios lam vige | 10 S0 duoc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xur ly H6 so Lanh dao 04 it lam vide | Mau s6 01, 04.
xir ly Ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKbb & ¥ - H) so.
- Méu s6 01, 04.
- Kiém tra HO so. - Ho so.
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia - PCTT.
vu tai chinh vé dat dai. - Dy thao GCN (néu
- Sau khi nhén Thong bdo hoan thanh nghia vu co).
tai chinh thi xac lap HO so trinh Lanh dao 1,5 ngay lam vi€c | - Thyc hién tam ding
2 eC ¢ mem.
VPDKDD VPBKDD mién nui va dac

Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; do
dac, chinh 1y ban do dia chinh hoic manh trich
do ban d6 dia chinh co sai st thi théng bao
cho ngudi st dung dat dé lién hé Van phong
Ping ky dat dai hodc don vi co chirc ning do
dac hoan thién lai Trich do ban db dia chinh;
do dac, chinh Iy ban d6 dia chinh.

khu Ly Son)

- Thong bao gtri ngudi
st dung dat lién hé
VPDKDD hoic don vi
cd chirc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d0 dia chinh hoic
do dac, chinh 1y ban dd
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dia chinh.

- Thyc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.

B4. Xac dinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia
vu tai chinh 1én phan mém va thuc hién quy

Co quan thué;

03 ngay lam viéc

- Thong bao hoan

va ltl‘}‘-"c h‘t?‘? trinh tam dimg dé ngudi st dung dat hoan | Neuoi sir dung ('j,:‘?.”g.t'”h Vad | hanh nghia vu tai
ng C‘;‘Im Al | thanh nghia vu tai chinh. dat ot 5’;{’; gg)’ chinh.
. uye
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh 7w
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho so theo quy dinh.
Lt d - Mau s6 01, 04.
. . O anh dao s ea 1A
B5. Ky GCN | - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD 04 g1 lam viée Ho so.
- GCN.
B6. Cép nhat | - Lélp,.C;ﬁp phe_it,' chinh 1y Ho so dia chinh, co - MAu s 01, 04.
Ho so'dia | s dir liu dat dai. Nhanvien 1) oay tam viee | - H8 so
chinh, co s dir | - Chuyén dén Cong chiic, Vién chiic duoc b6 | VPDKDD i ' GCN '
liéu dat dai | tri tai TTPVHCC Cép tinh. ) '
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho Cong chrc, - Thu lai Gidy tiép
Lz so TTHC dién tur. Vién chirc duoc . nhan Ho so va hen tra
B7. Tra ket ... L A O Trong gi10 IS
qui - Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gid (néu c6) va bo tri tai hanh chinh két qua.
thong béo cho ngudi st dung dat. TTPVHCC Cap - Bién lai pht, 1¢ phi va
tinh

- Nguoi su dung d4t thuc hién ndp phi, 1€ phi,

héa don don gia (néu
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So dd cac bude
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

don gia (néu c6) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phadn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi str dung dat danh gida mic d6 hai
long.

co).
- Thu gidy uy quyén
(n€u o).

¢) Truwong hop bdn hodc ting cho hodc dé thira ké hodic gop von bang tai sin gin lién véi dit thué ciia Nha nwéc theo
hinh thirc thué dit trd tién hang nim
Thoi gian gidi quyét: Khéng qua 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di H6 so hop 1é (Déi véi cac xd mién niii va déic khu Ly
Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

* Truwong hop ngudi sit dung dit 1a hd gia dinh, ca nhan:

So do cac

buécwoc Noi dung cong viéc Don v;/n.gAu’m Thot stan Két qua thue hién
oA thuc hién thuc hién
thwe hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- HO so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap Miu sb 01 04
Giay tiép nhan Ho so va hen tra két qua. HB so o
B1. Huéng - Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va | Nhan vién cta Phid ' h
XX ~ | thong bao cho nguoi stir dung dat. Chi nhanh dugc . - Phicu tam thu.
dan, tiép nhan ' , X Trong gio
Hd so - Nguoi st dung dat tam ndp phi, 1¢ phi. bo tritai hanh chinh
T oD hé hua div di ha TTPVHCC Cap , .
- Truong hop ho so chua day du can phai stra & Phiéu yéu ciu bé sung,

d6i, bd sung_thi 1ap Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién Ho so/Truong hop Hd so khong day
du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to theo

hoan thién HO
so/Phiéu tu choi tiép
nhan giai quyét Ho so.
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So dd cac
bwdcwoc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuwe hién

thue hién thuc hi¢n thue hi¢n
quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu tur
chéi tiép nhén giai quyét Ho so.
- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh Thanh phin Hb so, tai
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va A
liéu dugc sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tor trén hé thong 2 . A
chuyén thanh tap tin
thong tin, co s¢ dit liu theo quy dinh, ky so6 tai A, Z 12
A A A 1A N R £ dién tr phuc vu s6 hoa
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (néu c6)
tinh hodc trén phan mém so hoa. '
Chuyén Hb so (gidy, dién tir) &én Chi nhanh. 04 gioy lam vige | 10 S0 dugc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xu ly H6 so | Lanh dao Chi 04 oid lam vide | Mau s0 01, 04.
xir Iy HO so' | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. nhanh & ' - H6 so.
- Kiém tra, xac lap Ho so trinh Lanh dao Chi - Mau sb 01, 04.
nhanh. - Ho so.
- Thong bao gui ngudi
st dung dat lién hé¢
_ | - Trudong hop phai trich do ban dd dia chinh; 02 ngay lam vi¢e | VPDKDD hogc don vi
B3.Xwly HO0 | do dac, chinh Iy ban db dia chinh hoic manh Nhan vién Chi (+05ngay lam | c6 chirc niang do dac
so' tai Chi trich do ban d6 dja chinh c6 sai s6t thi thong nhanh vi¢c doi voi cac xd | hoan thién lai Trich do
nhanh bao cho ngudi st dung dat dé lién hé Vin mién nili va dgc | ban d6 dia chinh hodc

phong Diang ky dét dai hogc don vi co chirc
nang do dac hoan thi¢n lai Tgich do ban do dia
chinh; do dac, chinh ly ban do6 dia chinh.

khu Ly Son)

do dac, chinh 1y ban dd
dia chinh (néu co).

- Thuc hi¢n tam dung
quy trinh trén phan
mém.
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So dd cac
bwdcwoc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuwe hién

thue hién thuc hi¢n thue hi¢n
- Mau s6 01, 04.
B4. Phé duyét | - Xem xét, phé duyét HO so; Lanhdao Chi | o0 |08
Ho so - Chuyén Ho so d¢én UBND cép x3 nhanh g *¢ |- Céc vin ban, thong
bdo co6 lién quan (néu
co).
l—)Xachdlnh gia dat bky H?TD (101 V(ln bén m:ilat l - Miu sb 01, 04.
. e én nhan gép von bang tai san gan lién vo1 da 05 ngay lam viéc | 1yA
BS. Xuwly HO |y s Thong bao cho co quan thué vé viéc hét £ khong tinh vao Ho so.
so tai UBND o 0 I UBND cép xa g HDTD
. hiéu lyc cua hop dong thué dat doi voi nguoi p thoi gian gidi ) : '
cap xa ban, ngudi gop von bang tai san. quyét TTHC) - Van ban lién quan
- Chuyén Hb so dén Chi nhanh. (nu o).
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra H6 so. - Hb so.
B6. Xir Iy H |- Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh dé xéc -PCTT.
so tai Chi dinh ngh.la V1;1 tai cfnnh \ie dat‘dal. ‘ ) Nﬂ'anr:/’leﬂ 01 ngay lam viée | - ,Du thao GCN (néu
nhanh - Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vy Chi nhan C0).
tai ,chinh thi x4c 1ap HO so trinh Lanh dao Chi - Thyc hién tam dimg
nhanh quy trinh trén phan
mém.
B7. Xdc dinh | Co quan thué x4c dinh va ban hanh Thong 05 ngay lam viéc

va thue hién
nghia vu tai
chinh

bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su
dung dét; dinh kém Thong bao thyc hién nghia
vu tai chinh 1én phan mém va thyc hién quy
trinh tam dimg dé ngudi st dung dat hoan

Co quan thué;
Nguoi st dung
dat

(Khong tinh vao
thoi gian giai
quyeéet TTHC)

- Théng bao hoan
thanh nghia wvu tai
chinh.
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So dd cac
bwdcwoc

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuwe hién

thue hién thuc hi¢n thue hi¢n
thanh nghia vu tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi sur dung dat dén
Chi nhanh @é xur Iy Ho so theo quy dinh.
A T ‘ o _ - Mau s6 01, 04.
B8. Phé duyet |, o 41vét H so chuyén dén VPDKDP hodc | Lanh dao Chi e N
Ho so hoac ky |, . . 04 gio lam viéc | - HO so.
: ky GCN. nhanh <
GCN - GCN (néu co).
1,5 ngay lam viéc o,
1o TrA . v |3 - Mau s0 01, 04.
- zf)'u’t:li)ll - Xu ly HO so. Nhan vien vi(é_z 2‘21’ nv%(?;ycliir?cd - Ho so
VPPKPD - Du thao GCN trinh lanh dao VPDKDD. VPDKDD idn niii v dic |- GeN.
khu Ly Son)
‘ - Mau sb 01, 04.
B10. Ky GCN | re duyet Ho so Ky GEN. Linhdao | () oo viee |- Ho so.
: 2 s . \% - .
y _ Chuyén Hb so dén Chi nhénh. VPDKDD g -
- GCN.
B11. Cap nhat | - Lap, cap nhat, chinh ly Hb so dia chinh, co -Mau sé 01. 04
Ho so dia | s dir liéu dit dai. Nhanvien Chi | o oo s
chinh, co s di¥ | - Chuyén dén Nhan vién cia Chi nhanh duoc nhanh 84y T en

liéu dat dai

bb tri tai TTPVHCC Cap xa dé tra két qua.

B12. Tra két
qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién ta.

- Xéc dinh phi, 1& phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 1€ phi,

Nhan vién cua
Chi nhanh duoc
b tri tai
TTPVHCC Cép
xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan HO so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
héa don don gia (néu
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So dd cac
bwdcwoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuwe hién

don gia (néu co) theo quy dinh.

- Két thiic HO so trén phan mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi str dung dat danh gia mic do hai
long.

co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

* Truong hop nguoi sir dung dit 1a to chic:

So do
cac B
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwc hién

B1. Hudéng
dan, tiép nhan
HO so

- Huéng dan, kiém tra Ho so.

- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi 13p
Giay tiép nhan HO so va hen tra két qua.

- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1¢ phi va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 18 phi.

- Truong hop hd so chua day du can phai stra
ddi, bd sung_thi lap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién Ho so/Trudng hop Ho so khong day
du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung théng tin gilta cac gidy to theo
quy dinh thi khong t1ep nhan va 1ap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét HO so.

- S6 hoéa thanh phan Hd so: Phan loai thanh

Cong chuc, Vién
chire duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cép tinh

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01, 04.
- Hd so.
- Phiéu tam thu.

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién H6 so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét H5 so.

Thanh phan Hb so, tai
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So do
cacB
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

phan Ho so quy dinh phai s6 héa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién t trén hé thong
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s0 tai
ligu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc trén phan mém sb hoa.

licu duoc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién to phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén HO6 so (gidy, dién tir) dén Lanh dao 04 it [am viee Hb so dugc  luan
VPDKDD. & *“ | chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong tham muu, xur Lanh dao 04 i lam vide | Mau s0 01, 04.
xirly Hd so | 1y Ho so VPDKDD & |- Hb so.
- Kiém tra, xac lap HO so trinh Lanh dao - Ho so.
VPDKDD. - Thong bao gl nguoi
st dyng dat lién hé
- Trudmg hop phii trich do ban do dia chinh; 03 ngay lam viéc VPDKDD hogc don vi
- - A | do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodac manh s c6 chic ndng do dac
B3. Xir ly Ho . A ) o e e N (+ 10 ngay lam . a2
. trich do ban d6 dia chinh c6 sai sét thi thong Nhan vién S sz 2.2 | hoan thién lai Trich do
so tai , N PRI viéc doi voi cdc XA | | . i , <
- bao cho nguoi su dung dat dé lién hé Van VPDKDD 2,0 7 | ban do dia chinh hoac
VPDKDD . 5 T S e mién nui va dac , R
phong Dang ky dat dai hoac don vi co chuc khu Ly Son) do dac, chinh ly ban do6
nang do dac hoan thién lai Trich do ban d6 dia dia chinh (néu co).
chinh; do dac, chinh Iy ban d6 dia chinh. - Thuc hi¢n tam dung
quy trinh trén phan
mém.
‘ - Mau s6 01, 04.
B4. Phé duyét | - Xem xét, phé duyét Ho so. Lanh dao e . | -HOso
A : : A . . . 04 1 ’
Hb so _ Chuyén Hb so dén UBND cép xa. VPDPKDD gloam viee

- Cac van ban, thong
bao cbd lién quan (néu
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So do
cacB
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

co).

- Xéc dinh gia dat ky HDTD 601 v6i bén mua,
bén nhan gdp von bang tai san gan hen voi dat

05 ngay lam viéc

- Mau s 01, 04.

o i UpND |15 Thone bl cho co quan thué v vide bt | o oo | (KhOnginhvao |7
I hiéu lyc cua hop dong thué dat d61 voi nguoi thoi gian gidi .
cap xa ban, nguoi gop von bang tai san. quyét TTHC) - Van ban lién quan
- Chuyén Hb so d¢én VPDKDD. (néu co).
. ‘ - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra Ho so. A
| - Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh dé xac -Hoso.
B0 2 WHO 1 dinh nghia vu tai chinh ve dét dai. Nhanvien | oo vice | IF;CT}T; o
VPPKPP | - Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu VPDKDD ¥ | - Duthao DO
tai chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao i Thl.l’C‘hl¢1’1 tam durgg
VPPKPD. quy trinh trén phan
mém.
- Co quan thué x4c dinh va ban hanh Thong
bao thue hién nghia vu tai chinh cho nguoi su
o dung dat; dinh kém Thong bao thyc hi¢n nghia o
B7. Xac dinh 05 ngay lam viéc

va thue hién
nghia vu tai
chinh

vu tai chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy
trinh tam ding dé nguoi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Hd so theo quy dinh.

Co quan thué;
Nguoi st dung
dat

(Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Thong bé&o hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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So do
cacB
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Mau s 01, 04.

BS. Ky duyét A Ar TTA , A Lanh dao o ixe o in A
Hb so, GCN Phé duyét Ho so, ky duyét GCN. VPDKDD 04 gio lam viéc HO so.
- GCN.
B9. Cap nhéat | - Lap, cép nhat, chinh ly H6 so dia chinh, co - Mausd 01. 04
Ho sodia | s0 dir li¢u dat dai. Nhanvien | o o lamviee |-Hoso.
chinh, co s¢ dir | - Chuyén dén TTPVHCC Cép tinh dé tra két| VPDKDPD = ' GCN '

lidu dat dai

qua.

B10. Tra két
qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gid (néu c6) va
thong bao cho nguoi s dung dat.

- Ngudi st dung dat thye hién ndp phi, 1¢ phi,
don gia (né€u co) theo quy dinh.

- Két thuc HO so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

Cong chuc, Vién
chirc duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cép tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
héa don don gia (néu
o).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

d) Truwong hop ngwoi siv dung dit ting cho quyén sir dung dit cho Nha nwéc hodc cong dong dan cw hodic mé rong
dwong giao thong

Thoi gian giai quyé{: Khong quéa 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdan di Ho so hop 1é (Péi véi cac xd mién niii va dic khu
Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong théem 10 ngay lam viéc ).

So d6 cac budcude

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thuc hién
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So d6 cac budcude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1. Hwdng (‘lﬁn,
tiep nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.

- H6 so hop 1¢, day du theo quy dinh thi
lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

- Kiém tra, tam tinh mtc thu phi, 1€ phi
va thong béo cho nguoi sir dung dit.

- Ngudi sir dung dat tam nop phi, 18 phi
theo quy dinh.

- Truong hop hd so chua diy du can
phai stra ddi, bo sung thi 1ap Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so. Trudong
hop ho so khong day di thanh phan
hodc khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin gilta cac gidy to theo quy
dinh thi khong tiép nhan va lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- S6 hoa thanh phan hd so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai sd hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tur
trén hé théng thong tin, co s¢ dit li¢u
theo quy dinh, ky sO tai lidu trén Hé
thong thong tin giai quyet TTHC tinh
hoic trén phan mém s6 hoa.

- Chuyen hd so (glay, dién tir) dén
UBND cap x4 noi c6 dat

Cong churc, vién
chire duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01, 04.
- Ho so.
- Phiéu tam thu phi, 1¢ phi

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so/Phicu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so.

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién to phuc
vu s6 hoa (néu co).

04 gi0 lam viée

Ho so dugc luan chuyén.
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So d6 cac budcude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
B2. Phan cong xir Iianll dao UBND cap xd p har} cong xu Lanh dao s .o |-Maus6 01,04,
IV hd so ly ho SO trén Phiéu kiém soat va trén UBND cAp xi 04 gio lam viéc HaA
y Phan mém. P - HO S0
, vy 1am viée |- Maus6 01, 04.
- Kiém tra, 14p van ban hodc bién ban 01+nogzay la}le}@C Hf‘“ SO VL
B3. Xir Iy hd so tai | hop vé viée tang cho quyén sir dung ddt. | Chuyénvien | U el e R
Phong Kinht& | - Chuyén hd so dén Lanh dao UBND | PhongKinhté | /¢C {01 V0" ¢dc @ |- Vin ban thodc bién ban
Ca’p pd : mien }’lul, va dac hop‘ vé ViEc Fang cho
khu Ly Son) quyén st dung dat.
Lanh d - Mau s6 01, 04.
B4. Ky duyét hd so | - Chuyén hd so dén Chi nhanh UBIE\lIr[l) ng’xﬁ 04 gio lam viée | - Hb so.
- Phiéu chuyén.
B5. Phan cong xi | Lanh dao Chi nhanh phan cong xir 1y ho Lanh dao 04 ois lam viee |- Mau s6 01, 04.
Iy hd so 0. Chi nhanh & | _Hb so.
- Tb6 chic ‘ thuc hién do dac
chinh ly ban d6 dia chinh hodc trich do o
ban do dia chinh thira dat tai Bwéc 7. 02 ngay lam viée |~ Mau so6 01, 04.
, - Dy thao GCN (néu c¢ o ay lam | - Ho so.
B6. Xir Iy hd so' tai a0 GCN (néu c6) Nhan vién (+08 ngay lam | - Ho so. .
Chinhanh |- Truong hop tang cho toan bd dién tich Chi nhanh viéc doi voi cdc xd | - Dy thao GCN (néu co).
thira dat da du’oc cap GCN thi thu hOl mién nui va ddC - Thu’c hlen tam dujng quy
GCN dé quén 1y khu Ly Som) trinh phan mém.
- Xac lap ho so, trinh Lanh dao Chi
nhanh.
B7. TriCh dO bﬁn . A 7 5 A . 7 . VPDKDD h = \ 4 \ _ T 7 h d h - T 7 h 1
dd dia chinh: do Thyc hién Trich do ban do6 dia chinh; do DD hoac TgAm du,’ng Xt Iy va rich do hoge Trich Iyc
: ’ dac, chinh ly ban d0 dia chinh hoac Chi nhanh khong tinh vao thoi | chinh ly ban do dia chinh.

dac, chinh ly ban
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So d6 cac budcude

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thuc hién thuc hién
do dia chinh hoiic | kiém tra manh trich do ban do dia chinh. gian gidi quyét
ki€ém tra manh
trich do ban do
dia chinh (néu co)
- Mau s6 01, 04.
B8. Phé duyét ho |- Xem xét, trinh VPPKPD hoic ky Lanh dao 04 it lam vide | - HO so.
so hodic kf GCN | GCN. Chi nhanh s | - GCN (néu co).
- Phiéu chuyén.
; " q . - Mau s6 01, 04.
B9. Xir ly ho so tai | - Kiém tra, dy thao GCN. Nhan vién 01 neav lam vice | - HO so
VPPKPDP |- Trinh hd so dén Lanh dao VPDKDD VPDKDD 84 ' Z
- Du thao GCN.
- Mau 6 01, 04.
i - Xem xét, ky GCN; Lanh dao : . - H6 so.
B10. Ky GCN . . . ' 04 gio 13 S
y _ Chuyén tra két qua v& lai Chi nhanh VPDKDD glofamvee | _gen,
- Phiéu chuyén.
. .. x| - Lap, chinh ly, cap nhat hd so dia
E;lcll; C‘é‘lf, “l:‘?t“hg chinh, co s dir liéu dét dai. Nhanvien | o oo |- MAusd 01,04,
so dia chinh, co's 2 4 A Y P o vig N
! - Chuyén két qua dén TTPVHCC Cép|  Chinhanh sy _ Hb so.

dir liéu dat dai

xa not tiép nhan dé tra két qua.
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So dd cac budcuwde Noi dune céne vide DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién : § cong Vit thuc hién thuc hién
- Két thiic hd so trén phan mém Mot cira
Dién tur. Thu lai G.; 4 ha
- X4c dinh phi, 18 phi, don gid (néucd) | Lo R Y 1:? o
va thong bao cho ngudi st dung dat. C}i),ngdchuc,b ‘ilfl} T N Bien Lat tha o l‘q h’. .
C A | . % A A chuc dugc bo tri rong gio - Bién lai thu phi, 1¢ phi va
B12. Tra két qua |- Nguoi s dung dat thuc hién n0p don | =\ "' rrpy e hanh chinh | héa don (néu co)
gia, phi, 1¢ phi theo quy dinh. o~ P \ p
Cap xa - Thu giay uy quyén (néu

- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gid mirc d0 hai
long.

co).

22. bang ky bién dong d01 v6i trueong hop ddi tén hoic _thay doi thong tin vé ngum str dung . dat, cha s¢ hiru tai san
gan lién véi dat hodc thay doi so hleu hoic dia chi ciia thira dt; thay déi han ché quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dat hodc cé thay ddi quyén ddi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

a) bang ky bién dong_ c'101 v6i trwong hop doi tén hoic ‘thay ddi thong tin vé ngwoi sir dung dat, chii s hiru tai sin
gan lién véi dat hoac thay ddi so hi¢u hoac dia chi cia thira dat:
Thoi gian gidi quyét: Khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di Ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va déic khu Ly
Son thi thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

*Truong hop nguoi sir dung dat 1a hd gia dinh, ca nhan:

Cac buéc thuc e A - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . oA
hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
- Hu’é’ng dan, kiém tra H6 so. "
. Nhan vién ctua
B1. Hué - Hd hop 18, diy du th dinh thi Ia : x X
I 0 59 MOP "6 fay @ e duy, Gt P Chi nhanh duoc . |-Mausbo1,04.
dan, tiép nhan Glay tlep nhan Hd so va hen tra két qua. IO Trong gio A
A ’ L bo tri tai X A - HO so.
Ho so - Kiém tra, tam tinh muc thu’ phi, 1¢ phi va TTPVHCC Cép hanh chinh Phi h
thong bao cho nguoi st dung dat. w3 - Phieu tam thu.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Truong hop hd so chua day du can phai stra
d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau b sung, Phiéu yéu ciu bé sung,
hoan thién Ho so/Truong hop H6 so khong AV £
hoan thién HO so/Phiéu
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh . SO .
ter choi tiép nhan giai
théng nhat noi dung thong tin gilra cac gidy to wvét Ho so
theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu quy )
tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.
- S6 hoéa thanh phan Ho so: Phén loai thanh Thanh phin Hb so, tai
phan Ho so quy dinh phai sé hoa; sao chup va A
licu duoc sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong 2 . A
chuyén thanh tép tin
thong tin, co sé dir liéu theo quy dinh, ky s0 tai AT 'S
dién t& phuc vu s6 hoa
ligu trén He thong thong tin giai quyét TTHC '
(néu co)..
tinh hodc trén phan mém sd hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 02 gioy lam vige | 1O S0 duoc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xu ly H6 so Lanh dao 02 it lam vide | Mau s6 01, 04.
xir Iy HO so | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & ' - Hb so.
B3. Xir Iv Hd y . 01 ngay lam viéc |~ M?‘u 50 01, 04.
S;), tai ghi - Kiém tra Ho so. Nhan vién (+ 05 ngay lam | - Hd so.
nhanh - X4c 1ap Hb so trinh Lanh dao Chi nhanh Chi nhanh viée doi véi cde xd | - Dy thao GCN (néu

mién nui va dac

o).
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Cac budc thuc n A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; khu Ly Son) - Thyc hi¢n tam dung

do dac, chinh 1y ban dd dia chinh hodc manh
trich do ban dd dia chinh c6 sai sot thi théng
bao cho nguoi sit dung dat dé lién hé Van
phong Piang ky dat dai hodc don vi cb chirc
nang do dac hoan thién lai Trich do ban do dia
chinh; do dac, chinh 1y ban do dia chinh.

- Truong hop dién tich thira dit c6 thay doi thi
chuyén UBND cép x3 x4c nhan tai B4

quy trinh trén phan

mem.

B4. Xir Iy Ho

- Kiém tra, x4c nhan Ho so theo quy dinh.
- Giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung

07 ngay lam viéc;
15 ngay niém yét
cong khai (rneu co,

- Mau sb 01, 04.

Sl (‘flgfg,)) cong khai theo quy dinh (néu co). UBND capxa | “ypang tinhvao |~ 1080
P - Chuyén Hb so dén Chi nhanh. thoi gian giai |~ Van ban phic ddp.
quyét TTHC)
A 1A ‘ o - Mau s6 01, 04.
BS. Phé duyet | 10 quyet H so chuyén dén VPPKDD hogc |  Lénh dao e .
HO so hoac ky |, . S 04 gio lam viéc | - HO so.
: ky GCN. Chi nhanh .
GCN - GCN (néu co).
01 ngay lam viéc o
1 HA ‘ v lam | - MAusé 01, 04.
Bo- 2t W HO - i1y Hb so. Nhanvien | CrOongdylam |7 L SO
al , . N viec doi voi cac xd | - .
VPDKDD - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD mién miii va ddc | - Dy thio GON.
khu Ly Son)
, - Phé duyét Ho so; Ky GCN. Lanh dao : . -Mau s6 01, 04.
B7. Ky GCN 7 c o : 04 ¢ids lim via :
y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD $IOTAMVIEC | 13 g0
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Cac budc thuc n A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- GCN.
B8. Cap nhat | - Lap, cap phé\t, chinh ly HO so dia chinh, co _Mau sé 01. 04
Ho so dia | s0 dif li¢u dat dai. Nhan vién 04 giv lamvice |- Hoso.
chinh, co s& dir | - Chuyén Nhan vién ctia Chi nhanh duoc bd tri Chi nhanh 8 ' GCN '

liéu dat dai

tai TTPVHCC Cép x4 dé tra két qua.

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién ttr.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

Nhan vién cua

- Thu lai Gidy tiép nhan
Ho6 so va hen tra keét
qua.

.+ |- Nguoi sir dung dét thyc hién ndp phi, 1¢ phi, | Chi nhanh duoc . e A s
B9. Tra ket don gi4 (néu co) theo quy dinh. bé tritai T\rong glo - Bién lai phi, le. phi va
quea - Két thuc Hd so trén phan mém Mot ctra dién | TTPVHCC Cap hanh chinh lgg)a don don gia (neu
i, xa ' , :
4 r - Th A 9 A
- Tra két qua cho nguoi st dung dat. (nbu Eé)glay W quyet
- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.
*Truong hop nguoi sir dung dat 1a 6 chirc:
Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian A . ‘A
hién NOi dung cong viec thue hién thwe hién Két qua thue hién
BL. Hué - Huéng dan, kiém tra Hb so. Cone chitc. Vié
. Hwong \ nad as . . 1a ong chuc, Vién -Mau sd 01. 04
X K ~ | - HO so hop I¢, day du theo quy dinh thi 13 , O . au 8o U1, V4.
dan, tlf p nhan Gidy tiép r?}?én'H(‘A) s}(; va hen tr(é] kyét qua P | chitc dugc bo tri Trong gio - Ho so
Ho so ', ' , - | tai TTPVHCC hanh chinh g
- Kiém tra, tam tinh mtc thu phi, 1€ phi va Cép tinh - Phiéu tam thu.

thong bao cho ngudi sir dung dat.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop ho so chua day da can phai stra
d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau b sung, Phidu yéu ciu bé sung,
hoan thién Hb so/Truong hop Hb so khong . A TIA £
hoan thién Ho6 so/Phiéu
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh ) SO .
tor choi ti€ép nhan giai
théng nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to wvét H so
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu quy '
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 hoéa thanh phan Ho so: Phan loai thanh ‘ ‘
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va Thanh phan Ho6 so, tai
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong ligu dugc sao chup,
thong tin, co' s dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai chuyén thanh tap tin
ligu trén He thong thong tin giai quyét TTHC dién t&r phuc vu s6 hoa.
tinh hodc trén phan mém sd hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién ttr) dén VPDKDD. 02 gio lam vige |10 S0 duoe  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xu ly Ho so Lanh dao 02 it lam viee | Mau s6 01, 04.
xir ly Ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKbb g : - Hd so.
- Lap phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia 1,5 ngay lam viée | - H 3 so.
. .. x| vutai chinh vé dat dai (néu co); < la .,
B3. Xir ly Ho 5 A (+ 10 ngay lam | - PCTT (néu co).
. - Chuyén Ho so dén S& NNMT hoic UBND Nhan vién S PR N T : .
so’ tai A% a:A . A A 2k, aA: oor: vigc doi voi cdc xd | . Dy thao GCN (néu
VPPKPP cap xa di€u chinh hop dong thué dat doi voi VPDKDD mién nii va dac :

truong hop thué dét tai BS (néu co).
- Truong hop co chuyén, thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh v€ dat dai thi sau khi nhan

khu Ly Son)

cod).
- Thuc hién tam dirl}g
quy trinh trén phan
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Cac budc thuc

hin Noi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m Ihhg:: lglig:: Két qua thue hién
Thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh thi mém.
xac lap Hd so trinh Lanh dao VPDKDD.
- Thong bao gtri ngudi
- Trudng hop phai trich do ban @& dia chinh; ?PSK“%% i?)tﬁchggn 1:’;
do dac, chinh ly ban d6 dia chinh hodc manh 6 chirc nine do dac
trich do ban d dia chinh c6 sai sét thi thong Pos s laigTrich i
bao cho nguoi st dung dat dé lien hé¢ Van n aA ar as <
. 9 4k S o, ban d6 dia chinh hodac
phong Dang ky dat dai hoac don vi ¢6 chirc do dac, chinh 1y ban db
nang do dac hoan thién lai Trich do ban do6 dia dia Chi;lh
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. i N
- Thuc hién tam dl‘Ir}g
quy trinh trén phan
mém.
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng
bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
o dung dat; dinh kém Thong bao thuc hi¢n nghia o
B4. Xac dinh 03 ngay lam viéc

vu tai chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy

Co quan thué;

va tl~u.rc hiffl,l trinh tam ding dé ngudi st dung dat hoan Nguoi str dung (th.ng.tmh Va 0 |- Th~0ng bao hqan thanh
nghiavutai | . o ghfa vy tai chinh dAt thoi gian gidi nghia vu tai chinh.
chinh (néu c6 ' . . 't TTHC
(néu co) - Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh e /
nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat dén
VPBKDD dé xu Iy Ho so theo quy dinh.
i?'fﬁgi%‘_) t mKoZa dllle“ ‘t’llll:f;hdg op dong thué dat do1 Vol | ¢ o \\MT hode | 03 ;‘Agéy 1?‘“; viée | Mau sé 01, 04.
chin g hop - UBND cAp xa (Khong tinh vao I so.

(néu c6)

- Chuyén Ho6 so vé VPDKDD.

thoi gian giai
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Cac budc thuc n A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
quyét TTHC) | - HDTD.
Lt d - Mau s6 01, 04.
. . TR T anh dao CTae oian | A

B6. Ky GCN | - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD 01 ngay lam viéc | - HO so.
- GCN.

B7. Cap nhit g szin,.i:ap Phét,. chinh 1y Hd so dia chinh, co o - Mau s6 01, 04.
Ho so'dia | s0 dir licu dat dai. Nhanvien | o) 1108y Tam viee |- Ho so
chinh, co sé dir | - Chuyén dén Cong chirc, Vién chirc duoc bd VPDKDD sy ' GCN '

liéu dat dai

tri tai TTPVHCC Cép tinh dé tra két qua.

BS8. Tra két
qua

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién t.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Ngudi st dung dat thuc hién ndp phi, 1& phi,
don gia (n€u c6) theo quy dinh.

- Két thuc Hb so trén phﬁn mém Mot cira dién
tur.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

Cong chuc, Vién
chire duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cép tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua.

- Bién lai phi, I¢ phi va
héa don don gia (néu
cod).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

b) Cé thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gan lién véi dat; trwong hop co thay doi quyén doi
v6i thira dat lién ké:
Thoi gian gidi quyét: Khéng quad 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdan di Ho so hop 1é (Péi véi cde xd mién niii va ddc khu Ly
Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).




* Truwong hop nguoi sir dung dat 1a hd gia dinh, ca nhan:
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Cac budc thuc A n <A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra Hb so.
- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi lap _MEu s 01. 04
Giay tiép nhan HO so va hen tra két qua. 1 so o
- Kiém tra, tam tinh mirc thu phi, 1& phi va Phi ' h
thong bao cho nguoi st dung dat. - Phicu tam thu.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop ho so chua day da can phai stra
d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, Phiéu yéu ciu bd sung
B1. Huéng hoan thién Hb so/Truong hop Hb so khong Nhan vien cua Trong gid hoan thién Hd s O/Phién
An. tiép nhan | 93y du thanh phan hodc khong dam bao tinh | Chi nhanh dugc hanh chinh N PR A i
dan, tiép nhan O tor choi ti€ép nhan giai
HS so thong nhat ndi dung thong tin gilra cac gidy to bo tritai uvét Hb so :
theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu | TTPVHCC Cap quy '
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so. Xa
- S6 hoéa thanh phan Ho6 so: Phan loai thanh Thanh phin HO so. tai
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va lidu dlI;)OC sa0 cnu
chuyén thanh tép tin dién tr trén hé thong YA b,
chuyén thanh tdp tin
thong tin, co s& dir liéu theo quy dinh, ky s0 tai A X 1,
dién t&r phuc vu s6 hoa
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (néu c6)
tinh hodc trén phan mém sd hoa. N
- Chuyén H) so (gidy, dién tr) dén Chi nhanh. 02 gio lam vige |10 S0 duge ludn
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhénh phan cong xu Iy HO so Lanh dao 02 it 1am viee | Mau s6 01, 04.
xir Iy HO so | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & ' - Hd so.




214

Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . o
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Kiém tra HO so.
- X4c 14p Ho so trinh Lanh dao Chi nhéanh. o
- Mau s0 01, 04.
. L A i 1,5 ngay lam viéc | - HO so.

.+, vxx | - Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; ’ NI , p
Bi:f:i’ zh}il" do dac, chinh 1y ban do dia chinh hogc manh |  Nhan vién w.(é“; gginvggycgam .| Du thao GCN (ncu
n | trich do ban dd dia chinh c6 sai s6t thi thong | Chi nhanh e . ‘

bdo cho nguoi sit dung dat dé lién hé Vin mzke};fz an ;‘;n )ac - Thyc hién tam dimg
phong Pang ky dat dai hodc don vi ¢6 chite Uy quy trinh trén  phan
nang do dac hoan thién lai Trich do ban do dia mem.
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.
- Truong hop dién tich thira dat co thay doi thi
chuyén UBND cap xa xac nhan tai B4
. . . 07 ngay lam viéc,
B4, Xir Iy H - Klem tra,ixac, nh,an iIo SO }hef) quykdmAh'. 1A5 ngay niém Xet _Mau sé 01, 04.
. - Giai quyet cac y kién phan anh vé ndi dung ;. . | cong khai (Khong N
so tai UBND 5ne khai th 1h (néu cd UBND cép xa tinh vio thoi oi - HO so.
cap xa (néu co) eong XAl t o0y dinh (nu c6). TR | - Van ban phuc dé
- Chuyén Hd so dén Chi nhanh. giai quyét TTHC) | = Vah bah piuc cap.
& duyé ‘ . - Mau s6 01, 04.
B?' Phe (!uy@f - Phé duyét HoO so chuyén dén VPDKDD hoac Lanh dao T A
Ho so hoacky |, . - 04 gio lam viéc | - HO so.
ky GCN. Chi nhanh .
GCN - GCN (néu co).
. v Trh ‘ A viae | - MAusd 01, 04.
B XWIVHO | Xy 1y H so. Nhan vién O(Lnggi ég; il SO
: - : inh 13 VPDKDD A :
VPDKDP Du thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. vide ddi voi cae xd | - GCN.
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Cac budc thuc n A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
mién nii va dac
khu Ly Son)
‘ -Méus6 01, 04.
87 KVGCN |- Phé duyét Ho so; Ky GCN. Lanh dao 04 2ids Lim vid Hf‘ ujo ’
, . . R 10 lam viéc | - HO so.
y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPBKDD & '
- GCN.
BS. Cap nhat | - Lp, cap nhat, chinh ly HO so dia chinh, co - Mau s 01. 04
Ho so dia | 56 dif liéu dét dai. Nhanvien | oo ps
chinh, co' s& dit | - Chuyén dén Nhan vién ciia Chi nhanh duoc Chi nhanh sy ' GCN '

liéu dat dai

bb tri tai TTPVHCC Cép xa dé tra két qua.

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét HO
so TTHC dién ta.

- Xac dinh phi, 1& phi, don gia (néu co) va
thong bao cho ngudi st dung dat.

Nhan vién cua

- Thu lai Gidy tiép nhan
H6 so va hen tra két
qua.

qua - Két thuc Ho so trén phan .mém Mot cira dién TTPVHCC Cép hanh chinh lgg))a don don gid (ncu
tr. Xa . & ) A
- Tra két qua cho ngudi ,sﬁ: dung dat. En g;l hgé)%lay W quyen
- Moi1 nguot sir dung dat danh gia mac do hai
long.
* Truong hop sir dung dat 1a t6 chirc:
Cac budc thuc Don vi/nguoi Thoi gian

hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

Két qua thue hién

B1. Huwong

- Hudng dan, ki€ém tra Ho so.

Cong chuc, Vién

Trong gio

- Mau s 01, 04.
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
din, tiép nhan |- HO so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap | chirc dugce bd tr hanh chinh - Ho so.
Ho so Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. tai TTPVHCC - Phiéu tam thu.
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1& phi va Cap tinh
thong bao cho nguoi st dung dat.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop hd so chua day du can phai stra
d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau b sung, Phiéu yéu ciu bé sung,
hoan thién Ho so/Truong hop H6 so khong . A TrA £
hoan thién Ho6 so/Phiéu
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh . FERY .
ter choi tiép nhan giai
théng nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to wvét H so
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu quy '
tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.
- S6 hoéa thanh phan Ho6 so: Phan loai thanh ‘ ‘
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va Thanh phan Ho6 so, tai
chuyen thanh té€p tin dién ti trén hé thong liéu qduqc sao chup,
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai chuyén thanh tap tin
liéu trén He thong thong tin giai quyét TTHC dién t&r phuc vu s6 hoa.
tinh hodc trén phan mém sb hoa.
- Chuyén H9 so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 02 givr lam vige | 10 50 duoe luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xu ly Hb so Lanh dao 02 it lam viee | Mau s6 01, 04.
xur ly Ho so trén Phiéu kiém soét va trén Phan mém. VPBKbb g g - Hd so.




217

Cac budc thuc ns A - DPon vi/nguoi Thoi gian P . ‘A
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Ho so.
7 . - Du thao GCN (néu

- Kiém tra Ho so. co).

- Xac lap Hb so trinh Lanh dao VPDKDD. - Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B3 X 16 b 0(3 nlggy I%leiéC - Thong béo gui nguoi
- Aw ly Ho ‘ .y NPT an vié +l0ngaylam oy dung dit lien heé
so tai - Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; Nhan vién viée déi véi cdc xa VPDKDgD hodc don vi

' do dac, chinh 1y ban dd dia chinh hojc manh |  VPPKDD en nui va da - -
VPDKDD o dac, c ly 0 diac 04C ma mién nui va dac | .4 chiec ning do dac
trich do ban d6 dia chinh c6 sai st thi thdng khu Ly Son) hodn thién lai Trich do

bdo cho nguodi st dung dat dé lién hé Van S A <
\ - Y T« C ban d6 dia chinh hoac
phong Déang ky dat dai hoac don vi c6 chuc do dac. chinh 19 ban do

nang do dac hoan thién lai Trich do ban do dia dia Cili;lh y

chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. : "

- Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
meém.
Lanh 4 - Mau s6 01, 04.
. ~ N A . , an ao vy g A CTTA
B4. Ky GCN | - Phé duyét Ho6 so; Ky GCN. VPPKDD 04 gio lam viéc Ié((): Is\lor.
B5. Cap nhat | - Lap, cép phét, chinh 1y HO so dia chinh, co _Mau sé 01. 04
Hb so'dia | so dirlidu dat dai. Nhanvien | o) sy lamviee |- Héso.
chinh, co s¢ dit | - Chuyén dén Cong chirc, Vién chirc duoc bd VPDKDbD sy ' GCN '

liéu dat dai

tri tai TTPVHCC Cép tinh dé tra két qua.

B6. Tra két

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét HO

Cong chtic, Vién

Trong gio

- Thu lai Gidy tiép nhan
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Cac bl:li’g; thyc NOi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m Ihh;: lglig:: Két qua thwc hién
qua so TTHC dién tur. chirc duge bd tri hanh chinh HO so va hen tra két
- Xé4c dinh phi, 1& phi, don gia (néu c6) va| tai TTPVHCC qua.
thong bao cho ngudi sir dung dat. Cap tinh - Bién lai phi, 1¢ phi va

- Ngudi st dung dat thyc hién ndp phi, 18 phi,
don gia (n€u co) theo quy dinh.

- Két thuc Ho so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mic d6 hai
long.

héa don don gia (néu
o).

- Thu gidy uy quyén
(n€u c9).

¢) Giam dién tich thira dat do sat 16' tw nhién:

Thoi gian giai quyé'{.' Khéng qud 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdan di Ho so hop 1é (Poi véi cac xd mién niii va dic khu Ly
Son thi thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc ).
*Trudng hop ngwoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan:

Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi

Thoi gian

Két qua thwc hién

hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- HO so hop 1§, day du theo quy dinh thi I4p My sb 01. 04
BL Hué Giay tiép nhan Ho so va hen tra két qua. Nhan vién ctua B so S
. n 2 ) - :
din tié';)r nhgﬁn - Kiém tra, tam tinh murc thq phi, 1¢ phi va | Chi nhénh duoc Trone ois Phiéu tam th
P A * | thong bao cho nguoi stir dung dat. bo tri tai Jong & - rhieu tam thu.
Ho so . ) z hanh chinh
- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 1 phi. TTPVHCC Cap
Xa

- Truong hop ho so chua day du can phai stra
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién Ho so/Trudong hop Hd so khong

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién H6 so/Phiéu
tor choi tiép nhan gidi
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Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

thudc thim quyeén tiép nhan hodc khong déy dua
thanh phan hodc khéng dam bao tinh théng
nhét ndi dung théng tin gilta cac gidy to theo
quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoéa thanh phan Hb so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai sd hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién t trén hé thong
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s0 tai
ligu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc trén phan mém sd hoa.

quyét H5 so.

Thanh phan H6 so, tai
litu duoc sao chup,
chuyén thanh tip tin
dién to phuc vu s6 hoa
(néu cd)..

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) ¢én Chi nhanh. 04 gior lam vige | 10 s0 dugc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xtr ly Ho so Lanh dao 04 givr lam viée | M?lu 50 01, 04.
xirly Ho so0 | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh ‘ - Ho so.

- Kiém tra HO so; o
- Po dac, xac dinh lai dién tich thira dt; - Mau s6 01, 04.
- Xac lap Hb so trinh Lanh dao Chi nhanh. 04 ngay lam viéc | - HO so.

B3. Xir ly Ho Nhanvien chi | (H05ngaylam |- Dy thio GCN (néu

so' tai Chi - Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; nhanh viéc doi voi cac | c0).
nhanh do dac, chinh 1y ban dd dia chinh hodc manh xd mién nui va

trich do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi théng
bédo cho ngudi s dung dat dé lién hé Vin
phong Ping ky dat dai hodc don vi cé chirc
nang do dac hoan thi¢n lai Trich do ban dd dia

dic khu Ly Son)

- Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
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Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thuc hién
chinh; do dac, chinh 1y ban do dia chinh.
- Truong hop dién tich thira dat c6 thay doi thi
chuyén UBND cap xa xac nhan tai B4,
B4. Xirly HO |- Kiém tra, x4c nhan Ho so theo quy dinh. 07 ngd‘y ldqu Vi-éf" x4
. Re g v 1k . A A 15 ngay niém yét | - Mauso 01, 04.
so tai UBND | - Giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung TS A A A
£~ . . : L UBND cap xa | cong khai (Khdng | - Ho so.
cap xa cong khai theo quy dinh (néu c9). , . o
A4 2 TrA x o tinh vao thoi gian | - Vin ban phuc dap.
(néu c0) - Chuyén Ho so dén Chi nhéanh. gidi quyét TTHC)
A 1A ‘ o -Mau s6 01, 04.
BS. Phe duyet | ) o quyet Hb so chuyén dén VPPKPD hogc |  Lanh dao o :
Ho so hoacky |, - - 01 ngay lam viéc | - HO so.
ky GCN. Chi nhanh .
GCN - GCN (néu co).
02 ngay lam vi¢c o,
S HS ) v |2 - Mau s0 01, 04.
| Xy oo nanvien | L e |~ HHo so
VPDKDD - Du thao GCN trinh 1anh dao VPBKDDb. VPDKDD i midn miiva | GCN.
ddac khu Ly Son)
‘ - Mau s6 01, 04.
, - Phé duyét Ho so; Ky GCN. . Lanh dao . . : ’
B7. Ky GCN L . . : 01 ngay 13 éc | - Ho so.
y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. . VPDKbD gay fam viee 059
- GCN.
BS. Sj@p n.h@t ;114311}): c(aigtr:ihét, chinh 1y Hb so dia chinh, co s¢ Nhan vién 01 e Lam vise | M3iu s6 01, 04.
Ho so dia it lidu dat dai. Chi nhanh ngay lamvi¢e | .

chinh, co sé dir

- Chuyén dén Nhan vién cia Chi nhanh duogc
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Cac budc thuc | ... n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NoOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
liéu dit dai | bd tri tai TTPVHCC Cép x4 dé tra két qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét HO
so TTHC dién tu. o )
- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu cd) va i{TAhu lai Qliy tiép nlfn
thong bao cho ngudi sur dung dat. Nhan vién cta qli)é SO° va hen tra ket
.+ |- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 1é phi, | Chi nhanh dwoc , A
BO. Tra ket | 40,54 (néu co) theo quy dinh. bé tri tai rgr?ﬁl%h% fleg lai Cltf’hla I€ phi va
qua - Két thic Ho so trén phan mém Mot ctra dién | TTPVHCC Cap Cg)a on don gia (ncu
tr, xa ' . :
A e - Th A 9 A
- Tra két qua cho nguoi s dung dat. (néu zlé)gwy W dqhyen
- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.
* Truong hop sir dung dat 1a to chirc:
Cac budc thuc Don vi/nguwoi Thoi gian

Noi dung cong viéc

Két qua thwe hién

hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- H6 s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap _Mausé 01. 04.
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. HA so. ’
B1. Huémg - Iflem’tra, tam t1n_h mirc thuA phi, 1€ phi va | Coéng churc, Vién - Phiéu tam thu
dan, tiep nhan | thong bao cho nguoi st dung dat. churc duoc bo tri Trong gio : '
HO so - Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi. tai TTPVHCC hanh chinh
Cap tinh

- Truong hop ho so chua day da can phai stra
d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién Hd so/Truong hop HO so khéng
day du thanh phan hodc khéng dam bao tinh

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién Ho so/Phiéu
tur ch01 tlep nhan giai
quyet H5 so.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuce hién
thong nhat noi dung thong tin gilra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 hoéa thanh phan Ho so: Phan loai thanh ‘ ‘
phan Ho so quy dinh phai sé hoa; sao chup va Thanh phan H6 so, tai
chuyen thanh tép tin dién ti trén h¢ thong liéu 7du’(jc sao chup,
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai chuyén thanh tap tin
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC dién tr phuc vu so hoa.
tinh hoac trén phan mém s6 hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 gioy lam vige | 10 S0 duoc  luan
chuyén.
B2. Phéan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xur ly Hb so Lanh dao 04 oids lam vide | Mau s6 01, 04.
xir ly Ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKbb & i - H) so.
- Mau s6 01, 04.
i . - H6 so.
- Kiém tra Ho so; , 06 nedv 1am vice | Du thio GCN (néu
B3 X1 o |- P dac. xdc dinh lai dién tich thira dt. (+”1gg¥] gmlgrf]" c6).
$ AW O Xac 1ap Hb so trinh Lanh dao VPDKDD. Nhén vién RO | e hién tam dimg
so' tai VPPKDD viéc doi voi cac i N
VPDKDD xd mién i va | Uy trinh - trén - phan

- Trudng hop phai trich do ban do dia chinh;
do dac, chinh ]}'I ban do dia chinh hodac manh
trich do ban do dia chinh c6 sai sot thi thong

dac khu Ly Son)

meém.

- Thong bao gtri ngudi
st dung dat lién hé
VPDBKDD hoac don vi
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Cac bl:g; thyc NOi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m Ihh;: lglig:: Két qua thuc hién
bao cho nguoi sut dung dat dé lién hé Van c6 chic nang do dac
phong Dang ky dat dai hodc don vi ¢ chirc hoan thién lai Trich do
nang do dac hoan thién lai Trich do ban d6 dia ban d6 dia chinh hoac
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. do dac, chinh 1y ban d6

dia chinh.
- Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
i - MAu s6 01, 04.
B4. Ky GCN | - Phé duyédt Hd so; Ky GCN. \I;grfl)thg% 02 ngay lam viéc | - Hb so.
- GCN.
B5. ‘C@p nhat | - Lap, cap pheftt, chinh ly Ho so dia chinh, co ~Mau sé 01. 04.
Ho so dia so d h? N dej1t da. : Nhan vien 01 ngay lam viéc | - HO so ,
chinh, co' s¢ dir | - Chuyén dén Cong chirc, Vién chirc duoc bo VPDKDD " |.ceN .

liéu dat dai

tri tai TTPVHCC Cép tinh dé tra két qua.

B6. Tra két
qua

- Scan, sb hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tir.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Ngudi st dung dat thyce hién ndp phi, 18 phi,
don gia (néu cd) theo quy dinh.

- Két thic Hd so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai

Cong chuc, Vién
chire dugc b tri
tai TTPVHCC
Cép tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua.

- Bién lai phi, I¢ phi va
héa don don gia (néu
co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).




224

Cac budc thuc Don vi/nguoi Thoi gian

hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n

long.

23. Dang ky bién dong thay doi quyen str dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhat
sap nhip to chirc hoiic chuyén doi mé hinh to chire, chuyen d6i loai hinh doanh nghiép theo ‘quy dinh cua phap luat vé
doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cAp Gidy chirng nhén cho tirng thira dt theo quy hoach xiy dung
chi tiét cho chii dau tw dir 4n c6 nhu ciu

a) Poi v6i thi tuc thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sap
nhép, chuyén d6i mé hinh to chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép

Thoi gian gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdan di Ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va ddc khu Ly
Son thi thoi gian gidai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

Cac buoc s A - DPon vi/ngwoi | Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hi¢n Keét qua thuc hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
tiép nhan HoO so va hen tra két qua. 3 so
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va thong Phi ' "
B1. Hwéng | bdo cho nguoi str dung dat. Nhan vién cua - Phicu tam thu.
dan, tiép | - Nguoi sir dung dét tam ndp phi, 1¢ phi VPDKDD Trong gid
nhan Ho duoc bo tri tai X A
o - Truong hop ho so chua day du can phai stra doi, TTPVHCC hanh chinh
bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n I £ A A 2
Cap tinh Phiéu yéu cau bd sung,
Hb so/Truong hop HO so khong day du thanh phan \ A TTA o
. L a- hoan thién HO so/Phiéu tir
hodc khong dam dam bao tinh thong nhat ndi dung chéi tién nhan eidi auvét
thong tin gitra cac glay to theo quy dinh thi khong A p mhan glal quy
Ho so.
tlep nhan va 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
HO so.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Hb so quy dinh phai sd hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tir trén hé thong thong tin, co so
dir 1iéu theo quy dinh, ky s6 tai liéu trén Heé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hodc trén phéan
mém sd hoa.

Thanh phan Hb so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién to phuc
vu 6 hoa.

- Chuyén Ho so (gidy, dién ttr) ¢én VPDKDD. 04 g\g}ligclam Hb so duoc luan chuyén.
B2.Phan | . P A . io1am |- Mausb 01, 04
cong xir 1y Lap}l d2:1§) VP},)K}‘)DAphank cong xu Iy HO so trén Lanh dao 04 gio lam au so 01, 04
Ho so Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKbb viée - Ho so.
- Kiém tra Ho so. - Mau s6 01, 04.
- Truong hop phai trich do ban do dia chinh; do - Ho so.
dac, chinh 1y ban do dia chinh hodc manh trich do - Thong bao gtri nguoi st
ban d6 dia chinh c6 sai sot thi thong bao cho nguoi 03 ngay lam | dung dat lién hé¢ VPPKDD
su dung dat dé lién hé Van phong Pang ky dat dai viéc (+ 10 | hodc don vi ¢6 chirc nang
B3. Xirly | hodc don vi C(:) chtic nang do dac hoan thién la‘i Nhan vien ngay lam | do dac ho§1n thién lai Trich
Ho so tai | Trich do ban d6 dia chinh; do dac, chinh 1y ban do6 viéc déi véi | do ban d6 dia chinh hodc
VPDKDD | dia chinh. VPDKRDD | o mién | do dac, chinh 1y ban dd dia

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (bao gém phan dién tich ting
thém so véi GCN di cp).

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu tai
chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao VPPKDPD

nui va dac
khu Ly Son)

chinh.

- Thyc hién tam dung quy
trinh trén phan mém.

- PCTT.

- GCN.




226

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat;

03 ngay lam

24 l:(af-? dinh kém T‘héng bao thuc hién nghia vu tai chinl} C hué: viéc (Khong
h!n h‘ff‘ Ién phan mém va thyc hién quy trinh tam dumg dé NO quan t due, tinh vao thoi | - Théng bao hoan thanh
tn l.ll’lcia lve:ll nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh. gumdséltr ung gian giai | nghia vu tai chinh.
ta i | - Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia vy quyét
tai chinh ctia nguoi sir dung dat dén VPDKDD dé TTHC)
xur Iy HO so theo quy dinh.
85 Ky Lt d 02 nady | - MAu s6 01, 04.
. Ky _Dha Ar TTA o T7 o anh dao ngay lam | ..
GCN Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD viée I(-;I((): Iiloz
B6. Cap
nl}at H,O SO°|  Lap, cép nht, chinh ly Hb so dia chinh, co s& dit A . s | ~Mauso 01, 04.
dia chinh, | .. “44 g0 Nhan vién 02 ngay lam | Hb so
cosedir | . . . e VPDKDD viée © 59
- Chuyén dén TTPVHCC Cap tinh dé tra két qua. - GCN.

liéu dat
dai
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B7. Tra
ket qua

- Scan, s hoa va luu trit két qua giai quyét Ho so
TTHC dién t.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va thong
bao cho nguoi st dung dat.

- Nguc:ri st dung dat thuc hién nop phi, 1¢ phi, don
gia (néu co) theo quy dinh.

- Két thic HO so trén phén mém Mot cira dién tu.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi ngudi sir dung dat danh gia mirc d6 hai long.

Nhan vién cua
VPDKDD
dugc bb tri tai
TTPVHCC
Cép tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhéan
Hb so va hen tra két qua.

- Thu gidy uy quyén (néu
co).

- Bién lai phi, 1€ phi va hoa
don (néu cd).

b) })01 v6i thii tuc cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat theo quy hoach xay
dung chi tiét hoac diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét
Thoi gian gidi quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di Ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va déic khu Ly
Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

Cac budc thuc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thwce hién

hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so. o
B1. Huéng |- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap Nhan vién ciia Ausé 01. 04
Y . A LA n A \ 2 14 , VPDKDD duoc . - Mau s6 01, 04.
dan, tiép nhan | Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. b trf tai Trong gio 13 so
Ho so - Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1& phi va TTPVHCC Cép hanh chinh Phié ' h
thong bao cho nguoi sur dung dat. tinh - Phicu tam thu.

- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n

- Truong hop hd so chua day du can phai stra

d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau b sung, Phiéu yéu ciu bé sung,

hoan thién Ho so/Truong hop Hb so khong AV £
hoan thién H6 so/Phiéu

day du thanh phan hoic khong dam bao tinh . SO .
ter choi tiép nhan giai

théng nhat noi dung thong tin gilra cac gidy to uvét 1B so

theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu quy '

tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.

- S6 hoéa thanh phan Ho so: Phén loai thanh ‘ ‘

phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va Thanh phan Ho so, tai

chuyen thanh tép tin dién ti trén h¢ thong liéu qdu’qc sao chup,

thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai chuyén thanh tap tin

liéu trén He thong thong tin giai quyét TTHC dién tr phuc vu so hoa.

tinh hodc trén phan mém sb hoa.

- Chuyén H) so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 gioy lam vige | 10 s0 duoc  ludn
chuyén.

B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xu ly Hb so Lanh dao 04 oid lam vide | Mau s0 01, 04.
xit 1y HO so' | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKDD & |- Hb so.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian X . o
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Mau s6 01, 04.
7 ‘ - H6 so.
- Kiem tra Ho so. Tck)lc?r(: béo giri ngudi
- Trudng hop phéi trich do ban dé dia chinh; Sﬁ, dur?g i Len bs
do dac, chinh 1y ban do6 dia chinh hodc manh ; < .
. s X 4 . R VPDKDD hoac don vi
trich do ban d6 dia chinh co sai sot thi thong c6 chirc ning do dac
ba(? cho nguoi st dung da}t de 1161’.1 h’c Ve}n 02 ngdy lam viée | hoan thién lai Trich do
. -, ——x | phong PBang ky dat dai hodac don vi c6 chuc . ban do dia chinh hod
B3. Xwr ly Ho < \ A1 s aX g A en (+ 10 ngay lam an do dia chinh hoac
) nang do dac hoan thién lai Trich do ban d6 dia Nhan vién xS o d hinh 19 ban dd
so' tai Cp. .  ae AA A . viéc doi voi cac | d0 dac, chinh ly ban do
. chinh; do dac, chinh 1y ban do6 dia chinh. VPDKDD ~ x| dia chinh
VPDKDD Lanp shidu chuvén the 1 dé xéc dinh nehi xXda mien nui va la chinh.
- Lap phieu chuyen thong tin f© xac diiih hghta ddac khu Ly Son) | - Thuc hién tam dung
vu tai chinh vé dat dai (bao gom phan dién tich quy trinh trén phin
tang thém so vé1 GCN da cap). mim
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu _PCTT
tai chinh thi xac 14p HO so trinh Lanh dao o .
VPDKDD - Thuc hlen‘tam‘ dung
xu ly trén phan mém.
- GCN.
- Co quan thué x4c dinh va ban hanh Thong
bao thuc hién nghia vy tai chinh cho nguoi st
o dung dat; dinh kém Thong bédo thuc hién nghia o
B4. Xac dinh 03 ngay lam viéc

va thue hién
nghia vu tai
chinh

vu tai chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy
trinh tam ding dé ngudi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Thong béo, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Hd so theo quy dinh.

Co quan thué;
Nguoi su dung dat

(Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
Lt d - Mau s6 01, 04.
. . e TTA T anh dao T
B5. Ky GCN | - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD 01 ngay lam viéc | - HO so.
- GCN.
B6. S@P nh@t - Lap, cap nhat, chinh 1y Hb so dia chinh, co s - Mau s6 01, 04.
Ho so dia o doe 1A 4Ae 4 Nhén vién C aee A A
chinh, co o di | S0 O Heu dat dal. vppkpp | V1 ngdy lamviee | - Ho so.
P - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.

liéu dét dai

B7. Tra két
qua

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét HO
so TTHC dién t.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Ngudi st dyng dat thyc hién ndp phi, 18 phi,
don gia (n€u cd) theo quy dinh.

- Két thuc Ho so trén phan mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
bo tri tai
TTPVHCC Cép
tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
héa don (néu co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

24. DPang ky bién dong déi véi trwong hop thay doi quyen st dung dat, quyen s hiru tai san gan lién voi dat theo
théa thuan cia cac thanh vién h§ gia dinh hodc cia vg va chong, quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc Van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngim; ban tai san, diéu chuyén,
chuyen nhuong quyen str dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cia phap luit vé quén ly, sir dung tai san cong; nhin
quyén st dung dat quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, to cao vé dat dai
hoac ban an, quyét dinh ctia Toa an, quyét dinh thi hanh an cuia co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyét dinh hoic
phan quyet cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai
lién quan dén dat dai; nhan quyén st dung dat, quyén s6 hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap la quyén s
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dung dt, tai san gin lién véi dit di dwoc ding ky, bao gdm ca xir Iy khoan no c¢6 ngudn gdc tir khoan n¢ xau ciia to chic
tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai
a) DPoi véi thii tuc ding ky bién dong ddi v6i truomg hop thay doi quyen str dung dit, quyen s& hiru tai san gin lién

v6i dat theo théa thufn cia cac thanh vién h¢ gia dinh hodc cia vg va chong, thu tuc dang ky blen dong ddi véi truong
hop nhin quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat dai,
khiéu nai, t6 a0 vé dat dai hoic ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh an cia co' quan thi hanh an da dugc
thi hanh; quyét dinh hoic phan quyét cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chip giira cac bén phat sinh
tuw hoat dong thwong mal lién quan dén dat dai; thi tuc dang ky bién dong doi véi truong hop nhan quyen st dung dat,
quyen s hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap

Thoi gian gidi quyét khong qud 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit Hé so hop 1é (Déi vé6i cde xd mién niii va dic khu Ly
Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).



* Truwong hop ngwoi siv dung dit la hé gia dinh, cd nhin:
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Cac budc thuc s n o Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra Hb so.
- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi lap _MEu s 01. 04
Giay tiép nhan HO so va hen tra két qua. 1 so o
- Kiém tra, tam tinh mirc thu phi, 1& phi va Phié ' h
thong bao cho nguoi str dung dat. - Phicu tam thu
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop ho so chua day da can phai stra
gm bfh sun% thi 1;1113 Phleuhyeu I(;au bd kimg, ) Phiéu yéu ciu bd sung,
B1. Huéng doand lin hO hS° ﬁ’“"’nih P do S‘g Onﬁ Nhan vién ca Chi | TTong — gi0'| hoan thien Hd so/Phiéu
dén, tiép nhan ﬂfy u}tl an Pd an Eac tong 4m bao t“: nhéanh dugc bé tri | hanh chinh tr chéi tiép nhan giai
H so ong nhat noi dung thong tin gilta cac gidy to tai TTPVHCC quyét Ho so.
theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu Chp xa
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 hoéa thanh phan Ho6 so: Phan loai thanh Thanh phan Hb so, tai
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va litu duoc sao chu
chuyén thanh tép tin dién tr trén hé thong YA e,
chuyén thanh tdp tin
thong tin, co s& dir liu theo quy dinh, ky s6 tai A W
dién t&r phuc vu s6 hoa
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (néu c6)
tinh hodc trén phan mém sd hoa. '
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 04 gioy lam vige | 10 80 duoe  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xu Iy HO so Lanh dao 04 it 1am vice | Mau s6 01, 04.
xir Iy HO so | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhéanh & ' - Hd so.
B3. Xirly Hb |- Kiém tra HO so. Nhén vién 25 ngay lam |- Mausb 01,04,
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Cac bl:g; thyc NOi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m Ihh;: lglig:: Két qua thwc hién
so tai Chi - Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia Chi nhanh viéc (+ 05 ngay | - Ho so.
nhanh vu tai chinh vé dat dai. lam viéc doi véi | - pCTT.

- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu cdc xd mién nii | . Do thao GCN (néu

tai chinh thi x4c lap Ho so trinh Lanh dao Chi va dac khu Ly co). '

nhanh. Son) - Thuc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
- Thong bao giri nguoi
st dung dat lién hé

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh; VPDKDD hodc don vi

do dac, chinh 1y ban dd dia chinh hodc manh c6 chic ning do dac

trich do ban db dia chinh co sai s6t thi thdng hoan t}lién lai Trich do

bao cho nguoi sit dung dat dé lién hé Van ban do dia chinh hodc

phong Pang ky dat dai hodc don vi c6 chirc do dac, chinh 1y ban d6

ning do dac hoan thién lai Trich do ban d6 dja dia chinh.

chinh; do dac, chinh 1y ban do dia chinh. - Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong

bao thyc hién nghia vy tai chinh cho ngudi st

B4. Xac dinh | dung dat; dinh kém Thong bao thyc hién nghia 03 ngay lam viéc

va thue hién
nghia vu tai
chinh

vu tai chinh 1én phﬁn mém va thuc hién quy
trinh tam ding dé ngudi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Théng bao, chuyén thoéng tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat dén

Co quan thué;
Nguoi su dung dat

(Khong tinh vao
thoi  gian  gidi
quyét TTHC)

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
Chi nhanh dé xir Iy HO so theo quy dinh.
A 1o ‘ o - Mau s6 01, 04.
BS. Phé duyet | )+ quyet HO so chuyén dén VPPKDD hogc | Lanh dao T ey
HO so hoac ky . o 01 ngay lam vi¢c | - HO so.
: ky GCN. Chi nhanh .
GCN - GCN (néu co).
1,5 ngay lam
I ‘ vige (+ 05 ngay | - \Zysé 01, 04
Bo- 2 W HO - i1y Hb so. Nhanvien | lam vige ddi voi| a0
VPPKPP - Du thdo GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDD cdc xa mién nui '
va dac khu Ly |~ GCN.
Son)
‘ - Mau sb 01, 04.
B7. Ky GCN | The duyét Ho so; Ky GCN. Linhdao | vice |- HO so
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD g4y ‘ '
- GCN.
Bi;-I“C @p;hzfit - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co Nhan vié - Mau s6 01, 04.
’ - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.

liéu dat dai

B9. Tra két
qua

- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi sur dung dat.

- Ngudi sir dung dat thyce hién ndp phi, 18 phi,
don gia (néu cd) theo quy dinh.

- Két thuc Ho so trén phﬁn mém Mot cura dién
tu.

Nhan vién cua Chi
nhanh duoc bd tri
tai TTPVHCC
Cap xa

Trong
hanh chinh

gio

- Thu lai Gidy tiép nhan
HO so va hen tra két
qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
hoa don (néu cb).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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Cac bl:li’g; thyc NOi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m Ihh;: lglig:: Két qua thwc hién
- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.
* Truong hop nguoi sir dung dat 1a to chirc:
Cac budc thuc Don vi/nguoi Thoi gian

NOi dung cong viéc

Két qua thue hién

hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- Ho s0 hop 1¢, day du theo quy dinh thi Iap - MEu sé 01. 04
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. B so o
- Kiém tra, tam tinh mirc thu phi, 1& phi va Phi ' b
thong bdo cho ngudi sir dung dat. - Phieu tam thu.
- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.
- Truong hop hd so chua day da can phai stra Nhin vidn o
B1. Huéng doi, bd sung_thi 13p Phiéu yéu cau bd sung, dan vien cua Phié A A 2
o . 1€u yéu cau bo sung,
din, tiép nhan | hoan thi¢n Ho so/Trudng hop Ho so khong cjay VP B@B , Trong gi6 | hoan th}i]én 13 so/Phiéu EI
Hb so du thanh phan hodc khong dam béo tinh théng | duocbotritai | . os o P SN 2
x x TTPVHCC ann chiNN- | choi tiép nhan giai quyét
nhat ndi dung thong tin gitra cac giay to theo o 15 so :
quy dinh thi khong t1ep nhan va 1ap Phiéu tir Cap tinh '

chéi tiép nhan giai quyét Ho so.

- S6 héa thanh phan Ho6 so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai sé hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién t trén hé théng
thong tin, co s¢ dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai
ligu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc trén phan mém sd hoa.

Thanh phan H6 so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin di¢n tor phuc
vu s6 hoa.
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Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thuc hién
- Chuyén H9 so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 %Ecgclam H6 so dugc luan chuyén.
A Lanh dao VPBKDD phan cong XII ly HO so N s AR A
BZ.{) Phankcong trén Phiéu kiém soat va trén Phin mém. Lanh dao 04 g1o lam M? us0 01, 04.
xur ly Ho so VPBKDD vige - HO so.
- Mau s6 01, 04.
. . - H6 so.
- Kiem tra Ho so. o - Théng béo giri ngudi s
- Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; dung dat lién hé VPDKDD
do dac, chinh ly l?én do dia chiph hodc manh hodc don vi ¢6 chlic nang
trich do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi thong 03 naav lam | 4o dac hoan thién lai Trich
bao cho nguoi st dung dat dé lién h¢ Van .Ag 3/_10 do ban dd dia chinh hodc
B3 XicIv Ha | Phong Dang ky dat dai hodc don vi c6 chirc Ve (I‘ do dac, chinh 1y ban dé dia
: SG“;aY O | nang do dac hoan thién lai Trich do ban dd dia Nhéan vién f‘?a;',fmé, chinh.
i . T viéc doi voi
: hinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. : .
VPDKDD chinh, do dac, chinfi 1y ban do Cia chinl VPDKDD cdc xd mién | - Thuc hién tam dung quy

- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai (bao gdm phan dién tich
tang thém so voi GCN d cap).

- Sau khi nhan Thong b4o hoan thanh nghia vu
tai chinh thi xac lap Ho so trinh Lanh dao
VPDKDD.

nui va dac
khu Ly Son)

trinh trén phan mém.
-PCTT (Mau s6 19).

- Thuc hién tam dung xur Iy
trén phan mém.

- GCN.
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Cac budc thuc

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

hién thuc hién thuc hién
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng
bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
. dung dét; dinh kém Thong bao thuc hién nghia 03 ngay lam
Bf" Xac d%ilh vu tai chinh 1én phan mém va thuc hién quy | Co quan thué; | viéc (Khéng n , . .
va tl~11.rc hle‘l,l trinh tam dung dé ngudi st dung dat hoan Nguoi st dung | tinkh vao thoi | T~h0ng ‘pao , hoan - thanh
nghlrz]l,vgr: tai | ook nghia vu tai chinh. At gian gidi nghia vu tai chinh.
chin - Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh quyét TTHC)
nghia vu tai chinh cta ngudi st dung dat dén
VPDKDD dé xir Iy Hd so theo quy dinh.
B5. Ky GCN | - Phé duyét Hb so; Ky GCN. \I;li‘%hK‘E% 02 ”32’: lam _ ;4;2;0 (gé’NM‘
B6. AC 2P Il-hi.lt - Lap, cap nhat, chinh ly Ho so dia chinh, co A N - Méu s6 01, 04.
Ho so dia s& dir lidu dat dai. Nhan vién 02 ngay lam | 14 so
chinh, co s& dir Y X ke VPBKDDb viéc '
lidu dit dai |- Chuyén dén TTPVHCC d¢ tra két qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tur.
- Xéc dinh phi, 1& phi, don gi4 (néu c6) va | Nhan vién cta - Thu lai Gidy tiép nhan Hb
XA thong bao cho nguodi sur dung dat. VPBKDbD Ly N AN
B7. Tra két o 2 A 1 <.,... | Tronggi®d |sovahen tra kétqua.
. - Nguoi su dung dat thuc hién nép phi, 1¢ phi, | dugc bo tri tai hanh chinh hu eidv us \ P
qua don gia (néu cd) theo quy dinh. TTPVHCC ) ,T u gidy uy quyén (néu
- Tra két qua va két thuc Ho so trén phan mém Cép tinh CO0).

MGt ctra dién tu.
- Mo1 nguoi sit dung dat danh gia do hai long.

b) Poi v6i truomg hop thay doi vé quyen sir dung dat xay dung cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc vén hanh,
khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén s¢ hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir
dung dat 1a tai san cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan ly, sir dung tai san cong
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Thoi gian gidi quyé'z:: Khong qué 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di Ho so hop 1é (Péi véi cdc xd mién niii va déic khu LY
Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

* Truwong hop ngudi sir dung dit 13 hd gia dinh, c4 nhin:

Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi lap My s 01. 04
Giay tiép nhin Ho so va hen tra két qua. 3 so T
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va Phid ' B
thong bao cho ngudi st dung dat. - Fhicu tam thu
- Nguoi st dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop ho so chua day du can phai stra
d6i, bd sung thi lap Phiéu yéu cau bd sung, L Phidu yéu cAu bd sung
B1. Huéng hoan thién Ho so/Truong hop Ho6 so khong than_VIer? Trong gid hodn thicn Ho so /Phiél,i
XA A day du thanh phan hoic khong dam bao tinh | cua Chi nhanh hanh chinh N PR A i
dan, tiép nhan Lo, tr choi tiép nhan giai
Hb so thong nhat ndi dung thong tin gilra cac gidy to |  duogc bd tri tai wvét HO so :
theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu | TTPVHCC Cép ay '
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so. Xa
- S6 hoéa thanh phan Hb so: Phan loai thanh Thanh phin Hb so, tai
phan Hb so quy dinh phai sé hoa; sao chup va litu duoc sao chu
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong A b,
chuyén thanh tap tin
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai AT X 1z
dién t&r phuc vu s6 hoa
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (néu c6)
tinh hodc trén phan mém sd hoa. '
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) #én Chi nhanh. 04 gioy lam vige |10 S0 duoc  ludn
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan coéng xir Iy Ho so Lanh dao 04 gio 1am viée | - Mau s6 01, 04.




239

Cac bl:li’g; thyc NOi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m Ihh;: lglig:: Két qua thwc hién
xir Iy HO so | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh - H6 so.
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra H so. - Hb so.
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia -PCTT.
vu tai chinh vé dét dai. - Dy thao GCN (néu
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu o).
tai chinh thi x4c lap Ho so trinh Lanh dao Chi - Thyc hién tam dimg
nhanh quy trinh trén phan
‘ 3 ngay lam viéc | mém.
B3. le’ ly HO Nhan vién (tOS E‘Qa,V.'af“ - Thong bao gtri nguoi
so tai Chi L viéc doi voi cac , A .
Ahanh ‘ Chi nhanh <& micn nii v | SY dung datv lién hg
- Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; dic khu Ly Son) VPDKDD hodc don vi
do dac, chinh ly ban d6 dia chinh hodc manh : c6 chic nang do dac
trich do ban dd dia chinh c6 sai s6t thi thong hoan thién lai Trich do
bao cho ngudi sit dung dat dé lién hé Vin ban d6 dia chinh hodc
phong Pang ky dat dai hodc don vi ¢ chirc do dac, chinh 1y ban d6
ning do dac hoan thién lai Trich do ban do dia dia chinh.
chinh; do dac, chinh Iy ban dd dia chinh. - Thyc hi¢n tam dung
quy trinh trén phan
mém.
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
B4. Xac dinh | bdo thyc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st 03 ngay lam viéc

va thuc hién
nghia vu tai
chinh

dung dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia
vu tai chinh 1én phdn mém va thuc hién quy
trinh tam ding dé ngudi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Co quan thué;

Nguoi str dung dat

(Khdng tinh vao
thoi gian giai
quyet TTHC)

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Thong bao, chuyén théng tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén
Chi nhanh dé xu ly Ho so theo quy dinh.
A 4o ‘ o - MAu s6 01, 04.
BS. Phé duyet | b quyet HS so chuyén dén VPPKDD hoic Lanh dao e N
Ho so hoac ky |, . - 02 ngay lam vi¢c | - HO so.
ky GCN. Chi nhanh -
GCN - GCN (néu co).
02 ngay lam vi¢c o
o 1 TaA . v |2 - Mau so 01, 04.
B6. i}"tg HO | s 1y 13 so. Nhan vién 5;330”19303; 'j;c‘ H:;":jo
VPPKDD - Du thao GCN trinh 1anh dao VPDKDD. VPDKDb & micn niiva | GON.
dac khu Ly Son)
‘ - Mau sb 01, 04.
q7 1o aen |- Phe duyét H so; K§ GON. Lanhdao | g0 e
, . . \% - :
y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD gay :
- GCN.
B?_IAC @p;h@t - Lép, cép nhét, chinh Iy H6 so dia chinh, co Nhan vien - Mau s6 01, 04.
JOSOAA gy dit ligu dét dai. any 01 ngay lam viéc | - Hd so.
chinh, co sé dir 2 uk S Chi nhanh
ligu dit dai |- Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Ho - Thu lai Gidy tiép nhan
so TTHC dién tir. Nhan vién HO so va hen tra két
i _ r . ’ A ’ s A J \ ” . , ué.
B9. Tra ket 2(ac d,mh phi, 1? P }}1’ don ga (nu o) va | cua Chi nh’anl.l Trong gio 1 A 1A s s
qua thong bao cho nguoi sir dung dat. dugc bo tri tai hanh ohinh - Bién lai phi, 1¢ phi va
- Nguoi sir dung dat thuc hién ndp phi, 1é phi, | TTPVHCC Cap hoa don (néu c0).
don gia (n€u cd) theo quy dinh. Xa - Thu gidy uy quyén

- K&t thuc HO so trén phan mém Mot cua di¢n

(néu co).
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
tu.
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.
* Truwong hgp nguoi sir dung dat 1a t6 chirc:
Cac budc thuc e n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- HO so hop 18, day du theo quy dinh thi lap My s 01 04
Giay tiép nhan HoO so va hen tra két qua. . o
- Kiém tra, tam tinh murc thu phi, 1& phi va Phid ' h
thong bao cho nguoi sir dung dat. - Phicu tam thu.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
B1.Huéng | Truong hop ho so chua day du can phai stta | Nhén vién cua
x Lk thi 1ap Phi¢ N
dan, tiép nhan dOI b sung ‘it dp icu yeu cau b SUng, VPDIfD,D C?‘K-’C Trong gid Phiéu yéu cau bd sung,
A hoan thién Ho so/Truong hop HO so khong bo tri tai - > . o X N
HOo so = hanh chinh hoan thién HoO so/Phiéu
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh | TTPVHCC Cap . 2.z ~
. tr choi tiép nhan giai
thong nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to tinh uvét Hb so
theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu quy '
tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.
- S6 hoéa thanh phan Hb so: Phan loai thanh Thanh phan Hb so, tai
phan Ho so quy dinh phai sé hoa; sao chup va litu duoc sao cilup
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong cﬁuyén thanh tap tn;
thong tin, co s dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai dién tir phuc vu s 5 hoa
liéu trén HE théng thong tin giai quyét TTHC ' T '
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
tinh hodc trén phan mém sd hoa.
- Chuyén Ho so (giéy, dién tur) dén VPDKDD. 04 g106 lam viée Ho 2 50 dugc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xit 1y Ho so Lanh dao 04 01 Lam vide | Mau 6 01, 04.
xir ly HOo so¢ | trén Phi€u ki€ém soat va trén Phan mém. VPDKDD & |- Ho so.
- Kiém tra HO so. o
- Lap phiéu chuy,én thong tin ‘dé xdc dinh nghia i M‘au 50 01, 04.
vu tai chinh vé dat dai (bao gom phan di¢n tich - HO so.
tang thém so voi GCN da cap). - PCTT (Mau s6 19).
- Sau khi nhén Thong béo hoan thanh nghia vu - Thyc hién tam dung
tai chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao xtr 1y trén phan mém.
VPDBKDbb Cda
05 ngay lam vi¢c - — —
B3. Xir Iy Hb - (+ 10 ngay lam |- Thong bao gtri nguoi
: . A Nhan vién 6c doi véi cae | su dung dat lién hé
S0’ tal - Truong hop phai trich do ban do dia chinh; VPPKPDP viec aol vot cac VPDKDD hoic don vi
VPDKDD | 45 dac, chinh Iy ban dd dia chinh hodc manh xamien Uiva | e e o
trich do ban d6 dia chinh c6 sai sot thi théng ddc khu Ly Son)  ohue hang €o de
, . L. 2R 1iAn LA xr< hoan thién lai Trich do
bdo cho nguoi s dung dat dé lién hé Van r X e , s
. 9 3k S ., ban do dia chinh hoac
phong Péang ky dat dai hodc don vi c6 chuc 1 1e 1a AA
- \ A1 i A A 4 do dac, chinh 1y ban do
nang do dac hoan thién lai TI:lCh do ban do dia dia chinh
chinh; do dac, chinh ly ban do6 dia chinh. : "
- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
B4. X4c dinh | - Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng 03 ngay lam viéc

va thuc hién
nghia vu tai

bao thyc hién nghia vy tai chinh cho nguoi st
dung dat; dinh kéem Thong bao thuc hi¢n nghia

Co quan thué; ,
Nguoi st dung dat

(Khdng tinh vao
thoi gian gidi

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
chinh vu tai chinh 1én phﬁn mém va thyc hién quy quyét TTHC)
trinh tam dung dé ngudi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho6 so theo quy dinh.
L d - MAu s6 01, 04.
. A ~ hy AR anin aao N ‘A T A
B5. Ky GCN | - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD 02 ngay lam vi¢c | - HO so.
- GCN.
B%g@p;h@t - Lap, cap nhat, chinh 1y HO so dia chinh, co Nhan vian - Mau s6 01, 04.
chinh, eo sor i | 0 O 1idu it dai. VPDKDD | 02ngdy lim vie | - Hd so.
’ - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.

lidu dat dai

B7. Tra két
qua

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién ttr.

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi su dung dat.

- Ngudi st dung dat thyce hién ndp phi, 18 phi,
don gia (néu cd) theo quy dinh.

- Két thuc Ho so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

Nhén vién cua
VPDBKDD duoc
b tri tai
TTPVHCC Cip
tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
hoa don (néu cb).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

25. Xéa ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi truée ba trén Gidy chirng nhén di cap
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Thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viec ké tir ngay nhdn di Hé so hop 1é. Truong hop ngp sau 15 gio thi giai quyet trong
ngay lam viéc tiép theo. (Déi véi cdc xd mién nii va dic khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam

viéc).

* Truwong hop ngwoi siv dung dit la hé gia dinh, cd nhan:

Cac bl:li’g; thyc NOi dung cong viéc D(trll:l;;y;:igél;m Ihhg:: lglizél: Két qua thwc hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop 18, day du theo quy dinh thi 1ap - Musb 01 04.
Giéyv tiép nhan Ho so va hen tra két qua. HB so. ’
- Kiém tra, tam tinh mutc thu phi, 1€ phi va 4
thong bao cho ngudi sir dung dat. - Phicu tam thu.
- Nguoi stir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop ho so chua day da can phai stra
d6i, b6 sung thi 1dp Phiéu yéu cau bd sung, Phidu yéu ciu bé sung
B1. Huéng hoan thién Ho so/Truong hop H6 so khong Nhan vién ciia Chi Trong gid hodn thién Hé
din, tiép nhan day dur thanh phan hogc khong dam bao tinh nhanh dugc bd tri hanh chinh so/Phiéu tir chdi tiép
H so thong nhét ndi dung thong tin gitra cac gidy to tai TTPVHCC nhan giai quyét H so.
theo quy dinh thi khong t1ep nhan va 1ap Cip x4 ‘

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.

- Sb hoa thanh phan Hd so: Phan loai thanh
phan Hb so quy dinh phai s hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién t trén hé théng
thong tin, co s¢ dir lidu theo quy dinh, ky s6
tai liéu trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém sb hoa.

- Chuyén HO so (gidy, dién tir) dén Chi
nhanh.

Thanh phan Ho so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tap tin
dién tr phuc vu s6 hoa
(néu co).

02 gio lam vige

H6 so duoc luan

chuyén.
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Cac budc thuc
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phén cong xtr 1y Hb so Lanh dao 02 it lam viee | Mau s6 01, 04.
xtr ly Ho so | trén Phiéu ki€ém soat va trén Phan mém. Chi nhéanh & |- Hd so.
B3. Xirlg gy | iem tra Ho so. (()i %Gnlégl VI;eni - il/la ujé o
) . . A n - HO so.
. tal: ghi o Xac 1ap Ho so trinh Lanh dao Chi nhanh xac Nhén vién vide déigvéyi cdc Du thi 5 d
2 A 2. s N X " ec do - Du thao ndi dung
ahanh 2(151)@1n thay d6i vao GCN hoidc ky GCN (néu Chi nhanh xa mién nuz v | thay déi trén GON
' dac khu Ly Son) | hoic GCN (néu cb).
- Mau s6 01, 04.
B4. Phé duyét |- Phé duyét HO so xac nhéan thay doi trén Linh d - Hb so.
Hb so hoic kyj | GON hogc ky GCN. Chinpann | 01gid1am viée |- GCN da xac nhan ni
GCN - Chuyén Ho so cho Nhan vién Chi nhanh. dung thay doi hoic
GCN (néu c0).
BSHAC @p;h@t - Lap, cap nhat, chinh ly Ho so dija chinh, co Nhan vian - Mau s6 01, 04.
i 0 SO !oa _ | so dir lidu dat dai. s 01 gio lam viée | - HO so.
chinh, co sé dir Y P Chi nhanh
licu dit dai |- Chuyén dén TTPVHCC @é tra két qua. - GCN.
- Scan, sd hoa va luu trit két qua giai quyét Y
H so TTHC dién i - Thu la1 Giay ticp

B6. Tra két
qua

- Xéc dinh phi, 1 phi, don gid (néu c6) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sf{ dung dét thuc hién nop phi, 1¢ phi,
don gia (néu cd) theo quy dinh.

- Két thuc Hd so trén phﬁn mém Mot ctra dién
tu.

Nhan vién cﬂa,Chi
nhanh duoc bo tri
tai TTPVHCC

Cap xa

Trong gio
hanh chinh

nhan Hd so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
héa don (néu co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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Cac budc thuc A n ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Tra két qua cho ngui sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mirc do hai
long.
* Truwong hop ngwoi sit dung dit la to chirc
Cac budrc thuc ns n - DPon vi/nguoi Thoi gian J . -
hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Huéng dan, kiém tra H) so.
- Ho so hop 18, ddy du theo quy dinh thi 1ap Mau sb 01 04
Giay tiép nhan HO so va hen tra két qua. A so o
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi va Phid t 0
thong bao cho ngudi st dung dat. - rhieu tam thi.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Trudng hop hd so chua day da can phai stra Nhin vidn o
, an vién cua . L2
B1. Huéng d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, VPPKDD duoe Phiéu yéu ciu bé sung,
dén, tiép nhan | hoan thi¢n Ho so/Truong hop Hb so khong P Trong gid hoan thién Hb
Hb so day du thanh phan hoic khong dam bao tinh bo tritai hanh chinh N S S
TTPVHCC C4 so/Phi€u tir choi tiép
thong nhét ndi dung thong tin gitra cac gidy to p A an £, TTA
tinh nhan giai quyét Ho so.

theo quy dinh thi khong t1ep nhan va 1ap
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét Ho so.

- Sb hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh
phan Ho so quy dinh phai sé héa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co' s6' dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai liéu trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s hoa.

Thanh phan Hb so, tai
liéu dugc sao chup,
chuyén thanh tp tin
dién tr phuc vu s6 hoa
(néu co).
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Cac budc thuc ns n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian J . I
hign NoOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Chuyén HO so (gidy, dién ta) dén .. |HO so dugc luan
VPDKDD. 02 gislamviee | 4 vén
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xur 1y Hb so Lanh dao 02 oidr lam vide | Mau s 01, 04.
xir Iy Ho so¢ | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPDKDD & " | - HO so.
B3. Xit IV Ho |~ Kiém tra Ho so. ?_'2_ %(‘)’nlégi \;;érﬁ ] 1151/1:51 u;é 01, 0%
. . A n - Ho so.
vt |- Xdaclap H so trinh Lanh dgo VPDKDD xéc | Nhan vién NIl Al Du thio 06 dun
VPPKPD | Mhin thay déi vao GCN hogc ky GCN (néu|  VPDKDD X midn niii vi | thay d&i  trén GCNg
CO). - . ,
) dac khu Ly Son) | hoic GCN (néu cb).
- Mau s6 01, 04.
B4. Phé duyét |- Phé duyét HO so xac nhan thay doi trén Linh d - Hd so.
Hd so hodc ky | GCN hoic ky GCN. ann €ao 01 gid lam viéc | - GON d3 x4c nhan noi
' oo N VPDKDD nhén n¢
GCN - Chuyén Ho so cho Nhan vién VPDKDD. dung thay do6i hoac
GCN (néu c9).
Bil“c @p;h@t - Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co Nhén vian - Mau s6 01, 04.
Hosodia | oy i ligu dit dai. an e 01 gio lam viéc | - H so.
chinh, co so dir 2k 2.4 , VPDKDDb
licu dat dai | Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
- Scan, sd hoa va luu trit két qua giai quyét - Thu lai Gidy tiép

B6. Tra két
qua

H6 so TTHC dién tir.

- Xac dinh phi, 18 phi, don gia (néu c6) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat thyc hién ndp phi, 1¢ phi,
don gia (néu cd) theo quy dinh.

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
bo tri tai
TTPVHCC Cép
tinh

Trong gio
hanh chinh

nhafm Ho so va hen tra
két qua.

- Bién lai phi, 1¢ phi va
hoa don (n€u co).

- Thu gidy uy quyén




248

Cac budc thuc
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Két thuc Ho so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mirc do hai

long.

(néu co).

26. Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nuée c6 tham quyén

Thoi gian gidi quyét: Khéng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di Hé so hop 1é (Déi véi cac xd mién niii va déic khu Ly
Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc ).

a) Truong hop nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan:

Cac budrc thuc s A - Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘A
hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thwe hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- H;é 50 thA 1€, géy dl:l theo quy dinl} thi lap - Miu sé 01, 04.
Giay ti€p nhan HO so va hen tra két qua. 3 so
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va Phié ' h
thong bao cho ngudi str dung dat. - Phicu tam thu
B1. Huong | - Ngudi st dung dat tam ndp phi, 1¢ phi. Nhan vién ctia Chi
dan’lfllf p nhan | Truong hop ho so chua day du can phai sira nhanh duoc b tri groﬁgh‘%l(;]
050 d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau b sung, tai TT(PV}}CC ann chin A A A 1R
Cap xa Phicu yéu cau bo sung,

hoan thién Ho so/Truong hop H6 so khong
day du thanh phan hoic khong dam bao tinh
thong nhit noi dung thong tin gilra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.

- S6 hoéa thanh phan Hd so: Phan loai thanh

hoan thién H6 so/Phiéu
tur ch01 tlep nhan giai
quyét Ho so.

Thanh phan HO so, tai
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va liu duge sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé thong chuyén thanh tap tin
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai dién t&r phuc vu s6 hoa
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (néu co).
tinh hodc trén phan mém sd hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) @én Chi nhanh. 04 gioy 1am vige | 10 80 duoc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xu Iy HO so Lanh dao 04 it 1am vice | Mau s0 01, 04.
xir 1y Ho so' | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & |- Hb so.
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra H6 so. - Hb so.
- Lap phiéu cl}uyén thong tin dé xac dinh nghia - PCTT.
vu tai chinh vé dat dai. - Dy thao GCN (néu
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vy C0).
tai chinh thi xac lap Ho so trinh Lanh dao Chi - Thyc hién tam dung
| nhanh 02 ngay la‘}m Yiéc quy trinh trén phan
B3. Xirly Ho Nhanvien | (05 ngaylam | mem.
so tai Chi Chi nhanh viéc doi voi cac Théna bao o .
nhanh xa mién niiva |~ 1ond Bao gul nguol

- Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh;
do dac, chinh 1y ban dd dia chinh hodc manh
trich do ban d6 dia chinh c6 sai sét thi théng
bao cho nguoi sit dung dat dé lién hé Van
phong Pang ky dit dai hodc don vi c6 chirc
nang do dac hoan thién lai Trich do ban dd dia
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

dac khu Ly Son)

st dung dat lién hé
VPDKDD hoac don vi
c6 chic nang do dac
hoan thién la1 Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban dd
dia chinh.

- Thuc hién tam dung
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
quy trinh trén phan
mém.
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Théng
bao thuc hién nghia vy tai chinh cho nguoi st
L dung dat; dinh kem Thong bao thuc hién nghia o
B4. Xac dinh 03 ngay lam viéc

va thuce hién
nghia vu tai
chinh

vu tai chinh 1én phdn mém va thuc hién quy
trinh tam ding dé ngudi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat dén
Chi nhanh dé xtr Iy Ho so theo quy dinh.

Co quan thué; ’
Nguoi st dung dat

(Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Thong béao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

BS. Phé duyét

- Phé duyét Ho so chuyén dén VPPKPD hoic

Lanh dao

- Mau s 01, 04.

Ho so hoac ky ky GCN. Chi nhanh 01 ngay lam viéc | - HO so. ’
GCN - GCN (néu cd).
01 ngay lam vi¢c o,
i IV Ho ; v |2 - Mau s0 01, 04.
| Xy Hoso Nnanvien | e |- 13 so
VPPKDP - Du thdo GCN trinh lanh dao VPDKDD. VPDKbD & midn miiva | GCN.
dac khu Ly Son)
‘ -Maus6 01, 04.
B7. Ky GCN |~ e duyet Ho so; Ky GEN. Lanhdao | (1 viee | Hoso,
_ . . \% - :
y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPPKDPD gay :
- GCN.
BS. Cap nhat | - Lap, cap nhat, chinh 1y H6 so dia chinh, co N - Méu s6 01, 04.
S e n 1 1i A ARs Aot Nhén vién NEPTUA A
Ho so dia so dir liu dat dai. Chi nhanh 01 ngay lam vi¢c | - HO so.
chinh, co s¢ dir | - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.




251

Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
liéu dat dai
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.
- Xéc dinh phi, 1& phi, don gid (néu c6) va - Thu lai Gidy tiép nhan
thong bao cho nguoi st dung dat. Nhan vin ciia Chi Ho so va hen tra két
.« |- Nguoi sir dung dt thuc hién nop phi, 18 phi, | - Jan vieh cua LAl . qua.
B9. Tr? két | 554 gia (nbu c6) theo quy dinh. nhaph duoc bo tri "ljrong gio _ Bién lai phi, 12 phi va
qua o, eoa . v a A tai TTPVHCC hanh chinh . g
- Két thuc Ho6 so trén phan mém Mot cura dién Chp xa hoa don (n€u co).
tur. - Thu gidy uy quyén
- Tra két qua cho nguoi sir dung dat. (néu co).
- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.
b) Trwong hop nguoi sir dung dat 1a o chirc:
Cac budc thuc e A ‘A Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘A
hi¢n NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thwe hién
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- H6 s0 hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap - Miu sé 01, 04.
Gidy tiép nhan Ho so va hen tra két qua. o 3 so
B1. Huwong - Kiém tra, tam tinh murc thu, phi, 1¢ phi va \I/\ggggn dcua Phié ' h
din, tiép nhan | thong bao cho nguoi sir dung dat. oo cuoc Trong gio - Phicu tam thu.
Hbso |- Nguoi sir dung dét tam nop phi, 1& phi. botrital hanh chinh
g vhe PPAL %P TTPVHCC Cép : S
- Truong hop ho so chua day du can phdi stra tinh Phiéu yéu cau bo sung,

d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién Ho so/Truong hop Hb so khong
day du thanh phan hodac khong dam bao tinh

hoan thién Ho so/Phiéu
tur ch01 tlep nhan giai
quyet H5 so.
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
thong nhat noi dung thong tin gilra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 hoéa thanh phan Ho so: Phan loai thanh ‘ ‘
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va Thanh phan H6 so, tai
chuyen thanh t€p tin dién to trén hé thong liéu qdu’qc sao chup,
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s6 tai chuyén thanh tap tin
liéu trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC dién tr phuc vu so hoa.
tinh hoac trén phan mém s6 hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién ttr) dén VPDKDD. 04 gios lam vige |10 SO duge  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phéan cong xu ly Hb so Lanh dao 04 oids lam vide | Mau 6 01, 04.
xir ly Ho so trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKbb & i - H) so.
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Cac budc thuc n A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Mau s6 01, 04.
- Hb so.
- Kiém tra H6 so. ) th(c;)ng bé(;, guil Anglr}(‘l);i
) . e L, , A - e su dyng dat hien he
Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh; 03 ngdy lam viéc | VPPKPP hodc don vi
B3. Xir Iv Ha do dac, chinh Iy ban d6 dia chinh hodc manh T . , <
. X ly Ho , AN 4 1 N A A (+ 10 ngay lam | c6 chitc ning do dac
. trich do ban do dia chinh c¢6 sai s6t thi thong Nhan vién S AP . A
S0’ a1 bao cho ngudi sit dung dat dé lién hé Vin VPDKDD vig doi voi cac | hoan thién lai Trich do
VPDKDD | e Ping k§ dit dai hodc don vi co chic xa mien il va - ban o dia chinh hoje
PIORS wing & G LAl one TO8 W o0 A dic khu Ly Son) | do dac, chinh 1y ban dd
nang do dac hoan thién lai Tlflch do ban do dia dia chinh
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. i "
- Thuc hién tam dl‘Ir}g
quy trinh trén phan
mém.
- Lap phiéu chuyén thong tin gié xac dinh nghia o
vu tai chinh vé dat dai (bao gom phan dién tich - PCTT (Mau so 19).
tang thém so voi GCN da cap). - Thyc hién tam dung
- Sau khi nhan Thong bdo hoan thanh nghia vy xu ly trén phan mém.
tai chinh thi xac 18p HO so trinh Lanh dao - GCN.
VPDKDD
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
B4. Xic dinh bao thyc hién nghia vy tai chinh cho ngudi st 03 ngay lam viée

va thue hién
nghia vu tai
chinh

dung dat; dinh kém Thong bao thuc hién nghia
vu tai chinh 1én phdn mém va thuc hién quy
trinh tam dung dé ngudi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Théng bao, chuyén thong tin hoan thanh

Co quan thué; ,
Nguoi st dung dat

(Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho so theo quy dinh.
Lt d - MAu s6 01, 04.
. . U anh dao s 1aem viae | TTA
B5. Ky GCN | - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPDKDD 02 ngay lam viéc | - HO so.
- GCN.
BE. f: 2P n-hgit - Lap, cap nhat, chinh 1y Hb so dia chinh, co o s - Mau s6 01, 04.
Ho so dia 2 3o 1iAe ARe Aot Nhan vién NP A
chinh, co sé di | S0 0 eu dat dal. vppkpp | V% nedylamviee | - Ho so.
’ - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.

liéu dat dai

B7. Tra két
qua

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién ta.

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi s dung dat.

- Nguoi str dung dét thyc hién ndp phi, 1¢ phi,
don gia (n€u c6) theo quy dinh.

- Két thuc Ho so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

Nhan vién cua
VPDKDD duoc
bo tri tai
TTPVHCC Cip
tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
Ho so va hen tra két
qua.

- Bién lai phi, 1€ phi va
hoa don (néu cb).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

27. Ping ky, cap gidy chirng nhén ddi v0i trueong hop hd gia dinh, ca nhan dang sir dung dit khong ding muc dich

da dwgc Nha nwéc cong nhan quyén st dung dat truedc ngay 01 thang 7 nam 2014

Thoi gian giai quyé'l:: Khong quéa 12 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di Ho so hop 1é (Poi véi cac xd mién nii va déic khu Ly
Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap - Mau s 01. 04
Giay tiép nhan Ho so va hen tra két qua. H so T
, - HO so.
- Kiém tra, tam tinh muc thu, phi, 1¢ phi va Phi b
thong bao cho nguoi st dung dat. - Phicu tam thu
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop hd so chua day da can phai stra
gm b;)h sung{ thi 1;1}; Phleuhyeu I(;au bd ks;mg, ) Phiéu yéu ciu b sung,
Bl Huéng | 200 T hO o 9P o S e | Nhan vién cta Chi | Trong 810 hoan thign HO so/Phicu
diin, tiép nhan | ddy du thanh phan hoge khong dam bao tinh | s quge bé tri | hanhchinh |y chéi tiép nhan giai
Hb so thong nhat noi dung thong tin gilra cac gidy to tai TTPVHCC quyét Hb so.
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu Chp xa
tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.
- S6 hoéa thanh phan Ho so: Phén loai thanh Thanh phin H so. tii
phan Ho so quy dinh phai s hoa; sao chup va lidu dlrr)oc sa0 chu
chuyén thanh tép tin dién tr trén hé thong chuvén thanh 4 tﬁ;
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s0 tai e o
dién t& phuc vu s6 hoa
liéu trén He thong thong t1n giai quyet TTHC (néu c6)
tinh hodc trén phan mém sd hoa. '
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) @én Chi nhanh. 04 gidr lam viée gﬁlyézo dugc  luan
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phan cong xu ly Hb so Lanh dao 04 oidy lam viee | Mau s6 01, 04.
xir Iy Ho so | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhanh & |- Hd so.
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Cac budc thuc A n ‘n Don vi/nguoi Thoi gian X . o
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
. , - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra Ho so. ;au 50
.2 \ . - HO so.
- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach PCTT
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia D .h° GCN (nd
vu tai chinh vé dit dai. ) w thio (néu
- Sau khi nhén Thong bao hoan thanh nghia vu T.h hia d
tai chinh thi xac 1ap Ho so trinh Lanh dao Chi - thuc hien t?m ung
nhanh quy trinh trén phan
05 ngay lam viéc | mém.
B3. Xuly Ho Nhanvien | (09 nOayIam I e hao giri ngwoi
so tai Chi ‘ Chinhanh | Y1¢cdoIvoiCac | e dit lien he
nhanh - Trudong hop phai trich do ban do dia chinh; Xd mién nui va ng :

do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh
trich do ban do dia chinh cd sai sot thi théng
bao cho nguoi sit dung dat dé lién hé Van
phong Pang ky dat dai hoiac don vi ¢ chuc
nang do dac hoan thién lai Trich do ban db dia
chinh; do dac, chinh Iy ban d6 dia chinh.

diic khu Ly Son)

VPDKDD hoac don vi
c6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban dd dia chinh hogc
do dac, chinh 1y ban dd
dia chinh.

- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.

B4. Xac dinh

va thuc hién

nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dét; dinh kém Thong bao thyc hién nghia
vu tai chinh 1én phdn mém va thuc hién quy
trinh tam dung dé ngudi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Théng bao, chuyén théng tin hoan thanh

Co quan thué; ,
Nguoi st dung dat

03 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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Cac budc thuc A n ‘n Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat dén
Chi nhanh dé xu ly Ho so theo quy dinh.
A 1on ‘ o - MAu s6 01, 04.
BS. Phe duyet | 51 quyet H so chuyédn dén VPPKDP hoic|  Lénh dao T e
Ho so hoac ky Ky - 01 ngay lam vi¢c | - HO so.
y GCN. Chi nhanh .
GCN - GCN (néu co).
03 ngay lam vi¢c o
21 Ha N Ay |2 - Mau so 01, 04.
| Xy Hoso Nnanvien | RO e | o so
VPPKPD - Du thao GCN trinh lanh dao VPDKDD. VPDKbb <& min niiva | GON.
ddc khu Ly Son)
‘ - Mau sb 01, 04.
B7. Ky GCN | The duyét Ho so; Ky GCN. Linhdao |1 o amvice |- Hb so.
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD &4y | aen,
B?_IAC @p;h@t - Lap, cap nhat, chinh Iy Hb so dia chinh, co Nhan vié - Mau s6 01, 04.
) 0 so {a _ | so dir liéu dat dai. an V,Ien 01 ngay lam viéc | - HO6 so.
chinh, co s¢ dir 2 uk S Chi nhanh i
ligu dit dai | Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.
- Scan, s6 hoa va luu trit két qua giai quyét Ho R
A - Thu lai Giay ti€ép nhan
TTHC dién ta. N e
50 L. e L . _ . Ho so va hen tra két
- Xéc dinh phi, 1€ phi, don gia (n€u cd) va | Nhan vién cua Chi qua
B9. Tra két | thong bao cho nguoi sir dung dat. nhanh duoc bé tri Trong gio Bitn lai ohi. 16 phi va
qui - Ngudi sir dung dét thuc hién nop phi, 1¢ phi, | tai TTPVHCC hanh chinh |~ (rrl)é'u,c c:))p
don gia (néu cd) theo quy dinh. Cap xa Thy eidv us ' 3
. . L , - Thu uy qu
- K&t thuc HO so trén phan mém Mot cua di¢n ( néu c é)g y uy aw
tur. '
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Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.
- Moi nguoi st dung dat danh gia mic d6 hai
long.

28. Piing ky, cap Gidy chirng nhin d6i véi trwong hop chuyén nhwong du an dau tw cé sir dung dat

a) Triwrong hop dit dé thuc hién dw dn da dwoc cap Gidy chieng nhgn

Thoi gian giai quyé'{.' Khéng qud 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn di Hoé so hop 1é (Déi véi cac xd mién niii va dic khu Ly

Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

Cac budc thuc n n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Huéng dan, kiém tra H) so.
-.;Hé so hQ‘pAlé, d%y du thqeo quy Eiinh thi lap Giay - MAu 01, 04.
ti€p nhan HO so va hen tra két qua. N
. 2 , , r 1A f N A - H6 so.
- Kiém tra, tam tinh mirc thu phi, 1€ phi va thong Phi b
bao cho nguoi stir dung dat. - Phicu tam thu
- Nguoi str dung dat tam ndp phi, 18 phi.
dP 1°t§“’°"l‘1% - Truong hop hd so chua day du can phai stra d6i, .
an, uep naan | 5 sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n Trong glo A A A 12
Ho so ) ) hanh chinh | Phi€u yéu cau bo sung,
Ho so/Trudong hop HO so khong day da thanh Cong chirc ) \ 5
X - R \ o £ I , : hoan thién HO6 so/Phiéu
phan hoac khong dam bdo tinh thong nhat ndi | vién chic duoc
L p ) AN tur cho1 tiép nhan giai
dung thong tin gilta cac gidy to theo quy dinh thi bo tri tai uvét 1S so.
khong tlep nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan | TTPVHCC Cap quy
giai quyét Ho so. tinh

- S6 héa thanh phan Hb so: Phan loai thanh phan
HO so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh tép tin dién tr trén hé thong thong tin, co s&

Thanh phan H6 so, tai
litu dugc sao chup,
chuyén thanh tdp tin
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

dir li¢u theo quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hoac trén phan
mém so hoa.

dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co).

- Chuyén H0 so (gidy, dién tir) dén VPDKDD O4giolam | Ho = so duoc  luan
vige chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phén cong xir ly HO so trén | Lanh dao| 04 gidlam |- Mau 01, 04.
xtr Iy HO so | Phiéu kiém soat va trén Phan mém. VPBKDb viéc - H) so.
- Kiém tra Ho so:
- Lap Phiéu Qhuyén thong tin dé xac dinh nghia - Mau 01. 04.
vu tai chinh vé dat dai. CHD so ’
- Chuyén UBND cip xa hodic S¢ NNMT ky dicu P CTT'
chinh HDTD (néu c9). D h.” GON
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu tai 05 naav 1am - Duthao '
chinh thi xac 1ap HO so trinh Lanh dao VPDKDD. A gay
viéc (+ 10
B3. Xir ly Ho A in ngay lam viéc | Thong bao gui nguoi su
. Nhan vién e 4 A A
so tai ‘ VPPKDD doi voi cdc xd dung dat lién h¢
VPPKPD | - Trudng hop phai trich do ban do dia chinh; do mién nuiva | VPDKDD hoédc don vi

dac, chinh ly ban dd dia chinh hodc manh trich do
ban d6 dia chinh c6 sai s6t thi théng béo cho
ngudi st dung dat dé lién hé Van phong Pang ky
dat dai hodc don vi ¢ chic nang do dac hoan
thién lai Trich do ban dd dia chinh; do dac, chinh
1y ban d dija chinh.

dac khu Ly
Son)

c6 chuc nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh ly ban d6
dia chinh.

- Thuc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.,
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B4. Xac dinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thoéng bao
thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung
dat; dinh kém Thong bdo thuc hién nghia vu tai

03 ngay lam

va thwe hién | chinh 1§n phﬁn mém va thuc hién quy trinh tam | Co quan thué; viéc (Khong Théna bo hoan thanh
nghia vu tai | dimg dé nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu | Nguoi st dung | tinh vdo thoi | h~0ng a0 h(’)alT an
chinh tai chinh. dat gian gigi | St Vi tal chinfi.
- Théng béo, chuyén thong tin hoan thanh nghia quyet TTHC)
vy tai chinh cua nguoi st dung dat dén VPDKDD
de xur ly Ho so theo quy dinh.
3 ) C s 03 ngay lam o
v dié - Ky diéu chinh Hgp dong thué dat doi vdi truc i O - Mau so 01, 04,
B§, Ky diéu y dicu chinh Hop dong thué dat doi véi truong S6 NNMT hoge | Vi¢° (I\(hon‘g' N
chinh HDTD | hop thué dat. 2~ | tinhvao thoi |- HO so.
£ 2 N N UBND cap xa i o
(néu co) - Chuyén Ho so vé VPDKDD. glan giai - HDTD.
quyét TTHC)
L oL nady I - Mau 01, 04.
, e anh dao ngay lam | .
B6. Ky GCN Phé duyét H6 so; Ky GCN. VPDKDD viéc Ho so.
- GCN.
B7. Cap nhat A . ;oA A TTA . , )
NG : - Lap, chinh ly, hat H dia chinh, A s x
Ho so dia dit l?gu gté?:iaiy cap At Ho S0 i L €S9 Nhan vien 01 ngay lam |- Mau 01, 04.
hinh, co' sé¢ dii P . . . VPDKDD 1¢ -Hb
¢ l'i'éu’ et | - Chuyén dén TTPVHCC Cp tinh dé tré két qua. viee Ho so.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so Cong chur, - Thu lai Gidy tiép nhén
BS. Tra két TTHC dién tir. vién chic duoc Trone id H6 so va hen tra két
' qud - Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gi4 (néu co) va thong | bowitai | L HEEC | qua.
bao cho nguoi sir dung dat. TTPVHCC Cap - Bién lai phi, 1¢ phi va
tinh héa don (n€u co).

- Nguoi sir dung dét thuc hién nop phi, 1¢ phi don
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Cac budc thuc
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

gia (néu co) theo quy dinh.

- Két thic HO so trén ph?ln mém Mot cira dién tu.
- Tra két qua cho cong dan.

- M1 cong dan danh gia mure do hai long.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

b) Truong hop dat dé thuc hién du an chwa dwoe cap Gidy chirng nhén:
Thoi gian giai quyé{: Khéng qud 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdan di Ho so hop 1¢ (Poi véi cac xd mién niii va dic khu Ly

Son thi thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

Thoti gian

Cac budrc thuc e n - DPon vi/nguoi £ . -
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Ho s0 hop 18, day du theo quy dinh thi lap Gidy - Mau 01. 04
tiép nhan Ho so va hen tra két qua. B so T
- Kiém tra, tam tinh thu phi, 1€ phi va thd .
iém tra, tam tinh muc thu phi, 1& phi va thong - Phiéu tam thu

B1. Huéng dan,
tiép nhan Ho so

béo cho ngudi sir dung dat.
- Nguoi str dung dat tam nop phi, 1¢ phi.

- Truong hop hé so chua day du can phai stra doi,
b sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
Ho6 so/Trudong hop Ho so khong ddy du thanh
phan hoic khong dam bao tinh théng nhat nodi
dung thong tin gitra cac glay to theo quy dinh thi
khong t1ep nhan va 1ap Phiéu tir chdi tiép nhéan
gidi quyet H) so.

- S6 hoa thanh phan Ho so: Phan loai thanh phan
Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va chuyén
thanh t¢p tin dién t trén hé thong thong tin, co

Cong chirc,
vién chuc duoc
bo tri tai
TTPVHCC Cép
tinh

Trong gio
hanh chinh

Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién Ho
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét Ho so.

Thanh phan HO so, tai
liéu duoc sao chup,
chuyén thanh tap tin
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Cac budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

s& ditr liéu theo quy dinh, ky sb tai liéu trén Heé
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh hodc trén
phan mém s6 hoa.

dién tir phuc vu s6 hoa
(néu co)

- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 gi lam vige | 1O S0 dugc  luan
chuyén.
Xir Iy Hoé so tai VPPKDD
B2: Phancong |, . A A s 1s TTA Lanh dao e .. |-Mauo01,04.
xir Iy H so Lanh dao VPDKDD phan cong xu Iy HO so VPDKDD 04 gid lam viée Hb so.
- Kiém tra H6 so; - Mau 01, 04.
- Lap Phiéu c‘huyén thong tin dé xac dinh nghia - Ho so.
vu tai chinh vé dat dai; -PCTT.
- Sau khi nhan Thong bao hoan thanh nghia vu - Du thao GCN
tai chinh thi chuyén HO so dén S NNMT. 08 ngay lam
viee (+5 "9 [ Thong béo gui nguoi
s L amviec dol | oy dung dat lien hé
B3 '.X“’ ly Ho so | _ Trudng hop phai trich do ban d6 dia chinh; do Nhan vien vorcat Xa | yppKPD hogc don vi
tai VPDKDD | 4.0 chinh Iy ban db dia chinh hogc manh trich | VPPKDPD T | 6 chitc nang do dac
do ban do6 dia chinh c6 sai sot thi thdng bao cho QCS YLV | hoan thién lai Trich do
nguot st dung dat dé lién hé Van phong Dang ky on) ban d6 dia chinh hodc
dat dai hodc don vi co chirc nang do dac hoan do dac, chinh 1y ban do
thi¢n lai Trich do ban do dia chinh; do dac, chinh dia chinh.
1y ban do6 dia chinh. - Thyc hién quy trinh
tam dung trén phan
mém.
B4. Xc dinh va | - Co quan thué x4c dinh va ban hanh Thong bao | Co quan thué;| 03ngaylam |- Thong béo hoan
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
thye hién nghia | thuc hién nghia vu tai chinh cho nguoi su dung | nguoi sir dung viéc (Khong |thanh nghia vu tai
vu tai chinh | dat; dinh kém Thong bao thue hién nghia vu tai | dat tinh vao thoi | chinh.
chinh Ién phan mém va thuc hién quy trinh tam gian gidi
dung dé nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu quyét TTHC)
tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh nghia
vu tai chinh cua nguoi st dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho6 so theo quy dinh.
BS5. Phé duyét NP R Ak Lanh dao 01 ngay lam | - Mau 01, 04.
Hb so Phé duyét Ho so chuyén dén S6 NNMT VPPKDD vige " so.
B6. Phan cong ~ . A A s 1s TTA Lanh dao A
xir Iy HO 50 - Lanh dao Phong QLDD phéan cong xir Iy HO so Phong QLDD 04 gi0 lam vige
5,5 ngay lam N
3 iéc (+ ay | - Mau 01, 04.
B7. Xir 1y Ho so ; : Chuyén vién ;2?; fiécoc?‘é?%?; Hfl ;
tai Phong | - Xéc lap Ho so; Du thio GCN, HDTD (néu c6). Uy ynviee dorvor | - 50 0.
Phong QLDD | cdc xa mién niii | _ gcN
QLBD va dic khu Ly o
Som) Y| - HDTD (néu co);
- — - Van ban lién quan
B8. Phé duyét | - Phé duyét Ho so. Lanh dao 01 ngay lam | (néu co).
Ho so - Trinh H so dén Lanh dao S& NNMT. Phong QLD viée
- Phé duyét Ho so trinh, ky GCN, HDTD (né o
BY. Ky duyét | 4 s Y (U | anhdao S6 | 01 ngay lam
Ho so o £ . NNMT viéc
- Chuyén Ho so dén phong QLDD.
B10. Ludn |- Chuyén Ho so dén VPDKDD thyc hién cip , 01 ngay lam |- Mau 01, 04,
Z A N , , Y e vem ARl sy X | Phong QLbD . N
chuyén ho so' | nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, HO6 so dia viee - Ho so.
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hi¢n
chinh.
B1l. Cap nhat A , A A TTA . , ,
N : - Lap, chinh ly, hat HO so dia chinh, co s& A n <rs x
Ho so dia dit l?gu géindaiy cap At HO 50 G CAn, €078 Nhan vién 01 ngay lam |- Mau 01, 04.
hinh, co s& di T . . . VPBKbb iéc - Ho
¢ 1liléu’ e | - Chuyén dén TTPVHCC Cép tinh dé tra két qua. vis Ho so.
- Scan, s6 hoa va luu trir két qua giai quyét Ho so
TTHC dién ti. ’ - Thu lai Gidy tiép
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gid (néu c6) va thong nhan Ho so va hen tra
.y bao cho nguoi st dung dat. . két qua.
B12. Tr,a ket | _ Nguoi sir dung dat thyc hién nop phi, 1& phi don .C()ng chue, r;ljro;l ghgu;] - Bién lai phi, 1€ phi va
qua gi4 (n€u co) theo quy dinh. vién chure (ip’OC anh chin hoa don (néu cb).
- Két thuc HO so trén phan mém Mot cira dién tu. bo tritai - Thu gidy uy 2
e N ' ‘ TTPVHCC Cép (o Blay vy quyen
- Tra két qua cho cong dan. tinh (néu co).

- M1 cong dan danh gia muc do hai long.

29. T6 chte kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dit, nhan gop vén bang quyén str dung dat dé thuc hién du an dau

tu

- Thoi han UBND tinh giao co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh cha tri, phéi hop Véi cdc co quan lién quan
thdm dinh 1a khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc vin ban dé nghi: Thuc hién bo budc chuyén hd so tir co quan
tiép nhan hd so dén UBND tinh dé ban hanh vin ban chi dao S& NNMT tham dinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 60 Nghi dinh
s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024; giao S6 NNMT truc tiép thuc hién cac bude cong viéc theo quy dinh.

- Thoi han co quan c6 chite ning qudn Iy ddt dai cap tinh chi tri, phdi hop Véi cdc co quan ¢é lién quan thyc hién tham

dinh va ¢6 van ban tham dinh 14 15 ngay ké tir ngay nhdn dwoc chi dao ciia UBND tinh.
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- Thoi hgn UBND  tinh xem xét va c6 van ban chap thugn hogc khdng chap thugn to chic kinh té duoc nhan chuyén
nhuwong, thué quyen st dung dat, nhdn gOp von bang quyen su dung dat dé thuc hién dir &n guri té chire kinh té c6 van ban dé nghi
1a khdng qué 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dieoe van ban tham dinh cia co quan cé chire nang quan 1y dat dai.

(Poi véi cdc xd mién niii va diic khu Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay)

So do cac
budcuwoc NOi dung cong viéc
thuc hién

Don vi/nguwoi Thoi gian Két qua
thue hién thwe hién thue hién

- Huéng dan, kiém tra hd so.
- H6 so hop 1€, d\ﬁy du theo quy dinh thi 1ap
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua diy di cin phai - Mau s6 01, 04.

sita d6i, bd sung thi 1ap Phidu yéu ciu bd - Ho so. o
sung, hoan thién ho so. Truong hop ho so - Phiéu y€u cau b6 sung,
khong thudc tham quyen tiép nhén hodc hd hoan thién h6 so/Phi€u tur
so khong day du thanh phan hodc khong chdi ti€p nhén giai quyet
) dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin | Cong chire, vién . ho so.
B1. Huong gifra céc gidy to theo quy dinh thi Khdng | chire ciia So Trong gio

dAn, tiép nhan, hanh chinh

~p 0 tiép nhéan va lap Phiéu tir chéi tiép nhan | NNMT tai B6
chuyén ho so L

giai quyét ho so. phan Mot ctra

S6 hoa thanh phan ho so: Phén loai thanh
phan hd so quy dinh phai s6 hoa; sao chup
va chuyén thanh té€p tin dién tir trén h¢
thong thong tin, co so dir lidu theo quy
dinh, ky s6 tai liéu trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh hodc trén phan mém
s6 hoa.

Thanh phan ho so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién tor phuc
vu s6 hoa (néu co)..

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé SO NNMT 02 gio H6 so dugc luan chuyén.
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So dd cac

budécwde Noi dung cong viéc Bon vi/nguoi Théi gian Ket qui
< : § Cong Vit thue hién thwe hién thuc hién
thuc hién : : : : : :
dé xtr 1y.
Xir Iy hé so tai S6 NNMT
B2. Phan cong | Tiép nhan va pha Phong QLDD - Mau 50 01, 04
. an cong 1ep nhan va phan cong ong Q XU Lanh dao So B - Hb so.
Phong QLDD |ly hd so (trén Phiéu kiém sodt va phan NNMT 10 gio 5 i ) )
xir 1y hé so mém ). - Van ban chi dao cua
UBND tinh.
B3. Phan cong - MAu s6 01, 04.
Ch? Chuy N | Phan cong cho chuyén vién Phong QLDD | Lanh dao Phong .\ - Hb so.
vien PRONG | 4¢ 4, ve hien QLPP 10 gio 0 ban chi :
QLDP xir Iy hd . on. - Van pan chi dao cua
SO UBND tinh.
- Chu tri, phdi hop voi cac co quan co lién - Mau s6 01, 04.
quan thuc hiép thﬁm dinh, cu thé: Tham - H so.
muu van ban lay y kién cac co quan, don vi _ Vin ban liy ¥ kién céc
c6 lién quan ddi voi cac ndi dung quy dinh co quan, don vi
tai khoan 3 BPiéu 60 Nghi dinh s Va 1; h;" dinh
102/2024/ND-CP  ngay 30/7/2024 ciia o If&Ma? tham dinh cua
B4. Kiém tra, | Chinh phu (trong van ban dé nghi cic co| Chuyén vién 14 nas 0 ‘
ngay - Van ban cta S¢ NNMT

xir Iy ho so

quan, don vi giri y kién vé S6 NNMT trong
vong 07 ngay ké tir khi nhdn dwoc vin ban
cua So NNMT).

- Sau thoi gian t6 chic iy ¥ kién cac co
quan, don vi ¢6 lién quan, S6& NNMT co
Vin ban tham dinh (néu truong hop cin
thiét thi t6 chirc cudc hop dé xem xét, sau

phong QLDD

trinh UBND tinh xem xé&t
chép thuan hoac khong
chép thuan.

- Cac van ban y kién cua
cac co quan, don vi lién
quan.
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So dd cac

budécwde NOi dung cong viéc Bon vi/nguoi Théi gian Keét qua
<A : : thue hién thwe hién thue hién
thuc hién ‘ : / ¢ ! ¢
do ban hanh Van ban tham dinh).
- Tham muu van ban trinh UBND tinh xem
xét chap thuan hodc khong chap thuan.
- Mau 6 01, 04.
- Hb so.
- Van ban ldy y kién céc
co quan, don vi.
- Vin ban thdm dinh cua
BS. Phé duyét | Xem xét, phé duyét dy thao Van ban trinh | Lanh dao Phong 10 uic SONNMT.
hd so Lanh dao So. QLDD glo - Vian ban ctia S6¢ NNMT
trinh UBND tinh xem xét
chép thuan hodc khong
chép thuin.
- C4c van ban y kién cta
cac co quan, don vi lién
quan.
- Xem xét, phé duyét ky Van ban trinh - Mau s6 01, 04.
UBND tinh chip thuan hodc khong chép - Hb so.
thuan t6 chirc kinh té dugc nhan chuyén - Van ban lay y kién cac
B6. Ky duyét | nhuong, thué quyen sur dung dat, nhan gép | Lanh dao S& \ co quan, don vi.
ho so vbn bang quyén sir dung dat dé thuc hién NNMT 10 gio

du an.
- Chuyén }}6 so dén Van phong S& dé phat
hanh chuyén Trung tam.

- Van ban tham dinh cia
S NNMT.

- Van ban cua S0 NNMT
trinh UBND tinh xem xét
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chap thuan hodc khong
chép thuan.

- Cac van ban y kién cua
cac co quan, don vi lién
quan.

- Van thu vao s6, phat hanh vian ban.

- Mau sb 01, 04.
- HJd so.

B7. Giii ho so X iax e s . - Vin ban thdm dinh cua
lién thong - ChuyeAn toan bd hod so (gidy, dién tir) dén | Van phong S¢ 04 gio S NNMT. :
Trung tam.
- Van ban cia S6& NNMT
trinh UBND tinh.
- Mau s6 01, 04.
Cone chitc. via - H6 so.
BS8. Tiép nhan | Trung tam tiép nhan 1}6 s0, luan chuyén ho (Zrllli g Cﬁ;’ S\féen - Vian ban tham dinh cua
ho so tai Trung | so (gidy, dien tuw) dén Van phong UBND NNMT tai Bo 02 gio S& NNMT.
tam tinh dé xur Iy. phan Mot cira - Vin ban ctua S& NNMT

trinh UBND tinh.
- Phiéu chuyén.

Xir Iy ho so tai UBND tinh

B9. Phan cong
xir Iy ho so

Tiép nhan va phan cong Phong chuyén
mon xu 1y ho so.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

04 gi0 lam viée

-Mau sb 01, 04.
- HJ so.

- Vian ban thdm dinh cua
So NNMT.
- Van ban cia S NNMT
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So dd cac
buwdcwoce

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

< thuc hién thuc hién thuc hién
thwe hién ‘ : y : ! ¢
trinh UBND tinh.
- Phiéu chuyén.
A . R R 2 L -M5u5601,04.
B10. Kiém tra, C?hu3llen vién P‘hong ~chuyen mon tham t.rA’a, Cr]uyen vien . |-Hbso.
S0 hd so | XY Iy ho so trinh Lanh dao Phong: Phiéu | Phong chuyén | 03 ngay lam viéc Phidu chuvé
Xuwly hos trinh, du thao Van ban. mon - Fhicu cidyen.
- Du thdo Van ban.
- Mau s6 01, 04.
3 3 - H6 so.
B11. Phé duyét | Phé duydt, trinh lanh dao UBND tinh xem | ook dao Van e S
A : ! L phong UBND 04 gi¢ lam viéc | - Phi€u chuyén.
ho so x¢ét, quyéet dinh. f -
tinh - Phiéu trinh.
- Du thao Van ban.
- Mau s6 01, 04.
B12. Ky duygt | o Xet ky Vn ban. Lanh dao UBND H*a uso |
. LS . anh dao .1+ .~ | -HO so0.
hﬁys Guye - Chuyén ho so dén Phong Hanh chinh — tinh 04 gi¢ lam viéc

Quan tri.

- Du thao Van ban cua
UBND tinh.

B13. Chuyén
két qua giai

- Phong Hanh chinh — Quan tri phat hanh
vao s0, phat hanh van ban.
- Chuyén két qua dén Trung tdm dé ban

Phong Hanh
chinh — Quan tri

04 gio lam viée

Két qua giai quyét.

et : :
quye giao cho Cong chure, vién chirc S6 NNMT.
- Kiém tra, xac dinh phj, 1€ phi va thong | Céng chirc, vién - Thu lai Giéy ‘Eiép nhan hod
B14. Tra két | bao cho nguoi sir dung dat. chtirc cuia S& Trong gio so va hen tra két qua.
qua - Nguoi s dung dat thyc hién nop phi, 16 | NNMT tai Bo hanh chinh | - Phiéu thu.
phi theo quy dinh. phan Mot cira - Thu gidy uy quyén (néu
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So dd cac
buwdcwoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Két thtc ho so trén phan mém.
- Tra két qua cho cong dan.
- Moi cong dan danh gia mac dg hai long.

cod).

30. Str dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an st dung dét két hop da muc dich
a) Phé duyét Phuwong 4n sir dung dat két hop:
Thoi gian giai quyét: Khdng qua 15 ngay ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é (Péi véi cde xd mién niii va dédc khu Ly Son thi
thoi gian giai quyét TTHC dwoc cong thém 10 ngay).

So d6 cac
budcudc thue
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1. Hudéng dan,
tiép nhan, chuyén
hé so

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- Hob so hop ¢, day du theo quy dinh thi lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bod sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho s0. Truong hop hd so khong
thudc thdm quyén tlep nhan hodc hd so
khong day du thanh phan hodc khong dam
bao tinh théng nhat ndi dung théng tin giita
cac gidy to theo quy dinh thi khong tiép nhan
va Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.

- Sb hoa thanh phan hd so: Phén loai thanh
phan ho so quy dinh phai sé hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin di¢n to trén hé théng

Cong chuc, vién
chtrc cia So
NNMT tai B§ phan
Mot cura

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01, 04.

- H6 so.

- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
- Thanh phan hd so,
tar liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién tor phuc
vu s6 hoa (néu co)..
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So dd cac
budcuwde thue

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

oA thue hién thue hién thuc hién
hi¢n
thong tin, co s¢ dir li€u theo quy dinh, ky so
tai liéu trén Hé thdng thoéng tin giai quyét
TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.
- Chuyén hd so (giy, dién tir) v& S6 NNMT. 04giy | HO so duge ludn
S chuyén.
B2. Phan cong xir | Phan cong xu ly trén Phiéu kiém soat va trén | Lanh dao Phong 04 i - Mau s6 01, 04.
Iy Phin mém. QLDD 8 - H3 so.
- Kiém tra ho so. - Mau s 01, 04.
- Truong hop hd so day du va hop 18 thuc 02 ngay (+ 02 | - HO so.

B3. Kiém tra, xir

hién 14y y kién bang van ban; t0 chirc hop dé
tham dinh phuong an st dung dat két hop.

Chuyén vién Phong

ngay doi voi
cdac xd mién

- Van ban gui céc so,
nganh va dia phuong

ly B SN e QLbD s T
(Noi dung Phuong dn thé hién dung theo quy nuiva Ddc | co lién quan.
dinh tgi diém 4 Diéu 218 Lugt Pdt dai 2024 khu Ly Som) | - T4 chic hop thim
va Piéu 99 Nghi dinh so 102/ND-CP) dinh Phuong an.
- Mau s6 01, 04.
- Van ban gui céc sd,
> nganh va dia phuon
B4. Tham gia (o \ . 05 ngay (A+ 0,3 Cc'g) lién P s
Z e Y SR U . o z, | Céc so, nganh va ngay doi voi quan.
tham dinh Cé y kién vé ho so va phuong an st dung dat | .. P o~ .2 X " 2
s P dia phuong c6 lién cac xa mién |- Giay moi hop tham
phwong an st | két hop. PN e . .
dune dit két h guan nui va dac | dinh Phuong an.
ne °p khu Ly Son) | - 1§ so.

- Phuong an st dung
dat két hop.
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So dd cac
budcuwde thue
hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

B5. Tham dinh

- Dy thao To trinh trinh UBND tinh phé
duyét Phuong an st dung dat két hop.

Chuyén vién Phong

02 ngay (+ 02
ngay doi voi
cdc xd mién

- Mau s 01, 04.
- H so.
- Phiéu trinh.

- Lap phiéu trinh hd so dén Lanh dao Phon QLDD S - Dy thao To trinh
QL‘ng_ ‘ | NI va ddc khu | trinh UBND tinh phé
Ly Son) duyét Phuong éan sir
dung dat két hop.
- Mau s6 01, 04.
- Kiém tra, phé duyét du thao To trinh trinh ) HO. fo' .
) A UBND tinh phé duyét Phuong an sir dung dat | Lanh dao Phong - Phiéu trinh.
B6. Phé duyét | 4 hop. QLPD 04 gio - Dy thdo To trinh
- Trinh hd so dén Lanh dao S NNMT. trinh UBND tinh phe
duyét Phuong an sur
dung dat két hop.
- Méu s6 01, 04.
- Xem xét, ky duyét To trinh trinh UBND 04 wic H?u SOF5
..., |tinh phé duyét Phuong an st dung dat két|  Lanh dao S& glo - HO S0
B7. Ky duyét ho hop. NNMT - To trinh trinh
o ‘ Ly . . . A
> - Chuyén ho so dén Van phong So dé phat EBI:IDP htmh , ph?
hanh chuyén Trung tam. uyet , auong an su
dung dat két hop.
B8, Giki hd sorlign |~ Vin thu vao s, phat hanh vin ban. i g/[?u 5001, 04.
. Giri i ) ; 2 . 5 . \ - .
tho - Chuyén toan by ho so (giay, dién tir) dén | Van phong S¢ _ 050
ong Trung tam. 04 gio - To trinh  trinh
UBND tinh phé




2173

So dd cac
budcuwde thue
hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

duyét Phuong an sur
dung dat két hop.

Trung tdm ti€p nhan ho so, luan chuyén ho so

Cong chuc, vién

B9. Tiépnhan ho |, . ° . 5 ;""" 2 chtrc ctia SO i, Ho6 so trinh UBND
so tai Trung tim (g}&l}j, dién tr) dén Van phong UBND tinh dé NNMT tai Bd phan 04 gio tinh.
xur ly. N
Mot cura
Ludn chuyén ho so dén UBND tinh
- Méu s6 01, 04.
) . - Ho so.
B10. Phan cong, | Tiép nhan ho so va phan cong Phong chuyén Lanh dao Van . - To trinh trinh
v 1A A o1 1A . , 04 gio
xtr ly ho so mon xur 1y ho so. phong UBND tinh UBND tinh phé
duyét Phuong an sur
dung dat két hop.
08 nodv (403 | Mau sb 01, 04.
ngay (+ 03 | 113 so.

B11. Kiém tra, xir

Tham dinh ho so, du thao Phiéu trinh, tham

Chuyén vién Phong

ngay doi voi
cac xd mién

- To& trinh  trinh

ly ho so muu Xt 1y ho so. chuyén mén 0 VA diic & | UBND  tinh  phé
Ly Son) duyét Phuong an sur
dung dat két hop.
- Mau s6 01, 04.
B12. Phé duyét ho | Phé duy,ét, .trinh Lanh dao UBND tinh xem Lanh d\ao Van 08 gic - Hd so.
SO x€t, quyéet dinh. phong - Du thao Phiéu trinh.

- Phuong 4n st dung
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So dd cac
budcuwde thue
hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

dat két hop.

- Trudng hop chap thuin thi phé duyét
Phuong an st dung dat két hop; truong hop

- Mau s 01, 04.
- H6 so.
- Trudng hop chip

~ thuan thi phé duyé¢t
B12: Ky duyét | khong chap thuan thi ky Van ban dé thong Lanh i?ghUBND 08 gio Phuong 4n st dung
bao choﬂT() C‘hl:l’C bié:[ (c6 néu 10 ly do). dat két hop; truong
- Chuyén h6 so dén Phong Hanh chinh — hop khong chap
Quan tr1 . thuan thi 96 Van b,én
guri cho T6 chire biét.
én két | - Phong Hanh chinh — Quan tri phat hanh va . . .
B1,3‘,9,huye? ke;t X ,g \ < 12 Quan tr} phat hanh vao Phong Hanh chinh . Lo e a 2
qua giai quyét dén | sO, phat hanh véan ban. " Quin tri 04 gid Két qua giai quyet.
Trung tdm - Chuyén két qua dén Trung tAm. '
- Kiém tra, xac dinh phi, 1¢ phi va thong bao S
cho nguoi sir dung dat. ;hgrllnfl 6123 Ga‘:alzlentltig
- Nguoi st dung dat thyuc hién ndp phi, 1€ phi Cong Chlf”c’ vien N K&t qus ‘
B14: Tra két qua | theo quy dinh churc cua S& Trong gid ¢t qua. ,
. q R, L . ... | NNMT tai B6 phan | hanh chinh |- Phiéu thu. (néu co).
- K&t thuc ho so trén phan mém M{t ctra dién Mot cira

tur.
- Tra két qua cho cong dan.

- Thu gidy uy quyén
(néu co).
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So dd cac
budcuwde thue
hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

- Moi cong dan danh gia muc dg hai long.

b) Gia han phwong an sir dung dat két hop
Thoi gian trd két qua gidi quyé',t khéng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va
dac khu Ly Son thi thoi gian giai quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

So do cac
budcudc thue

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

hién
- Huéng dan, kiém tra ho so.
- Ho6 so hop 1€, day du theo quy dinh thi 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. L,
T hob ha hua dav di hai - Mau so 01, 04.
ruong hop ho so chua day ucanp ai stra N
d6i, b6 sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung, - Ho S0. o
hoan thién hd so. Truong hop hd so khong - Phiéu yeu cau bo
) B thudc th‘ém quyén tié'p‘ nhan hodc hd so Cong chiic, vién sung, hoan thi¢én ho
Bl. Huéng dan, | khong day du thanh phan hodc khong dam | prc cia Sé Trong gio so/Phi€u tir choi tiép
tiép nhén, chuyén | pao tinh théng nhat ndi dung théng tin gitta | NNMT tai B hanh chinh | han giai quyét ho so.
ho so cac glay to theo quy dlnh thi khong tlep nhan phan M(A).t cfré - Thanh ph'?m hd SO,

va lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

- Sb hoa thanh phan hd so: Phan loai thanh
phan ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va
chuyén thanh tép tin dién tir trén hé théng
thong tin, co s dir liéu theo quy dinh, ky s6
tai liéu trén Hé théng thong tin giai quyét

tar liéu duoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién tor phuc
vu s6 hoa (néu co).
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So dd cac
budcwde thue
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

TTHC tinh hodc trén phan mém s6 hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S6 NNMT.

02 gi¢ lam viéc

Ho so duoc luan

chuyén.
B2. Phan cong | Phan cong xir ly trén Phiéu kiém soat va trén | Lanh dao Phong 03 gids Lam vige | Mau s6 01, 04.
xir Iy Phin mém. QLDD & *“ | _Hb so.
- MAu s6 01, 04.
- H6 so.
- Phiéu trinh lanh dao
S¢ xem xét ky van
ban trinh UBND tinh
- Kiém tra hd so. 03 ngay lam Ci y kléf{ ve gladhan
. - Truong hop ho so ddy du va hop 18 thuc vige (+ 05 ngay gé?lfgtgh an cslfthél:mg
B3. Xiwrly ho so' | hién trinh ho so (Néi dung ho so ding theo| Phong QLDD doi voi cdc xa 0p; cu the:

quy dinh tai khoan 2 Pieu 218 Ludt Pat dai
2024).

mién n0i va dac
khu Ly Son)

+ Truong hop khong
chap thuan gia han thi
du thao vin ban dé
UBND tinh ky thong
bdo cho To chirc biét
(c6 néu rd ly do).

+ Trudng hop chap
thuan gia han phuong
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So dd cac
budcwde thue
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

an st dung dat két
hop thi dy thao Van
ban chip thuin gia
han phuong éan su
dung dat két hop.

- Xem xét, ky van ban trinh UBND tinh xem
xét ¢6 ¥ kién vé gia han phuong an sir dung
dat két hop; cu thé:

+ Truong hop khong chip thuin gia han thi

- Mau s 01, 04.

B3. K¢ 5t hd dy thdo vén ban dé UBND tinh ky thong bao Lanh dao S& 04 wid Lim via - Ho S‘O’- ‘ ‘
- Ky C(‘)}‘”‘ O | cho T4 chite biét (co néu 13 1y do). NNMT glolamviee |- Ty trinh  trinh
S . . , A
+ Trudng hop chap thudn gia han phuong én EBI:IDPhtmh ’ Ph?
str dung dét két hop thi dy thao Van ban chap duyetdA, E’Oﬂf an su
thuan gia han phuong an str dung dat két hop. ung dat ket hop.
- Luan chuyén 7h6 so dén Vian phong S¢ dé
phat hanh chuyén Trung tam.
- Méu s6 01, 04.
B4. Giki hd sorlidn |~ Vin thu vao sd, phat hanh van ban. - Ho so.
. Gtri ho so lién . 5 P . s . i i \ . .
thén - Chuyén toan b hod so (gidy, dién tir) dén| Van phong S6 To  trinh  trinh
9 Trung tam. 02 git lam vi¢c | UBND tinh  phé
duyét Phuong an sur
dung dat két hop.
BS. Tip nhan hd | /418 1M tiép nhan ho s0, luan chuyén h6 so'|- Cong chuc, vién .. | Hoso
. R (gidy, dién tir) dén Van phong UBND tinh xur churc cua So 02 gidlamviéc |- T& +trinh trinh
so tai Trung tam | ° Sy A . A
ly. NNMT tai Bo UBND tinh phé
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So dd cac
budcwde thue
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phan Mot ctra

duyét Phuong an sur
dung dat két hop.

Xi# Iy hé so tai UBND tinh

B6. Phan cong xir
ly

Tiép nhan hg‘S so va phan cong Phong chuyén
mon xu 1y ho so.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

02 gio lam viéc

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

B7. Kiém tra, xir

Tham dinh hd so, du thdo Phiéu trinh, tham

Chuyén vién
Phong chuyén

01 ngay lam
viéc (+ 05 ngay
doi voi cdc xa

- Mau s 01, 04.
- Hd so.

ly ho so muu xur 1y ho so. P, min niii va diic
khu Ly Son)
BS8. Phé duyét ho | Phé duyét, trinh 1anh dao UBND tinh xem | Lanh dao Vin .. |-Mausbo01,04.
: , L. R 02 gio lam viée N
SO xét, quyet dinh. phong - Ho so.
- Trudng hop khong chéap thuan phuong an -Mau s6 01, 04.
ky van ban thong bao cho T6 churc biét (co - H6 so.
néu ro Ixy dci) ] ‘ 7 - Trudng hop khong
.| - Chuyé€n h6 so cho Van phong UBND tinh. chap thuan thi ¢6 Vian
B9. Ky duyét ho . . . ) Lanh dao UBND “ 1 . | ban ot . ho T chix
SO - Truong hop chap thuan gia han phuong an tinh 04 gio lam vige b?f}:lt gul Cho 10 CIfe

stt dung dat két hop ky van ban chép thuin
gia han phuong 4n str dung dét két hop.

- Chuyén hd so cho Phong Hanh chinh —
Quan tri.

khong  chap
thuan gia han phuong
an st dung dat két
hop; trudng hop chap
thuan thi c6 Van ban
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So dd cac
budcwde thue
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chdp thuin gia han
phuong an su dung
dat két hop.

B10. Chuyén két
qua gidi quyet dén
Trung tam

- Phong Hanh chinh — Quan tri phét hanh vao
s0, phat hanh van ban.
- Chuyén két qua dén Trung tam.

Phong Hanh chinh
— Quan tri

04 gio lam viéc

- Hb so.
- Két qua giai quyét.

B11. Tra két qua

- Kiém tra, xéc dinh phi, 1¢ phi va thong béo
cho nguoi stir dung dat.

- Nguoi st dung dat thuc hién ndp phi, 1¢ phi
theo quy dinh.

- Két thuc ho so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho cong dan.

- Mo1 cong dan danh gia mure do hai long.

Cong chuc, vién
chtrc cua So
NNMT tai Bo
phan Mot ctra

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép
nhan ho so va hen tra
két qua.

- Phiéu thu. (néu co).
- Thu gidy uy quyén
(néu co).

31. Ping ky tai san gin lién véi thira dat da dwoc cip Gidy chirng nhin hoic ding ky thay doi vé tai san gin lién véi
dat so v6i noi dung da dang ky, gia han thoi han sé hiru nha & ciaa to chirc nwdc ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh
cua phap luat vé nha & ngi dung da dang ky

a) Truong hop ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dit da cip Gidy chirng nhén, gia han thoi han sé hiru
nha & cua to chirc nwdc ngoai, ca nhan nwdc ngoai

Thoi gian giai quyé'l:: Khong quéa 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di Ho so hop 1é (Déi véi cdc xd mién niii va ddc khu Ly

Son thi thoi gian giai quyéet TTHC duoc cong théem 10 ngay lam viéc).
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* Truong hop hd gia dinh, ca nhin ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dit da cap Gidy ching nhén:

Cac budc thuc s n < Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
- Hudng dan, kiém tra Hb so.
- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi lap _MEu s 01. 04
Giay tiép nhan HO so va hen tra két qua. 1 so o
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1& phi va Phid ' "
thong bao cho nguoi str dung dat. - Phicu tam thu.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop ho so chua day da can phai stra
gm bfh sunglg{ thi 1;1Tp Phleuhyeu }clau b kilng, ) Phiéu yéu ciu bd sung,
B1. Huéng doand lin . 0 hSO ﬁ‘u’o’nih op do S‘g Onﬁ Nhan vién ctia Chi | 1TOng 810 | hoan thién HO so/Phicu
dén, tiép nhan ;‘Y u}tl an Pd an Eac ong dam bdo tinh | psnh quge bé i | hanhchinh |y chéi tiép nhan gidi
H so thong nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to tai TTPVHCC quyét Ho so.
theo quy dinh thi khong tlep nhan va lap Phiéu Chp xa
tir chdi tiép nhan giai quyét HO so.
- S6 hoéa thanh phan Ho6 so: Phan loai thanh Thanh phin HO so. tai
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va lidu dlI;.’)OC sa0 cnu
chuyén thanh tép tin dién tr trén hé thong YA b,
chuyén thanh tap tin
thong tin, co s¢ dit li¢u theo quy dinh, ky s0 tai AT X 1
dién t&r phuc vu s6 hoa
liéu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (néu c6)
tinh hodc trén phan mém sd hoa. '
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 02 gio lam viée ;:huP}I/gn so duge luan
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhénh phan cong xu Iy HO so Lanh dao 02 it 1am viee | - Mau s6 01, 04.
xir Iy HO so | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém. Chi nhéanh & | - HO so.
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hign Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Kiém tra HO so.
- Lay y kién UBND cép x3 tai Buéc 4 (néu o
co). - Mau s6 01, 04.
- Xac lap HO so trinh Lanh dao Chi nhanh. o - Hd so.
3 2,5ngay lam Vién ban c6 lién quan
B3 Xir IVHD |- Truong hop phai trich do ban do dia chinh; viée (+ 05 ngay (néu c6) d
s;)' tai ()jlhi do dac, chinh ly ban d6 dia chinh hodc manh Nhan vién lam viéc doi voi B .

ann | trich do bén @6 dia chinh c6 sai st thi thong | Chinhanh | cdcxa mién mi |~ DV thao GEN- (nu
bdo cho ngudi sir dung dat dé lién hé Van va dic khu Ly | €0)- .
phong Dang ky dat dai hodc don vi co chirc Son) - Thyc hién tam dung
nang do dac hoan thién lai Trich do ban do dia quy trinh trén phan
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. mém.
- Truong hop dién tich thira dat c6 thay doi thi
chuyén UBND cap xa xac nhan.
- Kiém tra, x4c nhan Ho so theo quy dinh. o

, A b 4R A ns o 07 ngay lam
- Xac nhan thoi diém tao 1ap tai san; tinh trang G- 15 nod <
B4, Xi 1V H3 tranh chap, sy phu hop véi quy hoach xay viee, 19 ”Qay - Mau s6 01, 04.
- AWy B0 | qime (néu ¢6). C6 ¢ kién vé viée co thudc (| memyelcong | ppy g,
so tai UBND UBND cap xa | khai (Khong tinh

cAp xa (néu cé)

truong hop mién phép xay dung hay khong.

- Giai quyét cac y kién phan anh vé ndi dung
cong khai theo quy dinh (néu c0).

- Chuyén Ho6 so dén Chi nhénh.

vdo thoi gian
gidi quyét
TTHC)

- Van ban c6 v kién.
- Van ban phuc dap.

BS. Xac dinh

va thuc hién

nghia vu tai
chinh

- Co quan thué x4c dinh va ban hanh Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguodi st
dung dét; dinh kém Thong bao thyc hién nghia
vu tai chinh 1én phdn mém va thuc hién quy

Co quan thué; ,
Nguoi st dung dat

03 ngay lam viéc
(Khdng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.
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Cac budc thuc A n ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
trinh tam dung dé ngudi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.
- Théng béo, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat dén
Chi nhénh dé xu ly H6 so theo quy dinh.
A 1A ‘ o - Mau s6 01, 04.
BO. Phé duy€t |, 4 vet HY so chuyén dén VPPKDD hoiic Lanh dao 1,5 ngay lam N
Ho so hoacky |, . - A - HO so.
: ky GCN Chi nhanh viéc L
GCN - GCN (néu co).
02 ngay lam viéc o,
= 1v Ha . v |2 - Mau so 01, 04.
| Xy Hoso Nnanvien | RO e o so
VPDKDD - Du thdao GCN trinh 1anh dao VPBDKDD. VPDKDD i midn niiva | GCN.
dac khu Ly Son)
‘ - Mau sb 01, 04.
B9 Ky GCN |~ Fhe duyet Ho so; Ky GCEN. Linhdao | () e viee |- Hb so.
: . . v - :
y _ Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD g -
- GCN.
B10. Cap nhit g L%p’.fap Phét,. chinh 1y Ho so dia chinh, co o - Mau s6 01, 04.
Ho so dia | so dir lidu dat dai. Nhanvien | ) o3y lam vige | - H so
chinh, co' sé dir | - Chuyén dén Nhan vién ciia Chi nhanh duoc Chi nhanh sy | GeN '

liéu dat dai

bb tri tai TTPVHCC Cap xa dé tra két qua.

B11. Tra két
qua

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.

- Kiém tra, xac dinh phi, I¢ phi va thong bao
cho nguoi str dung dat.

- Nguoi st dung dét thuc hién ndp phi, 1€ phi

Nhan vién cua Chi
nhanh dugc bé tri
tai TTPVHCC
Cép xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
HO6 so va hen tra keét

qua.
- Phiéu thu.

- Thu gidy uy quyén
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Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

theo quy dinh.

- Két thuc Ho so trén phan mém Mot ctra dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi ngudi st dung dat danh gia mic d6 hai
long.

(néu co).

* Truwong hop ding Ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dat da cip Gidy chirng nhén, gia han thoi han sé hiru
nha & cia to chirc nwéec ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ 2 ‘A
hign NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hién
- Huéng dan, kiém tra H) so.
- Ho so hop 1§, day du theo quy dinh thi lap My sb 01 04
Giay tiép nhan HoO so va hen tra két qua. b so T
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1¢ phi va Phid ' b
thong bao cho nguoi sir dung dat. - Phicu tam thu.
BI. Hudéng - Nguoi str dung dat tam nQp phi, 1€ phi. Cong chitc, Vién
dan, tiép nhan | - Truong hop hd so chua day du can phdi sra | chire dugc b tri Trong gio
HO so ddi, bd sung thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung, | tai TTPVHCC hanh chinh

hoan thién Ho so/Trudng hop HO so khong
déy da thanh phan hoic khong dam bao tinh
thong nhat noi dung thong tin gilra cac gidy to
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.

- So hoa thanh phan Hb so: Phan loai thanh
phan H6 so quy dinh phai s6 hda; sao chup va

Cép tinh

Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién Ho so/Phiéu
tir chbi tiép nhan giai
quyét H5 so.

Thanh phan H6 so, tai
litu dugc sao chup,
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Cac budc thuc n A ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian J . ‘n
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
chuyén thanh tép tin dién tor trén hé théng chuyén thanh tap tin
thong tin, co sﬁr,dﬁf liéu theo quy dinh, ,k}'/ sO tai dién tir phuc vu s6 hoa.
licu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac trén phan mém s6 hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 04 gioy 1am vige | 10 80 duoc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xir Iy HS so|  Lanhdao 04 i 1am viee |~ MAu'so 01,04,
xir ly HO0 so¢ | trén Phi€u kiém soat va trén Phan mém.. VPDKDD & |- Hb so.
y , - Mau s6 01, 04.
- Kiém tra Ho so. H? u;o
_, . L , - HO so.
- Lap phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia PCTT
vu tai chinh vé dat dai. i - .
- L4y ¥ kién co quan lién quan tai B4 (néu c6). éé;)u thao GCN' (nu
- Sau khi nhan Thong béq hoan thanh nghia vu T.h hia di
tai chinh thi xac 14p HO so trinh Lanh dao - 1huc hien t?m ung
VPDKDDb. 06 ngay lam viéc | 94Y trinh trén phan
> 17 TTA A 1A mem.
B3. Xir Iy Ho Nhanvien | ("loneaylam o=
so’ tai ‘ VPPKDD viéc doi voi cdc | - Thong bao gl nguoi
VPDKDD - Trudong hop phai trich do ban do dia chinh; xa mién nui va | sit dung dat lién hé

do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh hodc manh
trich do ban do dia chinh c6 sai s6t thi thong
bao cho nguoi sit dung dat dé lién hé Vin
phong Piang ky dat dai hodc don vi cd chirc
nang do dac hoan thién lai Trich do ban dd dia
chinh; do dac, chinh 1y ban dd dia chinh.

dic khu Ly Son)

VPDKDD hoac don vi
c6 chic nang do dac
hoan thién lai Trich do
ban d6 dia chinh hodc
do dac, chinh 1y ban dd
dia chinh.

- Thuc hién tam dfrpg
quy trinh trén phan
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
mém.
- Thoi diém tao lap tai san; tinh trang tranh 03 nodv lim vié
B4. Y kién | chap, su phu hop v6i quy hoach xay dung (néu nsdy fdn viec
AR . I (khdng tinh vao c o X
phuc dap (néu | c0). UBND cap xa hoi wian oidi | Vian ban c6 y kién.
co) - Co ¥ kién vé viéc c¢6 thudc trudng hop mién gran &
A . quyét TTHC)
phép xay dung hay khong.
- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi st
L dung dat; dinh kem Thong bao thuc hién nghia o
BS. Xac dinh 03 ngay lam viéc

va thue hién
nghia vu tai

vu tai chinh 1én phdn mém va thuc hién quy
trinh tam dung dé nguoi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Co quan thué; ’
Nguoi st dung dat

(Khong tinh vao
thoi gian gidi

- Thong béao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

chinh : . 5t TTHC
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh quye )
nghia vu tai chinh cua ngudi st dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho so theo quy dinh.
Lanh 4 - Mau s6 01, 04.
. . U anh dao o Taem oian | TTA
B6. Ky GCN | - Phé duyét Ho6 so; Ky GCN. VPPKDD 02 ngay lam vi¢c | - HO so.
- GCN.
B7. Cap nhat | - Lap, cap phét, chinh 1y Ho so dia chinh, co _Mau sé 01. 04
HOo so dia 50 dir licu dat dai. Nhan vién 01 ngay lam viée | - H) so o
chinh, co sé dir | - Chuyén dén Cong chirc, Vién chirc duoc bd VPDKDD 54y ' GCN '

liéu dat dai

tri tai TTPVHCC Cép tinh dé tra két qua.

BS. Tra két
qua

- Scan, sb hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tir.

Cong chtrc, Vién
churc duogc bo tri

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
HO6 so va hen tra keét
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va| tai TTPVHCC qua.
thong bao cho nguoi st dung dat. Cap tinh - Bién lai phi, 1& phi va

- Nguoi su dung dat thyc hién ndp phi, 1& phi,
don gia (n€u cd) theo quy dinh.

- Két thuc Ho so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho ngudi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mac do hai
long.

héa don don gia (néu
co).

- Thu gidy uy quyén
(néu co).

b) Truong hop ding ky thay ddi vé tai sin gin lién véi dat so véi ndi dung da ding ky:
Thoi gian giai quyé{: Khéng qud 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di Ho so hop 1é (Poi véi cde xd mién niti va ddc khu Ly
Son thi thoi gian giai quyet TTHC dwoc cong thém 10 ngay lam viéc).

* Truwong hop nguoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan:

Cac budrc thuc e n oA Don vi/nguwoi Thoi gian P . -
hign NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
- Hudng dan, kiém tra Ho so.
- Hé S0 hQ’pA 1€, il‘éy dl}l theo quy dml} thi lap - Miu sé 01, 04,
Giay ti€p nhan HO so va hen tra két qua. 3 so
B1. Huwong - Kiém tra, tam tinh muc thu, phi, 1¢ phi va | Nhan vién cua Chi Phi ' b
dan, ti§p nhan | thong bdo cho nguoi s dung dat. nhanh dugc bé tri Trong gio - Phicu tam thu.
Ho so - Nguoi st dung dat tam ndp phi, 18 phi. tai TTPVHCC hanh chinh
Cap xa

- Truong hop hd so chua day da can phai stra
d6i, bo sung thi 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién Ho so/Truong hop H6 so khong
day dt thanh phan hoic khong dam bao tinh

Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién H6 so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét Ho so.
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Cac budc thuc A n ‘n DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién NoOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
thong nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to
theo quy dinh thi khong t1ep nhan va 1ap Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 hoéa thanh phan Ho so: Phan loai thanh Thanh phin Hb so, tai
phan Ho so quy dinh phai s6 hoa; sao chup va A
litu duoc sao chup,
chuyén thanh tép tin dién tr trén hé thong 2 N A
chuyén thanh tdp tin
thong tin, co s& dit liu theo quy dinh, ky so tai AT 'S
A oA TTa A . .. £ dién t&r phuc vu s6 hoda
ligu trén HE thong thong tin gidi quyeét TTHC .
, SEA NN (néu co)..
tinh hoac trén phan mém s6 hoa.
- Chuyén Hb so (gidy, dién tir) dén Chi nhanh. 02 gios lam vige | 10 S0 duoc  luan
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao Chi nhanh phéan cong xir 1y Hb so Lanh dao 02 ity lam vide | Mau s0 01, 04.
xirly Ho sor | trén Phiéu kiém soét va trén Phan mém. Chi nhanh & i - H) so.
- Kiém tra HO so.
- Lay y kién UBND cip x4 tai Buéc 4 (néu - Mausé 01. 04.
c0). o ) ' o - H6 so.
- X4c 1ap HoO so trinh Lanh dao Chi nhéanh. 1,5 ngay lam < 1 1ia
. : vide (+ 05 ngay | - Van ban c6 lién quan
B3. Xiwrly H0O |- Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; A A oML T | ((néu co).
e S , T ; 3 , Nhéan vién lam viéc doi voi ,
so tai Chi do dac, chinh ly ban d6 dia chinh hodac manh A oo~ oA . |- Du thao GCN (néu
, ) A ) S e e Chi nhanh cdc xd mién nui et
nhanh trich do ban d6 dia chinh co sal sot thi théng va dic khu Ly co).
bdo cho nguoi st dung dat dé lién hé Van Son ) - Thyc hién tam dimg

phong Ding ky dat dai hodic don vi c6 chirc
nang do dac hoan thién lai Tgich do ban do dia
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh.

- Truong hop dién tich thira dat c6 thay doi thi

quy trinh trén phan
mém.
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Cac budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chuyén UBND cap x3 x4c nhan.

B4. Xir Iy Ho
so tai UBND
cap xa (néu co)

- Kiém tra, x4c nhan Ho so theo quy dinh.

- X4c nhan thoi diém tao lap tai san; tinh trang
tranh chap, sy phu hop v&i quy hoach xay
dung (néu c6). Co6 ¥ kién vé viéc co thudc
trudng hop mién phép xay dung hay khong.

- Giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung
cong khai theo quy dinh (néu co).

- Chuyén Ho6 so dén Chi nhanh.

UBND cép x4

07 ngay lam
viéc,; 15 ngay
niém yét céng
khai (Khong tinh
vdo thoi gian
gidi quyét
TTHC)

- Mau s6 01, 04.
- H so.
- Van ban phuc dap.

BS5. Xac dinh

va thuce hién

nghia vu tai
chinh

- Co quan thué xac dinh va ban hanh Thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st
dung dét; dinh kém Thong béo thyc hién nghia
vu tai chinh 1én phdn mém va thuc hién quy
trinh tam ding dé nguoi sit dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.

- Théng bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat dén
Chi nhanh dé xtr Iy Ho so theo quy dinh.

Co quan thué;
Ngudi st dung dat

03 ngay lam viéc
(Khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét TTHC)

- Théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh.

B6. Phé duyét - MAu s6 01, 04.

- Phé duyét HO so chuyén dén VPDKDD hoic Lanh dao Chi

Ho so hoac ky ky GCN. nhanh 04 gio lam viéc | - HO so. ’
GCN - GCN (néu co).
B7. Xirly HO | - Xirly Ho so.. Nhan vién 01 ngay lam viéc | - Mau s6 01, 04.
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Cac bl:li’g; thyc NOi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m Ihh;: lglig:: Két qua thwc hién
S0 tai - Dy thao GCN trinh 1anh dao VPDKDBD. . VPDKDD (+ 05 ngay lam | - Hb so.
VPDKPD viée d6i véi cdc | - Dy thao GCN.
Xa mien nul va
dac khu Ly Son)
B8, Ky GON |~ Phe duvét Hb s0; Ky GCN. Lanh dao 04 gits lam vice | - gj":jo O 0%
' - Chuyén Ho so dén Chi nhanh. VPDKDPD ' :
- GCN.
B9. Cép nhit |- Lap, cap nhat, chinh ly Hb so dia chinh, co - Mau sb 01. 04.
Hb so dia | so dit ligu dét dai. Nhanvien | o0 ol A
chinh, co' s& dir | - Chuyén dén Nhan vién cta Chi nhanh dugc Chi nhanh 8y |- aen '

lidu dat dai

bb tri tai TTPVHCC Cap xa dé tra két qua.

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién ta.

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gid (néu co) va
thong bao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat thuc hién ndp phi, 18 phi,

Nhan vién cua Chi

- Thu lai Gidy tiép nhan
H6 so va hen tra két
qua.

B10. Tra két NN : nhanh duoc bé tri Trong gio - Bién lai phi, I¢ phi va
don th dinh. ) ' . > it .
qua ;gla fneu ::0) er qu}: o \ L tai TTPVHCC hanh chinh héa don don gia (néu
- Két thiic HO so trén phan mém Mot cura dién A .
i Cap xa co).
s : - Thu gidy uy quyén
- Tra két qua cho nguoi st dung dat. (néu ::lé)g y QW
- Moi nguoi st dung dat danh gida mac do hai
long.
* Truong hop sir dung dat 13 to chirc:
Cac buéc thuc e A ‘n Pon vi/nguoi Thoi gian P . ‘A
hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuwe hién
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Cac budc thuc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
- Huéng dan, kiém tra Ho so.
- Ho so hop 1¢, day du theo quy dinh thi lap - Mau sé 01. 04
Giay tiép nhan Ho so va hen tra két qua. H so T
, - HO so.
- Kiém tra, tam tinh mic thu, phi, 1¢ phi va Phi b
thong bdo cho nguoi st dung dat. - Fhicu tam thu.
- Nguoi sir dung dat tam ndp phi, 18 phi.
- Truong hop hd so chua day da can phai stra
gm bfh sun% thi 1;1% Phleuhyeu ;:Iau bd ksllllng, ) Phiéu yéu cén bd sung,
B1. Huéng d‘?and ltin hohsf’ g“fo’nih op do S‘g t"nﬁ Cong chirc, Vién Trong gi0 | hoan thién HO so/Phiéu
dan, tiép nhin I?y u Y an pd an (})lac ong dam bao Hi chirc duoc bo tri hanh chinh tir chdi tiép nhan giai
Hd so thong n at noi dung t ong tin gilra cac glay o tai TTPVHCC quyé t Hb so.
theo quy dinh thi khong tlep nhan va 1ap Phiéu CAp tinh
tir chdi tiép nhan giai quyét Ho so.
- S6 hoéa thanh phan Ho so: Phén loai thanh ‘ ‘
phan Ho so quy dinh phai s hoa; sao chup va Thanh phan Ho so, tai
chuyen thanh t€p tin dién t trén hé thong liéu qduch sao chup,
thong tin, co so dir liéu theo quy dinh, ky s0 tai chuyén thanh tap tin
liéu trén He thong thong tin giai quyét TTHC dién t&r phuc vu s6 hoa.
tinh hodc trén phan mém sb hoa.
- Chuyén H) so (gidy, dién tir) dén VPDKDD. 02 gioy lam vige | 10 S0 duoc  ludn
chuyén.
B2. Phan cong | Lanh dao VPDKDD phan cong xu ly Hb so Lanh dao 02 ids lam viee | Mau s6 01, 04.
xir Iy HO so | trén Phiéu kiém soat va trén Phan mém.. VPBKDD & |- Hb so.
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Cac bl:li’g; thye Noi dung cong viéc D(:lllll.r‘;!/lllligél;m Ihh;: lglig:: Két qua thue hién
- Kiém tra Ho so. - Mau s6 01, 04.
- Lap phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia - Ho so.
vu tai chinh vé dat dai. -PCTT.
- Thyc hién lay ¥ kién co quan lién quan (néu - Dy thao GCN (néu
c9). cod).
- Sau khi nhan Thong béq hoan thanh nghia vy - Thuc hién tam dung
tai chinh thi xac lap HO so trinh Lanh dao 25ngay lam | 4 trinh trén phan
B3. Xir Iy Hd R o viée (+10ngay | TP
S0 tai Nhéan vién lam vigc doi véi | - Thong bao gui nguoi
. . e L s ax g _ VPDKDbb cdac xa mién nui | st dung dat lién h¢
VPDKDD - Truong hop phai trich do ban d6 dia chinh; < e , g .
do dac, chinh Iy bin dd dia chinh hodic manh va dac Ly | VEDRDD hote don v
trich do ban dd dia chinh c6 sai sot thi thong Son) 120‘ ¢ t‘;ﬁ ml‘n.gT ° N gc
bao cho nguoi sut dung dat d@é lién hé Vin bgindé lg?a aclhingchoég
phong Dang ky dat dai hodc don vi ¢6 chic do dac. chinh 19 ban do
ning do dac hoan thién lai Trich do ban db dia tin ohiah Y
chinh; do dac, chinh 1y ban d6 dia chinh. ' N
- Thyc hién tam dung
quy trinh trén phan
mém.
- Thoi diém tao lap tai san; tinh trang tranh o
B4. Y kién chap, su phu hop véi quy hoach xay dung (néu 03 nsay l,am viee
. as X . S (khdng tinh vao C 1 a1k
phiic dap (néu | c0). UBND cap xa hoi eian vidi | Van ban c6 y kién.
co) - Co ¥ kién vé viéc c6 thudc trudng hop mién ) é% TTI:gIC)
phép xay dung hay khong. 7w
B5. Xdcdinh |- Co quan thué xéc dinh va ban hanh Théng | Co quan thué; | 03 ngay lam viéc | - Thong béo hoan thanh

va thue hién

bao thuc hién nghia vu tai chinh cho nguodi st

Nguoi sir dung dat

(Khdng tinh vao

nghia vu tai chinh.
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Cac budc thuc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thue hi¢n
nghia vu tai | dung dat; dinh kém Théng béo thuc hi¢n nghia thoi gian gidi
chinh vu tai chinh 1én phan mém va thyc hién quy quyet TTHC)
trinh tam dung dé nguodi st dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin hoan thanh
nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat dén
VPDKDD dé xur Iy Ho6 so theo quy dinh.
L d - MAu s6 01, 04.
. . A TTA o v anh dao tae A | TrA
B6. Ky GCN | - Phé duyét Ho so; Ky GCN. VPPKDD 01 ngay lam viéc | - HO so.
- GCN.
Br. AC dpnhat | Lap, cap nhat, chinh 1y Ho so dia chinh, co A - Méu s6 01, 04.
Ho so dia 2 g 1A ARe Aot Nhan vién NP A
chinh, co s iy | °C 40 liéu dat dai VvPDKPD | 01 Ngay lam vige | - HO so.
’ - Chuyén dén TTPVHCC dé tra két qua. - GCN.

liéu dat dai

B8. Tra két
qua

- Scan, s hoa va luu trir két qua giai quyét Ho
so TTHC dién tu.

- Xéc dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu co) va
thong bao cho nguoi sur dung dat.

- Nguoi st dung dét thyce hién ndp phi, 1¢ phi,
don gia (n€u c6) theo quy dinh.

- Két thuc Ho so trén phﬁn mém Mot cira dién
tu.

- Tra két qua cho nguoi sir dung dat.

- Moi nguoi st dung dat danh gia mic do hai
long.

Cong chtrc, Vién
chire dugc bd tri
tai TTPVHCC
Cép tinh

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan
H6 so va hen tra két

qua.

- Bién lai phi, 1¢ phi va
hoéa don don gid (néu

o).

- Thu gidy uy quyén

(néu co).




32. X&c nhan tiép tuc sir dung dat ndéng nghiép
Thoi gian gidi quyé{: Khéng qud 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é (Poi véi cdc xd mién niii va ddc khu Ly
Son thi thoi gian giai quyéet TTHC dwoc cong thém 10 ngay).
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So dd cac
budcuwde thue

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

hi€én

- Hudng dan, kiém tra ho so.
- HO s0 hop 18, ddy du theo quy dinh thi
lépq Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két - Miu sé 01, 04.
qua- - Ho so.
- Kiém tra, tam tinh muc thu phi, 1€ phi y o
va théng bao cho nguoi st dung dat. - Phitu tam thu phi, I¢ phi
- Nguoi st dung dat tam ndp phi, 18 phi
theo quy dinh.
- Truong hop ho so chua day du can | Nhan vién Chi

B1. Huéng (‘lﬁn, phai sira d6i, bo sung thi 1ap Phieu yéu | nhanh duoc bd T . ’ ‘ 7

tiep nhian ho so | cau bQ sung, hoan thién ho so/Tru’(‘)’pg tri tai ’ harr?;l%hgl'lnil Phiéu yéu c‘ﬁu bo sung,
hop ho so khong day du ,thz‘mh ’phﬁn TTPVHCC Cap hoa}n thjén ho so/Phiéu t}‘r
hodc khong dam bao tinh thong nhat noi X3 choi ti€p nhan giai quyet

dung thong tin gitra cac giay to theo quy
dinh thi khong tiép nhan va 1ap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd so.

- S6 hoéa thanh phan ho so: Phan loai
thanh phan hd so quy dinh phai sé hoa;
sao chup va chuyén thanh tép tin dién tir
trén hé thong thong tin, co sé dir lidu
theo quy dinh, ky sb tai liéu trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh

ho so.

Thanh phan hd so, tai liéu
dugc sao chup, chuyén
thanh tap tin dién ti phuc
vu s héa (néu co).
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So dd cac
budcuwde thue
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

hodc trén phan mém so hoa.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) dén Chi
nhanh.

04 g10 lam viée

Ho so duogc luan chuyén

B2. Phan cong xir | Linh dao Chi nhanh phan cong xtr Iy hd Lanh dao .. |-Maus6o0l1,04.
1A . 04 gi6 lam vige N
ly ho so SO Chi nhanh - Ho6 so.
7 ‘ 02 ngay lam viéc |~ M?lu 50 01, 04.
3 - Kiém tra ho so. A e (+ 05 ngay lam | - HO so.
B3. Xir ly ho so ; Nhan vién I .
tai Cll:,i ih;nil - ),(éc 1ap ho so trinh Lanh dao Chi Chi nhanh vige A‘dOl \jQ’l cac xa | - Dy thdo GCN (néu c9).
nhanh mien nut va dac |. Thyc hi¢n tam dung quy
khu Ly Son) trinh trén phan mém.
. : _ - Mau s6 01, 04.
B4. Phé duyét ho |- Phé duyét ho so chuyén dén Lanh dao 01 neav lam viee | - Ho so
so hoiic kf GCN | VPDKDD hoic ky GCN Chi nhanh 84y ' -
- GCN (néu co).
. 1,5 ngay lam viéc -,
; - Xt 1y ho so. o Ay 13 - Mau s0 01, 04.
B5. Xir ly ho so vy o ?0 . . Nhén vién .(fL Oé.ngra.y I,a m ~ A
tai VPPKDD - Du thao GCN trinh Ianh dao VPPKPD viec ‘doz voi cac xa | - Ho so.
: VPDKDD. mién nui va dac | - GCN.
khu Ly Son)
] - MAu s6 01, 04.
B6. Ky GCN | 1 duyetho so Ky GCN. Lanh g0 | (b vige |- HO so.
Y - Chuyén GCN dén Chi nhanh. VPDKDD gay : :
- GCN.
B7. Cap nhat ho | - Lap, cap nhat, chinh ly hd so dia Nhan vién i en - Mau s6 01, 04.
so dia chinh, co | chinh, co s¢ dit liu dét dai. Chi nhanh O4givlamviee | oo




295

So dd cac
budcuwde thue
hi€én

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

s6 dir liéu dat dai

- Chuyén dén TTPVHCC Cép x3 dé tra
két qua.

- GCN.

B8. Tra két qua

- Scan, §6 hoa va luu trir két qua giai
quyét Ho so TTHC dién tur.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot
cua dién tur.

- Xac dinh phi, 1¢ phi, don gia (néu c6)
va thong bao cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi str dung dét thue hién nop don
gia, phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi str dung dat.

- Moi nguoi sir dung dat danh gia mirc
do hai long.

Nhan vién Chi
nhanh duoc bd
tri tai
TTPVHCC Cép
Xa

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Bién lai thu phi, 1¢ phi va
héa don (néu co)

- Thu gidy uy quyén (néu
co).
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