3

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC
HANH CHINH DUQC SUA PO, BOSH! ONG LINH VU'C NUOI CON NUOI, CHUNG THUTC,
HOA GIAI G CO SO THUOC THAM

YENGIAI QUYET CUA SO TU PHAP VA UBND CAP XA

~ TRENDIA'BANZIINH QUANG NGAI
(Kem theo Quyét dinh so 115’6/Q%: e/ ‘N@ 0y By / & /2025 cua Chii tich UBND tinh Qudng Ngdi)
N~
Luu y quy cach thwe hién va quy wéce vie ng quy trinh:

- Khi tiép nhan ho so:

+ Trudng hop ho so dii diéu kién tiép nhan thi thuc hién tiép nhan va in Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu

s6 01 - Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kidm soét qua trinh giai quyét hd so (Mau sé
04 - Quyet dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh);

_ *t Truong hop ho so chua du diéu kién tiép nhan, can hoan thién hd so thi ban hanh Phiéu huéng dan, hoan thién hd so
(Mau sé 02 - Quyét dinh so6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh);

+ Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi ban hanh Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Méu sé 03 - Quyét dinh s6
750/0D-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén ddy da Gidy tiép nhan hé so va hen tré két qua (Méu s6 01 - Quyét dinh s6 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau so 04 - Quyet dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo hd so cua cong dén (trong quy trinh viét gon la “Hé so'”).

- Khi phan cong xir Iy hé so, chuyén tiép ho so tir bd phan nay sang bd phan khéc xir 1y: Phai ky, ghi rd tén ngudi phan
cong/ngudi chuyen tiep, nguoi nhan trén Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Dong thoi, phai xir Iy phén
cong/chuyeén tiép trén phan mém dién tir, trung khép v6i Phiéu kidm soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xi Iy viéc dimg gici quyét hé so:

_ + Truong hop giai quyét TTHC qua thoi han quy dinh: Ban hanh Thong b4o xin 16i va hen tra két qua (Méu sé 06-
Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Trudng hop khéng du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra hd so khong giai quyét (Méu sé 08

- Quyet dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).
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+ Viéc ky ban hanh thong bdo MAu sé 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 thim quyén dang truc tiép xu 1y,
tham dinh tai cac budc cia quy trinh giai quyeét cac thu tuc

- Quy udc viét tit trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAau s 01”.

+ Phiéu kidm so4t qua trinh giai quyét hd so, viét tit 1a: “MAu s6 04”.

+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau s6 07”.

+ Thong bao tra hd so khong giai quyét, viét tit 13: “Mau sb 08”.

+ Thong béo xin 1i va hen tra két qua, viét tit 1a “Mau s6 06”

+ Cac budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh, viét tit 1a “Trung tam”.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cép x4, viét tit 13: “Trung tam cap x3”.
+ Thu tuc hanh chinh, viét tit 1a TTHC.

+ Co s dit liéu ho tich dién tir, viét tit 1a CSDLHTDT.

+ Co s& dir liéu quéc gia vé dan cur, viét tat 1a CSDLQGvDC.

+ Hé théng thong tin dang k¥, quan 1y h tich, viét tit 1 phin mém Hd tich.
+ Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh, viét tit 12 phadn mém Mot cira.



A.LINH VUC NUOI CON NUOI

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

1. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

}{ .‘ r A A A A & r L 4 OX A A b 4 r \e Y A
1.1. Cap giay xiac nhan cong din Viét Nam ¢ trong nwéc da dieu kién nhin tré em nudc ngoai lam con nuéi

Tong thoi gian giai quyét; . ‘ 7
Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugce du ho so hop 1€. Trudng hop can x4c minh thi thdi han c6 thé kéo dai

nhung khong qua 30 ngay.
So dd cac bude Noi dung cong viéc Pon vi/ngwoi thue Thoi gian Két qua thwe hién
thuc hién hi€n thue hién
Tiép nhan, kiém tra thanh phan gidy Céng chic S& Tu Trong gid - MBu s6 01:
B1: t& trong hd so theo quy dinh va nhép hip lam  vide tai . g - Mau sé 04:
Nhin ho so0 | thong tin hd so vao phian mém Mot phap - ¥ U hanh chinh A ’
Trung tam. - HO so.
cua
B2: Chuyén hé so (ban gidy) vé Phong Cl(: & lc‘huc §0 rfu 02 oid 1am vie i i/{/k;lu o 8}1’
Chuyén hé so | HCTP&BTTP dé xit 1. puap am viee ta | Usgilamviee | - Viau SO U4,
Trung tdm - Ho so.
Tiép nhan hd so tir Trung tam va
B3: phén cong xir Iy ho so: Linh dao Phong Mu <6 04
Phén cong - Trén phleu kiém soat qua trinh giai | Hanh chinh va B6 trg | 02 gid 1am viée : Hg 2;0 ’
xir Iy ho so | quyét ho so (Mau sb 04). tu phap (HC&BTTP) '
- Trén phan mém Mot cira.
B4: ” 7 ; A . sh._ 1y z . ~ X .
Xi 1§ hd so li;r}ﬁ Lcr:Lrtlll,a xac minh thong tin Phiéu ly Cong chirc }110 ngagléntruzrélﬁ - M‘au s6 04;
1 phap Phong HC&BTTP | ‘9P - Hb so.

- Tra clru, xac minh noi thudng tru,

minh thi 15 ngay
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So do cac bwoc
thwce hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwe hién

dé nghi UBND noi thuong tra cap
Vian ban xac nhan hoan canh gia dinh,
tinh trang cho &, diéu kién kinh té

- Tra clru, x4c minh tinh trang hén
nhan

Co quan quan ly
CSDL ly lich tu
phap c6 trach
nhiém cung cap
thong tin cho co
quan yéu cau
trong thoi han
khong qua 03
ngay lam viéc ké
tr ngay nhan
duoc yéu cau.
Thoi gian phdi
hop cung cép
thong tin 1y lich
tu phap khong
tinh vao thoi
gian giai quyét
tht tuc hanh
chinh.

B5:
Tham muu
UBND tinh ban
hanh Quyét
dinh dang ky
lai viéc nuoi
con nuoi

S& Tu phap trinh UBND tinh du thao
Gidy xac nhan du diéu kién nhan tré
em nudc ngoai lam con nuodi.

Cong chac Phong
HC&BTTP tham
muu Lanh dao S& ky
ban hanh; Vian thu S&
phat hanh van ban.

01 ngay

- Mau s6 04;

- HO so;

- TO trinh

- Du thdo Gidy xé&c nhén
da diéu kién nhan tré em
nudc ngoai lam con nudi




A r r
So do cac buwoc

NOi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc

Thoi gian

Két qua thwe hién

thwe hién hién thuc hién
B6: Chu tich UBND tinh xem xét, ky Gidy Gidy xé4c nhén du diéu kién
Xem xét, quyét|xac nhan du diéu kién nhan tré em| Chu tich UBND tinh 03 ngay nhdn tré em nudc ngoai
dinh ho so nudc ngoai lam con nudi lam con nudi
- Cong chirc - Gidy x4c nhan du diéu
B - Tra két qua cho ngudi ¢6 yéu cau | Phong HC&BTTP kién nhin tré em nudc
Tra ké t qui, | }(ét thic ho so trén phan mém Mot | - Cong chirc cia S& 0,5 ngay ngoai lam con nuoi;

cua

Tu phap lam viéc tai
Trung tam

-Mausb 04;
- Thu lai mau so6 01.
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2. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP XA

2.1. Giai quyét viéc ngudi nwée ngoai cu tri & khu vire bién gi¢i nwéc lang giéng nhan tré em Viét Nam lam con
nuoi

Ngudi nuée ngoai cu tri & khu vuc bién gidi cia nudc lang giéng nhan con nudi ndp hd so cua minh va cua nguoi dugc
nhén 1am con nudi cho Uy ban nhan dan cAp x4 noi tré em duge nhan ]am con nudi thudng tru;

Luu y: Truwong hop nguoi nhdn con nuéi lwa chon nop hé so khéong phdi tai Uy ban nhan dan cdp xd noi o tham quyén

gidi quyét viéc nudi con nudi, Uy ban nhdn dan cdp xa noi tiép nhdn yéu cau 6 trach nhiém hé tro nguoi nhdn con nudi nop

hé so ding ky nudi con nudi tryc tuyén dén ding Uy ban nhan dan cdp xd ¢ tham quyén theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét: Trong thoi han 45 ngay, trong do:
_ UBND cép x4 kidm tra hd so, 14y ¥ kién nhimg nguoi lién quan: 15 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1&;
- Nhitng nguoi lién quan thay dbi y kién dong ¥ vé viéc cho tré em 1am con nudi: 15 ngay, ké tir ngay dugc lay ¥ kién;
-S& Tu phap c6 ¥ kién: 10 ngdy, ké tir ngay nhan duge van ban ctia Uy ban nhan dan cAp x3;
- Pang ky viéc nudi con nudi va giao nhan con nubi: 05 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc vén ban ddng y ctia S& Tu
phap.

So dd cac buée N N Pon vi/nguoi Thoi gian P A
thwe hién NOi dung cong viec thwe hién thwre hién Két qua thue hien
- Iiép nhan, Mém tra thanh phan o
Bl: %l;)rlﬁtlz tr:)}?ﬁgnhotizo }El‘(:e(s)oql\lz};aodlﬁg Cong chuc tai Trung tam Trong gi0 i M?u S(: 0l
Nhin hd so | /5, Pep thong 1R O % ® | hanh chinh cong cip xa hanh chinh | - Mau s0 04;
: théng thong tin giai quyet TTHC _H3 5.
cua tinh
B2: %% . _.x .., |Cong chuc tai Trung tam v A B - MAu sb 04;
Chuyén hd so Chuyén ho so (ban giay) dé xu ly. hanh chinh cong cAp xa 02 gid lam viéc | pao




So dd cac buéc . A - Pon vi/nguwoi Thoi gian £ 2 thuc hié
Tiép nhan ho so tir Trung tAm cap
B3: x4, chuyén cong chuc xur 1y: Ma 6 04
K x Lanh dao Vian phong s .n_ | -Mauso 04,
,\ Phan cong |- Trén phleu kiém soat qua trinh HDND&UBND cip xa 02 gio lam vigc | 3 so.
cong chire xir ly | giai quyét ho so (Mau s6 04).
- Trén phan mém Mot cira.
. " . 5 ~ | Thoi gian chuén bi
i 1.34' . . | Xdc minh, danh gid hoan canh gia - Cong chic tu phap - ho x4ac minh hodc c6 |- Mau so 04;
Xac minh, danh e tich gt A
inh, tinh trang ché 6, diéu van ban d& nghil|” Ho so;

gia dieu kién
cua nguoi nhan
con nuoi

kién kinh té cua nguoi nhdn con
nuoi

- Cong chic UBND cép x3
noi & hién tai cia nguoi
nhan nudi con nudi (trudng
hop dugc dé nghi xac minh)

xac minh: 01 ngay

- Van ban vé két

qua xac minh;

BS:
LAy ¥ kién ciia
nhirng nguoi
lién quan

Cong chuc tu phap ho tich kiém
tra hd so, iy ¥ kién cta nhing
ngudi lién quan. Truong hop xac
minh dugc thong tin nguoi dugc
nhan 1am con nudi cé cha me dé,
thi cong chirc tu phéap - ho tich phai
14y ¥ kién viéc cha me dé.

Cong chirc tu phap - hd tich

15 ngay; trong do:
+ Thoi gian lay v
kién: 10 ngay;

+ Thoi gian nhimg
nguoi lién quan cé
quyén thay dbi y
kién dong y trong
thoi han 15 ngay ké
tlr ngay dugc. lay y
kién néu da dong .

- Mau s6 04;
- Hb so;

- Vin bén c6 ¥ kién
cia nhimg ngudl
lién quan.
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So d6 cac budée s A i Pon vi/nguwoi Thoi gian £ " -
thurc hién Noi dung cong viec thue hién thire hién Ket qua thwc hién
B6: Cong chirc tu phap - hd tich ] I;I/Ig 1;;_0 s
Giihd 5018y ¥ | g uan pan g S6 Tuphp | Do muu Lanh Ga0 BER| 01 nga - Dy thao Van ban
kién S& Tu ¥ 5 Phap | shéng HDND&UBND trinh 24 iv o kién S& Tu
phap Lanh dao UBND chp xa Y ¥
phap
B7: - MAu s6 04
Phat hanh § - Ho so
vinban | Chuyén, phat hanh van ban. Zéanxgh“ HPND& UBND | ) oo jam vige |- Van ban ldy ¥ kién
P S& Tu phép
Co6ng chuc Phong o
B8: So Tu phap xem xét hd so xin nhin HC&B:FTP tham muru Lz\mh ] M;a LEOS
Sé . dao Phong HC&BTTP trinh . - HO so;
& Tw phap |con nudi va tra 1oi bang van ban 1nh d ) snh Vi 10 ngay Vin b3 12 S
coy kién cho Uy ban nhén dan cap xa a 40 Sq ban hanh van = vl bas G08 59
ban tra 161 cho UBND Tu phap

cap xa
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So do cac buwoc

e & - Pon vi/nguoi Thoi gian £ N s
) o huc h
thuwe hién Noi dung cong viec thue hién thwe hién Ket qua thuc hien
Xem xét, thim dinh ho so: - Mau s6 04
- Truong hop du dieu kién: Tham - HO so )
BO: muu Chu tich UBND cap xa tién - Du thao Giay
. . |hanh diang ky nudi con nudi; ghi chimg nhidn nuoi
UBND capxa | . oz A . : x 48 T n 5
Z : vao SO Cong chuc tu phéap - ho tich | 01 ngay lam viéc |con nuol (trudng
tham dinh x n N R hop di didu kid
hd so - Truong hop khong du diéu kién: op du dieu kién)
Tham muu Chu tich UBND cap xa - Du thao van ban
ban hanh vin ban tir choi déng ky tr choi dang ky
nudi con nudi (trudng hop tir choi)
B10: - Mau s6 04
Chu fich |~y tich UBND cép xa xem xét, ~-Hoge .
UBND cap xa K, 4 o - Giay ching nhéan
K, A quyeét dinh ban hanh: n- o
quyetdinh | "x o Gidy chimg nhan nuéi con : T o
Y ey GG e L Chu tich UBND cp xd | Ol ngay lam viéc |(trudng hop dir diéu
nudi (truong hop du dieu kién); ) 5
o G n g R A kién)
- Van ban tir choi dang ky nudi AT
con nudi (trudmg hop tir chdi) - Van ban tir chol
. dang ky (truong
hop tir cho1)
B11: - Mau s6 04
Phat hanh - Ho so
két qua xir ly - Gidy ching nhan
hé so g nudi con  nudl
Chuyén, phét hanh két qué xirly | Y om0 Ig?plfg&UBND 02 gidr lam viéc | (trudng hop dir didu
kién)

- Vin ban tir chdi
dang ky (truong
hop tir chdi)
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So do cac budce

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi

Thoi gian

Két qua thure hién

thue hién thue hién thue hién
B12: - T6 chirc giao nhan con nudi, ghi & - A
Tra két qua, t4 | vao Sb ding ky nuéi con nudi va Gidy chimg nhan
i ’ - " ) - nudi con nudi
chirc giao nhén | trao Gidy chung nhin nudi con o x g
con nudi nudi trong nudc vGi sy cd mit cia - Thu héi Mau s6
cha, me nudi, ca nhan/gia dinh/to Trong vong 05 01
chic dang tam thoi nudi dudng/ £ ngay ké tir ngay
e es A " UBND céap xa X T .
nguol giam hd va ngudil dugce hét han thay do1 y
nhén lam con nudi. kién dong y

- Luu chinh thtc trén phin mém
HG tich.

- Két thuc trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cuia tinh
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2.2. Cap gidy xac nhin cong din Viét Nam thwong tri khu vue bién gii da diéu kién nhén tré em cia nuwéc ling
giéng cuw tria & khu vure bién giéi 1am con nuéi
Cong dan Viét Nam thuong tra & khu vuc bién gidi ndp hd so cho Uy ban nhan dan cap x3 noi thuong trd;
Luu y Truong hop nguoi nhdn con nudi lva chon nép ho so khéng phaz tai Uy ban nhén dén cap xd noi ¢é tham quyén

gzaz quyét viéc nudi con nudi, Uy ban nhédn dén cap xda noi tzep nhdn yeu cau cé trach nhzem hé tro nguoi nhén con nuéi ndp
hé so ddng ky nudi con nudi truc tuyén dén ding Uy ban nhan dén cap xa cé tham quyén theo quy dinh.

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay

So d6 cac buéc a A Pon vi/nguoi Thoi gian X n
thwe hién N0i dung cong viéc thure hién thwe hién Ket qua thuc hién
- Tiép nhén, kiém tra
thkanh Phin. Bl tof trong 5 g : = . - Mau sb 01;
B1: h6é so theo quy dinh va|Cong chic tai Trung tam Trong gio o
Nhin hé so | nhap thong tin h6 so vao | hanh chinh cng cép x4 hanh chinh - Mau s6 04;
HE thong thong tin giai - H6 so.
quyét TTHC cua tinh
B2: C;h - ho’ 59 (bar’1 glay2 Cong chic tai Trung tam A i Mfl 56043
2o X ve cong chirc tu phap —ho | ,, fod i~ 02 gio lam viéc | - HO so.
Chuyen ho so : 2o 1v hanh chinh céng cap xa
tich dé xur 1y.
Tiép nhén hé so tir Trung
tdm cap x&, chuyén cong
B3 5 | chirc xr 1y: v E
Tiep nhan ho ) P . Léanh dao Van phong 02 oid lam viee |~ Mau s6 04;
so, phan céng |- 1rén phicu kiém sodt|  PHND&UBND cip xa £ * | - Ho so.
céng chire xir Iy | U4 tnrih giai quyét ho so
(Mau so0 04).
- Trén phan mém Mot
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So d6 cic buée A A Pon vi/ngudi Thoi gian o ”
thwe hign Noi dung cong viec thire hién thire hign Keét qua thwe hién
cua.
Xt 1y ho so:
- Trén phleu klem soat
B4: qué trinh giai quyét ho so | -, , o a v en | -MAusb 04
Xir 1§ hd so (MBu sé 04). Cong churc tu phap - ho tich | 02 gio lam viée | 113 so.
- Trén phéan mém Mot
cua.
Xem xét, tham dinh ho so:
- Trudng hop du diéu kién:
Tham muu Cha tich - Méu s6 04
UBND cap xa c6 Van ban - HO so
xac nhin cb6ng dan Viét - Du thdo Vin ban xac nhén
Nam thuong trd & khu vuc| Céng chirc tu phép - ho tich cong dan Viét Nam thuong tra
BS: bién gidi du diéu kién nhén tham muu Lanh dao Van & khu vuc bién giéi du diéu
Tham dinh tré em cia nudc lang gleng phong HDND&UBND céap | 01 ngay lam viéc |kién nhén tré em cua nudc
ho so cu trti tai khu vuc bién gidi| x4 trinh Chu tich UBND lang giéng cu tra tai khu vuc
lam con nudi cap xa bién giéi lam con nudi.
- ‘Truc‘mg hop khoéng du (truong hop du diéu kién)
diéu kién: Tham muu Chu - Du thido vidn ban tu chéi
tich UBND cdp xa ban (truong hop tir chéi)
hanh van ban tir chbi xéac
nhan. .
B6: Chu tich UBND céap xa ’ - Mau s6 04
Chi tich xem xét, quyét dinh ban Chu tich UBND cép xa 01 ngay lam viéc |- HO so

UBND cép xi

hanh:

- Vin ban x4c nhén cong dan
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So dd cac buédc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

quyét dinh |- Ky Vin ban x4c nhan Vigt Nam thuong tru ¢ khu
cong dan Viét Nam thuong vuc bién gidi da diéu kién
tra & khu vuc bién gigi du nhén tré em cuia nudc lang
diéu kién nhén tré em cua giéng cu tra tai khu vuc bién
nuéc lang giéng cu tra tai gidi lam con nudi. (truong hop
khu vuc bién gidi lam con du diéu kién)
nudi. (trudng hop du diéu
kién) - Van ban tir chbi xac nhan
- Vian ban tr chdi xac (truomg hop tir chdi)
nhén (truong hop tir chdi)
B7: - MAu s6 04
Phat hanh - H6 so
vian ban - Vén ban x4c nhan céng dan
Viét Nam thuong tra ¢ khu
Chuyén, phat hanh vin| Van thu HDND& UBND o |V bien gion d dicw kagn
ban. Ao x4 02 gio lam viéc | nhén tré em cia nudc lang
p xa A o o s o
giéng cu tru tai khu vuc bién
gidi lam con nudi. (truong
hop di diéu kién)
- Vin ban tir chéi x4c nhén
(trudong hop tir chdi)
B8 | -Traket qua - Vin ban x4c nhan cong dan
Traketqua |. Lyu chinh thic trén Viét Nam thuong tra & khu
phan mém HJ tich. UBND c4p x4 0,5 ngay vuc bién giéi du didu kién

- Két thic trén Hé théng
thong tin giai quyét

TTHC cua tinh

nhdn tré em cia nudc lang
giéng cu tru tai khu vuc bién
gidi lam con nudi (ban giay
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So dd cac bude
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thue hién

Thaoi gian
thwe hién

Két qua thuc hién

va ban dién t1r).
- Thu hdi MAu s6 01

. ! R b L A Ao oA Ao Ae ~ e e ; . } A K k o
2.3. Ghi vao So dang ky nudi con nudi viéc nudi con nuéi da dwoc giai quyet tai co quan cé6 tham quyen cua

nudéc ngoai

Tong thoi gian giai quyét:

- Ngay trong ngay tiép nhan hd so. Truong hop nhan hd so sau 15 gid ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viée.

So db cac buéce a A e Pon vi/ngudi Thoi gian A . -
thyre hién Noi dung cong viéc thye hién thire hién Ket qua thwc hién
- Tiép nhan, kiém tra thanh o
phan gidy to trong ho so theo | Cong chuc tai Trung » - Mau s6 01;
! quy dinh vA nhap théng tin hd | thm hinh chinh céng| LON880 oy
Nhan ho so S0 Hé théne théne tin «idi | cio x3 hanh chinh - Mau s6 04;
SO VAao et orqlg thong tin giai | cap xa - Hb so.
quyét TTHC cua tinh
- Chuyén ho so (ban gidy) vé|Céng chic tai Trung - Méu s6 04;
Chuvén 1;6 o Vén phong UBND cap x@ dé | tdm hanh chinh cbng| 02 giolamviéc |- Ho so.
y xu ly. cap xa
Tié Bi,\ ha Tiép nhan hé so tir Trung tAm | Lanh dao Vin phong | 15 i 1am vise |- Mau s6 04;
lep nuan A0 c4p x4, chuyén cong chirc xir | HDND& UBND cép xa £101am VIEC | _ 13 so.

so, phan cong
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So do cac bwoce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thye hién

cong chirc xir ly

ly:

- Trén phiéu, kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Mau s6
04).

- Trén phan mém Mot cura.

Xt 1y hd so:
e X ‘Tren. 7ph1euA kl?m soat: que Cong chuc tu phap - ho ss w3 wm - MAu s6 04;
X ly trinh giai quyét ho so (Mau so | ,. 02 gio lam viéc A
tich - Ho so.
hé so 04). :
- Trén phén mém Mot cira.
Xem xét, thAm dinh ho so: ) glg 2;0 03
- Truong hop di didu kién:| Cong chirc tu phép - ho i ey .
. Tham muu Chu tich UBND cép| tich tham muu Lanh | 0,5 ngay lam viéc | Dy thao Tnf: b lyc Ghl.vao
BS: o X : : - X Sy S S6 viéc nudi con nudi da
Thim dinh xa tién hanh thu tuc ghi vao So6. | dao Van phong | (n€u can xac minh duge gidi quyét tai co quan
1A ST |- Trudng hop khong di didu| HDND&UBND cép xd | thi khong qua 02 |, thgm S i i
kién, hd so khong théng nhat trinh Chu tich UBND | ngay lam viéc) e
- ngoai
Tham muu Chid tich UBND cép| cip x4
~ 5 Py - Du thao vin béan tir chéi
xa ban hanh vén ban tir choi
(trudng hop tir chdi)
B6: Chu tich UBND cdp x& xem - Mau s6 04
Chau tich xét, quyet dinh ban hanh Trich ) - HO so ]
UBND céap xa | luc Ghi vao S6 viéc nu6i con | Chu tich UBND cap xa | 0,5 ngay lam viéc |- Trich luc Ghi vao So viéc
quyét dinh nudi da duoc giai quyet tai co nudi con nubi da dugc giai

quan c6 tham quyén cua nudc

quyét tai co quan cé thim
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So d6 cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoti gian
thuc hién

Két qua thwe hién

ngoai

quyén cta nudc ngoai
_ Vin ban tir chéi (truong
hop tir chdi)

B7:
Phat hanh
van ban

Chuyén, phat hanh vin ban.

Vién thu HDND&
UBND cap xa

02 gio lam viéc

- Mau s6 04

- Hb so

- Trich luc Ghi vao Sé viéc
nubi con nudi da duoc giai
quyet tai co quan co thdm
quyén cua nudc ngoai

- Vin ban tir chéi (truong
hop tir chdi)

B8:
Tra ket qua

- Ghi vao S6 viéc nudi con
nudi di duoc giai quyét tai co
quan c6 thAm quyén cia nudc
ngoai;

- Luu chinh thic trén phan
mém Hb tich.

- Két thuc trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh

UBND ciép xa

0,5 ngay

- Trich luc Ghi vao So
viéc nudi con nudi da
dugc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén cta
nudc ngoai (ban gidy va
ban dién tir)

- Trich lyc Ghi vao S6
viéc nudi con nudi da
dugc giai quyét ta1 co
quan cé thim quyén cua
nudc ngoai (ban sao, néu
cé yéu cau).

- Thu hdi Mau sb 01
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II. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

1. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

*2e A' oA A Ao r ‘ ‘ r e K . r. e 2 ‘ <> <2 A ~
1.1. Giii quyet viéc nudi con nudi cé yeu to nuwéc ngoai doi vai tré em song ¢ co ¢ nudi dudng

Thoi gian giai quyét: 250 ngay k& tir ngay S¢ Tu phap nhén duge hd so tir co quan tryc tiép quan 1y co s& nudi dudng;
Truong hop cén phai gidi thigu lai do UBND tinh khong dong ¥ véi viée gidi thidu (1an dAu) cua S& Tu phép thi cong thém

90 ngay.
So d6 cac budéce Noi dung cdne vide Pon vi/nguvi Thoi gian Két qua thue
thue hién o1 GURE cong vie thue hién thwe hién hién
I. Co sé nuéi dudng lap ho so tim nguwoi nhan con nudi: 05 ngay lam viéce
Bl: Lap ho so'| Co s& nudi dudng danh gia viec
tré em dwoc | (g A Ak 18 B oot Trong gio A S
nhin Iam con tre em can dugc nhén lam con Co s& nuodi dudng ha hghg’ oh HO so cua tré em.
. nudi, 1ap ho so tré em anh chi
nuoi
. , oA
B2: Xin y kién b o — - A . g
- B . | Co 8¢ nudi dudng giri ho so xin y - HO so cua tré
cia Coquancéd |, . ” . ‘
trye tidp quin kién Co quan truc ti€p quéan 1y co Co s& nudi dudn Trong gio em.
: s6 nudi dudng dé chuyén ho so & hanh chinh - Van ban xin y

ly co s& nudi
dudéng

dén S& Tu phap

kién

B3: (;huyén ho
so den So Tw
phap

Chuyén hé so (ban gidy) vé S& Tu
phap (Phong HCTP&BTTP) dé
thong bdo tim ngudi nhan con
nuoi.

Co quan truc tiép quan 1y co
$6 nudi dudng

05 ngay lam viéc

- Ho so cua tré
em.

- Van ban v kién
cua Co quan truc
tiép quan 1y co s&

nudi dudng

II. S& Tw phap tiép nhan, xir Iy ho so tré em cin tim nguoi nhan con nudi: 65 ngay
B1: Tiép nhan, kiém tra thanh phin| Céng chirc Sé Tu phap lam Trong gis |~ Mauso01
Nhin ho so | gidy to trong ho so theo quy dinh viéc tai Trung tAm. - Mau so6 04

hanh chinh
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So d0 cac buée Nb6i d a - Pon vi/nguwoi Thoti gian Két qua thue
thwe hién o1 dung cong viee thwe hién thwe hién hién
va nhap thong tin hd so vao phan _ R o do o
mém Mot cua quan c6 trach
nhiém quan 1y co
s¢ nudi dudng
chuyén dén
B2: Chuyén ho so (ban gidy) vé Phong | Cong chirc S& Tu phap lam -Méu 50 01
Chuyén hd so | HCTP&BTTP dé xir Iy. viéc tai Trung tAm 0,5 ngay lamvige ] i\{dj‘;so 04
- Tiép nhan ho so tir Trung tam va
B3: phéan cong xur 1y ho so; MBy s& 04-
Phin céng |- Trén phiéu kiém soat qua trinh | Lanh dao Phong HC&BTTP | 02 gior lam viée |1 j‘;jo ’

xir Iy hd so

giai quyét hd so (Mau sb 04);
- Trén phan mém Mot cira.

B4:
Kiém tra, thAm
dinh, xir 1y hé
SO

Trudng hop 1: Néu c6 cong dan Viét Nam thuong tri trén dia ban tinh ding ky nhu cau nhan con nudi

S& Tu phap giao 01 bd hd so tré
em cho nguoi nhan con nudi va cod
van ban gidi thiéu ngudoi nhan con
nudi dén UBND cip x3 noi c6 tru
s& ciia co s nudi dudng dé xem
xét, giai quyét theo quy dinh phap
luat.

Cong chuc Phong

HC&BTTP tham muu
Truong phong HC&BTTP

trinh Lanh dao S&

01 ngay

- MAu s6 04

- Hd so; du thao
van ban gidi thiéu
dén UBND cap
xa.
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So d6 cic buée
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

Truong hop 2: Néu khéng c6 cong dan Viét Nam thudng tri & trong nude dang ky nhu ciu nhan tré em

lam con nubi.

S& Tu phép thong bao tim nguoi Cong chirc Phong - Mau 58 04
nhan tré em lam con nudi trén HC&BTTP tham muu %
pham vi cap tinh. Truéng phong HC&BTTP o =Hosn

trinh Lanh dao S& ky ban neay - Thong bao tim

hanh; Vin thu phét hanh ngudi nhan tré

van ban em lam con nudi
Trong thoi han théong bao trén
pham vi cép tinh, néu c6 cong dan
Viét Nam thuong tra & trong nude
ding ky nhu cau nhén con nudi thi .
S& Tu phép kiém tra diéu kién cua Cong chirc Phong - HO so
nguol nhan con nudi, glao 01 bd HC&BTTP tham muu { 1103 = Dy thie v&n bén
ho so tré em cho ngudi nhan con Truéng phong HC&BTTP 01 ngay giéi thitu dn
nudi va gidi thiéu ngudi nhan con trinh Lanh dao S& UBND cép i
nudi dén UBND cép x@ noi ¢6
tham quyen giai quyét viéc nudi
con nudi dé xem xét, giai quyét
theo quy dinh cta phap luat.
Cong chirc Phong

Sau khi hét thoi han théng bao | HC&BTTP  tham  muu 01 sy Du thao van ban
trong toan tinh, néu khong cé | Truéng phong HC&BTTP gui Bo Tu phéap
cong dan Viét Nam thuong trd & | trinh Lanh dao S&
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So d0 cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue
hién

trong nudc nhan tré em lam con
nudi, S& Tu phép gui danh sach
tré em cho Cuc Hanh chinh tu
phép dé thong bao tim nguoi nhan
con nudi trén pham vi toan qudc.

BS:
Lanh dao S¢
ky ban hanh

- Van ban gui vé UBND cép x3
thuc hién theo dung quy trinh
nhdn nudéi con nudi trong nudc
(d6i véi truomg hop cé cong dan
Viét Nam thuong tru o trong nudc
ding ky nhu cau nhdn tré em lam
con nuoi);

- Van ban gtri Cuc Hanh chinh tu
phap (déi véi truomg hop khéng
co cong dan Viét Nam thuong tru
& trong nwéc dang ky nhu cau
nhan tré em lam con nuoi).

Lanh dao S&

01 ngay

- M3u s 04

- Ho6 so; van ban.

Bé6:
Phat hanh
van ban

Chuyén, phét hanh vin ban.

Vian thu S& Tu phap

02 gio lam viée

HO so; van ban.

II1. B$ Tu phap

-‘ A <> 4 k 4 k b § N e A Ao
tiep nhin, xir Iy ho so tré em can tim ngwoi nhan con nudi: 60 n

gay

B1:
Tiép nhén, xir
1y hd so

Cuc Hanh chinh tu phép théng bao

dan Viét Nam thuong tru & trong

Truong phong HC&BTTP

Muc II cia Thu

tim nguoi nhdn tré em lam con Cye HanAh ohinh ,Tu pliap 60 ngay
poi 7o .y % (B6 Tu phap)
nudi trén pham vi toan quoc
Trong théi han théng bao trén | Cong chirc Phong | 01 ngay, sau do| 13 so
pham vi toan quoc, néu c6 céng | HC&BTTP  tham  muu | chuyén Budc 5

- Du thao van ban




23
So d6 cac buéc N&i d x - Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thwe
thue hién 01 Cung cong vige thue hién thue hién hién
nudc c¢d nguyén vong va du diéu | trinh Lanh dao S& tuc nay gioi | thiéu dén
kién nhan con nuoi thi lién 1}6 Vol UBND cap xa
S¢ Tu phap. S& Tu phép ki€m tra
dieu kién cia nguoi nhidn con
nuodi, giao 01 bd ho so tré em cho
ngudi nhén con nudi va giéi thiéu
nguc‘yi nhan con m}()i dén UBND
cap xd noi c¢6 thdm quyén giai
quyeét viéc nudi con nudi d€ xem
xét, giai quyet theo quy dinh cua
phap luat.
B2: Sau khi hét thoi han thong bao,
A r A A A ’ A A A
Tflong bao (’1e neu khong, c6 cong dar} VletﬂNan’l Vian ban thong
Sé¢ Tw phap | thuong tri & trong nudc nhan tré ; ;
. A A . iy 5 ; bao| cia Cuc
xac nhan tré | em lam con nud6i, Cuc Hanh chinh 5 ; , 5 ;
% st & i ; : . Cuc Hanh chinh Tu phéap Ha chinh tu
em du dieu | tu phdp thong bao cho S& Tu phap e §
- X 2 il it A phap gui cho S&
kién lam con | dé€ thuc hién xdc nhéin tré em du :
s ” % ix_ e g Tu phap
nuoi nwoe | dieu kién lam con nudi nudce
ngoai ngoai.
IV. X4c nhin tré em di diéu kién dé cho 1am con nudi nwéc ngoai: 100 ngay’
S& Tu phép kiém tra, tham dinh ho | Cong churc Phong 02 ngay L
B1: SO HC&BTTP tham  muu | Trong do: - Mau so6 04;
Kiém t.ra, - Tru@r'n.g hf{p phéi‘théng qua thu Tf'uérng~ phong Hp&}BTT}’ + "’Fhéyi gian C(‘”)ng . Van ban gui
tham dinh tuc gig1 thiéu, truong hop duogc | trinh Lanh dao S& ky phat | chic Phong

nhan con nudi dich danh; ho so

hanh; Van thu S& Tu phap

HC&BTTP tham

Cong an tinh xac

' pé rat ng#n thoi han giai quyé"t TTHC thi viéc xac nhan tré em du diéu kién dé cho 1am con nudi nudc ngoai dugc thuc hién df")ng thoi véi viée thong bao tim ngudi nhén tré
em lam con nudi trén pham vi cép tinh va trén pham vi toan quoc
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So db cac bwée - A < n Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua thue
¢hwre hién Noi dung cong vice thwe hién thwe hién hién
phai c6 du céac gidy to hop 18 ban hanh van ban muu Lanh dao Sé: | minh.
- Trubr’ng liqp tré em bi bo Aro*i S& ?rl'lr“lfgly,gian Lanh
Tu phép dé nghi co quan Cong an dao S& k¢ van b
L, . o N A, ao S& ky van ban
cap tinh xac minh ngudén goc tré vd Van thw phat
e hanh vin ban: 01
ngay
- X4c minh (ké tir ngay nhén duoc
dé nghi ctia S& Tu phap) va két
luan rd rang vé ngudn goc tré em
bi bo roi, chua xac dinh dugc cha,
me dé va chua phat hién van & gi
lién quan dép mua ban nguoi.
Truong hop ho so tré em thé hién A ; : Van| ban tra lo1
thong %in (cy}I:a, me dé cua tré em cu Cong anfiih SUngay két qua xac minh
B2: trd ¢ dia phuong khac, Cong an

X4c minh hd so

cap tinh noi giai quyét viéc nudi
con nudi truc tiép xac minh hoic
giri van ban d& nghi Cong an cap
tinh noi ¢6 thong tin cu trd cua
cha, me dé cua tré em xac minh

- Sau khi c¢6 két qua xac minh ctia Cong an tinh, S& Tu phap lién hé véi cha, me dé:

+ Trudng hop lién hé duge: S¢ Tu
phép tién hanh lay y kién cua cha,

Cong chirc
Phong HC&BTTP

50 ngay
Trong do:

- Van ban lay y
kién |cua cha, me
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So d6 cic bude
thue hién

Noi dung céng viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue
hién

me dé truée khi xac nhén tré em
” e A “A \ n:2
du diéu kién lam con nudi

+ Thoi gian tién
hanh 1iy ¥ kién:
20 ngay

+ Thoi gian nhitng
nguoi lién quan
thay d6i ¥ kién
dong ¥ vé viéc cho
tré¢ em lam con
nudi: 30 ngay ké
tir ngay dugc liy y
kién

dé, ngudi giam ho
- Y kién cua tré
em| (truong hop
tré lem tir da 09
tudi tré 1€n);

Van ban thé
hién y kién cua
Gidm déc co sé
nufg dudng vé
viéc cho tré em
lz‘iml con nudi déi
véi | truong hop
tré em séng tai co
s& nudi dudng.

el

+ Trudng hop khong lién h¢ duoc:
S& Tu phép niém yét tai tru s& S&
Tu phép trong thdi han 60 ngay
(ké tir ngay nhan duoc két qua xéac
minh), dong thdi ¢6 van ban dd
nghi Uy ban nhan dan cap x3 noi
¢6 thdng tin cu trii cia cha, me dé
niém yét tai tru s& UBND cép xa

S& Tu phap, UBND clp xa

65 ngay
Trong d6:
+ Thoi gian niém
yét tai S& Tu phap
va tai UBND cép
xd: 60 ngay;
+  Thoi
UBND cip

gian
xa

- Vdn ban niém
yet tai tru s& S&
Tu phap;

- Van ban két qua
niém yét tai dia
phuong cua
UBND cép x4

2 S& Tu phap la‘iy vy kién déng ¥ clia cha me dé cua tré em; néu cha dé hodc me dé da chét, mit tich mét ning luc hanh vi dan sy hodc khéng xac dinh dquc thi phai dugc su

oi giam ho; trudmg

hop nhén tré em tir dui 09 tudi trér 1én 1am con nudj thi con phai dugc su dong ¥ clia tré em dé; vin ban thé hién y kién ctia Giam déc co s¢ nuo; dudng vé viéc cho tré em lam
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So dd cac buée
thwe hién

Noi dung cdng viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue
hién

vé viéc cho tré em lam con nudi.
Thot han niém yet 12 60 ngay, ké
tr ngay UBND cap xa nhan dugc
van ban dé nghi cua S¢ Tu phap
Trong thoi han 05 ngay lam viée,
ké tur ngay hét thoi han niém yét,
Uy ban nhan dan cép xi ¢6 van
ban gii S¢ Tu 'phap thong bao vé
két qua niém yét tai dia phuong.

théng béo két qua
vé S& Tu phap: 05

ngay

+ Truong hop cha, me dé hoic
nguol gidm ho cua tré em cu tri &
dia phuorng khac thi S6 Tu phéap
noi giai quyét viéc nudi con nudi
cu cong chirc hodc giri vin ban dé
nghi S& Tu phép noi cha, me dé
hodc nguoi giam ho cua tré em cu
tra lay y kién vé viéc cho tré em
1am con nudi & nudc ngoai. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan duoc de nghi cda S& Tu
phap noi giai quyét viéc nudi con
nudi, S¢ Tu phap noi cha, me dé
hodc nguoi giam h¢ cua tré em cu
trd tién hanh lay ¥ kién vé viéc
cho tré¢ em 1am con nudi & nuéc
ngoai theo quy dinh phép luat va
gui van ban ldy v kién cho S Tu

- S& Tu phap noi giai quyét
viéc nudi con nudi;

- S6 Tu phép noi cha, me dé
hodc nguoi gidm ho cia tré
em cu tru (trudng hop duoc
dé nghi)

55 ngay ké tu
ngay nhén dugc
dé nghi cua S& Tu
phdp noi  giai
quyét viéc nuoi
con nudi

Trong dé:

+ Thoi gian chuin
bi ldy y kién: 05
ngay lam viéc

+ Thoi gian tién
hanh 1ay y kién:
20 ngay

+ Thoit gian nhiing
nguol lién quan
thay d01 y kién
dong y vé viéc cho
tré em lam con

- Véan ban ldy y
kién cta cha, me
dé, | nguoi  gidm
ho;
- Y kién cua tré
em | (truong hop
tré em tor du 09
tudi|trd 1én);

- Vian ban thé
hién y kién cua
Giam déc co sé
nudi dudng vé
viéc cho tré em
1am con nudi d6i
VOl | truong hop
tré em sdng tai co
s& nudi dudng.

|
|
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So d6 cac buée
thwe hién

Noi dung cdng viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thue

hién

phap noi giai quyét viéc nudi con
nudi.

nudi: 30 ngay ké
tu ngay duoc lay y
kién

- Néu tré em c6 du didu kién lam
con nudi & nudc ngoai, S& Tu
phéap gtri Cuc Hanh chinh tu phéap
hé so gdém céc gidy to theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu 32 Luat
Nubi con nudi kém theo vin ban
xac nhén tré em du diéu kién duogc
cho l1am con nudi nuéc ngoai, vin
ban xac minh cua Coéng an cép

Cong chirc Phong
HC&BTTP tham muu

- Mau sé 04;

- Dy thao vin ban

gui

Cuc Hanh

tinh 461 v6i trudng hop tré em bi Truéng phong HC&BTTP 01 ngay chinh Tu phap
bo roi; van ban ly y kién cua cha, trinh Lanh dao S& kém theo hé so
me dé hodc nguoi giam hod vay : gdm céc gidy to
kién cua tré em tur du chin tudi tro theo quy dinh
1€n vé viéc dong y cho tré em 1am
con nudi; van ban thé hién y kién
cia Giam déc co s¢ nubi dudng vé
viéc cho tré em 1am con nudi déi
VOl truong hop tré em song tai co
s¢ nudi dudng.
Lﬁnl? g;o S | Van ban gii Cyc Hanh chinh tu Lanh dao S& 01 ngay ) Mfu . (34; ,
ky ban hanh phéap | - H6 so; vin ban.
o Chuyén, phét hanh vin ban. Van thu S Tu phéap 02 gio lam viéc | HO so; vin ban.

Phat hanh
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So d0 cac bude N5i dune céne vide Pon vi/nguvi Thoi gian Két qua thue
thwe hién VL cuns cong vie thue hién thwe hién hién
van ban |

V. Nop ho so, kiém tra va thim dinh hé so cia nguwoi nhan con nudi: 15 ngay,

hop 18, hd so da dwge nop 1€ phi

ké tir ngay nhan dwec hd so diy da,

B1: Tiép nhén
ho so

Cin ctt vao sb6 luong tré em du
diéu kién lam con nuéi nuéc
ngoai, Cuc Hanh chinh Tu phap
tiép nhan hd so cta ngudi nhan
con nudi

Cuc Hanh chinh Tu phap
(Bo Tu phap), Té chuc con
nudi nuéc ngoai duoc cip
phép hoat dong tai Viét
Nam/Co quan Trung uong
vé nudi con nudi clia nuéc
noi ngudi nhin con nudi
thuong trd/Co quan dai dién
ngoai giao hoac co quan
lanh sy cua nudc nguoi
nhén con nudi thuong trua tai
Viét Nam

H6 so cua nguoi

nhan

con nudi

B29: Kiém tra,
tham dinh ho
SO’

Cuc Hanh chinh Tu phép kiém tra,
thAm dinh hd SO cua nguoi nhén
con nudi. Néu can thlet Cuc Hanh
chinh Tu phap ldy y kién cua
chuyén gia tdm ly, y té, gia dinh,
x4 hoi dé x4c dinh ngudi nhén con
nudi ¢ diéu kién tét nhat dé cham
soc, nudéi dudng, giao duc con
nuéi. Truong hop chip thuan hd
so, Cuc Hanh chinh Tu phap tién
hanh céc thi tuc tiép theo. Trudng
hop khong chap thuan hd so, Cuc

Cuc Hanh chinh Tu phap

15 ngay, ké tir
ngay nhéan duogc
hé so day du, hop
1&, hd so di dugc
nop 1€ phi

- Hb

chap

-V
Cuc

so duoc
thuéan;

an ban cua
Hanh chinh

Tu phap (c6 néu

0 1y

SO

khoén

ho s«

do) kém hd
truong hop
g chap thuan
)
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So d6 cac buée
thwe hién

Ngi dung céng viéc

Don vi/ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hi€én

Két qua thue
hién

Hanh chinh Tu phép tra lai hd so
va néu 10 ly do bang vin ban

VI. Gié6i thi€u tré em lam con nuéi: 43 ngay (trudong hop khéng cin giéi thiéu lai);

lai)

134 ngay (truwomg hop gidi thiéu

B1: Chuyén ho
SO

Cuc Hanh chinh Tu phap chuyén
hé so cua nguol nhan con nudi
thong qua thu tuc gidi thiéu cho
S& Tu phap can ctr vao sé luong
tré em c6 du diéu kién lam con
nudi nudc ngoai va sb luorng hd so
cua ngudi nhan con nudi da dugc
chap thuan, bao dam lua chon gia
dinh phu hop nhét cho tré em

Cuc Hanh chinh Tu phép

Ho6 so cua nguoi
nhan con nudi

B2: Gioi thiéu
tré em va xin y
kién cic co
quan lién quan

So Tu phap giéi thigu tré em va
xin ¥ kién cac co quan li€n quan
(Céng an tinh, S& Y té, co s& nuoi
dudng) dbi véi truomg hop gidi
thiéu.

+ Du thao van ban xin y kién,
trinh Ianh dao S& ky ban hanh.

+ Van thu S& phat hanh vin ban
gui cac co quan lién quan.

Cong chuc Phong
HC&BTTP tham muu Lanh
dao S& ky ban hanh; Vin
thu phét hanh vin ban

23 ngay, ké tir
ngay nhéan duogc
ho so cia ngudi

nhan con nudi.

- MAu s6 04;

- Hb SO;

- Van ban xin y
kién cia cic co
quan lién quan

B3:Tham gia y

Tham gia y kién vé gioi thiéu tré

Cac co quan lién quan

07 ngay

Van ban déng y
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So @6 cac buéce Néi dung céng vige DPon vi/nguoi Thoi gian Két qua thue
thue hién : : thue hién thuc hién hién
kién veé gi6i|em lam con nudi ngudi nudc ngoai | (Cong an tinh, co quan chi hodc khong dong
thiéu tré em quan co so nudi duong, co y
lam con nuoéi SO nuoi duong)
nguoi nuéc
ngoai
02 ngay
Trong do:
+ Thoi gian cong -
chirc Phong | - Mau s6 04
S& T phip gifi vin ban trih Cong chtrc Phong | HC&BTTP tham | - . Van "t)én tham
UBND tinh cho ¢ kidn ei&i thie HC&BTTP tham muu Lanh | muu Lanh dao S¢: | gia y kién UBND
y kién gioi thiéu o e \ < . : s g =k
tré em lam con nudi nudc ngoai dgo S(,y k?’ banv ha?h; A O neay, . . uflh k,em ¥ \kicn
thu phat hanh vén ban + Thoi gian Lanh | cia cac co quan
dao S& ky ban|tai B3
B4: hanh van ban va
Xin ¢ ki; 5 van thu phat hanh
n y kien cuaa - 1.3 5
UBND tinh ' ' van ban: 01 ngay
Trudc khi xem xé€t, gidi thiéu tré 02 ngay
em lam con nudi nudc ngoai, néu Trong do:
cO nguoi trong nudc nhén tré em + Thoi gian cdng | _ M3y sé 04;
lam con nuoi thi S& Tu phép giao | Cong churc Phong | chue Phong H so:

01 bd hd so tré em cho ngudi nhan
con nudi va gidi thiéu nguoi do
lién hé véi UBND cép x3 noi ¢
tru sé cta co sé nudi dudng dé
duoc xem xét, giai quyét. Néu viéc
nhan con nudi da hoan thanh thi

HC&BTTP tham muu Lanh
dao S& ky ban hanh; Van
thu phat hanh van ban

HC&BTTP tham
muu Lanh dao So:
01 ngay;

+ Thoi gian Lanh
dao S& ky ban
hanh van ban va

- Vin ban gidi
thiéu dén UBND
cap xa
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So dd cac bwée Nb6i dune céne vide Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thue
thwe hién o1 dung cong vi¢ thwe hién thue hién hién
UBND cap x4 bao c4o S& Tu phap vén thu phat hanh
dé cham dut viéc gidi thi€u tré em van ban: 01 ngay
lam con nudi nudc ngoai. *
07 ngay, ké tu 20 ban ddne v/

: £ ngay nhan dugc Vin ban dong

- Xin y kién cua UBND tinh UBND tinh & G, khong dong y cua
ho so do S¢ Tu ;
s UBND tinh
phap trinh.
+ Truong hop UBND tinh dong y
e v th1’¢ N tr’e = laqm con Cong chtrc Phong
nudi, S& Tu phap cé van ban bao
. . . . 14 | HC&BTTP tham muu A

cao Cuc Hanh chinh Tu phéap ket \ \ Chuyén BS

e A \ ~. | Truéng phong HC&BTTP
qua gidi thiéu tré em lam con nudi | | ~ ;

, AR B .| trinh Lanh dao S&
nudc ngoai, kem theo van ban
dong y cia UBND cap tinh

- MAu s6 04;

+ Truong hop khong ddng ¥ véi
viéc gidi thiéu cha S& Tu phap,
UBND cép tinh thong bao 1 1y do
bang van ban d& S& Tu phép tién
hanh gidi thiéu lai. Trudng hop So
Tu phéap khong gidi thi€éu dugce thi
gui tra lai hd so cua nguoi nhan
con nudi cho Cuc Hanh chinh Tu
phap kém theo van ban néu rd ly
do

Cong chuc phong
HC&BTTP tham muu
Truéng phong HC&BTTP
trinh Lanh dao S& thuc hién
lai quy trinh gidi thiéu

90 ngay, ké tir
ngay UBND tinh
c6 van ban khong

dong y.

- Van ban déng ¥
cia UBND tinh
d6i vé6i  truong
hop gidi thiéu lai
(truong hop gidi
thiéu duoc) -> BS

- Du thao van ban
(néu 16 ly do)
kém hd so cua S&
Tu phap gui cho
Cuc Hanh chinh




k¥

So d6 cac buée Nbi d Snz vide Pon vi/nguvi Thoi gian Két qua thwe
thue hién o1 dung cong vig thue hién thue hién hién
Tu phap (truong
hop khéng gidi
thiéu duoc) -> B6
- MAu sb 04;

B5: S& Tu phép chuyén cho Cuc Hanh e Soi q
Bdo cdo két | chinh Tu phap 01 b hd S0 cua tré | Cong chirc Phong 03 neav. kd tir |- Du thao van ban
qua gioi thiéu | em kém theo vin ban dong y cia | HC&BTTP  tham muu nod I%ByIiID tinh bf'lO_ €30 ket, qua
tré em lam con | Uy ban nhan dén tinh (d6i véi tré Truéng phong HC&BTTP | "&%Y e < gio1 thidu tré em
ongy lam con nudi

nuoi nwéc

em thudc dién théng qua thu tuc

trinh Lanh dao S&

ngoai giGi thidu) nuée ngoai (kem
van ban dong y
cua UBND tinh)
- Van ban gt Cuc Hanh chinh Tu
phap béo cao két qua gidi thiéu tré
B6: em lam con nudi nudc ngoai «
Lanh dao S¢ | (1110 hop thong qua thi tye gioi Lanh dao Sé 01 ngay - Man s0.04;
k}” ban ili‘lllh thl@“) . ’ - Ho SO; van ban.
- Van ban tra lai ho so cho Cuc
Hanh chinh Tu phép (truong hop
khdng gidi thiéu duoc)
B7: ] .
Phat hanh Chuyén, phat hanh vin ban. Vén thu S& Tu phép 02 gio lam viéc | HO so; vin ban.
van ban

VIL. Hoan thanh gidi quyét viéc nudi con nudi cé ye

u t6 nuée ngoai: 66 ngay

B1:

Cuc Hanh chinh Tu phap kiém tra

Cuc Hanh chinh Tu phap

30 ngay, ké tur

- Viin ban dong ¥
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So do cdc bwée
thwe hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue
hién

Kiém tra két
qua giai quyét
viéc nudi con
nuoi

két qua giai quyét viéc nubi con
nudi nudc ngoai.

- Truong hop du diéu kién dé cho
lam con nuéi & nuéc ngoai ding
trinh ty, thi tuc quy dinh phap
ludt; ¢ van ban dong y cua nguoi
nhéan con nuéi d6i véi tré em duoc
gidi thiéu va vin ban xac nhan tré
em s€ dugc nhdp canh va thuong
trd tai nudc ma tré em dugc nhan
lam con nuéi thi Cuc Hanh chinh
Tu phép thong biao cho S& Tu
phap vé ¥ kién dong ¥ clia co quan
¢6 thAm quyén cta nuée ngoai, y
kién cua nguoi nhan con nudi dé
hoan tat thu tuc.

- Trudng hop tré em khéng du
diéu kién dé cho 1am con nuéi,
viéc giai quyét cho tré em 1am con
nudi khong bao ddm ding trinh tu,
thu tuc theo quy dinh hoic khong
dap g loi ich tot nhit cia tré em,
thi Cuc Hanh chinh Tu phéap thong
bao cho S& Tu phap.

ngay nhan duoc
bio cdo két qua

giai quyét viéc
nudi con nudi cua
S Tu phap

cua co quan co
thim quyén cua
nuéc  ngoai, y
kién cua nguoi
nhin con nudi dé
hoan tat tha tuc;

- Van ban thong
bao cho S& Tu
phép (truong hop
khong du diéu
kién, khéng dam
bao trinh tu, thu
tuc,..)

B2:
Théng bao két
qua

Cuc Hanh chinh Tu phap thong
bao cho S¢ Tu phép vé y kién
dong y cta co quan c6 thim quyén

Cuc Hanh chinh Tu phap

15 ngay, k& tr
ngay nhin dugc
van ban cia co

Vin ban thong
bdo cua Cuc
Hanh chinh Tu
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A s , . N e e e A >
So do cac bwoc Ni dung cfng vige Don vi/nguoi Thoi gian Keét qua thuc

thuc hién thwe hién thwe hién hién
clia nudc ngoai, ¥ kién cua nguo*1 quan  ¢o thim | phap giri cho S&
nhan con nudi dé hoan tat thu tuc’® quyén cua nudc | Tu phap

noi nguodi nhén
con nudi thuong
tri théng bao vé
su dong ¥ cua
nguoi nhan con
nubdi déi véi tré
em duogc giai
quyét cho 1am con
nudi, xac nhan tré
em dugc nhap
canh va thuong tra
tal nudc ma tré em
duoc nhan lam
con nuoi.

B3: A , . |02 ngay, k& tir|- MAusé04.
Tham muu Cong chire Fheng ngay nhan dugc g
. HC&BTTP tham muu]| 5 = Sl T frink,
UBND tinh ban | S¢ Tu phap trinh Uy ban nhan dan Truéne phone HC&BTTP thong béao cua Cuc ) P
hanh Quyét | cap tinh quyét dinh cho tré em 1am g phong Hanh chinh Tu |- Du thao Quyét

dinh viéc cho | con nu6i nude ngoai. ;r::lhh I{?g}l tgio SSérOTll(ry Ezn phap. Trong d6: dmh cho tré erAr}
tré em lam con > phap + Thai gian céng lam con nudi

e hat hanh van ban : X 3 3
nudi p chhite Phong | NUSC ngoai.

3 Trudng hop nhén dich danh tré em khuyét tit, tré em méc bénh hiém nghéo, Cuc Hanh chinh Tu phép c6 van ban d& nghij cic Vin phong con nudi nudc ngoai tai Viét Nam
tim ngudi ¢ dleu kién phu hop v6i viéc cham séc va nudi dudng tré em. Sau khi tim dwoc ngudi cé diéu kién phu hop véi viée cham séc va nudi dudng tré em, Cuc Hanh
chinh Tu phéap tién hanh kiém tra va thong béo két qua giai quyét viéc nudi con nudi nude ngoai, sau d6 chuyén hd so ciia ngudi nhén con nudi cho S& Tu phép dé hoan tat thi
tuc.
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So d6 cac buée N6i dung céne via Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua thue
thye hién s CHNgCong vige thue hién thwe hién hién
HC&BTTP tham
muu Lanh dao Sé:
01 ngay;

+ Thoi gian Lanh
dao S& ky ky ban
hanh van ban va
van thu phat hanh
van ban: 01 ngay

_B4:
Quyet dinh cho

UBND tinh xem xét, ky Quyét

15 ngay, ké tr
ngay nhan duoc

Quyét dinh cho

tré elil.li‘lnl’ con dinh UBND tinh hd so do S& Tu trémemrlz‘im con
nudi nuée hép trinh nudi nudc ngoai
ngoai phap
02 ngay
Trong d6:
Sau khi ¢6 quyét dinh cia Uy ban Cong chirc Phong +hThm glanpﬁ?ng = =z
BS: nhan dan cap tinh, S6 Tu phép | HC&BTTP  tham  mug ficungTTP ﬂ?ng - Mau s6 04;
Thong bao | thong bao cho ngudi nhan con | Trudng phong HC&BTTP Lanh d gm - Vén ban thong
nhin con nudi | nudi dén Viét Nam dé nhan con | trinh Lanh dao S¢ ky, van omlugga;- Ll M
nudi ’

thu ban hanh vian ban

+ Thoi gian Lanh
dao S& ky ban
hanh van ban va

* Thei gian ngudi nhan con nudi ¢ mdt & Viét Nam dé truc tiép nhan con nuéi: 60 ngay, ké tir ngay nhén dugc théng béo cia S& Tu phap hodc khéng qua 90 ngay,
trong trudng hop ¢6 1y do chinh déng khong thé c6 mit tai 1€ giao nhén con nudi dung thoi han 60 ngay.
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So dd cac buée
thwe hién

No6i dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

van thu phat hanh
van ban: 01 ngay

B6:
A , X e
To chirc le giao
nhan con nuéi

- Ghi vao S6 Pang ky viéc nudi
con nudi theo quy dinh, té chic 12
giao nhdn nudi con nudi tai tru sé
cua S¢ Tu phap

- Tai 1€ giao nhan con nudi, S& Tu
phap giao cho cha, me nu6i 01 by
ho so tré em gdm cac gidy to quy
dinh tai khoan 1 Diéu 32 cua Luat
nubi con nudi va vin ban liy ¥
kién cia cha, me dé hodc nguoi
giam ho vay kién cua tré em tir du
chin tudi tré 1én vé viéc dong vy
cho tré em lam con nubi; trudng
hop tré em dang séng tai co s&
nudi dudng thi phai c6 van ban lay
y kién cua Giam dbc co sé nubi
dudng vé viéc cho tré em lam con
nuoi.

S& Tu phap

01 ngay

- Trao cac gidy t&
theo quy dinh
phap luat;

- Bién ban giao
nhan con nudi

~ BT:
Ket thic quy
trinh

- Két thuc hd so trén phan mém
Mot cua;

- S& Tu phap gui Cuc Hanh chinh
Tu phéap quyét dinh cho tré em
lam con nudi nudc ngoai cua Uy
ban nhin dan cép tinh, bién ban
giao nhan con nudi, ddng thoi guri

- Cong chic Sé& Tu phap
lam viéc tai Trung tam;

- Cong chic Phong
HC&BTTP tham muu Lanh
dao S& ky ban hanh vin
ban, Van thu S& Tu phép
phat hanh van ban

01 ngay

- MAu phiéu s
04;

- Vén ban gtri cho
co quan, to chirc
co6 theo quy dinh.
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So do cac buéce
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thwe
hién

Uy ban nhan dan cap xa noi
thuong trd cua tré em duoc cho
lam con nudi nudc ngoai.

BS:
Bo6 Tu phap
ching nhan
viéc nudi con
nudi da dwoc
giai quyét theo
ding quy dinh
phap luat

B6 Tu phép ching nhéan viéc nubi
con nudi da dugc giai quyét theo
dung quy dinh cua Luét Nudi con
nudi va diéu udc qudc té vé nudi
con nudi ma Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam 13 thanh vién dé
gui co quan, t6 chuc <o thAm
quyen clia nudc ngoai, néu co yéu
cau.

B6 Tu phap

Van ban ching
nhan cia B Tu
phap

1.2. Giai quyet viéc nuéi con nudi cé yéu t6 nwée ngoai doi véi truong hop cha dwong, me ké nhin con riéng cua
vg hoac chong, ¢, cau, di, chi, bac rudt nhian chdu lam con nuéi

- Thoi gian giai quyét: 42 ngay lam viéc ké tir ngdy S& Tu phap nhan duge hd so cia Cuc Hanh chinh tu phép chuyén.

So d6 cac budc
thuc hién

No6i dung cong viéc

Don vi/ngwoi
thwc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuwe hién

Cuc Hanh chinh tu phép tiép nhan hd so

Ho so cia ngudi nhan

L B1: . | do ngudi nhén con nudi ndp (gém hd so Cuc Hinh chinh con n.uc“)i va ho so cia
Tiepnhan ho | ¢4, noydi nhan con nudi va hd so cia phép (B6 Tu phap) nguol dugc nhén lam
SO nguoi dugc nhin con nudi) COn. 0ol
B2: Cuc Hanh chinh tu phéap kiém tra, thim | Cuc Hanh chinh tu 15 ngay ke tir
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So 6 cic buée Noi dung cong viéc Bonyjnends Thoi gian Két qua thue hién
thue hién o1 CUng cong vie thwe hién thwe hién qua thue e
Kiém tra, thim | dinh hd so cua nguol nhan con nudi, phap ngay nhan dugc
dinh ho so nguoi dugc nhan lam con nudi ho so hop 1é
- HO so cua ngudi

+ Trudng hop duoc chip thuan thi Cuc
Hanh chinh tu phép chuyén hd so cua
ngudi nhan con nudi cho S& Tu phap dé
S& Tu phép kiém tra, xc minh ho so cia
nguoi duoc nhan lam con nudi, lay y
kién cia nhimg ngudi lién quan veé viéc
giai quyet nudl con nudi va xac nhin
ngudi dugc nhan 1am con nudi du didu
kién lam con nudi nudc ngoai.

+ Truong hop khong chap thuan hé so
thi tra lai hé so cho ngudi nhan con nuéi,
néu rd 1y do bang vin ban.

nhan con nudi va hd
so cua nguoi dugc
nhén lam con nudi

- Vin ban chuyén hd
SO

Van ban tra hd so
(néu ro ly do) kem
theo ho so da nhan

B3: Tiép nhan, kiém tra thanh phan gidy to Cong chac S& Tu o ) Mgu ' Olf
" " . < % . Trong gio - Mau s6 04;
Sé Tw phap trong hd so theo quy dinh va nhép thong | phap lam viéc tai . f A S A
AL ha N hanh chinh - H6 so tr BOo Tu
nhin hé so | tin hd so vao phan mém Mot cira Trung tam. : ” A
phap  tiép nhan
chuyén vé.
5 e S - MAu s6 01;
124: . Chuyén hd so (ban gidy) vé Phong gﬁ:r% lilrlxl:(\:/is; 3:: 0,5 ngay ) Mgﬁ :g 04-
Chuyén ho s | HCTP&BTTP dé xir Iy. Trung Am “H5 so.
B5: - Tiép nhan ho so tr Trung tdm va phan Truéng phong 0,5 ngay - M3u s 01;




39

So d6 cac bwée

thwe hién NOi dung cong viéc B::u‘;!/;gél;m E’:; %11121111 Két qua thwe hién
Phén céng | cong xur Iy hd so; HC&BTTP - Mau s6 04;
xirly hdso | . Trén phiéu kidm soat qué trinh giai -H3 so.
quyét hd so (Mau sb 04);
- Trén phan mém.
50 ngay - Hb so;
Trong do: : .
+ Thoi gian 13y y | - Van ban lay y kién
kién cua nhitng
nguoi lién quan la
20 ngay
. Bo: .| Kiém tra hd so, tién hanh liy ¥ kién + Thoi gian nhiing
Kiém tra, tham | nhimg nguoi lién quan (ké tir ngay nhan Cong chue nguoi lién quan
dinh ho so i hé so hop 16). Phong HC&BTTP thay d6i y kién
dong y veé viéc cho
tré em lam con
nudl nudc ngoai:
30 ngay, ké tu
ngdy dugc lay y
kién
02 ngay
B7: ez A s .+ .. | COng chic Phong Tron*‘% .dé:. 5
Tham  muu 1\{an ban xdc nhin tré em du dicu kién | poe'prrp o |t Thoi gian cong |y x ) <6 04
linh dao S| 57 CO7 NuOImugc ngoadi gl Cuc Hanh | |0 "o b 4 g4 kg | ChiC RUOUS | B850 i Bin xdc
= chinh tu phép, dong thdi giri UBND tinh : < , | HC&BTTP tham " ’
bao cao By Tw 48 béo o4 ban hanh; Vin thu S& Lanh dao S&- nhan
p € bao cao s . 1. muu Lanh dao Sé:
phap phat hanh van ban 01 ngay:

+ Thoi gian Lanh
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B¢ gnirzalfig:ﬁc Noi dung cong viéc D(t):g;!/lllligé:m f::g: %liaél; Ket qua thwe hién
dao So& ky ban
hanh van ban va
van thu phat hanh
van ban: 01 ngay
Van ban thong béo
. kém theo cac gidy to:
Truong hop tré em da di€u kién lam con + Bao cdo danh gia
nudi nudc ngoai: vé trc’? em Viét Nam
1. Péi véi nhitng truwong hop tré em du diéu kién cho lam
. B8 dwoc gidi quyét cho lam con nuéi ¢ nudc con nudi & nude
Kiém tra Ket| nooqila thanh vién cia Cong uéc Lahay ngoai
qua giai quyet + Giay khai sinh cta
viéc nudi con | Bp Tu phap thong bao bang vin ban cho tré em;
nudi nuwéc | ngudi nhan con nudi, co quan Trung + Gidy kham suc
ngoai va théng | yong v& nudi con nudi cua nudc noi khoe cua tré¢ em;
bao cho ngwoi | nguoi nhin con nudi thuong tri kém + Van ban lay y kién
nhan con nudi, | theo bao céo danh gia vé tré em Viét cua cha, me dé hodc
Co quan Trung | Nam du diéu kién cho lam con nudi & 30 ngay, ki fi nklg}m“l qgléﬁ} ho t“’ﬁd}:’
wong veé nudi : 3 ke sc gidv te . ) . > én cua tré em tu du
con nudi cua gﬁc ngodl kem che gldy (O theo quy Cuc Hallh chlnh’tu ngay .;nha‘n fiuqc 09 tudi tré 1én vé viéc
: phéap (Bo Tu phap) | cac giay to S¢ Tu ddng ¥ cho tré em

nuwéc noi ngwoi
nhan con nuéi
thwong tru

2. Doi véi nhitng truong hop tré em
dwoc giai quyét cho lam con nudi ¢ nuéc
khéng la thanh vién cua Cong wéc Lahay

(Chuyén B9)

phap gui

lam con nudi.
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A , , . ) e e
e gl(:rzal:i;wc N§i dung cong viéc D?l;lq‘;yliligél;m 'fll:‘:z ﬁlii;ll Két qua thue hién
Truong hop tré em khong du dzeu kién
dé cho lam con nuéi, viéc gidi quyét cho
tré em lam con nuéi khéng bdo ddim “ . x ;
dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh hodc c\:iiinte}lr}u g;g;g béo
khong dap umg loi ich tét nhat cua tré i
em, B Tw phap théng bdo cho So Tw
phap.
15 ngay, ké tu
Bo- Cuc Hanh chinh tu phép thong béo va d& ﬁiybaﬁf; T‘izg; Vin ban thong béo
Théng béo nghi Sé’Tu phéap trinh UBND tinh xem Cuc Ha‘lnh’ chinh tu N Y cua C}JC Hanh chinlql
két qua xet, quyet dinh viéc nudi con nudi c6 yéu phap . A'g ) ) | tu Pha}P gui cho S&
t6 nude ngoai u01‘ ol nil ¢ NOT| Tu phdp
nguol nhdn con
nudi thuong tra
02 ngay, ké tur|- MAusb 04.
ngay nhan duoc | T tinh.
thong bao cua Cuc : oo
- B10: Cong chic phong |Hanh chinh tu|- Du tl}ao Qu)‘let dinh
am  muu HC&BTTP tham | phap cho tré em 1arp con
U‘BND tinh baP S¢ Tu phép trinh Uy ban nhan dén cap muu Linh dao Sé ky | Trong do: nudi nudc ngoai.
g?lill:l e cQucylf(: Esgcqu:yg; 1d‘mh cho tré em 1am con nuéi ban hanh, Van thu S& | + Thorl gian ccjmg
ML Vv Bos Tu phép phat hanh | chic Phong
tré em lam con vin b HC&BTTP  tham

nuoi

muu Lanh dao So:
01 ngay;
+ Thoi gian Lanh
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So do cac buéde

Noi dung cdng viéc

DPon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thwce hién

thue hién thuc hién thue hién
dao S& ky ban
hanh van ban va
van thu phat hanh
van ban: 01 ngay
B11: \ X 4 \ X, 30 >
Quyét dinh cho ) 15 ngay, ké tr ngay|Quyét dinh cho tré em
Lyet ¢ UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh UBND tinh nhin dugc ho so do|{lam con nubdi nudc
tré em lam con A g oo W
P iy S& Tu phép trinh | ngoai.
nuoi nwdc ngoai ]
02 ngay - MAu s6 04;
Trong do6: - Van ban thong bao
+ Thoi gian cong
Coéng chac phong | chirc Phong

B12:
Thoéng bao
nhan con nuéi

Sau khi c6 quyét dinh ciia Uy ban nhan
dan cép tinh, S& Tu phép théng bao cho
ngudi nhdn con nudi d&én Viét Nam dé
nhén con nudi’

HC&BTTP tham
muu Lanh dao S& ky
ban hanh, Vin thu S&
Tu phap phat hanh
van ban

HC&BTTP tham
muu Lanh dao Sé:
01 ngay;

+ Thoi gian Lanh
dao So& ky ban
hanh van ban va
van thu phat hanh
van ban: 01 ngay

B13:
To chikc 1€ giao
nhan con nuéi

Ghi vao S6 Pang ky viéc nudi con nudi
theo quy dinh, to chirc 1 giao nhan nudi
con nudi tai tru s¢ cua S& Tu phap

Sé& Tu phap

01 ngay

- Trao cac gidy to
theo quy dinh phép

5 Thoi gian ngudi nhin con nudi c6 mit & Viét Nam dé truc tiép nhn con nuéi: 60 ngay,

trong truong hop c6 1y do chinh déng khong thé c6 mit tai 1€ giao nh4n con nudi ding thoi han 60 ngay.

ké tir ngay nhan duoc théng béo ctia S& Tu phap hodc khong qua 90 ngay,
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So dd cac buée ne A Pon vi/nguoi Thoi gian £ hia
thye hién Noi dung cong viée thue hién thure hign Keét qua thwe hién
luat;
- Bién ban giao nhén
con nudi
- ?6ng‘ chic .§6 Tn - Miu s6 04:
- Két thiic hd so trén phin mém Mot cira; | phdp 1am  viée tai o
- 86 Tu phap gui Cuc Hanh chinh tu Trung tam; - Van lzan gul c,ho co
B14: phép quyét dinh cho tré em lam con nudj | - Cong chac Phong quan, t6 chic ¢4 theo
Ket thic nudc ngoai, bién ban giao nhan con nudi, | HC&BTTP tham 01 ngay quy dinh.
quy trinh dong thoi gii Uy ban nhan dan cap xi | muu Lanh dao S& ky
noi thuong tri cua tré em dugc cho 1am | ban hanh vin ban,
con nudi nudc ngoai Van thu S¢ Tu phéap
phat hanh vin ban
Bb ,?;5: h4 B6 Tu phap chung nhén viéc nudi con
clft’m Il: hﬁf: nuéi da duoc giai quyét theo dung quy
viée gnuéi et dinh ctiia Luat Nudi con nudi va didu udc Vin ban chig nhén
B di duge quéc t& vé& nudi con nubéi ma Cong hoa B6 Tu phap ctia B Tu phép
xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién
gidi quyét theo
dé gul co quan, to chuc ¢6 tham quyén
ding quy dinh
e B cua nude ngoai, néu cé yéu cau.
hap luat
1.3. Dang ky lai viéc nuéi con nuéi cé yéu t6 nuéc ngoai
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan da hd so hop 1é.
So d6 cic buéde N§i dung cdng viéc Don vi/nguwoi thue Thoi gian Két qua thue hién
thuc hién hién thwe hién
B1: Tiép nhén, kidm tra thanh phéan gidy | Cong chic S& Tu - Mau s0 01;
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So d6 cac bude No6i dung cong viéc Don vi/ngudi thue Thoi gian Két qua thuc hi¢n
thue hién hién thuc hién -
Nhin ho so | t& trong ho so theo quy dinh va nhdp | phap lam viéc tai Trong gio - Mau s6 04;
thong tin hd so vao phan mém Mot Trung tam. hanh chinh - HO so.
clra
B2: Chuyén h6 so (bén gidy) vé Phong Cﬁ: ; lilifii‘é 3;11 02 gits 1am vide | - 1\1\;1[2:11 22 84115
Chuyén hd so | HCTP&BTTP dé xt 1. phap i & - ; :
Trung tdm - H6 so.
Tiép nhan hd so tir Trung tdm va
B3: phén coéng x1r Iy ho so: o
Phéan cong - Trén phleu kiém soat qua trinh giai Jrzong phiong 02 gio lam viée | M;a H 555
ey HC&BTTP - HOG so.
xirly hé so | quyét hd so (Mau s6 04).
- Trén phin mém Mét cira.
B4 - Mftu so 04;
Tham  muu Coéng chiic  Phong - H6 so;
UBND tinh ban g - TS tr
hiaik 4 | S6 Tu phép trinh UBND tinh quyét | 1C&BTTP  tham ‘ Jotunh
an Quyet | V" " X . e muu Lanh dao S& ky 01 ngay
dinh ding ky dinh viéc cho tré em 1am con nudi ban hanh: Vin thu Sa - Du thao Quyet dlnh nuodi
L e Y IV RIAIIS) (Vs Ui 0 con nudi cb yéu té nuédc
lai viéc nudi phét hanh vin ban
A ngoai
con nudi
M Chi tich UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh nudi con nudi
Xem xét, ky Y| Chu tich UBND tinh 03 ngay il o -
K, ae Quyét dinh cO y€u to nudc ngoai
quyet dinh i
B6: - Ghi vao S6 Piang ky viéc nudi con - Céng chirc Phong Quyet dinh nu6i con nudi

Tra két qua

nudi theo quy dinh, tra két qua cho
ngudi cb yéu ciu

HC&BTTP

04 gi&r 1am vidc

co yeu to nudc ngoai;
- MAu s6 04;
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| So db cac bwéc Noi dung cong viéc Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua thwe hién
thwe hién hién thue hién ]
- Két thuc hd so trén phan mém Mot | - Cong chic cia So - Thu lai mau s6 01,
clra Tu phép 1am viéc tai
Trung tam

2. THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC NUOI CON NUOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA

2.1. Ding ky viéc nudi con nuéi trong nwéc
Téng thoi gian giai quyét: 37 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
a. Trwong hop tré em can tim gia dinh thay thé
a.l. Truong hop tré em bi bé rYoi, tré em mé céi cd cha va me, tré em khong noi nuwong twa dang dwoc cd nhan, gia
dinh, t6 chitc tam thoi nudi dudng hodc cham séc thay thé theo quy dinh cua phdp lugt:
- Déi véi tré em bi bé roi duogc giao cho ca nhén, gia dinh, t4 chirc tam thoi nudi dudng: thAm quyén giai quyét thude
UBND cép x3 noi 1ap bién ban x4c nhén tinh trang tré em bi b6 roi.
- P6i véi tré em md ¢bi ca cha va me, tré em khong noi nuong tua dang dugc c4 nhén, gia dinh, tb chirc tam thoi nudi
dudng: tham quyén giai quyét thuéc UBND cép x3 noi tré em (nguoi duoc nhan 1am con nudi) thuong tra.

- Thoi han giai quyét: 37 ngay:

So db cic buée Ak x . Don vi/nguwoi Thoi gian £, o
SA * °A *A t h
thwe hién Ngi dung cong vige thwe hién thye hién Két qua thwe hién
I. UBND cép Xa tim gia dinh thay thé cho tré em ‘
UBND cap x3 dinh ky ra soat, - HO SO cua tré em
B1: danh gia viéc tré em cin duogc - Quyet dinh giao

Lap ho so tré | nhin 1am con nudi. tr¢ em cho c4
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A r | &
So d0 cac bwée

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuwe hién

em can tim gia

dinh thay thé

Néu c6 cong dan Viét Nam
thuong trd & trong nudc nhén tré
em lam con nudi, UBND cap x3
xem xét, giai quyét hosc hudng
dan giai quyét viéc nuoi con nuoi,
theo trudong hop (1).

Néu khong c6 cong dan Viét Nam
thuong tra & trong nuoc nhén tré
em lam con nudi, UBND cip xi
c6 van ban kém theo hd so tré em
gl S& Tu phép dé tim nguoi nhén
tré em lam con nuoi, dong thot
béo cdo UBND cip huyén dé biét,
theo truong hop (2).

Cong chuc tu
phap - ho tich
tham muu

nhén, gia dinh, t6
chirc tam thoi nubi
dudng.

1) T "rwong hop 1: Cé cong dan Viét Nam thu’o’ng
uyét hodc hwéng din gidi quyét viéc nuéi con

tru 0 trong nwéc nhan tré em lam con nuoi, UBND
nudi: 37 ngay

cap xa xem xét, gigi

- Tlep nhan, kiém tra thanh phan

gidy t& trong hé so theo quy dinh | Cong chic tai oo - Mau s6 01;
B2: R . Trong gio
a3 B va nhép thong tin ho so vao H¢ | Trung tdm hanh . . - MAu s6 04:
Nhén ho so hé S sa hanh chinh Mau s6 04;
théng théng tin giai quyét TTHC | chinh cong cap xa - H3 so.
cua tinh
~ r o - x ’,\ 4.
B3: Chuyén hd so (ban glay) vé Vin gong <ihuc ‘tal T TV Mfl sl
% 52 rung tam hanh 02 gio lam viée - Ho so.
Chuyén ho so | phong UBND cap xa dé xir ly. , 5 o~
chinh cong cap xa ]
B4: A A \ P Lanh dao Vin . : - Miu s6 04;
~_ . | Tiép nhan ho so tir Trung tAm ca g 13 ¢ X ’
Tiép nhan hd P i £ phong 02 g16 Iam vigo - Ho so.
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So dd cac bude a N Pon vi/nguoi Thoi gian K&t qua A
; gx t thuc h
thuc hién NI dung cong viéc thuc hién thwe hién et qua e fuen
so, phan cdng | x3, chuyén cong chuic xur 1y: HDND&UBND
cong chirc xir ly cap xa

- Trén phleu kiém soat qua trinh
gidi quyét hd so (Mau sb 04).

- Trén phan mém Mdt cira.

Xtr 1y hd so:
BS5: - Trén phleu kiém soat qua trinh | Coéng chirc tu 02 gid 1am vidc - M?lu s6 04;
Xir Iy ho so | giai quyét hd so (Mau sb 04). phap - ho tich & : - Ho so.
- Trén phan mém Mdt cira.
Xac minh, danh gia hoan canh gia
dinh, tinh trang cho o, diéu o
kién kinh té cua nguwoi nhdn con 6.5 noav 13 n - M‘a?tu so 04;
nuoi - Cong chirc ty |02 DAY amviee - HO so; o
B6: Truong hop ngudi nhdn con nudi| phap - hd tich Trong d6: - Vian ban vé két

Xac minh, danh
gia diéu kién
cua ngwoi nhan
con nuodi

c6 noi thudng tri va noi & hién tai
khac nhau, UBND cip xi noi
nguoi nhidn con nubi thuong tra
truc tiép xac minh hodc cé van ban
dé nghi Uy ban nhén dan cp x3
noi & hién tai cia ngudi nhin con
nudi thuc hién xac minh, danh gia
hoan canh gia dinh, tinh trang chd
&, didu kién kinh té cua nguoi nhan
con nudi.

-  Codng chac
UBND cép x3 noi
¢ hién tai cua
nguoi nhan nubi
con nudi (truong
hop duoc dé nghi
xac minh)

+ Thoi gian chuidn bi xac
minh hoac cbé van ban dé
nghi xac minh: 1.5 ngay

+ Thoi gian xdc minh: 05
ngay

qua xac minh;

- Van ban théng bao
két qua x4c minh
(trudmg hop dé nghi
UBND cép x3 noi &
hién tai cia ngudi
nhin con nudi xac
minh)
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So dd cac bude N A n DPon vi/nguoi Thei gian £ . A
thuc hién Noi dung cong viéc there hign thue hi¢n Ket qua thwc hién
25 ngay
Cong chuce tu phap ho tich kiém Trong d6: ) ] o
tra hd so, ldy v kién cua nhitng + Thoi gian lay y kién: 10 - Mau s6 04;
nguoi lién quan. Truong hop xac 5 ; ngay; - Ho6 so; )
minh duogc théng tin ngudi duogc C;;g_cl?gzzl; + Thot gian nhing nguoi lién|- Van ban c6 y kién
nhén lam con nuéi c6 cha me dé, phap - holy quan c6 quyén thay d6i y kién| cua nhimmg nguoi
thi cong chire tu phap - ho tich phai dong y trong thoi han 15 ngay|lién quan.
14y y kién viéc cha me dé. ke tr ngay duoc ldy ¥ kién
néu da déng y.
Xem xét, thAm dinh 1}6 SO Co oy - M:?lu sb 04
- Trudng hop du diéu kién: Tham| 7€ e 1 - Hb so ,
muu Chi tich UBND cp xa tién tﬁ ap - o I{Ch - Dy thao Gidy
B7: hanh ding ky nubi con nudi; ghi am muu fan ching nhidn nubi
Tham dinh |vao S6 dpg Van phidnig 01 ngay lam viéc con nudi (truong
két qua xir Iy |- Truong hop khong dd didu kien:| LPND&UBND ' hop du didu kién)
Tham muu Chi tich UBND cép xa Sob 2 [0 Chu - Dy théo vin ban
ban hanh vén ban tir chéi dang ky| < P tir chéi ding ky
nudi con nudi (trudng hop tir choi)
BS: - Mau s6 04
Cha tich Chu tich UBND cép x3 xem xét, - Hf)’so
UBND cap xa quyét dinh ban hanh: - Giay ching nhén
quyet dinh - Ky Gidy chimg nhin nuéi con| Chu tich UBND 01 nedy lam vidc nudéi  con nudi
nudi (tredng hop du diéu kién); cap xa gay i (truong hop du diéu
- Vian ban tir chdi ding ky nudi kién)

con nudi (trudng hop tir chdi)

- Van ban tir chéi
dang ky (truong
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So db cac buéde - & uin Pon vi/nguwoi Thoi gian X " -
; s Ket thue hién
thue hién INQLCUBg Cung Vice thuc hién thwc hién PRSI )
[ hop tir chéi)
- M\?lu s0 04
- H6 so
- Giay chimg nhén
B9: Van thu nudéi  con  nudi
Phat hanh van | Chuyén, phat hanh van ban. HDND&UBND 02 gid lam viéc (truong hop du diéu
ban cap xa kién) )
- Vén ban tur choi
dang ky (truong
hop tir cho1)
] l?l(): ool T6 chirc giao nhan con nudi, ghl - Giy chimg nhan
Tra két qua, t6 | vao S6 dang ky nudi con nubi va fin6 cof fudi
chirc giao nhan | trao Gidy ching nhan nudi con o 7
con nuodi nuoi trong nudc véi su ¢6 mit cua - Thu h6i Mau s6
cha, me nudi, ca nhén/gia dinh/to \ . |0l
o PR Trong vong 05 ngay ke tur
chirc dang tam thoi nu6i dudng/ £ s 3% APy,
et e 5 8 . UBND céap xa ngay hét han thay d6i y kién
nguol giam ho va nguoi dugc ding ¥

nhan lam con nudi.

- Luu chinh thirc trén phdn mém
Ho tich.

- Két thic trén Hé théng thong tin
gidi quyét TTHC cua tinh

(2) Truong hop 2: Khong cé cong dan Viét Nam thwong trii ¢ trong nwdéc nhin tré em lam con nuéi, UBND cap Xd co van
ban kém theo hé so tré em giti S¢ Tw phdp dé tim ngwoi nhén tré em lam con nuéi, dong thoi bdo cdo UBND cdp huyén

dé biet @,

5 Khéng tinh thoi han giai quyét dbi véi trrong hop nay vi khong nhap trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
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So do cac buéce
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thire hién

B1: Trinh Chu

h Cong churc tu _ Miu sb 04
t!.c h UBND P | Tham muu van ban trinh Cha tich phip - 1 t;~ch -H so
xa ban hanh £ e ww o , 22| tham muu lanh
<« 1. ..o | UBND cap xa giri S6 Tu phéap dé . g 3o e i
van ban gwi Sé | . 5 5 . mo 5 : dao Van phong \ - Du thao Van ban
Tuw ohé tim nguol nhan tré em lam con HPND&UBND 01 ngay h”. y
phap nudi, ddng thoi bdo cho UBND | 1o oc BN thong bao
cAp huyén dé biét cap xa fritih. Chil
: tich UBND cap
x4
B2: Ky ban . - M&u s6 04
hanh vin ban | Chu tich UBND cap x3 xem xét| Chu tich UBND T s 5 . R
ky van ban clp xa gay - ,Van ban thong
bao
- H6 so (giri S& Tu
B3:  Chuyé Phapd;
iy foch 3 - Vian ban thong
van ban den S& ] Van thu blo (Giri Sé Tu
Tw phap, Chuyén, phat hanh van ban. HDND&UBND 02 gid lam viéc : .
A o phap va UBND
UBND cap cap xa edb Jeyen, Bies)
huyén P ruyer,

- Thu hdéi mau so

01

a.2. T ruong hop tré em bi b6 roi, tré em mé coi ci cha va me, tré em khong noi nwong twa séng & co s¢ nudi
dwdng: thim quyén giai quyét thuéc UBND cAp x3 noi c6 tru s& cia co s& nudi dudng.

Cac budc thyce hién thude tham quyen Co s& nudi dudng, co quan quan ly Co s& nudi dudng va S& Tu phap khong tinh
vao thoi gian giai quyet cua UBND cap xa:
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- Co s& nuodi dudng danh gla viéc tré em can dugc nhan 1am con nudi, lap hd so tré em, xin ¥ kién Co quan truc tiép
quan 1y co s& nudi dudng dé chuyén hd so dén S& Tu phap thong bao tim ngudi nhan con nudi;

- Khi tiép nhan hd so tré em, néu c6 cong dan Viét Nam thuorng tra & trong nudc dang ky nhu cau nhén con nudi, S&
Tu phap kiém tra diéu kién cua nguoi nhan con nudi trudce khi giao 01 bd hd so tré em cho ngudi nhan con nubi va gioi thiéu
ngudi nhan con nudi dén UBND cap x4 noi c6 thdm quyén giai quyét viéc nubi con nudi dé xem xét, giai quyét (chuyén BS).

- Truong hop khong c6 cong dan Viét Nam thudng tri & trong nudc diang ky nhu cau nhan con nudi, S¢ Tu phap thong
bao tim ngudi nhan tré em lam con nudi va thuc hién cac budc nhu thu tuc giai quyet viéc nudi con nudi co yeu t6 nude ngoai
dbi véi tré em song & co sO nuodi dudng.

- Trong thoi han thong béo (ctia S¢ Tu phap hoac cua B Tu phép), néu c6 coéng dén Viét Nam thudng tri & trong nuée
ding ky nhu cu nhén con nudi, S& Tu phap kiém tra didu kién cta ngu'm nhan con nudi trudc kh1 giao 01 bo hé so tré em
cho ngudi nhan con nubi 'va gidi thiéu nguoi nhan con nudi dén UBND cap X3 noi ¢ thdm quyén giai quyét viéc nudi con
nudi dé xem xét, giai quyét.

Sau khi nhan duoc hd so tir S& Tu phap, UBND thuc hién theo quy trinh nhu sau:

Tong thoi gian giai quyét: 37 ngay

So dd cac bude
thuc hién

Nogi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

- T1ep nhan, kiém tra thanh phan

gidy to trong hd so theo quy dinh | . . ' " - -Mau sb 01;
A 1A Coéng chuc tai Trung tim Trong gio
B1: Nhin ho so | va nhap thong tin hd so vao Hé | : X = \ . M3y sé 04
hanh chinh cong cap xa hanh chinh - Mau s6 04;
thong thong tin gidi quyét TTHC _Hd so.
cua tinh
B2: Chuyén ho | Chuyén hd so (ban giéx) vé cong Coéng chuc tai Trung tam 02 oid 1am vie | M?tu 50 04;
50 chire tu phap — h¢ tich dé xir1y. | hanh chinh cong cp xa & | -Hb so.
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So dd cic buée A A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . .x
thwe hién NOi dung cdng viéc thue hién thyre hign Keét qua thwe hién
25 ngay
Trong do:
Cong chic tu phap ho tich kiém + Thoi gian lay y o
tra hd so, ldy ¥ kién cua nhung kién: 10 ngay, - Mau s6 04;
nguoi lién quan. Trudng hop xac + Thoi gian nhitng|- Hb so; )
minh duoc thong tin ngudi duoc Cong chire tu phap - ho tich nguoi lién quan c6|- Vin ban cé y kién
nhén lam con nuéi ¢6 cha me de, quyen thay doi y|cta nhitng ngudi
thi cong chirc tu phap - ho tich phai kién dong y trong| lién quan.
lay ¥ kién viéc cha me dé. thoi han 15 ngay ké
tur ‘ngay duoc lay ¥
kién néu da dong y.
})l(em xét, tham dinh két qua xu ly _ Mu sb 04
0 80 A - Hb so
- Truong hop du diéu kién: Tham| . ; , % o5 " ok
BS: muu Chu tich UBND cép x3 tién Cong chirg HEphap = ho,tmh - Du thaio Gla}.’
x tham muu 13nh dao Vin ching nhin nuodi
Tham dinh|hanh dang ky nudi con nuéi; ghi \ X T -
phong HDND&UBND cép | 01 ngay lam viéc |con nudi (truong
két qua xir 1y hd|vao Sé - o 2
xa trinh Chu tich UBND cép hop du diéu kién)
so - Trudng hop khéng du didu kién: p
xa - Du thao vin ban
Tham muu Chu tich UBND cap xa tr chéi din k¢
ban hanh vin ban tir chéi dang ky o 5
(trudong hop tir choi)
nudi con nudi
Bé6: Chu tich UBND cap x4 xem Xét, - M:flu s6 04
Chu tlch quyét dinh ban hanh: - H6 so
UBND cap xa | - Ky Gidy chimg nhén nuéi con Chii tich UBND cép x3 01 ngiy 1am viéc |” (A}.lay chung nhain
quyét dinh nudi (trudong hop du diéu kién); nudl  con  nudi

- Vén ban tir chéi dang ky nudi
con nudi (truong hop tir chéi)

(trudong hop du didu
kién)
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A s , . e e e
R tiirzalfigliwc Noi dung cdng viéc D::U‘;y;%l;m rfll:;z ili?l: Keét qua thuc hién
- Van ban tir choi
dang ky (truong
hop tur ch01)
- Mau s6 04
- Hb so
- Giay ching nhén
B7: . nuéi con  nudi
Phét hanh | Chuyén, phat hanh van ban. Vantur EDNDEUBND | 0y ofoy limadGe. |(irudng hop dit didu
van ban cap xa kién)
- Van ban tir chéi
dang ky (truong
hop tir chéi)
] 98: b T chirc giao nhan con nudi, ghi - Gidy chimg nhan
Tra ket qua, to | vao Sb dang ky nudi con nudi va 7061 Com it
chirc giao nhén | trao Gidy chimg nhén nudi con Si nuE Z
con nubi nudi trong nudc véi su cd mit cla - Thu héi Mau s6
cha, me nudi, c4 nhan/gia dinh/té Trong vong 05 01
cht’rc‘: dang tamA thb‘*i nuéi‘ .duﬁrng/ UBND cép x& ngay ké tur ngay
nguol giam hd va nguoi dugc hét han thay ddiy
nhéan lam con nuéi. kién ddng y

- Luu chinh thtc trén phdn mém
Ho tich.

- Két thic trén Hé thng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh

b. Truwong hop tré em khéng cin tim gia dinh thay thé




55

Cha duong hoic me ké nhan con neng cua vog hoac chong lam con nu01 co, cau, di, chu, bac rudt nhan chau lam con
nudi va hién dang nudi dudng tré em: thim quyén giadi quyét thuéc UBND cép xi noi cu tra cla nguol nhén con nudi hoic
cua tré em (nguoi dwoc nhdn lam con nudi).

Tong thoi gian gidi quyét: 37 ngay

So d6 cac bude . A n Pon vi/ngudi Thoi gian P n
thwe hién N9i dung cong vigc thye hin thye hign Keét qua thue hién
- T1ep nhén, kiém tra thanh phan )
B1: %;a}rlﬁiz trtolﬁ) gn hotlioﬁgegoqgodﬁz Coéng chuc tai Trung tam Trong gio ) Ma~1u S(,) ol
Nhin hd so b rong hanh chinh cong cip xa hanh chinh | - Mu sb 04;
théng thong tin giai quyét TTHC - H3 so
cua tinh '
B2: Chuyén hd so (ban glay) vé cong Cong chuac tai Trung tdm 02 oid 1am via - Mau s6 04;
Chuyén hd so' | chirc tu phép — ho tich dé xirIy. | hanh chinh cong c4p xa BlamvIee | 13 so.
Tiép nhén hd so tur Trung tAm cap
B3: xd, chuyén céng chirc xir 1y hd so: o
Tiép nhén - Trén phleu kiém soat qua trinh H%;%(E%g;%ph? ne 02 gio lam viéc | gfl LS
ho so giai quyét hd so (Mau sb 04). cap xa - Hoso.

- Trén phan mém Mét cira.
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So dd cic buée
thue hién

No6i dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thwe hién

Thoti gian
thue hién

Két qua thwe hién

B4:
Xac minh, danh
gia didu kién
ciia ngwdi nhan
con nudi

Xdc minh, danh gia hoan canh gia
dinh, tinh trang ché &, diéu
kién kinh té cia nguoi nhan con
nuoi

Trudng hop nguoi nhin con nubi
c6 noi thuong tra va noi ¢ hién tai
khac nhau, UBND cip x3 noi
nguol nhan con nudi thuong tra
truc tiép xac minh hodc co van ban
dé nghi Uy ban nhan dan cap x4
noi ¢ hién tai cuia ngudi nhan con
nudi thuc hién xac minh, danh gia
hoan canh gia dinh, tinh trang chd
&, diéu kién kinh té cia nguoi nhan
con nudi.

- Cong chuc tu phap - ho

tich

- Cong chirc UBND cép x3
noi & hién tai cia nguoi
nhan nudi con nudi (trudng
hop dugc d& nghi x4c minh)

6.5 ngay lam viéc
Trong do:

+ Thoi gian chuin
bi xac minh hodc
c6 vin ban dé nghi
xac minh: 1.5
ngay

+ Thot gian xac
minh: 05 ngay

- M&u s6 04;

-Hb SO;

- Vin ban vé két
qua xac minh;

- Van ban théng bao
két qua xac minh
(trudong hop dé nghi
UBND cép x4 noi &
hién tai cua nguoi
nhan con nudi xac
minh)

Cong chuc tu phap — ho tich kiém
tra hd so, ldy y kién cua nhitng
nguoi lién quan. Truong hop xéac
minh dugc thong tin nguoi dugc
nhan lam con nudi c6 cha me dé,
thi cong chirc tu phép - h tich phai
14y ¥ kién viéc cha me dé.

Cong churc tu phap - ho tich

25 ngay
Trong do:
+ Thoi gian lay ¥
kién: 10 ngay;
+ Thoi gian nhiing
nguoi lién quan co
quyén thay d6i v
kién dong ¥ trong
thoi han 15 ngay ké
tr ngay dugc lay ¥

kién néu di dong y.

- MAu s6 04;

- Hb so;

- Van ban cé y kién
cua nhitng nguoi
lién quan.
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So dd cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thye hién

Xem xét, thAm dinh ho so:
- Truong hop du dieu kién: Tham
muu Chu tich UBND cap x3 tién

Cong chuec tu phap - ho tich

- Méu 50 04
- Ho so )
- Du thao Giay

BS: hanh dang ky nu6i con nu6i; ghi| tham muu lanh dao Vin ching nhadn nubi
Tham dinh |vao S6 phong HDND&UBND cap | 01 ngay lam viéc |con nudi (truong
ho so - Truong hop khong du diéu kién:| xa trinh Chu tich UBND cap hop du diéu kién)

Tham muu Cha tich UBND c4p x3 X4 - Du thao vin ban
ban hanh vin ban tir chdi ding ky tr chbéi ding ky
nudi con nudi (truong hop tir chéi)
B6: - Mau s6 04
Chatich | cpy tich UBND cp xa xem xét, “Hoso
UBND cap xa L . - Giay ching nhén
Ky s quyét dinh ban hanh: n -
guyek sl - Ky Gidy chung nhan nuéi con ; i o
nudi (trudng hop di didu kién); Chu tich UBND cap xa 01 ngay 1am viéc (t.rﬂuorng hop du dieu
- Van ban tir chéi ding ky nuéi e o E
con nudi (truong hop tir chéi) - Yén ban; 18 ehol
i dang ky (truong
hop tir chi)
B7: - Mau s6 04
Phat hanh - H6 so
vin ban - Gidy chung nhan
< nuéi con  nudi
Chuyén, phat hanh van ban. i Igg)l\;];&UBND 02 gid 1am viéc | (truomg hop du diéu
kién)

- Van ban tir chdi
dang ky (trudong
hop tir chdi)
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So do cac buoce

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi

Thoti gian

Két qua thwe hién

thuc hién thuc hién thuc hién
- kPS: A ‘To Scfuécv giao ’nharl con nudi, gh‘l - Gidy chimg nhan
rz} e.t qua, Ato vao O.; ang ky nu01Acon nAu.01 va nudi con nubi
chirc giao nhan | trao Gidy chung nhan nuéi con x4
con nudi nudi trong nudc véi sy c6 mat cia - Thu h6i Mau s6
cha, me nudi, c4 nhan/gia dinh/t6 Trong vong 05 01
chirc dang tam thoi nudi dudng/ T ngay ké tir ngay
se wo A s .. UBND cap xa X T
nguoi giam hd va nguoi dugc hét han thay d61 ¥
nhan 1am con nudi. kién dong y

- Luu chinh thtc trén phan mém
Ho tich.

- Két thiic trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC ciia tinh

2.2. Pang ky lai viéc nuéi con nudi trong nuwéc

Nguoi ¢ yéu cau diang ky lai viéc nudi con nudi ndp To khai dang ky lai viéc nudi con nudi cho Uy ban nhan dan cap
xd noi cha me nudi va con nudi thuong tri hodc noi da dang ky viéc nudi con nudi trude day.

Truong hop nguoi cé yéu cau lwa chon ndp ho so khéng phai tai Uy ban nhan dan cap xa noi cé tham quyén giai quyét,
Uy ban nhan dan cdp xa noi tiép nhdn yéu cau co trach nhiém ho tro nguoi cé yéu cau ndp hoé so dang ky lai nuéi con nudoi
truc tuyén dén dung Uy ban nhdn ddn cap xa co tham quyén theo quy dinh.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- SO dang ky nudi con nudi va ban chinh gidy t& ding ky nudi con nudi bi mat hodc hu hong khdng sir dung dugc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau dang ky lai.

Téng thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngy nhan du hd so hop I&.
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So dd cac buée
thue hién

No¢i dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

- Tiép nhan, kiém tra thanh phan

B1: %;a}rllﬁg tr:)ﬁlégn hotiioﬁgegoqggodﬁg Cong chuc tai Trung tdm Trong gio ) M?u 80, 01;
Nhén hd so théng -tll’lﬁng tign gidi quyét TTHC | hanh chinh cong cép xa hanh chinh | - ggu 30 04;
- Ho so.
cua tinh
B2: Chuyén ho so (ban giéy) vé cong | Cong chuc tai Trung tam 02 oiss lam viee |- M‘aﬁu 50 04;
Chuyén hé so | chitc tu phap — ho tich dé xir1y. | hanh chinh cong cip xa & |- Hb so.
Tiép nhén hd so tir Trung tam cap
B3: x4, tham dinh x1r Iy ho so: o,
Tiép nhan - Trén ghiép kiém soat qua trinh | Cong chirc tu phap - ho tich | 02 gid 1am viéc : Il\;lg 2;0 e
hé so giai quyet ho so (Mau so 04). )
- Trén phan mém Mot ctra.
- Mau s6 04;
- HO so; o
. . ; " . , , . - Van ban vé ket
- Xac minh tinh trung thuc cua| - Coéng chuc tu phap - hd qui xhominh:
B4: viéc dang ky nudi con nudi trudc | tich - Vn ban théng béo

Xac minh ho so

do6 va nguoi lam chimg;

- Cong chic UBND cép x3
noi & hién tai cua nguoi
nhan nudi con nudi (truong
hop dugc dé nghi x4c minh)

02 ngay lam viéc

két qua x4c minh
(treong hop dé nghi
UBND cép x4 noi &
hién tai cua nguoi
nhan con nudi Xxac
minh)
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A 7 r . e e e
ol gl(;zalfig;wc Noi dung cong viéc D(t):q‘;!/;:i%l;m Tllllg; ili?; Ket qua thuc hién
Xem xét, thAm dinh hd so: - MAu sb 04
- Truong hop du didu kién: Tham - H6 so
muu Chu tich UBND cép x3 tién| Céng chirc tu phép - ho tich - Du thao Gily
BS: hanh ding ky lai viéc nudi con| tham muu lanh dao Vin ching nhian nubi
Thim dinh|nudi; ghi vao S6 phong HDND&UBND cép | 01 ngay lam viéc |con nudi (trudng
hd so - Truong hop khong du diéu kién:| x trinh Chu tich UBND cép hop du diéu kién)
Tham muu Chu tich UBND cép x4 xa - Du thao van ban
ban hanh vin ban tir chéi ding ky tr chbéi ding ky
lai viéc nudi con nudi (trudng hop tir chdi)
B6: - Mau s6 04
Chu tich - 2 : - HO so
UBND cip xa| D tich UBND cap xd xem xét, - Gidy ching nhan
£y x5 quyét dinh ban hanh: A -
quyetdsnh - Ky Gidy chimg nhan nuéi con , ra- T g
I X s md ©sm & Chu tich UBND cap xa 01 ngay lam viéc |(truong hop dua diéu
nudi (truong hop du diéu kién); ;e
- Vian ban tir chdi dang ky lai viéc en)
g al VIg
nu6i con nudi (trudng hop tir chdi) . o 8 01
: dang ky (truong
hop tir chdi)
B7: - Mau s6 04
Phat hanh - Hé so
van ban - Gidy ching nhan
« nuéi con  nudi
Chuyén, phat hanh van ban. dn tiie HPN]?&UBND 02 gio 1am viéc | (truong hop du diéu
cap xa kién)
- Vin ban tir chéi
dang ky (truong
hop tir chdi)
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So d6 cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

BS:
Tra két qua, to
chirc giao nhan
con nuoi

- Tra két qua

- Luu chinh thirc trén phan mém
Ho tich.

- Két thic trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh

UBND cap x3

0,5 ngay lam viéc

- Giay chung nhéan
nudi con nudi

- Thu hoi Mau so
01
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B. LINH VUC CHUNG THUC
(Thuéc tham quyén ciia UBND cap xa)

1. Thi tuc ching thye ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, td chirc ¢6 thim quyen & Viét Nam; co
A , J A A - , N e R , 7 R A > oA oA A & A -
quan, to chirc c6 tham quyen ciia nwéc ngoai; co quan, to chirc c6 tham quyen cia Viet Nam lién ket véi co quan, to chire
, R A - , ne K - , A
c6 tham quyén ctia nwéc ngoai cap hoic chimg nhin

Thoi gian giai quyét TTHC: Thoi han thuc hién yéu cau chimg thuc phai dugc bdo dam ngay trong ngay co quan, tb
chtre tiép nhén yéu cau hoac trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio.

Déi véi truomg hop cuing mot lic yéu cau ching thuc ban sao tir nhiéu loai ban chinh giy td, vin ban; ban chinh c6
nhiéu trang; yéu ciu s luong nhiéu béan sao; noi dung gidy t&, van ban phuc tap khé kiém tra, ddi chiéu ma co quan, to chuc
thuc hién ching thuc khong thé dap Umg dugc thoi han néu trén thi thoi han chimg thuc duoc kéo dai thém khong qua 02
(hai) ngay lam viéc hodc c6 thé dai hon theo théa thudn bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. Trudng hop tra két qua
trong ngdy lam viéc tiép theo hoic phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi ngudi tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi 1o
thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuec.

Cac buéc No6i dung cong viéc Don vi/nguoi thue Thoi gian thue Két qua thye hién
thuc hién hién hién
i ? | Cong chirc 1am cong téc - Mau s6 01
Bl1: Huéng dan, kiém tra, tiép |tu phap tai Trung tdm Trong gio hanh - M3u sé 04
Nop hé so | 1han ho so Phuc vu Hanh chinh chinh : )
. p s ’ A o .3 A
cong cap xa - Ho6 so tiép nhan
B2: Chuyén b so (ban giy/ dién Cong ’chuc .lam cong ’Eac L = Mau s6 01
2 o slamy oE e : , | tu phap tai Trung tdm | 15 phat ké tur khi| _ Miu s 04
Chuyén ho | W) ve Vin phong HDND va | py '™ "t chinh | tiép nhan hd so
SO UBND cap xa o g ch p X3 ’ - H6 so tiép nhan
B3: - Phén cbng cong chirc lam |- Lanh dao Vin phong 50 phut ke i khi | - Maw 5604

tiép nhan ho so tu

- H6 so
Trung tdm Hanh

Xirly hd |cong tac tu phép tai UBND | HDND va UBND cip
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Cac bwoe
thuc hién

Noi dung céng viéce

Pon vi/ngwoi thue
hién

Thoi gian thue
hién

Két qua thue hién

SO

clp x3 xur Iy ho so;

- Soan thao 16i ching (bang
van ban) hogc thuc hién dong
dau mau 1&i chimg (dbi vGi
truong hop da khic trén mau
déu) chu'ng thuc ban sao tir
ban chinh glay to, van ban do
CO quan, t6 chic cé thim
quyén cua Viét Nam; CO quan,
t6 chirc ¢4 thim quyen cua
nudc ngoai; Co quan, t6 chirc
c6 tham quyén cua Vlet Nam
lién két voi €O quan, t6 chirc
co thim quyén ctia nuée ngoai
cap hoic ching nhin

- Chuyén hd so (ban gidy) dé
ngudi c6 thAm quyén xir ly.

Xa;
- Cong chic lam cong
tac tu phap duoc phan
cong giai quyét hd so

chinh cong cép x3;
Hoic c6 thé kéo dai
thém khong qua 02
(hai) ngay lam viéc
hogc ¢6 thé dai hon
theo théa thuan bang
van ban véi nguoi
yéu cau ching thuc
(d6i véi truong hop
cung mot lic yéu
ciu chimg thuc ban
sao tir nhiéu loai ban
chinh gidy to, vin
ban; ban chinh co
nh1eu trang; yéu cau
s6 lucmg nhiéu ban
sao; ndi dung gidy
to, van ban phirc tap
khé kiém tra, d01
chiéu ma co quan, to
chitc  thyc  hién
chimg thuc khong
thé dap ung duoc
thoi han quy dinh
néu trén).

- Lo1 ching (béng vén
ban)/ 161 chimng bang mau
diu di duoc khic chung
thuc ban sao tir ban chinh
glay to, van ban do co quan,
to chirc ¢ thim quyén &
Viét Nam; co quan, t6 chirc
c6 thim quyén cia nudc
ngoai; co _quan, to chirc ¢6
thdm quyen cia Viét Nam
lién két véi co quan, t6 chirc
co tham quyén cua nudc
ngoai cap hodc chimg nhén.

B4:

Xem xét ky chiung thuc ban

Chu tich/Phé Chu tich

01 gio lam viéc ké

- Mau sé 04
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Cac budc No6i dung cong viéc Pon vi/ngwoi thue Thoi gian thyc Két qua thue hién
thwe hién hién hién
Phé duyét | sao tir ban chinh glay to, van | UBND cip x4 tir khi nhén hé so - Hb so
hoé so ban do co quan, t6 chuc co - Loi chimg (béng -
tham quyen cia Viét Nam; co ban)/ 15i chimg bing déu
quan, t& chirc c6 thidm quyen duoc khic d duoc ngudi
cua nuéc ngoai; ¢0 'quan, t0 c¢6 thAm quyén ky x4c nhan
chic ¢6 thim quyén cua V1et
Nam lién két véi €O quan, t6
chtre co tham quyén ctia nudce
ngoai cap hodc chirg nhan
BS: Vao S6 ching thuc ban sao tir | Cong chirc lam cong tac | Trong vong 30 phut | - HO so
Phat hanh | P30 chinh, v s6 chimg thuc | tu phap dugc phén cong kéq tr khi ngudi c6 | Bén sao duoc chimg thuc
. va déng déu ching thuc gidi quyét ho so; van | thAm quyén da ky | v pan chinh. ’
thu HDND va UBND | chimg thuc
cap xa
Bé: Tra két qua cho cong dan va | Cong chirc 1am cdng tac Trong gio - Ban sao dugc ching thuc
Tra ké¢ | thu phi theo quy dinh tu phap tai Trung tam hanh chinh tur ban chinh.
qua cho lec hka ~Hanh chinh - MAu s6 04.
cong dan cong cap xa - Thu lai MAu s6 01.

2. Thi tuc chlmg thu'c chir ky trong cac glay to, van ban (4p dung cho ci truwong hop chimg thye diém chi va
trwdong hop ngwoi yéu cau chu’ng thwe khong thé ky, khong thé diém chi dworc)

Thoi han thuc hién yéu ciu chimg thuc 13 ngay trong ngay co quan, t6 chuc tiép nhén yéu cau hoic trong ngdy lam viéc
tiép theo néu tiép nhan yéu cu sau 15 gid. Trudng hop tra két qua trong ngay 1am viée tiép theo hoic phai kéo dai thoi gian




theo thoa thuén thi ngudi tiép nhén hd so
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phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chung

thue.
Cac bude Noi dung cong viéce Don vi/nguwoi thue Thaoi gian thye Két qua thue hién
thuwe hién hién hién
Trong gid hanh | - MAu s6 01
B1 - Huéng din, kiém tra, | CONg chire lam cong téc chinh - MAu s6 04
: tiép nhan hd so tu phap tai Trung tdm
Nép - P Phuc vu Hanh chinh - HO SO tlep nhéan da duoc
- S6 héa hd so cong cip xa s6 héa
Cong chirc 1am céng tac - Mau s6 01
B2: Chuyén ho so (ban gidy) tw phép tai Trung tam | 15 phat k& tir khi| ,x <
- v€ Van phong HDND va . , . . 1 - Mau so6 04
Chuyén hd so UBND cAb x3 Phuc vu Hanh chinh | ti€p nhin ho so )
P cdng cap xa - Ho6 so
- Phan cong cong chirc - MAu s 04
lam cOng tac tu phép tai T &5

B3:
Xir 1y hd so

UBND cép x3 xu 1y hd
SO;

- Soan thao 1&i chimg
(bang van ban) chimg
thuc chir ky; ching thuc
diém chi; chung thuc
trong truong hop khoéng
thé ky, diém chi duoc;

- Chuyen hd so (ban
gidy) dé ngudi cb thim

- Lanh dao Vian phong
HDND va UBND cap
Xa;

- Cong chuc lam cong
tdc tu phap dugc phéan
cdng giai quyét hd so

02 gio lam viéc hoic
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan
bang van ban véi
ngudi yéu cau chimg
thuc

- Loi ching (bang van ban)
ching thuc chir ky; ching
thuc diém chi; chung thuc
trong truong hop khong thé
ky, diém chi dugc
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thue
hién

Thoi gian thue
hién

Két qua thue hién

quyén xtr ly.

Xem xét ky 1oi chung
(bang van ban) ching

- Mau s 04
- HO so

- Loi chimg (bang vin ban)

B4: 3 J - "
5o s s | thuc chit ky; chimg thyc | Chi tich/Phé Chu tich | 01 gio 1am viéc ké | chimg thuc chit ky; chimg
Phé duyéthd | 4idm chi; chimg thuc | UBND cép xa tirkhi nhan hé so | thuc diém chi; chimg thuc
i trong truong hop khong trong truong hop khong thé
thé ky, diém chi duoc. ky, diém chi 7duqc dé‘ duoc
nguol c6 tham quyén ky
xac nhan.
BS: Vao S6 ching thuc chir | Cong chirc 1am cong tac Trong vong 30 phut | - Hb so
Phat hanh ho | KY/ching thuc diém chi, | tu phap dugc phén cong | ke tir khi ngudi c6 )
s v s0 ching thuc va doéng | gidi quyét ho so; van |tham quyén di ky |- Gidy to, van ban dugc
dau chimg thuc the HDND va UBND | chimg thuc chung thuc chit ky/diém
cap xa chi.
B6: - S5 héa két qua giai | Cong chirc 1am cong tac Trong gi& 'h(?iéy t}‘;” Véflll _ban /g}ic-’c
Tra két qui quyeét ho so; tu phap tai Trung tim hanh chinh zh;mg thuc chit ky/diém

cho cong dan

- Tra két qua cho cdng
dan va thu phi theo quy
dinh

Phuc vu Hanh chinh
cOng cap xa

- M3u sé 04.
- Thu lai M&u s6 01.
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3. Thii tuc chirng thuc hgp dong, giao dich lién quan dén tai san la dong sin, quyén sir dung dat va nha &

Thoi gian giai quyét: Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu ciu chimg thyc hodc c6 }hé kéo
dai hon theo thda thuan bang van ban véi ngudi yéu cau ching thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyet thi ngudi tiép nhan

hé so phai ¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngdy) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

Cac budc No§i dung cong viéce Don vi/ngwoi thue Thoi gian thue Két qua thuc hién
thwe hién hién hién
Trong gid hanh | - MAu s6 01
B1. - Huéng din, kiém tra, tCéngh chirc .laflfl cong tac chinh - MAu s6 04
) tiép nhan hd so U phap tai lrung tam X A 1A
Nop h so Ii an Phye vu Hanh chinh - AHo'scy t1€p nhan da duoc
- S6 héa ho so cong clp xa sO hoa
PO ..z | Cong chirc 1am cdng tac - Mau s6 01
: h , . A g @& ur .
B2: C; ayen ho‘ S glay‘) tu phap tai Trung tdm | 15 phat ké tr khi XA
2 s v€ Van phong HPDND va . , . o - Mau s6 04
Chuyen ho so UBND c4p x3 Phuc vu Hanh chinh | tiép nhén ho so N
P cong cap xa - Ho so
- Phén cbng cong chirc - Mau s6 04
lam c6ng tac tu phép tai | - Lanh dao Vin phong 01 ngay lam viéc|. 3 so

B3:
Xir Iy ho so

UBND cép xi xir 1y hd
S0;

- Soan thdo 1oi ching
(bang van ban) chung
thuc hop dong, giao dich;

- Chuyén hd so (ban

HDND va UBND cip
Xa;

- Cong chuc lam cong
tac tu phap dugc phén
cong giai quyét ho so

hogc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuin
bing vin ban véi
nguoi yéu cau chimg
thuc

- Loi chimg (bang van bén)
chimg thuc hgp dong, giao
dich.
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Cac bwoc
thwe hién

No6i dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thue hién

gidy) dé ngudi c6 thim
quyén xu ly.

- M&u sb 04
B4: r ’ N e ’ o A
aenh | (bl sin by chins| Chi tich/Pho Chi tich | 0,5 ngay lam viecké| "HO%
Phé duyét ho & van bah) Mg | ypND cép xi tirkhi nhan hd so | - Hop dong, giao dich da
SO’ thyc hop dong, giao dich. dugc nguodi cd tham quyén
ky xac nhan.
BS: Vao S& chimg thuc hop | Cong chuc 1am cong tac Trong vong 30 phut | - Hb so
Phat hanh h | 9008, giao dich; v6 sO | tu phap duoc phan cong ké tur khi nguoi co | Hop ddng, giao dich duoc
Sif chung thyc va déng dau | giai quyét ho so; van|tham quyén di ky chl'Iilg thu'c., ’ ’
chuing thuc thu HDND va UBND | ching thuc )
cap xa
B6: - Sg") hoa két qua giai Cong chuc lam cong tac Trong gio - Hop ddng, giao dich duoc
Tra két qua quyet ho so; tu phap tai Trung tdm hanh chinh chung thuec.
cho cong dan |- Tra két qua cho cong|Fhvc vu Hanh chinh - MAu s6 04.
dan va thu phi theo quy | “OP& ¢dp Xa T i My <501

dinh




4. Thu tuc chirng thue di chic

Thoi gian giai quyet Khong qua 02 (hal) ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhan da ho so yéu cau chu'ng thuc hodc c6 the kéo
dai hon theo théa thuan bing van ban véi ngudi yéu cau ching thuec. Truorng hgp kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép nhan
h6 so phai c6 phiéu hen ghi r5 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.
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Cac buoc No6i dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Theoi gian thue Két qua thwe hién
thue hién hién hién
- MAu s6 01
Bl - Huéng dan, kiém tra, tCén%l f’hﬁtc .lé‘? céngtféc - T Mau s6 04
: tiép nhan hd so u phap tai Trung tdm rong gio han : » L
Nép h3 so ri T Phuc vu Hanh chinh chinh -,{HO, so tiep nhan da duogc
- SO hoa ho so cong cip xa s0 hoa
Co6ng chuc lam cong tac - MAu s6 01
. Ch . : A e AE o :
B2: uyén ho so (bin giay) tu phap tai Trung tdm | 15 phat ké tur khi X oA
5 . vé Vin phong HDND va . ’ "y i - Mau s6 04
Chuyén ho so UBND cép xa Phuc vu Hanh chinh | ti€ép nhéan ho so Y
cong cap xa - Ho so
- Phan cong cong chirc - Mau s6 04
12 - . A
am c6ng tac tu phap tai - Lanh dao Vin phong ST e

B3:
Xir 1y ho so

UBND cép x3 xtr Iy hd
S0;

- Soan thao 101 ching
(bing vin ban) chung
thuc di chuc;

- Chuyen hd so (ban
gidy) dé ngudi co thdm

HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chuc lam cong
tac tu phap duoc phén
cong giai quyet ho so

01 ngay lam viéc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan
bang vin ban véi
nguoi yéu cau ching
thuc

- Loi chimg (bang vian ban)
chung thuc di chuc.
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Cac buoéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thue hién

quyén xtr 1y.

- _ - MAu s6 04
pht d .“t 3 égfg Xj;nkybélr‘l’; zﬂgg Chi tich/Phé Chu tich | 0,5 ngay lam viéc ké | - Hb so
€ duyet ho —_—— \ 2 pale s 1ok
so)’,. thue di chic. UBND cap xa tur khi nhan ho so - Di chiic d& dugc ngudi ¢6
tham quyeén ky xac nhan.
BS: Vao S6 chung thuc hop | Cong chuc lam cdng tac Trong vong 30 phut | - Hb so
Phat hanh hd dong, giao dich; vo §6 tu phéap d}xqc phén cong ké7 tr khi ‘ngu'c‘yi co| _ Di chiic duoc chimg thuc.
S0 chung thuc va déng dau | giai quyét hdé so; véan |tham quyén d3a ky ) )
chirng thuc thy HDND va UBND | ching thuc
cap xa
B6: - Sé hoa két qua giai Cong chirc 1am cong tac Trong gio - Di chuc dugc chimg thuc.
Tra két qua quyeét ho so; tu phap tai Trung tam hanh chinh - M3u sb 04.
cho cong dan |- Tra két qua cho cong Phuc vu Hanh chinh - Thu lai M3u sé 01.

dan va thu phi theo quy
dinh

cong cap xa
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5. Tha tuc ching thuwe viin ban tir chéi nhan di san

Thoi gian giai quyét: Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau ching thuc hoac c6 ’thé kéo
dai hon theo thoéa thuan bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thue. Trudong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhan
ho so phai c6 phi€u hen ghi 15 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

Cac buoc No6i dung cong viéc Pon vi/ngwoi thuc Thoi gian thuc Két qua thuc hién
thue hién hién hién
- Mau s6 01
B1: - Huéng dan, kiém tra, tC(A)n%l f’hﬁc _lé? céngt'féc - ——— Mau sb 04
: tién nhéan hd so u phap tai Trung tim rong gio ha " I o
Nophdso | b Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho 5o tiép nhan da dugc
- SO héa ho so cong cp xa s0 hoa
P ..« | Cong chirc 1am cong tac - Mau s6 01
. Chuyén ho so (ban gia . : - pe TR a .
1?2- V& Vin phong gIDN%) 3'3 tu phap tai Trung tim 1.5, phut k€ tu khi| _ Mau s 04
Chuyén hd so UBND cAp x3 Phuc vu Hanh chinh | tiép nhén ho so N
P cong cap xa - H6 so
- Phin cbng céng chirc - Mau s6 04
lam cong tac tu phap tai “H3 so

B3:
Xir Iy ho so

UBND cép xi xir 1y hd
SO;

- Soan thao 101 ching
(bang vin ban) chung
thuc vin ban tr chdi
nhan di san;

- Chuyén hd so (ban
gidy) d& ngudi c6 thim

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chuc lam cong
tac tu phap dugc phan
cong giai quyét hd so

01 ngay lam viéc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan
bing van ban voéi
nguoi yéu cu chimg
thuc

- Loi chimg (bang vén ban)
chimg thuc vén ban tir choi
nhan di san.
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Cac budc Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thwe Thoi gian thuc Két qua thuye hién
thuc hién hién hién
quyén xir 1y.
- Mau s6 04
B4: Xem xét ky 161 ching . | - 3 50
R . 5 |(bang van ban) ching| Chu tich/Pho Chu tich | 0,5 ngay lam viéc ké . .
Phé duyéthd | thye van ban tr chdi| UBND cép xa tir khi nhdn hd so | - Van ban tir chdi nhan di
o nhén di san. san da dugc ngudi c6 tham
quyeén ky xac nhén.
BS: Vao S6 chung thuc hop | Cong chirc lam cong tac | Trong vong 30 phut | - HO so
Phat hanh hd dé{lg, giao d‘ich;r vO §6 tli}:)hép dAuqc Phén c613g ké; tir khi ‘Anguc‘zi C(:) _ Vin ban tir chéi nhén di
chimg thuc va déng dau | giai quyét ho so; van|tham quyén da ky | .. .
SO’ . . 5 san dugc chung thuc.
chimg thuc thy HODND va UBND | chung thuc
cap xa
B6: - 86 hoa két qua giai | Cong chirc lam cong téc Trong gid - Van ban tir chdi nhan di
quyét ho so; tu phap tai Trung tam hanh chinh san dugc chung thuec.

Tra két qua
cho cong dan

- Tra két qua cho cong
dan va thu phi theo quy
dinh

Phuc vu Hanh chinh
cOng cap xa

- M3u sb 04.
- Thu lai Mau s6 01.
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6. Thi tuc chirng thye vin ban thoa thuin phén chia di sain ma di san la dong san, quyén sir dung dit, nha &

Thoi gian giai quyet Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so yéu cau chung thuc hoac co the kéo
dai hon theo thoa thusn bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. Truong hgp kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép nhan
hé so phai c6 phiéu hen ghi 15 thoi gian (gi®, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

Cac buéc Noi dung cong viéc Don vi/ngudi thuc Thaoi gian thue Két qua thue hién
thuc hién hién hién
- MAu s6 01
Bl - Hudéng dan, kiém tra, tcan%l ,Chﬁtc .lé$ c()ngtféc . e Mau s6 04
: tién nhan hd so u phap tai Trung tdm rong gio han 5 > o
Nép hd so P Phuc vu Hanh chinh chinh - Ho so tiép nhan da dugc
: - S6 héa ho so cong cAp xi sO hoa
Cong chirc lam cong tac - Mau s6 01
. h ho , : . e g X 8 ;
B2: Se Igaer? }?OISIU ggll\]%)la\},z tu phap tai Trung tdm | 15 phut ké tur khi| _ MBu sb 04
Chuyén hd so' | UpND CF; o x ag Phyc vu Hanh chinh | tiép nhan h so N
cong cap xa - Ho so
- Phan cong cong chic - Miu s6 04
lam c6ng téc tu phap tai _HE 5o

B3:
Xir Iy ho so

UBND cép x3 xir Iy hd
S0;

- Soan thao 101 ching
(bing vin ban) ching
thuc van ban thoa thuin
phén chia di san;

- Chuyén hd so (ban
gidy) dé ngudi c6 thim

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chuc lam codng
tac tu phap duogc phan
cong giai quyét hd so

01 ngay lam viéc
hogc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuin
bang vin ban véi
ngudi yéu cau chimg
thuc

- Loi chimg (bang vin ban)
chimg thuc van ban thoa
thudn phan chia di san.
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Cac budc Noi dung cong viéc Pon vi/ngwoi thue Thoi gian thue Két qua thwe hién
thuc hién hién hién
quyén xir 1y.
- M&u s6 04
B4: Xem xét ky 1oi chung -3 so
R ... |(bdng van ban) ching | Chu tich/Phé Chu tich | 0,5 ngay lam viéc ké
Phé duy¢t ho | thye van ban thoa thuan | UBND cép xa tirkhi nhgnhd so |- Véan ban théa thuén phan
so phén chia di sén. chia di san da dugc nguoi
c6 tham quyén ky xéc nhan.
BS: Vao S6 ching thuc hop | Cong chirc lam cong tac | Trong vong 30 phut | - Hb so
Phat hanh hd d6r,1g, giao d‘ich;l vO §6 tL'r’phép dAuqc Phén cc‘n}g ké; tur khi knguc‘:i cc:> - Van ban théa thuan phan
chung thuc va déng dau | gidi quyét hd so; van |tham quyén da ky| ... . .
so ; . . chia di san dugc chung
ching thuc the HDND va UBND | ching thuc fhre
cap xa T
B6: - S(f) hoa két qua giai | Cong chic 1am cong tac Trong gio - Van ban théa thuan phéan
Tra két qué quyeét ho so; tu phap tai Trung tam hanh chinh chia di san dugc ching

cho cong dan

- Tra két qua cho cong
dan va thu phi theo quy
dinh

Phuc vu Hanh chinh
cOng cap xa

thuc.
- MAiu sé 04.
- Thu lai Mau s6 01.
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7. Thi tuc chirng thye vin ban khai nhin di san ma di san la dong san, quyén sira dung dat, nha &

Thoi gian giai quyét: Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so yéu cau chimg thuc hoic cé thé kéo

dai hon theo thoa thuén
ho so phai c6 phiéu hen

bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. Truong hgp kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhan
ghi 13 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi y€u cau ching thuec.

Cac buoc Noi dung cong viée Don vi/nguoi thue Thoi gian thwe Két qua thue hién
thwc hién hién hién
- MAu s6 01
B1: - Hu6ng dan, kiém tra, Cc”)ngh chire .12‘1}1111 cong tac . T Mau s6 04
: tiép nhan hd sg tu phap tai Trung tdm rong gio han N . o
Nop hb so Ii N Phuc vu Hanh chinh it -;Ho’ so ti€p nhéan da dugc
- S6 héa ho so cong cp xa s0 hda
21 x ..z .| Cong chirc 1am cdng tac - Mau s6 01
. h ) . - ve K g :
B2: Cx e ho‘ B¢ {bin g1ay\) tu phap tai Trung tdm | 15 phut ké tu khi XA
N veé Van phong HPND va . : 2 . a3 - Mau so 04
Chuyén ho so 2 < Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan hd so .
UBND cap xa cone cAp x4 - H6 so
g cap xa
- Phan céng cong chirc - MAu s 04
lam cdng tac tu phép tai “Hb so

B3:
Xir Iy ho so

UBND cép x3 xir 1y hd
SO;

- Soan thao 161 ching
(bang van ban) chimg
thuc van ban khai nhén di
san;

- ’Chuy,én hé so (ban
gidy) dé ngudi cod tham

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND c4p
Xa;

- Cong chic lam cong
tac tu phap dugc phan
cong giai quyét hd so

01 ngay lam viéc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuin
bing vian ban véi
ngudi yéu cu ching
thuc

- Loi ching (bang van ban)
ching thuc vdn ban khai
nhan di san.
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Cac buéc No¢i dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Thoi gian thue Két qua thwe hién
thue hién hién hién
quyén xu ly.
- M&u s6 04
B4: Xem xét ky 101 chimg -3 so
) 5 |(bang van ban) chung | Chu tich/Phé Chu tich | 0,5 ngay lam viéc ké _ .
Phé duyét ho | ;¢ van ban khai nhan di | UBND cép xa tir khi nhan hd so | - Véan béan khai nhén di san
Sg san. da dugc nguoi c¢6 tham
quyén ky xac nhan.
BS: Vao S6 chimg thuc hop | Cong chue 1am cong tac Trong vong 30 phut | - H6 so
Phét hanh hd d()r,lg, giao d‘ich;, vO §6 tqvphép czuqc Phén cé{lg ké; tur khi Angu(‘zi C(:) - Vin bén khai nhan di san
chung thuc va déng dau | giai quyét ho so; van |tham quyén da ky -
so . . . dugc chimg thuc.
ching thuc thy HDND va UBND | ching thuc
cap xa
Bé6: - Sé hoa két qua giai Cong chuc lam cong tac Trong gio - Van ban khai nhéan di san
quyeét ho so; tu phap tai Trung tdm hanh chinh dugc ching thuec.

Tra két qua
cho cong dan

- Tra két qua cho cong
dan va thu phi theo quy
dinh

Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa

- MAu s 04.
- Thu lai Mau s6 01.
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8. Thi tuc chirng thye viéc sira ddi, bd sung, hiity bé hop dong, giao dich

Thoi gian gidi quyét: Thoi han thuc hién yéu cau chimng thuc 13 ngay trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ¢

! ) au sau 15 gio. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi
nguoi tiép nhén ho so phai c6 phiéu hen ghi 16 thoi gi

an (gio, ngdy) tra két qua cho nguoi yéu cau chimg thuec.

Cac buée Noi dung cong viéce Pon vi/ngwoi thue Thoi gian thue Két qua thue hién
thue hién hién hién
- MAu s6 01
Bl: - Huéng dan, kiém tra, ?‘Ami chirc _léfrn cong tac - Y Mau s6 04
: tiép nhan hd so u phap tar lrung tam rong g1o ha 5 G o
Nop hb so Ii i Phic vu Hanh chinh kol - AHo’so tiép nhan da duoc
- SO hda ho so cong chp xa sO hoa
2 . .« | Cong chirc 1am cong tac - MAu s6 01
. h h ; : p 22 Gk m :
B2: C; el kbdn glay‘) tu phap tai Trung tdm | 15 phut ké ti khi X A
2 vé Vin phong HDND va . : % - S - Mau s6 04
Chuyén ho so UBND c4p 3 Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan hd so .
cap xa FOSH jprs - HO so
g cap xa
- Phin cOng coéng chic - Mau s6 04
lam cong tac tu phap tai | Lanh dao Van phong “Hb so

B3:
Xir Iy ho so

UBND cép xi xir 1y hd
S0;

- Soan thdo 161 chung
tuong ung voi timg loai
hop dong, giao dich;

- Chuyén hé so (ban
gidy) dé ngudi c6 tham

HDND va UBND c4p
Xa;

- Cong chuc lam cong
tac tu phap dugc phén
cOng giai quyet ho so

02 gio lam viéc

- Lot ching tuong ung véi
ting loai hop dong, giao
dich.
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Cac budc No6i dung cong viéc Pon vi/ngwoi thue Thoti gian thuc Két qua thyce hién
thue hién hién hién
quyén xir ly.
- MAu sb 04
- Hb so
B4: Xem xét ky xac nhén sira -~ : % o T ok 7.3
Phé duyét ho doi, bo sung, hiy bé hop S%I;IBCh:/Ph(z Gh gen ?‘1 k}gll'o ;ﬁlmh\;mc - Hop dong, giao dich can
S0 dong, giao dich. cap xa e e duogc stra d6i, bd sung, huy
b6 da dugc ngudi cb thAm
quyén ky xac nhan
BS: Vao S6 chimg thuc hop | Cong chirc lam cong tac Trong vong 30 phut | - Hb so
Phat hanh hd dong, giao dich va déng | tu phap duoc phan cong ké tir khi nguol ¢o | _ Hop ddng, giao dich dugc
- dau chimg thuc gidi quyét ho so; van | thdm quyén di ky chiting ’ ) ’
; £ thuc.
thu HDND va UBND | chimg thuc
cap xa
B6: - So héa két qua giai | Cong chirc 1am cong tac Trong gio - Hop déng, giao dich duoc
quyét hd so; tu phép tai Trung tadm hanh chinh chumg thuc.

Tra két qua
cho cong dan

- Tra két qua cho cong
dan va thu phi theo quy
dinh

Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa

- MAu sé 04.
- Thu lai Mau s 01.
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9. Thi tuc sira 16i sai s6t trong hgp dong, giao dich

Thoi gian giai quyet Thoi han thuc hién yéu cau ching thuc 1a ngay trong ngay co quan, t6 chirc tlep nhén yéu cau
hodc trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan hd so phai c¢6 phiéu hen ghi 13 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chimg thuec.

Cac buée Noi dung cong viéc Don vi/nguoi thue Thaoi gian thue Két qua thue hién
thwe hién hién hién
| - Mau 56 01
B1: - Hudng dan, kiém tra, Séni f:hﬁ:[C ,lafrn cong tac - T Mau s6 04
: tiép nhan hd so u phap tai Trung tim rong gio han
Nop h 2 <6 P Phuc vu Hanh chinh chinh = HO SO tlep nhan da duoc
- S6 héa hd so cong cip xa s6 héa
5% Chuyen . (ban gidy) Cong chirc 1am cong tac - Mau s6 01

tu phap tai Trung tdm | 15 phut ké tr khi - M3u s 04

ve Van phong HDND va | b ™0 " banh - shfah tiép nhan h so

Chuyén h6 SO UBND cap x3a R = o Hk
cong cap xa =110 S5y
- Phan céng céng chirc - MAu s6 04
lam cong tac tu phdp tai _Hb so

UBND cép x3 xir Iy hd |- Lanh dao Van phong

503 HDND va UBND c4p ;IHOP dorclig, %Ilacz_i dich caﬁ
B3: An 1X: <t iy | XE; ugc sua do1 da dugc gac
el Gian 160 aa sty 02 gi¢ lam viéc chén 16i sai s6t can stra va

Xir Iy hd so | cén sira va ghi vao bén 1¢ | - Céng chic 1am cong
cua hop dong, giao dich | tdc tu phap dugc phén
ndi dung d3 sira; cong giai quyét ho so

ghi vao bén 1& cua hop
dong, giao dich ndi dung da
stra hodc 101 chimg tuong
- Chuyen hd so (ban mg véi timg loai hop déng,
gidy) dé ngudi c6 tham
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Cac buéce Noi dung cong viéc Pon vi/ngudi thue Thoi gian thuc Két qua thue hién
thure hién hién hién
quyeén xir 1. giao dich.
- MAu s6 04
B4: st k¥ X4 An noi . | - Ho
R ffem xt kyli?ac nh"f‘nhn‘-" Chu tich/Phé Chi tich | 01 gidr 1am viée ké| HOS9
Phé duyét ho | cung sta ol trong Mop | ypNp c4p x3 tr khi nhan hd so | - Hop dong, giao dich dugc
SO dong, giao dich. ngudl c6 thdm quyén ky
xac nhan ndi dung stra 10i.
BS: Déng dau chimg thuc va | Cong chirc 1am cong tac Trong vong 30 phut | - Hb so
Phét hanh ha | 8Nl ngdy thang nam stra. | tu phép duoc phan cong ké tir khi nguoi co | g op ddng, giao dich dugc
- gial quyet h6‘ sO; van thé’m quyén da ky| . pa153i I thudt. ' ’
thw HDND va UBND | chimg thuc
cap xa
Bé6: - Sé hoa két qua giai | Cong chirc lam cong tac Trong gio - Hop dong, giao dich dugc
Tra két qua quyét ho so; tu phép tai Trung tdm hanh chinh sta 161 k¥ thuat.

cho cong dan

- Tra két qua cho cong
dan va thu phi theo quy
dinh

Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa

- MAu sb 04.
- Thu lai MAu s6 01.
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10. Thii tuc cip bén sao ¢6 chimg thyc tir ban chinh hop ddng, giao dich da dwgc chirng thye

r

ngudi tiép nhan hé so phai c¢6 phiéu hen ghi 5

Thoi gian gidi quyét: Thoi han thuc hién yéu céu chimg thuc 1a ngay trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cau

hogc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi

thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguol yéu cau ching thuc.

Cac buée Noi dung cong viée Don vi/nguoi thue Thoi gian thue Két qua thwce hién
thwe hién hién hién
- Mau s6 01
Bis - Hu6ng dan, kiém tra, Eéni f:hﬁtc .léfrn cong tac . b U Mau s6 04
: tiép nhan hd so u phap tai Trung tidm rong gio han N
Nop hd so by Phyc vu Hanh chinh chinh - Ho so tiép nhan da dugc
- S6 héa ho so cong cip xa s0 hoa
P . .z | Cong chirc 1am cong tac - Mau s6 01
B2: Chuyén ho so (ban giay) . " . e TR 4a ) o
= v& Van phong HDND v tu phap tai Tmng t,am 1.5; phlit ks tr khi| M3u sé 04
Chuyen ho so UBND cip x5 Phuc vu Hanh chinh | ti€p nhan h6 so N
P cong cap xa -Hé so
- Phan cong céng chirc - MAu s6 04
lam cong tac tu phap tai - Hb so

B3:
Xir 1y ho so

UBND cép x3 xir 1y hd
SO;

- Photo ban chinh hogp
dong, giao dich da duoc
chung thuc va thuc hién
cac buéc nhu ching thuc
ban sao tir ban chinh;

- Chuyén hd so (ban

- Lanh dao Van phong
HDND va UBND cip
Xa;

- Cong chic lam cong
tac tu phdp dugc phan
cong giai quyét hd so

02 gio lam viéc

- Ban sao tir ban chinh hop
dong, giao dich di c6 1o
chimng chimg thuc ban sao
tur ban chinh.
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Cac budée Noi dung cong viéc Pon vi/nguwoi thue Thoi gian thue Két qua thye hién
thuce hién hién hién
gié}() dé nguoi cb tham
quyeén xu ly.
- MAu s6 04
B4: Xem xét ky xac nhén ban | -Hoso
< 1z " 5 . Chi i 1 oid 12 e A i . _
Phé duyét hd 3%?1 gtu ‘baril . cﬁngfn dhc)rp SgI;TIt)ICh‘/PhQ Chu tich 0‘ kil'o hz}mh\;lec ké -.Ban sao hop ddng, giao
’ » §120 dich da dugc cap xa tur kit nhan ho SO dich da dugc chimg thuc da
SO’ : - : ; =
chimg thyc. dugc nguoi cd tham quyén
ky x4c nhan.
BS: Vao S6 chimg thuc ban | Cong chuc 1am cong tac | Trong vong 30 phut | - Hb so
Phét hanh hd | 52° tir ban chinh, v6 s6 | tu phap dugc phan cong ké tu khi‘ngub*i 00| . Ban sao hop ddng, giao
- ch1img thuc va dong dau | giai quyét h(‘)‘ so; van tha?lrm quyén da ky dich da duoc .chL'rng th.
ching thuc thu HPND va UBND | ching thuc
cap xa
B6: - S(f) hoa két qua giai | Cong chirc lam cong tac Trong gio - Ban sao hop dong, giao
Tra két qua quyet ho so; tu phap tai Trung tdm hanh chinh dich da duoc chimg thuc.

cho cong dan

- Tra két qua cho cong
dan va thu phi theo quy
dinh

Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa

- MAu sb 04.
- Thu lai MAu s6 01.
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11. Chirng thue chir ky nguwoi dich ma nguwoi dich la cdng tac vién dich thuit cia Uy ban nhin din cap x4

Thoi gian giai quyet Thoi han thyc hién yéu cau chimg thuc la ngay trong ngay co quan, t6 chire tiép nhan yéu cau
hozc trong ngay 1am viéc tiép theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Trutorng hop tra két qua trong ngay lam viéc tlep theo
hozc phai kéo dai thoi gian theo thoa thuén thi ngudi tiép nhan hd so phai c¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua
cho nguoi yéu cau chimg thuc.

Cac buéce Noi dung cong viéc Pon vi/nguoi thue Thoi gian thue Két qua thwre hién
thue hién hién hién
- MAu s6 01
) - Huéng din, kidm tra, | ©ODg chuc }ém cong tac . - MAu s6 04
B1: tiép nhan hé so ‘tu phap tai Trung tdm Trong gio hanh \ .; i di &
Nép hd so A Phuc vu Hanh chinh chinh - H6 so tiép nhan da duoc
: - S6 hoa ho so cong cAp xi sO hda
Cong chirc 1am cong tac - Méu s6 01
B2: Chuyen ho so (ban gidy) , . " P . o
o vé Vin phong HDND va tu phap tai :frung t,am 1'54 phl’]:t ks: tr khi| _y\rx0 6804
Chuyén hé so | ygND chp X3 Phyc vu Hanh chinh | tiep nhén ho so N
cong cap xa - Ho so
- Phan céng cong chirc - M4u s6 04
lam cdng tac tu phép tai| Einh do Vi phdng _H3 5o

B3:
Xir 1y ho so

UBND cép x3 xir Iy hd
SO;

- Soan théo 161 chung
(bang van ban) ching
thuc chit ky nguoi dich;

- ,Chuxén hd so (ban
giay) dé nguoi c6 tham

HDND va UBND cép
. b

- Cong chuc lam cong
tac tu phap duoc phén
cong giai quyét ho so

02 gio lam viéc

- Loi ching (bang van ban)
ching thuc chit ky nguoi
dich.
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Cac budce Noi dung cong viéc Pon vi/nguwoi thuc Thoi gian thuc Két qua thuwe hién
thyc hién hién hién
quyén xur ly.
- Mau s6 04
- Hb so
B4: Xem xét ky xac nhan . : . I -
Phé duyét hd | chimg thye chir ky ngudi | 1 PR Chu tich | B1 810 [am VIS KE 1. Gidy 1o, van ban duge
ST dich. LapEd U khi nhan ho so ching thuc chir ky nguoi
dich‘ da duoc nguoi cé tham
quyén ky x&c nhén.
BS: Vao S6 chiung thuc chit | Cong churc lam céng tac | Trong vong 30 phut | - Hb so
Phat hanh hd ky’ nguoi dif:h, ’ vo §6 tgv;.)hép diuqc ;phén. cc”)rvlg ké; tur khi Anguc‘fi C(:) . Giy to, van ban duoc
S0 chlrmg thuc va dong dau | giai quyét ho‘ sO; van tha’m quyén da ky chimg thuc chir ky nguoi
ching thuc the HDND va UBND | ching thuc dich
cap xa T
B6: - S(f) hoa két qua giai | Cong chirc lam cong tac Trong gio - Gidy to, van ban dugc
quyét ho so; tu phap tai Trung tam hanh chinh ching thuc chit ky nguoi

Tra két qua
cho cong dan

- Tra két qua cho cong
dan va thu phi theo quy
dinh

Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa

dich.
- M3u sb 04.
- Thu lai Mau s6 01.
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_ 12. Ching thye chir ky ngudi dich ma nguwoi dich khong phai la cng tc vién dich thuit cia Uy ban nhan dan
cap xa

Thoi gian gidi quyét: Thoi han thyc hién yéu cau chimg thyc 1a ngay trong ngay co quan, t chirc tiép nhan yéu cau
hogc trong ngay lam viéc tiép theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Trudng hop tra két qua trong ngay lam viéc ti€p theo
hogc phai kéo dai thoi gian theo théa thuén thi ngudi tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau chung thuc.

Cac buoc Noi dung cdng viéc Pon vi/nguoi thue Thoi gian thue Két qua thue hién
thue hién hién hién
- MAu s6 01
B - Hu6ng dan, kiém tra, tcangh ?h&: ‘lé]r? cong tac . Sran | Mau sb 04
: tiép nhan hd so u phap tai Trung tam rong gio han L o
Nop B Ii e Phuc vu Hanh chinh bk = ;Ho,so t1€p nhan da duoc
- SO héa ho so cong cAp xi s0 hoa
P . .z | Cong chirc 1am cong tac -Mau s6 01
B2: Chuyén ho so (ban giay) , . . e R . e
e vé& Vin phong HDND va tu phap tai :l“rung t’am 1.5‘ phlit ks tu khi| M3u sé 04
Chuyén ho so UBND c4o x3 Phuc vu Hanh chinh | tiép nhan hd so .
cap xa cone cAp x4 - HO so
g cap xa
- Phan cong cong chirc - Mau s 04
lam cong tic tu phap tai | - Lanh dao Vian phong _H3 56

B3:
Xir 1y hd so

UBND cip xa xir Iy hd
SO;

- Soan thdo 1oi chung
(bang van ban) chung
thuc chit ky ngudi dich;

- Chuyén hd so (ban

HDND va UBND cép
Xa;

- Cong chirc lam cong
tac tu phap dugc phan
cong giai quyet ho so

02 gio lam viéc

- L&i chimg (bang vin ban)
chung thuc chir ky nguoi
dich.
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Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thue
hién

Thoi gian thue
hién

Két qua thwe hién

gidy) dé ngudi c¢6 tham
quyén xu ly.

- Mu s6 04
-Hb so
B4: Xem xét ky x4c nhan| ., . .. b e e g
Phé duyét hd | ching thuc chit ky ngudi 8}113‘;]30}1{1)19 Chu tich 21 i }11§mh¥1¢c k€| Gidy to, van ban duoc
SO dich. . e chimg thuc chir ky ngudi
dich‘ da duoc nguoi c6 tham
quyén ky xac nhan.
BS: Vao S6 chung thuc chit | Cong chuc lam cong tac Trong vong 30 phut | - Hb so
Phat hanh hd | XY nguoi dich, vo sO | tu phap dugc phan cong ké tir khi nguoi c6 | _ Gidy to, van ban duoc
SO chL:rng thuc va dong dau | giai quyét h6‘ so; van thﬁ’m quyén da ky chimg thuc chit ky nguéwi
chung thuc the HDND va UBND | ching thuc dich
cap xa T
Bé6: - Sf) hoa két qua giai | Cong chic lam cOng tac Trong gio - Gidy to, van ban duoc
quyét ho so; tu phap tai Trung tim hanh chinh chimg thuc chit ky nguoi

Tra két qua
cho cong dan

- Tra két qua cho cong
dan va thu phi theo quy
dinh

Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa

dich.
- Mau s 04.
- Thu lai Mau s6 01.
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Thue hién hd tro khi hoa giai vién gap tai nan hodc rii ro anh huéng dén sirc khée, tinh mang trong khi thuc
hién hoat dong hoa giai & co s& (thudc tham quyén giai quyet cua UBND cap xa).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 18.

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thwc hién

So d6 cac
bwéc thue Noi dung cong viéc
hién
Tiép nhan, kiém tra, huéng
dan ho so dé nghj h trg khi
hoa giai vién (noi di ra
Bl1: quyét dinh cong nhan hoa
Nhan va | giai vién) gip tai nan hoic
kiém tra hd | rii ro anh huéng dén sic
SO khoe, tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa
giai & co s&

- Nop hd so dén
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cép xi (Céng chirc
lam cong tic tw
phap/céng  chirc
duoc phdn cong
gidgi quyét hé so
nay).

- Qua mdt trong
cac cach thic sau:

+ Nop truc tiép;

+ Qua hé théng
buu chinh;

+ Nop hd so truc
tuyén trén Cong
Dich vu cong
Quodc gia.

Trong gio
hanh chinh

* Tén mau don, miu t& khai: Khéng quy
dinh; sb luong ho so: 01 bd hd so.

- Van ban & nghi hé tro ciia hoa giai vién
hodc cua dai dién gia dinh hoa gial vién
(trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai
vé tinh mang) ¢é x4c nhan cua td trudng t6
hoa giai hodc Trudng ban cdng tac Mit trn
(trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai 1a
t0 trudng td hoa giai). Van ban dé nghi hd
tro phai ghi 6 ho tén, dia chi cia ngudi yéu
cau h trg; 1y do yéu cau hd tro;

- Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc hodc
ban sao kém theo ban chinh d& ddi chiéu
hodc badn sao dién tir Bién ban xac nhén tinh
trang cua hoa giai vién bi tai nan c6 x4c nhan
ctia Uy ban nhan déan cap xi noi Xay ra tai
nan hodc co quan cdng an noi xay ra tai nan;
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- Ban chinh hodc ban sao ¢é ching thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
hoac ban sao dién twr Giéy ra vién, hoa don
thanh toan chi phi kham bénh, chira bénh;

- Ban chinh hoéc ban sao cé chung thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
hodc ban sao dién tir vin ban, gidy to hop 18
vé thu nhép thuc té theo tién luong, tién cong
hing thang ctia ngudi bi tai nan cé xac nhan
cta to chirc hodc ca nhan sir dung lao dong
dé co quan nha nudc c6 thim quyén xac dinh
thu nhap thuc té bi mat hoac giam sut, bao
gébm: Hop dong lao dong, quyét dinh ning
lwong ctia t6 chirc hodc c4 nhan sir dung lao
dong hodc ban ké cé thu nhap thuc té cua
hoa giai vién bi tai nan va cac gidy to chimg
minh thu nhdp thuc t& hop phap khac (néu
co);

- Ban chinh hodc ban sao c¢6 chimg thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu
hodc bdn sao dién tir Gidy chimg tir trong
truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh
mang.

- MAu 01, 04 va hd so tiép nhan.
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Cong churc lam
cOng tac tu

B2 - Chuyén h6 so (ban| phap/cong chirc ‘ Hb so dip tmg dly dit theo quy dinh (nhw
Chuyén hd gidy/dién tir) vé Van phong | duoc phén cong 0‘.5 ngay B1)
o HDND va UBND cép xa. gidi quyét hd so lam viéc :
nay tai Trung tdm
Phuc vu Hanh
chinh cong cép x3
- Phén cong cdng chic lam " <
B3: cong tac tu phap%cong chie | wanh dgo Van

phin cong

duoc phan cong giai quyet

phong HDPND va

0.5 ngay

Toan bd hd so dugce tiép nhan tai B2

xir Iy ho so' | hd so nay tai UBND cip x3 UBND eip xd I wige
Xem xét, tham dinh hé SO z .
- Truong hop du didu kign | UBND ~ cap  xa
thi dy thio Quyét dinh hd | (Cong chirc  Tu
— phdp cap xd/cong ) N
B3: ' \ chirc  dwoc p’hdn‘ % ri e Du thao Quyeét dinh ho trg hoic du thao van
Tham dinh | - Truong hop khong du co | cong gidi quyér ho %i"éfc ban tra 151 trong trudng hop khong h? trg.
ho so so dé€ giai quyét thi du thao | so nay) phdi hop :

van ban tra 101 trong trudng
hop khong hd tro.

véo1 cong chic, ca
nhin, co quan, tb
chuc lién quan
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B4:
Xay dung
du thio van
ban trinh

- Xay dung du thao Quyét
dinh hd tro hoic du thao

Coéng chuc Tu
phap cép xi/cong
chiac duoc phén
cong giai quyét hd

Du thao Quyét dinh hd trg hodc du thao van

~ van ban tra 101 trong trudng . 01 ngay , . A o
Lanh d & SO n . e An tra 1¢ .
Vﬁ?phb?:g hop khong hd trg va trinh | > Bimwige | oAm i 6T wengruong hop khongiho irg
HDND va | Lanh dao Vian phong
UBND c4p | HDND va UBND cap xa
xa
BS: . N Lanh dao Van . ) .
gl Du thdo Quyét dinh ho tro phong HPND va Du thao hoan chinh vé Quyét dinh ho tro
Trinh lanh - " L~ N ' s @ 5 ga 5
da0 UBND hodc du thao van ban tra 161 | UBND cép xa 0l ngay |hodc du thao vidn ban tra 15i trong trudng
c.af'lp xa ky trong truomg hop khong ho lam viéc | hop khéng hd tro.
ban hanh | r9
B6: , A . x
- K t dinh h
K dinyded | 0, =oyst b ho tng
chuy?n vin hodc van ban tra 101 trong . o . _
trudne hop khone hd tro. Chu tich/Pho chu 0,5ngay | Quyét dinh ho trg/Van ban tra 101 trong
L LEND P ¢ . tich UBND cdp x3 | lam viéc | trudmg hop khong hd tro d3 duoc ky duyét
cap xa phat | - Chuyén van thu UBND | - P i £1oP & i i s
hanh vin |cap x4 vao soO, phat hanh
ban van ban.
- Vao s6 van ban, déng déu;
VA A, CORE S | Vian thu UBND , )
BT - Gui Quyet dinh ho cép xa, Cong chirc Quyet dinh ho tro/Van ban tra 101 trong
s trg/Van ban tra 101 trong Tu phép cap 0.5 ngdy | truong hop khong hd trg/Thong bao tra két
Phat hanh . R % | x3/c hive A I3 A )
vii BEn truong hop khong ho | Xa/cong chuc dugce am vieC | qua.

tro/Thong bao tra két qua.

- Luu trit hd so.

phan cong giai
quyét ho so nay
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- Tra két qua giai quyét thu Cong chuc Tu Trong gio , N _
BS: tuc hanh chinh. phap cap xd/cong | hanh chinh | Quyét dinh hd tro/Van ban tra 1oi trong
.1 & o | - Két thic hd so néu nhdn | chucdugcphén | (ngaysau | truong hop khong hd tro.
Tra ket qua .
truc tiép hodc trén phan cong giai quyét hd | khi van thu
mém Mot cira. SO nay phat hanh)







