UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LONG PHUNG Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 20/QP-UBND Long Phung, ngay 18 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc hoat dong ciia
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Xxa Long Phung

UY BAN NHAN DAN XA LONG PHUNG

Can cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quobc
héi quy dinh vé xit Iy mét s6 van dé lién quan dén sdp xép té chitc bé mdy nha nuéce;

Can cir Nghi dinh 6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién TTHC theo co ché mot cwa, mot cuea lién thong tai Bo phan Mot cua va Cong
Dich vu cong quoc gia,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 ndm 2025 ciia Chinh
phu vé quy dinh to chitc co quan chuyén mon thugc UBND tinh, thanh pho truc
thuoc Trung wong va UBND xa, phuong dac khu thugc tinh, thanh pho truc thuoc
trung wong,

Can cir Nghi quyét sé 08INQ-HPND ngay 01/7/2025 ciia HDND xd vé viéc
thanh ldp Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Long Phung

Can cir Quyét dinh so 01/2025/0D-UBND ngay 16/7/2025 ciia UBND xa
Long Phung vé viéc ban hank quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chuc
bé may cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa Long Phung;

Theo dé nghi cua Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x& Long
Phung tai To trinh so 06/TTr-TTHCC ngay 18/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché to chuc hoat dong cua
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong Long Phung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND; Giam doc Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng xa Long Phung; Thu truéng cac phong, ban chuyén mon; cac co
quan nganh doc dong trén dia ban; cac co quan, don vi va cac doanh nghiép tham
gia cung cap dich vu cong va cac to chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thuce hién Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong UBND tinh (Trung tim PVHCC);
- Thuong truc Dang uy;

- Thuong truc HDND x3;

- CT, PCT UBND x&;

- Trang thong tin dién tu xa;

-Luu VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LONG PHUNG DPéc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc hoat dong clia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Long Phung
(Kém theo Quyét dinh s6 20/0D-UBND ngay 18/7/2025 ciia UBND
Long Phung)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyen tic hoat dong, ché d6 lam viéc, nhiém vu,
quyén han va trach nhiém, quyén loi cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Long
Phung (sau day goi tdt la Trung tam), cac co quan, t6 chtic, ca nhan va don vi c6
lién quan dén viéc giai quyét TTHC (TTHC) tai Trung tam.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Long Phung.

2. Co quan c6 thim quyén lién quan dén viéc giai quyét TTHC:

a) UBND xa.

b) Cac phong chuyén mon thugc UBND xa Long Phung.

¢) Cac co quan cta Trung vong duoc to chirc theo hé thong nganh doc tai dia
phuong, co quan va don vi c6 lién quan.

3. Doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh cong ich, doanh nghiép cung
ung d@ch vu dé thuc hién c()ng viéc ho tro theo hop dong diqh vu, nhan vién theo
hop dong lao dong duge ky ket theo quy dinh cua phap luat; t6 chire, ca nhan dugc
thué hodc dugc uy quyén thuc hién TTHC theo quy dinh cua phép luat.

4. Can bo, cong chl'rg, vién ‘Chl’IC co trach nhiém giai quyét TTHC va nh@n
vién cua cac co quan c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 bicu
nay (sau day goi la can by, cong chtrc, vién chire).

5. T6 chirc, ca nhan c6 yéu cau thuc hién TTHC (sau day goi chung 1a to
chtrc, ca nhan).

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc ciia Trung tim

1. Vige giai quyét TTHC tai Trung tdm tuan thu theo cac nguyén tac theo quy
dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé
thgc hién TTHC theo co ché m(f):[ clra, mot cura 1i§n thong tai BO phan Mot ctra va
Cong Dich vu cong quoc gia, Dicu 4 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020
cﬁa} Chinh phu vé thl_,:[‘C hién TTHC trén moi truong dién tu, quy din}l vé thuc hién co
ché thuc hién co ché mot cira, mgt ctra lién thong trong giadi quyét TTHC trén dia
ban tinh cia UBND tinh va cac quy dinh c¢6 lién quan.



2. Trung tdm c6 mbi quan h¢ voi cac co quan, don vi, dia phuong theo nguyén
tac phdi hop. Khi giai quyét nhimg van dé thudc thAm quyén cua Trung tdm nhung
c6 lién quan dén cac co quan, don vi, dia phuong thi Trung tAm trao doi théng nhat
v01 cac co quan, don vi, dia phuong.

Piéu 4. Ché d6 1am viéc ciia Trung tam

1. Trung tAm quan 1y, diéu hanh céng viéc hang ngay theo ché d6 thu trudng
va ¢6 trach nhiém diéu phéi cong viéc, theo doi, quan 1y toan bd hoat dong thuc thi
cong vy, nhi€ém vu cua cong chuc, vién chire, ngudi lao dong va nhan vién cua
doanh nghiép cung tmg dich vu duoc cic co quan ctr dén lam viéc.

2. Giam dbc la nguoi dimg dau Trung tam, lam viéc theo ché do tha truong, la
nguoi dai dién theo phép luat; chiu trach nhiém truéc UBND x4, Chu tich UBND xa
va trudc phap luat vé toan bo hoat dong ctiia Trung tam.

3. Viéc quan 1y va sir dung con déu, tiép nhan, phat hanh van ban va quan 1y
luu trlt van ban, ho so tai liu cia Trung tdim do Gidm doc Trung tdm hodc Pho
Gidm doc chi dinh hodc phan cong cong chic thuc hién dung quy dinh cua phéap
luat.

4. Cén b9, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc tai Trung tam
thuc hién ding chtc trach, nhiém vu duoc quy dinh tai Nghi quyét s6 08/NQ-HPND
ngay 01/7/2025 ctia HDND x& vé thanh 1ap Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong
Long Phung, Quyét dinh s6 01/QD- UBND ngay 16/7/2025 cia UBND x& ban hanh
Quy dinh cu thé chiic ning, nhiém vy, quyén han cta Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong Long Phung, quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét TTHC trén dia ban tinh cuia UBND tinh, quy dinh c6 lién quan va thuc
hién mot sé nhiém vu khac duoc co quan, cip co thim quyén giao.

Truong hop di coéng tac, duoc ctr di dao tao, bdi dudng hodc ¢ 1y do ving,
phai bao cao vai lanh dao Trung tdm va Thu trudng co quan chu quan trude 02 ngay
1am viéc dé co quan chu quan ct ngudi thay thé (trir truong hop déic biét, ddt xudt
khéng thé bdo trudc).

5. Quan ly, str dung tai chinh va kinh phi hoat dong ctia Trung tdm thuc hi¢n
dam bao theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

6. Viéc hop, giao ban cong viéc cta Trung tdm duge bd tri vao thoi diém phu
hop, khong anh hudng dén viéc gidi quyét TTHC cua cac td chure, cd nhan trong gio
hanh chinh.

Piéu 5. Nhirng hanh vi khong dwoc 1am trong giai quyét TTHC tai Trung
tam

1. Can b9, cong chure, vién chire, nhan vién dugc giao nhiém vy hudng dan,
tiép nhan ho so, giai quyét, tra két qua giai quyet TTHC theo co ché mot ctra, mot
ctra lién thong tai Trung tAm va tai co quan ¢ tham quyén khong duoc thyc hién cac
hanh vi khong dugc 1am quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thyc hién TTHC theo co ché mot cira, mdt cira
lién thong tai Bo phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qubc gia (sau dy goi tat 1a
Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP), khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh s 45/2020/ND-CP ngay
08 thang 4 nim 2020 cta Chinh phu vé thyc hién TTHC trén méi trudng dién tir



(sau ddy goi tit 1a Nghj dinh s0 45/2020/ND-CP), quy dinh vé thyc hién co ché mot
ctra, moQt ctra lién thong trong gidi quyét TTHC trén dia ban tinh cia UBND tinh va
quy dinh phap luat lién quan.

2. Ca nhan, t6 chic co yéu cau giai quyét TTHC khong duogc thuc hién cac
hanh vi hanh vi khong dugc lam tai khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP,
khoan 3 Piéu 5 Nghi dinh sd 45/2020/ND-CP, quy dinh vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC trén dia ban tinh cia UBND tinh va
quy dinh phap luat lién quan.

3. Doanh nghiép cung ting dich vu buu chinh céng ich, doanh nghi€p cung
ung dich vu dé thuc hién cong viéc hd tro, td chirc, ca nhan duoc thué hoic duge uy
quyén thuc hién TTHC khong dugc thuc hi¢n cac hanh vi theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 5 Nghi dinh s 118/2025/ND-CP va quy dinh phap luat lién quan.

Pi¢u 6. Quyén va trach nhiém ciia to chirc, ca nhan thyc hién TTHC tai
Trung tam

oL T6 chiic, ca nhan thyc hién TTHC tai Trung tdm c6 cac quyén theo khoan 1
Diéu 6 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP va quy dinh phép luat lién quan.

2. T6 ch&g, ca nhan thuc I}ién TTHC tai Trung tdm c6 trach nhi€ém thuc hién
theo khoan 2 Biéu 6 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP va cac trach nhi¢ém sau:

a) Co6 thai do timg xu lich su, khong gay mat trat tu, gilr gin v¢ sinh chung,
khong dugc can tro hoat dong cua Trung tam; khong gian 1an, mao nhén, chiém doat
hoic sir dung trai phép ho so, két qua giai quyét TTHC ctia ngudi khac; khong héi 16
hodc dung cac thu doan khac dé lira dbi cong chirc, vién chirc trong qua trinh giai
quyét TTHC.

b) Chiu trach nhiém trude phap luat v& hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Diéu 5 Quy ché nay va cac quy dinh khac cua phap luat co6 lién quan.

¢) Truong hop iy quyén thuc hién TTHC, tai khoan dinh danh dién tir duoc
tao lap la t§1i khoan dinh daqh dién tur cia t6 chuc, ca nhan Uy quyén theo di€ém a
khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP.

Pi¢u 7. Pham vi tiép nhén, giai quyét TTHC tai Trung tim

Trung tam thyc hién tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét TTHC theo Danh
muc TTHC thyc hién tiép nhén ho so tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa
duogc dugc co quan Trung wong, Chu tich UBND tinh phé duyét va theo hudng dan
cua Van phong Chinh phu, cac B9, nganh lién quan.

Piéu 8. Thoi gian lam viée

1. Thoi gian lam viéc theo gid hanh chinh, tir thir hai dén thir sau hang tuan.

Can cu vao nhp cau ctia ¢4 nhan, to chirc va ﬁiéu kién thuc té, Trung tam tham
muu UBND xa quy¢t dinh lya chon cac TTHC, t6 chirc lam viée 1/2 ngay hodc ca
ngay thr Bay hang tuan (trir ngay 1&, ngay tet va ngay nghi khac theo quy dinh cua

phap luat) dé t1ep nhan, tra két qua giai quyét TTHC va phai théng bao cong khai
rong rdi, niém yét tai Trung tam.



2. Thoi gian lam viéc budi sang tir 07 gio dén 11 gios 30 phut; buoi chiéu tir 13
gio 30 phut dén 17 gio. Trong do, thoi gian phuc vu huong dan, tiép nhan hd so, tra
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chic:

a) Budi sang: Tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 15 phut.
b) Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16 gid 30 phut.

Ngoai thoi gian phuc vu huéng dan, tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét
TTHC néu tai khoan 2 nay, can by, cong churc, vién chuc thuc hi¢n sép xép, phan
loai, xtr 1y, nhap dir liéu hd so TTHC véo phﬁn mém quan ly cong vi¢c; ra soat co s&
dit liéu vé TTHC thudc linh vuc duoc phan cong giai quyét va thuc hién cac nhiém
vu khac duoc giao.

Chwong 11
NHIEM VU CUA TRUNG TAM; TIEU CHUAN, TRACH NHIEM, QUYEN
LOI CUA CO QUAN CO THAM QUYEN VA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN
CHU'C, NHAN VIEN PUQC CU PEN LAM VIEC TAI TRUNG TAM

Diéu 9. Nhiém vu ctia Trung tim

Trung tam thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai biéu 8 Nghi dinh )
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh pha, Quyét dinh s6 01/QD-UBND
ngay 16/7/2025 cia UBND xa ban hanh Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vuy,
quyén han ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Long Phung va thuc hién mot s6
nhiém vu khac dugc co quan, cip c6 thAm quyén giao.

DPicu 10. Tiéu chuan, trach nhiém, quyén lgi, théi han lam viéc cia can
b, cong chirc, vién chirc, nhan vién dwgce cir dén lam viéc tai Trung tam va co
quan ¢6 tham quyén cir can bg, cong chire, vién chirc, nhan vién

1. Nguoi dimg dau Trung tam co trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi
dinh sb 118/2025/ND-CP, Quyet dinh s6 01/QD-UBND ngay 15/7/2025 ctia UBND
x& ban hanh Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong Long Phung, quy dinh thyc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong gidi quyét TTHC trén dia ban tinh cia UBND tinh.

2. Nguoi lam viéc tai BO phan Mét ctra; ti€u chuan, trach nhiém, quyén loi va
tho1 han lam viéc ctia can b, cong churc, vién chire, ngudi lam viéce tai Trung tam:

a) Nguoi lam yiéc tai BO phan Mét cua thuc hién theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 3, khoan 4 Diéu 10 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP va quy dinh phép luat lién
quan.

b) Tiéu chuan, trach nhiém, quyén lgi cia can by, cong chure, vién chuec,
ngl‘rc‘yi lam viéc tai B@ phan Mot ctra theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3
bicu 11 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP va quy dinh phap luat lién quan.

c¢) Thoi han lam viéc cua can by, cong churc, vién chire, nguoi lam viée tai
Trung tam theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 11 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP va quy
dinh phép luat lién quan.



3. Trach nhiém cua co quan c6 tham quyén ctr can b, cong chuce, vién chue,
nhan vién theo quy dinh tai DPiéu 12 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP va quy dinh
phap luat lién quan.

) ~ Chuong I1I N
NOI DUNG, TRACH NHIEM PHOI HGP HOAT PONG GIUA TRUNG TAM
VOI CAC CO QUAN VA TO CHUC, CA NHAN

Piéu 11. Trach nhiém cic co quan lién quan trong phdi hop giai quyét
TTHC

1. Céac phong chuyén mon, co quan, don vi va dia phuong lién quan c6 trach
nhiém chi dong phdi hop giai quyét TTHC dam béo thoi gian quy dinh; chu tri phdi
hop voi Trung tdm thuc hién dung quy dinh vé ting xtr v&i cong dan, to chic khi tir
chéi tiép nhan ho so, thong bao bd sung hd so, thong bao tra hd so khong giai quyét,
thong bao xin 161 vé viéc giai quyét qua han va nguyén nhén.

2. Cac co quan chuyén mén thugc UBND cap xd chu dong, phéi hop ra soat,
cap nhat danh myc TTHC thudc tham quyén giai quyét ctia cac co quan hanh chinh
nha nudc cac cap trén dia ban (trir co quan nganh doc), lam co s6 cho Trung tam kip
thoi diéu chinh danh muyc TTHC thuc hién tiép nhan va tra két qua tai Trung tim.
Pong thoi, thyc hién mot sé cong viée sau:

a) Thuong xuyén chi dao, kiém tra cong chire, vién chire trong thuc hién viée
gidi quyet TTHC va theo doi cap nhat tién do, trang thai giai quyét hd so TTHC trén
Hé thng thong tin giai quyét TTHC cua tinh dam bao kip thoi, dung tién do.

b) Phén cong cong chire, vién chirc cua don vi ¢6 trach nhiém hang ngay dén
nhan, luan chuyén ho so, két qua giai quyét TTHC ban giay tu Trung tam vé don vi
va nguoc lai.

c) Cac hd so, TTHC duoc tiép nhan tai Trung tam khi chuyén dén, phai duogc
chuyén ngay cho can b, cong chure, vién chirc cia phong chuyén mon dé tham dinh,
tham tra, trinh ky hodc chuyén dén lanh dao co quan ky (trir cac thu tuc da dwoc
cong chire, vién chirc ciia cia co quan, don vi tham dinh ngay tai Trung tam (néu
c0)). Cac hé so, thi tuc nay duoc quan 1y thong qua phan mém nén khong phai dang
ky vao sb vin ban dén tai co quan, don vi dé rat ngan toi da thoi gian xu 1y ho so.

d) Bdi véi cac TTHC lién thong, viéc ludn chuyén ho so gilta cac co quan
dugc thuc hién ngay tai Trung tdm. Viéc tiép nhan ho so luan chuyén do cong chuc,
vién chirc, nhan vién dugc giao phu trach quiy cta cic co quan lién quan dén TTHC
d6 thuc hién ban giao cho Vian thu hing ngay.

Piéu 12. Tlep nhan ho SO TTHC; chuyen hé so cho co quan giai quyet
TTHC; trach nhiém glal quyet hé so TTHC; trach nhiém trong Vlec giai quyet
qua han, dirng giai quyét ho so TTHC; tra ho so, két qua giai quyét TTHC va
lwu trir ho so TTHC

1. Thuc hién tiép nhan hé) so TTHC theo quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh sb
1 18/202§/NB—CP va quy dinh vé thuc hién co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong trong
giai quyét TTHC trén dia ban tinh cia UBND tinh.



2. Vige chuyén hé), so cho co quan giai quyét TTHC thuc hién theo quy dinh
tai Di€éu 18 Nghi dinh s6 118/2025/ND—CP va quy dinh thuc hién co ché mot cua,
mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC trén dia ban tinh cia UBND tinh.

3. Thuc hién giai quyét hd so TTHC theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh sb
118/202§/ND—CP va quy dinh thyc hi¢én co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong trong
gidi quyét TTHC trén dia ban tinh cia UBND tinh.

4. Vigc giai quyét qua han, dung giai quyét hd so TTHC thuc hién theo quy
dinh tai Di€u 21 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP va quy dinh thuc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét TTHC trén dia ban tinh cua UBND tinh.

5. Viéc tra ho so, két qua giai quyet TTHC va luu trit hd so TTHC thyc hién
theo quy dinh tai Piéu 22 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP va quy dinh thuc hi¢n co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC trén dia ban tinh cia UBND
tinh.

Piéu 13. Trach nhiém cia cac co quan, to chirc, ca nhin cé lién quan
trong viéc gidi quyet ho so, ket qua bi sai, bi mat, bi that lac hoac bi hw héng va
trong cham tra ket qua

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Nghj dinh s6 118/2025/NDP-CP va quy
dinh thuc hién co ché mot ctra, mdt cua lién thong trong gidi quyét TTHC trén dia
ban tinh cia UBND tinh.

Pi¢u 14. Phwong thirc ndp phi, 1¢ phi va cac nghia vu tai chinh khac

Thyc hién theo quy dinh tai Didu 24 Nghj dinh s6 118/2025/ND-CP va quy
dinh thyc hién co ché mot ctra, mot cura lién thong trong giai quyet TTHC trén dia
ban tinh cia UBND tinh.

Piéu 15. Panh gia viée giai quyét TTHC

‘ Viéc giéi quyét TTHC ‘du’qc thuc hién d;'mh gia theo quy dinh tai Piéu 29,
biéu 30, Diéu 31, Diéu 32, Diéu 33 Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP va quy dinh thuc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC trén dia ban tinh cua
UBND tinh va huéng dan cua Van phong Chinh phu, cac b, nganh Trung wong va
Vian phong UBND tinh.

) _ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 15. Khen thuéng, ky luit

1. Trung tdm thudng xuyén theo ddi, tong hop bao cdo va dé xuét co quan,
nguoi co tham quyén xét khen thudng dinh ky hodc ddt xuat cho céc tap thé, ca nhan
c6 thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh giai quyét TTHC, néu tap thé, ca nhan cla cac co quan,
don vj thiéu trach nhiém trong viéc phéi hop, can tr¢ viéc td chure thyuc hién, gay kho
khan, phién ha, sach nhiéu, hoic cham tré trong viéc thuc hién Quy ché nay thi tuy
theo murc do vi pham, s€ bi xem xét, xtr Iy ky luat theo quy dinh cua Pang va phéap
luat hién hanh.

3. Viéc giai quyét va tra két qua ho so TTHC trong nim qué han ciia co quan,
don vi va dia phuong s€ bi xem xét, xtr Iy ky luat theo quy dinh tai Chuong III Quy



dinh mot s bién phap chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh trong doi ngii can
b0, cong chirc, vién chirc cua tinh Quang Ngai kem theo Quyét dinh s6 48/2021/Qb-
UBND ngay 22/9/2021 cua UBND tinh va cac quy dinh ¢6 lién quan.

Piéu 16. Té chirc thuc hién

1. Pho Giam dbc chuyén trach cua Trung tAm chiu trach nhiém tham muu Pho
Chu tich UBND cép xa (kiém Giam dbc Trung tdm) huéng dan, trién khai va phdi
hop theo doi, don dbc, kiém tra dinh ky, dot xuét viéc thuc hién va téng hop bao céo
Chu tich UBND x4 vé tinh hinh, két qua thuc hién Quy ché nay.

2. Thu trudng cac co quan, dia phuong lién quan chiu trach nhi¢m vé két qua
thyc hién va phoi hop véi Trung tdm trong hoat dong gidi quyet cac TTHC theo Quy
ché nay.

3. Trong qué trinh td chire thue hién, néu c6 phat sinh vudéng méc, thay ddi vé
ndi dung quy dinh can sira doi, bd sung hodc thay thé, Trung tdm c6 trach nhiém
tong hop, bao cdo dé xuat UBND xa dé xem xét, quyét dinh viéc stra doi, bo sung
hodc thay thé cho phu hop./.
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